SERVIGO PUBLICO FEDERAL

MEC/SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO
GROSSO
CONSELHO SUPERIOR

INSTRUCAO NORMATIVA
(Anexa a Resolugdo CONSUP/IFMT N° 082/2103)

Dispde sobre as normas e procedimentos do
Programa Institucional de Bolsa de Iniciacdo a
Docéncia — PIBID, para os estudantes de cur-
sos de graduacdo do IFMT e dé outras provi-

déncias.

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de
Mato Grosso - IFMT, no uso de suas atribui¢des conferidas pelo Decreto Presidencial de 08

de abril de 2013, publicado no DOU de 09 de abril de 2013,

RESOLVE:

Art.12.  Estabelecer as normas e procedimentos do Programa Institucional de Bolsa de
Iniciagdo a Docéncia — PIBID, para os estudantes de cursos de graduagdo do Instituto Federal

de Mato Grosso.
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CAPITULO 1
I1-DAS DISPOSIC()ES GERAIS

Art.22. O Programa Institucional de Bolsa de Iniciacdo a Docéncia - PIBID, executado
no ambito da Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES, tem
por finalidade fomentar a iniciacdo a docéncia, contribuindo para o aperfeicoamento da
formacdo de docentes em nivel superior e para a melhoria de qualidade da educagdo basica
publica brasileira, conforme Lei no 11.502, de 11 de julho de 2007, as diretrizes do Plano de
Metas e Compromisso Todos pela Educacdo (Decreto no 6.094, de 24 de abril de 2007), aos
principios estabelecidos na Politica Nacional de Formagao de Profissionais do Magistério da
Educacao Basica (Decreto 6.755, de 29 de janeiro de 2009 e Lei n°® 11.947, de 16 de junho de
2009, no seu art. 31), ao Decreto 7.219, de 24 de junho de 2010, e em conformidade com a
Portaria CAPES no 96, de 18 de julho de 2013, e demais normas aplicaveis.

Art.32. Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso (IFMT)
vem, em acordo com a Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, contribuindo para a
melhoria do quadro da educacao do Estado de Mato Grosso, mediante a oferta da educagao
profissional e tecnologica, em todos os seus niveis e modalidades (Decreto n® 5.154, de 23 de
julho de 2004), visando formar e qualificar cidaddos com vistas a atuacdo profissional nos
diversos setores da economia, com énfase no desenvolvimento socioecondmico local, regional
e nacional.

Art.42.  Os cursos de licenciatura oferecidos no IFMT tem por objetivo a formagao de
professores para a educacao basica, sobretudo nas areas de ciéncias da natureza e matematica,
e para a educagdo profissional. Na perspectiva de enriquecer seus cursos, proporcionando aos
estudantes a praxis da profissdo docente, e interacdo e intervengao no cotidiano das escolas
parceiras, o IFMT inicia sua participagao no Programa Institucional de Bolsa de Iniciacao a
Docéncia (PIBID/CAPES), mediante a execu¢do do Projeto Institucional PIBID/IFMT em
2012, contemplando cinco subprojetos distribuidos nos campi localizados nos municipios de
Campo Novo do Parecis, Jaciara, Juina e Pontes e Lacerda.

CAPITULO 11
DOS OBJETIVOS DO PROGRAMA

Art.52. O Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo a Docéncia do Instituto
Federal de Mato Grosso tem como objetivos principais:

I- Incentivar a formacao inicial e continuada de professores para a educagao
basica;
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II-  Valorizar o magistério, incentivando os estudantes que optam pela carreira
docente;

[1l-  Promover a melhoria da qualidade da educacdo basica;

IV-  Elevar a qualidade da formacdo inicial de professores nos cursos de
licenciatura, promovendo a integracao entre educacdo superior ¢ educacao
basica;

V- Promover a articulagdao integrada entre o IFMT com a educacdo basica do
sistema publico, em proveito de uma sélida formagao docente inicial;

VI- Estimular a integragdo da educagao superior com a educacdo basica, de modo
a estabelecer projetos de cooperagdo que elevem a qualidade do ensino nas
escolas da rede publica;

VIl-  Fomentar experiéncias metodologicas e praticas docentes de carater inovador,
que utilizem recursos de tecnologia da informagao e da comunicagdo e que se
orientem para a superagdo de problemas identificados no processo ensino-
aprendizagem;

VIII-  Valorizar o espaco da escola publica como campo de experiéncia para a
constru¢do do conhecimento na formacdo de professores para a educagdo
basica;

IX- Contribuir para que os estudantes de licenciatura se insiram na cultura escolar

do magistério, por meio da apropriacdo e da reflexdo sobre instrumentos,
saberes e peculiaridades do trabalho docente;

X- Incentivar escolas publicas de educagdo basica, mobilizando seus professores
como co-formadores dos futuros docentes e tornando-as protagonistas nos
processos de formacao inicial para o magistério.

CAPITULO 111
DAS CARACTERISTICAS E AREAS CONTEMPLADAS PELO PIBID/IFMT

Art.62. O PIBID ¢ um programa concebido pelo Ministério da Educagdo, por
intermédio da Secretaria de Educag¢do Superior — SESU e da Fundagdo Coordenagido de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES.

Art.72.  As Escolas Participantes, por meio do Termo de Acordo, assinado por seus
dirigentes, concordam em receber em suas dependéncias, os bolsistas de iniciagdo a docéncia
e os professores coordenadores dos subprojetos PIBID ao longo de sua execu¢do, bem como
possibilitar a realizacdo das atividades do PIBID no ambito escolar.
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Art.82. O PIBID inclui atividades em periodo normal e no contra turno nas escolas
participantes e nas dependéncias dos Campi ofertantes de cursos de Licenciatura do IFMT,
envolvendo, obrigatoriamente, todos os bolsistas (professores coordenadores, professores
supervisores € bolsistas de iniciagdo a docéncia) e em situacao especial, outros membros das
comunidades escolar e académica que queiram colaborar com a execuc¢do das acdes previstas
no Projeto Institucional do PIBID/IFMT.

Art.92. O Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo a Docéncia do Instituto
Federal de Mato Grosso estd voltado para os cursos de licenciatura existentes nos diferentes
campi que o compdem.

CAPITULO 1V
DAS ESCOLAS PARCEIRAS DO PIBID/IFMT

Art.102.  As escolas parceiras do PIBID/IFMT serdo selecionadas pelos coordenadores
dos subprojetos do rol de escolas indicadas pelas Assessorias Pedagogicas da SEDUC/MT e
Secretarias Municipais de Educacgdo pertencentes a area de abrangéncia dos campi do IFMT,
tendo como pardmetros o interesse pelo Programa e o IDEB — Indice de Desenvolvimento da
Educacao Basica — alcangado pela escola;

Paragrafo tnico: Entendem-se por escolas participantes, aquelas indicadas por meio dos
convénios firmados entre esta IES, as Secretarias Estaduais de Educagdo e as Secretarias
Municipais de Educacgao:

I-  Que tenham obtido Indice de Desenvolvimento da Educagdo Basica (Ideb)
abaixo da média nacional e naquelas que tenham experiéncias bem sucedidas
de ensino e aprendizagem, a fim de apreender as diferentes realidades e
necessidades da educagdo bésica e de contribuir para a elevagdo do Ideb,
compreendendo-o nos seus aspectos descritivos, limites e possibilidades;

II-  Que aderiram aos programas e acdes das Secretarias de Educacdo e do
Ministério da Educacao, como as Escolas de Tempo Integral, Ensino Médio
Inovador, Programa Mais Educacao, entre outros.

Art. 11 Caso alguma escola desista de executar as atividades do PIBID/IFMT, a
Assessoria Pedagogica e/ou Secretaria Municipal de Educacdo deverd ser imediatamente
comunicada e tera a responsabilidade de, juntamente com o coordenador do subprojeto,
indicar outra instituicao que atenda as exigéncias do Edital CAPES/PIBID.
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CAPITULO V
DA COMPOSICAO DA EQUIPE DO PIBID

Art. 12 Compdem a equipe do PIBID a coordenagdo institucional, a coordenagdo de
area de gestdo de processos educacionais, os coordenadores de area dos subprojetos, os
supervisores das escolas participantes e os bolsistas de iniciagdo a docéncia.

§ 12 Compreende-se por coordenacado institucional o representante do IFMT, junto a
CAPES, Escolas Participantes e demais 6rgdos que estejam envolvidos nas atividades do
PIBID.

§ 22 Compreende-se por coordenacao de area de gestdo de processos educacionais o
docente que apoia a coordenacdo institucional no desenvolvimento do projeto.

§ 32 Compreende-se por coordenacdo de area de subprojeto o docente das unidades
académicas do IFMT que responde pela elaboracdo e execu¢do dos subprojetos, em didlogo e
anuéncia com o seu colegiado de curso e com a coordenacao institucional.

§ 42 Compreende-se por professor supervisor o docente de escola participante que
acompanhard as atividades do PIBID em sua instituigao.

§ 52 Compreende-se por bolsistas de iniciacdo a docéncia os alunos devidamente
matriculados em cursos de licenciatura ofertados pelo IFMT e que forem selecionados para
participar do programa por meio de edital de selecdo.

Art. 13 Sdo exigéncias para ocupar a bolsa de Coordenacdo Institucional e de
Coordenacao de Gestdo de Processos Educacionais, o professor deverd atender aos seguintes
requisitos:

I- Ser indicado pela Pr6 — Reitoria de Ensino, com anuéncia do Reitor;
II- Possuir titulo de mestre ou doutor;

[ll- Ser docente e estar em efetivo exercicio das atividades do magistério no
ensino superior;

V- Possuir experiéncia minima de 3 (trés) anos como docente do ensino
superior, preferencialmente em curso de licenciatura;

V- Ministrar disciplina em curso de licenciatura do IFMT;

VI-  Possuir experiéncia na formagdo de professores ou na execucdo de projetos
de ensino, comprovada por pelo menos dois dos seguintes critérios:
a) Orientacao de estagio em curso de licenciatura;
b) Curso de formagao inicial e/ou continuada ministrado para professores da
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educagao basica;

c) Coordenacdo de programas ou projetos de formagdo para o magistério na
educacao basica;

d) Experiéncia como docente ou na gestdo pedagogica da educagdo basica;

e) Producdo na area.

VIl-  Possuir competéncia técnica compativel com a fun¢do de coordenador de
projeto, bem como disponibilidade para dedicacao ao programa;

VIIl-  Nao ocupar o cargo de reitor, vice-reitor, pro-reitor ou qualquer outro cargo
equivalente no IFMT.

IX- Manter dados atualizados na Plataforma Lattes, do CNPq.

Art. 14  S3o exigéncias para ocupar a bolsa de coordenagdo de area de subprojeto:
I-  Possuir formagdo — graduagdo ou poés-graduacdo — na area do subprojeto;
[I-  Pertencer ao quadro permanente do IFMT;

lll-  Ser docente e estar em efetivo exercicio das atividades do magistério no
ensino superior;

IV-  Possuir experiéncia minima de 3 (trés) anos como docente do ensino
superior, preferencialmente em curso de licenciatura;

V- Ministrar disciplina em curso de licenciatura do IFMT na area do subprojeto;

VI-  Possuir experiéncia na formagdo de professores ou na execucdo de projetos
de ensino, comprovada por pelo menos dois dos seguintes critérios:

a) orientacao de estagio em curso de licenciatura;
b) curso de formacao ministrado para professores da educacao basica;

c) coordenacdo de programas ou projetos de formacdo para o magistério na
educacao basica;

d) experiéncia como docente ou na gestdo pedagdgica da educacdo basica;
e) producdo na area.

VII-  Nao ocupar o cargo de reitor, vice-reitor, pro-reitor ou qualquer outro cargo
equivalente no IFMT;

VIII-  Manter dados atualizados na Plataforma Lattes, do CNPq.

Art.15  Para concessao de bolsa de supervisao, o professor da escola de educacao
basica devera atender aos seguintes requisitos:

I- Possuir licenciatura, preferencialmente, na area do subprojeto;

[I- Possuir experiéncia minima de 2 (dois) anos no magistério na educagdo
basica;

Pagina 6 de 26



INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO - IFMT

[ll- Ser professor na escola participante do projeto PIBID e ministrar disciplina
ou atuar na area do subprojeto;

IV- Ser selecionado pelo PIBID/IFMT.

Art.16  S3o exigéncias para concorrer € manter-se como bolsista de iniciagdo a
docéncia, o estudante devera atender os seguintes requisitos:

I- Estar regularmente matriculado em curso de licenciatura do IFMT na area do
subprojeto;
II-  Ter concluido, preferencialmente, pelo menos um periodo letivo no curso de

licenciatura;

[ll-  Possuir bom desempenho académico, evidenciado pelo historico escolar,
consoante as normas do IFMT;

V- Ser aprovado em processo seletivo realizado pelo PIBID/IFMT.

§ 12 O estudante de licenciatura que possua vinculo empregaticio poderd ser
bolsista PIBID, desde que:

I- Nao possua relagdo de trabalho com a IES participante do PIBID ou com a
escola onde desenvolve as atividades do subprojeto;

II-  Possua disponibilidade de 32 (trinta e duas) horas mensais para dedicagdo as
atividades do projeto.

§ 22 A institui¢do participante do PIBID nao podera impor restri¢des aos candidatos
a bolsa de iniciagdo a docéncia quanto a existéncia de vinculo empregaticio, ressalvado o
disposto no §1°.

Art.17  Podera ser admitida a participagdo de professores e alunos voluntarios no
projeto, desde que atendam aos mesmos requisitos dos bolsistas e cumpram os deveres do
programa.

Paragrafo unico: Os participantes definidos no caput ndo poderdo ser beneficiarios de
qualquer auxilio financeiro concedido pela CAPES/PIBID.

CAPITULO VI
DA ADMINISTRACAO GERAL

Art.18 O PIBID/IFMT sera coordenado pela Coordenagdo Institucional e sera
administrada em colaboragdo com a Coordenagio de Area de Gestdo de Processos
Educacionais ¢ com a Comissdo Interna de Acompanhamento, que sera seu Orgao
deliberativo, diretamente ligado a Diretoria de Ensino, da Pro-reitoria de Ensino do Instituto
Federal de Mato Grosso.
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Art.19 A Comissdo Interna de Acompanhamento do PIBID/IFMT seré constituida:
I-  Pela Coordenacgdo Institucional do Programa, como seu presidente;

lI- Por 1 (um) representante dos coordenadores de gestdo de processos
educacionais;

[ll-  Por 2/3 dos coordenadores de subprojeto em funcionamento dentro do edital
vigente;

IV- Por 2 (dois) representantes dos professores supervisores das Escolas
Participantes, destes dois um titular e um suplente;

V- Por até 2 (dois) representantes dos bolsistas de iniciagdo a docéncia, destes
dois um titular e um suplente;

VI- Por 2 (dois) representantes da Diretoria de Ensino/PROEN, destes dois um
titular e um suplente;

§ 12 A Coordenacdo Institucional do PIBID/IFMT serd nomeada pelo Reitor do

IFMT por indicacao da Pr6 — Reitoria de Ensino, para o mandato equivalente a execugao do
projeto PIBID/IFMT.

§ 22 A Coordenacdo de Area de Gestéio de Processos Educacionais do PIBID/IEMT
sera nomeada pelo Reitor do IFMT por indicagdo da Pr6 — Reitoria de Ensino, para o mandato
equivalente a execucdo do projeto PIBID/IFMT.

§ 32 Os coordenadores de area dos subprojetos PIBID/IFMT, que atendam as
exigéncias descritas no artigo 9° deste regimento sdo indicados ou selecionados pelo
colegiado dos cursos de licenciatura ligados ao Programa;

§42 Na eventual auséncia do Coordenador Institucional do PIBID/IFMT, a
presidéncia sera exercida pelo coordenador de gestao de processos educacionais.

§52 Na falta de um dos membros nas reunidoes da Comissdo Interna de
Acompanhamento, o titular podera indicar um suplente para representa-lo.

§ 62 Os representantes de coordenacdo de area, supervisdo e iniciagdo a docéncia
serdo eleitos por seus pares e o processo serd conduzido pelo coordenador institucional e,
quando houver, pelos coordenadores de area de gestdo de processos educacionais.

§72 Apbs 30 dias de eventual auséncia do Coordenador de Area de algum
subprojeto do PIBID/IFMT, a coordenagdo serd exercida interinamente por um professor
selecionado ou indicado pelo Colegiado de Curso para este fim, at¢ a nomeagdo de um
SUCESSOT.

Art.20  Cabera a Coordenacao Institucional:

Pagina 8 de 26



INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO - IFMT

VI-

ViI-

VIlI-

XI-
XIl-

XI-
XIV-

XV-

XVI-

XVII-

Responder pela coordenacdo geral do PIBID perante as escolas, a IES, as
secretarias de educagao e a CAPES;

Acompanhar as atividades previstas no projeto quer as de natureza coletiva,
quer aquelas executadas nos diferentes subprojetos;

Acordar com as autoridades da rede publica de ensino a participagao das
escolas no PIBID;

Atentar-se a utilizagdo do portugués de acordo com a norma culta, quando se
tratar de comunicacao formal do programa;

Empreender a sele¢do dos coordenadores de area em conjunto com os
colegiados de curso das licenciaturas;

Comunicar a CAPES as escolas publicas selecionadas nas quais se
desenvolverdo as atividades do programa;

Elaborar e encaminhar a CAPES relatorio das atividades desenvolvidas no
projeto, em atendimento ao estabelecido por esta Portaria;

Articular docentes de diferentes areas, visando ao desenvolvimento de
atividades integradas na escola conveniada ¢ a promocdo da formagao
interdisciplinar;

Responsabilizar-se pelo cadastramento completo dos alunos, dos
coordenadores e supervisores do projeto, conforme orientacio da CAPES,
mantendo esse cadastro atualizado;

Acompanhar mensalmente a regularidade do pagamento dos bolsistas,
responsabilizando-se pelas alteragdes no sistema;

Manter sob guarda institucional toda documentagao referente ao projeto;

Garantir a atualizacdo dos coordenadores de area e dos supervisores nas
normas e procedimentos do PIBID;

Realizar o acompanhamento técnico-pedagdgico do projeto;

Comunicar imediatamente a CAPES qualquer alteracdo relativa a
descontinuidade do plano de trabalho ou do projeto;

Promover reunides e encontros entre os bolsistas, garantindo a participagao
de todos, inclusive de diretores e de outros professores das escolas da rede
publica e representantes das secretarias de educagdo, quando couber;

Enviar a CAPES documentos de acompanhamento das atividades dos
bolsistas do projeto sob sua orientacdo, sempre que forem solicitados;

Participar das atividades de acompanhamento e avaliagdo do PIBID definidas
pela CAPES e pelas institui¢des participantes do programa;
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XVIIl-  Utilizar os recursos solicitados para o desenvolvimento do projeto,
obrigando-se a cumprir todas as condi¢des estabelecidas em cada edital, em
fiel atendimento as normativas que regulamentam o gerenciamento de
recurso publico;

XIX-  Prestar contas técnica e financeira nos prazos pactuados;

XX-  Participar das atividades de acompanhamento e avaliagdo do PIBID definidas
pela CAPES;

XXI-  Manter seus dados atualizados na Plataforma Lattes; e

XXII-  Compartilhar com a direcao do IFMT e seus pares as boas praticas do PIBID
na perspectiva de buscar a exceléncia na formacao de professores.

Art. 21 Sio deveres do Coordenador de Area de Gestdo de Processos Educacionais:

I- Apoiar o coordenador institucional e ser corresponsavel pelo
desenvolvimento do projeto;

[I- Colaborar na articulacdo institucional das unidades académicas e colegiados
de curso envolvidos na proposta institucional;

[ll-  Promover reunides periddicas com a equipe do programa;

IV-  Atentar-se a utilizagdo do portugués de acordo com a norma culta, quando se
tratar de comunicagao formal do programa,;

V- Produzir relatorios de gestdo sempre que solicitado;

\Y

Representar o coordenador institucional em todas as demandas solicitadas
pela IES ou pela CAPES, quando couber;

VII-  Participar das atividades de acompanhamento e avaliacdo do PIBID definidas
pela CAPES;

VIll-  Manter seus dados atualizados na Plataforma Lattes ¢;

IX- Compartilhar com a dire¢do do IFMT e seus pares as boas praticas do PIBID
na perspectiva de buscar a exceléncia na formagao de professores.

Art.22  Cabera aos Coordenadores de Area dos Subprojetos do PIBID/IFMT:

I- Responder pela coordenagdo do subprojeto de area perante a coordenacao
institucional;

II- Elaborar, desenvolver e acompanhar as atividades previstas no subprojeto;

[ll-  Participar de comissdes de selecao de bolsistas de iniciacdo a docéncia e de
supervisores para atuar no subprojeto;

V- Orientar a atuagdo dos bolsistas de iniciagdo a docéncia conjuntamente com
os supervisores das escolas envolvidas;
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V-

VI-

ViI-

VIII-

XI-

XIl-
XI-
XIV-

Art. 23

Apresentar ao coordenador institucional relatorios periddicos contendo
descrigdes, analise e avaliagdo de atividades do subprojeto que coordena;

Atentar-se a utilizacdo do portugués de acordo com a norma culta, quando se
tratar de comunicagao formal do programa,;

Informar ao coordenador institucional toda substituicao, inclusao, desisténcia
ou alteracdes cadastrais de integrantes do subprojeto que coordena, conforme

prazo estabelecido para inclusdo e alteragao de dados do programa do sistema
SAC/CAPES;

Comunicar imediatamente ao coordenador institucional qualquer
irregularidade no pagamento das bolsas a integrantes do subprojeto que
coordena;

Participar de seminarios de iniciacdo a docéncia do PIBID promovidos pela
IES a qual esta vinculado;

Enviar ao coordenador institucional quaisquer documentos de
acompanhamento das atividades dos bolsistas de inicia¢do a docéncia sob sua
orientacdo, sempre que solicitado;

Participar das atividades de acompanhamento e avaliagdo do PIBID definidas
pela CAPES;
Manter seus dados atualizados na Plataforma Lattes;

Assinar termo de desligamento do projeto, quando couber;

Compartilhar com os membros do colegiado de curso e seus pares as boas
praticas do PIBID na perspectiva de buscar a exceléncia na formagao de
professores; €

Elaborar e desenvolver, quando possivel, projetos interdisciplinares que
valorizem a intersetorialidade e a conexdo dos conhecimentos presentes da
educacao basica.

Cabera aos professores supervisores do PIBID/IFMT;

Elaborar, desenvolver e acompanhar as atividades dos bolsistas de inicia¢do a
docéncia;

Controlar a frequéncia dos bolsistas de iniciagdo a docéncia na escola,
repassando essas informagdes ao coordenador de area;

Informar ao coordenador de area eventuais mudangas nas condi¢des que lhe
garantiram participa¢ao no PIBID;

Atentar-se a utilizacao do portugués de acordo com a norma culta, quando se
tratar de comunicacdo formal do programa ou demais atividades que
envolvam a escrita;
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V-

VI-
ViI-

VIII-

XIl-

Art. 24

ViI-

VIII-

Participar de seminarios de iniciagdo a docéncia do PIBID promovidos pelo
projeto do qual participa;

Informar a comunidade escolar sobre as atividades do projeto;

Enviar ao coordenador de darea quaisquer relatorios e documentos de
acompanhamento das atividades dos bolsistas de iniciacao a docéncia sob sua
supervisao, sempre que solicitado;

Participar das atividades de acompanhamento e avaliacdo do PIBID definidas
pela CAPES;

Manter seus dados atualizados na Plataforma Freire, do MEC;
Assinar termo de desligamento do projeto, quando couber;

Compartilhar com a dire¢do da escola e seus pares as boas praticas do PIBID
na perspectiva de buscar a exceléncia na formacao de professores; e

Elaborar e desenvolver, quando possivel, projetos interdisciplinares que
valorizem a intersetorialidade e a conexdao dos conhecimentos presentes da
educagdo basica.

Cabera aos bolsistas de iniciacao a docéncia do PIBID/IFMT;

Participar das atividades definidas pelo projeto;

Dedicar-se, no periodo de vigéncia da bolsa a, no minimo, 8 horas semanais
as atividades do PIBID, sem prejuizo do cumprimento de seus compromissos
regulares como discente;

Tratar todos os membros do programa e da comunidade escolar com
cordialidade, respeito e formalidade adequada;

Atentar-se a utilizagdo da lingua portuguesa de acordo com a norma culta,
quando se tratar de comunicag¢do formal do programa;

Assinar Termo de Compromisso do programa;

Restituir a CAPES eventuais beneficios recebidos indevidamente do
programa, por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU);

Informar imediatamente ao coordenador de area qualquer irregularidade no
recebimento de sua bolsa;

Elaborar portfolio ou instrumento equivalente de registro com a finalidade de
sistematiza¢do das acdes desenvolvidas durante sua participa¢do no projeto;

Apresentar formalmente os resultados parciais e finais de seu trabalho,
divulgando-os nos semindrios de iniciacdo a docéncia promovida pela
institui¢ao;
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X- Participar das atividades de acompanhamento e avaliagao do PIBID definidas
pela CAPES;

Xl-  Assinar termo de desligamento do projeto, quando couber.

Paragrafo unico: E vedado ao bolsista de iniciacdo a docéncia assumir a rotina de atribui¢des
dos docentes da escola ou atividades de suporte administrativo ou operacional.

Art.25  Compete a Comissdo Interna de Acompanhamento (CAP):

I- Assessorar a Coordenagdo Institucional naquilo que for necessario para o
bom  funcionamento do programa, tanto pedagdgico  quanto
administrativamente;

II-  Propor a criagdo do Regimento Interno do Programa;

[ll-  Aprovar relatérios internos do PIBID — parciais e finais, antes do
encaminhamento a CAPES;

IV-  Examinar solicitagdes dos bolsistas do PIBID;
V- Aprovar orcamento interno do programa;
VI-  Elaborar e publicar edital de selecao dos bolsistas do programa;
VIl-  Contatar a direcdo das escolas participantes do PIBID, quando necessério;

VIll-  Propor solucdes para problemas relacionados ao desenvolvimento das
atividades do PIBID nas escolas participantes e nos subprojetos;

IX- Organizar seminarios internos de acompanhamento e avaliagao do programa.

X- Deliberar quanto a suspensao ou cancelamento de bolsas, garantindo a ampla
defesa dos bolsistas do programa.

Art.26  S3o atribuicdes do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de
Mato Grosso no ambito do PIBID:

I-  Oferecer, formalmente, contrapartida minima para a realiza¢do das atividades
do PIBID/IFMT na instituicdo, conforme prevista em edital de selecao de
projetos institucionais organizado pela CAPES;

II- Nomear o coordenador institucional e os coordenadores de area de gestdao
educacional;

[ll-  Zelar pela qualidade técnica em todas as etapas de execucdo do projeto;
V- Cumprir as normas e diretrizes do programa;

V- Assessorar no processo de selecdo dos bolsistas, com ampla divulgagdo da
chamada publica e das normas do programa;
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VI- Nomear, por portaria do IFMT, os membros da Comissao de
Acompanhamento do PIBID (CAP) para acompanhamento e avaliagdo
interna do projeto, dos subprojetos e dos bolsistas participantes;

VIl-  Apoiar o desenvolvimento das atividades do projeto, inclusive a realizagao
do seminario institucional de inicia¢do a docéncia;

VIII-  Divulgar o projeto, suas ag¢des e resultados na pagina eletronica da instituicao
e em outros meios de comunicagdo disponiveis;

IX- Informar & CAPES a ocorréncia de qualquer irregularidade na execugdo do
projeto;

X- Assegurar que os bens adquiridos com os recursos do programa sejam
utilizados exclusivamente na execugao do projeto;

Xl- Inserir o PIBID/IFMT no organograma institucional do IFMT, vinculando-o,
preferencialmente, a Pré Reitoria de ensino ou congénere;

XIlI- - Disponibilizar endereco eletronico institucional para o PIBID/IFMT;

Xlll-  Emitir documentos comprobatorios de participacdo dos bolsistas e
voluntarios do programa.

Paragrafo unico: O IFMT podera oferecer outras contrapartidas complementares que julgar
pertinentes, tais como estagiarios, reducdo de carga horaria dos coordenadores, incremento de
recursos para compra de material permanente e custeio, bolsas adicionais para os estudantes
de licenciaturas ndo contemplados com bolsa do PIBID/IFMT, transporte para atividades
ligadas a trabalhos de campo, entre outros.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO E REGISTRO DAS ATIVIDADES DO PIBID/IFMT

Art.27 A execucdao do PIBID/IFMT sera feita nas escolas participantes € em outros
espacos nao formais de ensino-aprendizagem, conforme indicados pelos professores
coordenadores e/ou supervisores;

Paragrafo tnico: Sempre que alguma atividade for realizada fora das dependéncias das
escolas participantes e que nao conste nos planos de trabalho, a coordenacao do curso ao qual
o subprojeto estd vinculado devera ser comunicada por escrito;

Art.28 O registro das atividades do PIBID/IFMT devera ser feito por todos os
integrantes do programa periodicamente e o relatorio das atividades encaminhado quando
solicitado pela coordenacao.

Paragrafo tnico: Poderdo ser feitos registros por meio de fotografias, filmagens, gravacao
em audio ou outros, desde que, autorizados pelos professores supervisores € com a anuéncia
da diregdo das escolas participantes.
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CAPITULO VIII
DOS RECURSOS E DO CUSTEIO DO PIBID/IFMT

Art.29  Os recursos financeiros do PIBID destinam-se, exclusivamente, ao pagamento
de bolsas para os bolsistas de iniciacdo a docéncia do IFMT; professores coordenadores,
professores supervisores e, também, para o custeio das atividades do PIBID que constam no
plano de trabalho.

Art.30  Serdo distribuidas bolsas para os professores coordenadores, uma para cada
coordenador de area de subprojeto, uma para o coordenador Institucional do PIBID/IMFT e
uma para Coordenador de Gestao Educacional.

Paragrafo tnico: O valor da bolsa para os coordenadores do PIBID/IFMT estd fixado no
edital PIBID/CAPES e serd concedida diretamente aos beneficiarios durante a execucao do
projeto.

Art.31  Serdo distribuidas bolsas para os professores supervisores, uma por area de
conhecimento nas escolas.

Paragrafo tnico: O valor da bolsa para os supervisores do PIBID/IFMT esta fixado no edital
PIBID/CAPES e sera concedida diretamente aos beneficidrios durante a execugdo do projeto.

Art. 32 Serao distribuidas bolsas para os bolsistas de iniciagdo a docéncia de acordo
com o numero de bolsas aprovadas pela CAPES para o Projeto Institucional.

§ 12 O valor da bolsa para os bolsistas de iniciacdo a docéncia do PIBID/IFMT esta
fixado no edital PIBID/CAPES e serd concedida pela CAPES diretamente aos beneficiarios
por meio da conta corrente cadastrada no SAC/CAPES;

§22 A CAPES ndo fard pagamento de bolsas em conta-investimento ou conta-
poupanca.

§ 32 A responsabilidade de abertura de conta corrente ¢ dos beneficidrios que
receberdo as bolsas durante a execugdo do projeto;

Art.33 A duragdo da bolsa sera condicionada a permanéncia do bolsista e a execugao
do plano de trabalho, coerentemente com o subprojeto para o qual foi selecionado;

Art. 34 E vedado:

I- Conceder bolsa a quem estiver em débito de qualquer natureza com a CAPES
ou com outras institui¢des publicas de fomento;

II- Conceder bolsa a quem estiver em periodo de licenca-prémio, maternidade
ou médica acima de 14 dias;
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[ll-  Acumular bolsa com qualquer modalidade de auxilio ou bolsa concedida pela
CAPES ou por qualquer agéncia de fomento publica, nacional ou
internacional, ou de instituicdo publica ou privada, salvo se norma
superveniente dispuser em contrario;

Paragrafo unico: Nao se aplica ao disposto no inciso III do caput, a percepcao de bolsa
PIBID e bolsa ou auxilio de carater assistencial a alunos comprovadamente carentes, desde
que a concessdo ndo implique a participagdo do aluno em projetos ou quaisquer outras
atividades académicas.

Art.35 O custeio das atividades do PIBID/IFMT ¢ realizado pela CAPES que
depositara o valor destinado para este fim, diretamente em conta-pesquisador ao Coordenador
Institucional que tera a fungdo de gerenciar este recurso.

Art.36 O PIBID/IFMT regulamentard, por meio do Manual de Orientagdes para
Execucao de Despesas, os itens financiaveis e a forma de execucao das despesas.

Paragrafo unico: Todos os gastos de custeio do PIBID/IFMT deverdo ser registrados em
planilha (Anexo IV), nas quais serdo anexadas as notas ou cupons fiscais relativos as despesas
para execug¢ao do Programa.

Art.37 O recurso destinado para custeio e que nao for gasto, serd devolvido a CAPES
por meio de pagamento de Guia de Recolhimento da Unido, no prazo méximo de um meés
apos o término do programa.

Art.38  Os recursos deverdo ser utilizados de acordo com a Portaria n. 15 de 21 de
Margo de 2005 do Ministério da Educacao — CAPES, a qual aprova o Manual de Concessao
de Prestacdo de Contas de Auxilio Financeiro a Pesquisador, constante no Processo CAPES
ADM 0751/96-0.

CAPITULO IX
DO DESLIGAMENTO DOS BOLSISTAS DO PIBID/IFMT

Art.39  Todos os bolsistas do PIBID/IFMT poderdo ser desligados do programa, caso
ndo cumpram com as exigéncias previstas neste regimento, no plano individual de atividades
e nos subprojetos aprovados pela CAPES.

Paragrafo unico: A responsabilidade do desligamento ¢ da Coordenacdo Institucional do
PIBID/IFMT.

Art.40  S3o motivos de desligamento dos membros do PIBID/IFMT:

I- Descumprimento das obrigacdes do programa;
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II- Falta de assiduidade e pontualidade nas atividades do programa;
[ll- Recusa na entrega de relatorios parciais e anuais;
IV-  Recusa na elaboragdo de registros semanais das atividades PIBID/IFMT;

V- Faltas, por duas vezes consecutivas, ndo justificadas (atestado médico,
certificado da coordenacdo de curso IFMT; certificado das dire¢oes das
escolas participantes, certificado da coordenadoria do PIBID/IFMT,
certificado participacdo em evento);

VI-  Solicitagdo individual de desisténcia nas atividades do PIBID/IFMT (anexo
I);

VIl-  Dois atrasos consecutivos na entrega de documentos, relatorios e registros a
coordenadoria do PIBID/IFMT.

VIll-  Académicos que ndo estejam cumprindo com suas obrigacdes junto ao Curso
de Graduacao.

CAPITULO X
DA SUBSTITUICAO DOS BOLSISTAS

Art.41 A solicitacdo de substituicdo de bolsista deverd ser feita pelo coordenador de
area ao coordenador institucional através de formulario proprio (anexo V).

Art.42  Para substitui¢des de professores supervisores e bolsistas de iniciacdo a
docéncia, serd observada a lista de espera dos candidatos selecionados por edital especifico,
com validade de 12 (doze) meses.

Paragrafo unico: Caso ndo haja candidatos na lista de espera, sera aberto novo Edital.

Art.43  Nas substituicdes de professores coordenadores dos subprojetos, o coordenador
Institucional enviard ao colegiado de curso, solicitagdo com a devida justificativa da
substitui¢do, podendo recomendar docentes, das diversas unidades envolvida, que possam
ocupar a fun¢ao em vacancia ou ocupada interinamente pelo coordenador de curso.

Art.44  Para substituigdes de professores coordenadores de area dos subprojetos, os
colegiados de curso deverdo selecionar professores que atendam as exigéncias, conforme o
Art. 13° deste Regimento.

Art. 45 Para substituicdo do Coordenador Institucional ou Coordenador de Gestao de
Processos Educacionais a Pro — Reitoria de Ensino devera obedecer aos mesmos critérios
descritos no Art. 12° deste Regimento e comunicar a CAPES os motivos da substituicdo.
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CAPITULO XI
DO ACOMPANHAMENTO DOS EGRESSOS

Art.46  Sera articulada junto as coordenadorias das areas dos subprojetos a criagdo de
um banco de dados que vise o acompanhamento da transi¢cdo do egresso para atividades de
docéncia.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.47  Casos ndo contemplados por este regimento serdo resolvidos, em primeira
instancia, pela Coordenadoria do PIBID/IFMT, e em segunda instancia, pela Pro-Reitoria de
Ensino.

Art.48  Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua aprovagao no Conselho
Superior, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Registre-se e Publique.

Cuiaba-MT, 18 de dezembro de 2013.

PROF. JOSE BISPO BARBOSA
PRESIDENTE DO CONSUP/IFMT
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ANEXO I
TERMO DE DESISTENCIA DA VAGA DE BOLSISTA

Pelo presente instrumento, eu, com
RG n° e CPF n° cursando a
graduacao em formalizo o meu pedido de desisténcia da

vaga de bolsista do Subprojeto

do Programa Institucional de Bolsas de Inicia¢do a Docéncia (PIBID).

Assim, declaro que estou ciente de todas as consequéncias e efeitos que possam surgir
com a aceitagdo desse pedido.

Obs. Devera ser anexado a este carta contendo as justificativas de desisténcia do bolsista
e o relatorio de atividades realizadas até o momento.

, de de 20

Atenciosamente,

Assinatura
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ANEXO II

FICHA DE REGISTRO DAS ATIVIDADES PIBID/IFMT — PROFESSOR
SUPERVISOR (XX h/semanais)

Escola:

Prof. Supervisor:

Prof. Coordenador:

HORARIO CARGA
DIA/MES , ’ HORARIA Atividade Realizada
INICIO | TERMINO
Periodo: Carga Horaria Total:

Observagoes: (problemas observados, descumprimento da carga horaria minima semanal,
outros)

Coordenador de area do Subprojeto professor supervisor
Coordenador Institucional PIBID
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ANEXO III
FICHA DE REGISTRO DAS ATIVIDADES PIBID/IFMT - LICENCIANDO (XX
h/semanais)

Bolsista:

Escola:

Prof. Supervisor:

Prof. Coordenador:

HORARIO - Atividade Realizada
DIA/MES , ’ HORARIA
INICIO | TERMINO
Periodo: Carga Horaria Total:

Observacdes: (problemas encontrados, descumprimento da carga hordria minima semanal,
outros)

Coordenador de area do Subprojeto Licenciado
Coordenador Institucional PIBID
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ANEXO IV

PLANILHA PARA COMPRAS
FORNECEDORES| CNPJ |TELEFONE| CONTATO E-MAIL/SITE
S

(1)
(2)
(3)

ESPECIFICACAO [FORNECEDORE|PRECO | TOTAL
DO MATERIAL S (VALOR MENOR| (PM X

ITEM | UNIDADE | QUANTIDADE .
UNITARIO) QT)

1 23

TOTAL

PRAZO DE ENTREGA: xxx dias uteis

OBSERVACOES: deve ser mencionado — se houver vantagem de frete em alguma delas, etc .
RESPONSAVEL PELO PEDIDO:

DATA DO PEDIDO:

COORDENADOR DO SUBPROJETOCOORDENADOR INSTITUCIONAL

DATA: / / DATA: / /
DEFERIDO ( ) INDEFERIDO ( ) PELO SETOR
FINANCEIRO EM: / /
MOTIVO:
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PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE INICIAGA 33(
COORDENACAO INSTITUCIONA

. 1ATO GROSSO
NCIA -PIBID

ANEXOV
FORMULARIO PARA SUBSTITUICAO DE BOLSISTA

SUBPROJETO:
CAMPUS:
NOME DO BOLSISTA A SER INCLUIDO:

CPF: Data de Nascimento:  / /

Endereco:

Bairro: CEP:
Cidade: Estado:

Telefone:

e-mail:

Dados Bancarios: Banco: N° do Banco:

Agéncia N°: Conta Corrente N°: - Inserir Digito

(A conta bancaria deve ser de preferéncia do Banco do Brasil, mas nio pode ser conta
conjunta, conta salirio ou conta poupanca)

Nivel da Bolsa: () GRADUACAO ( ) SUPERVISAO

NOME DO BOLSISTA SUBSTITUIDO:

CPF: Data de Substituigao: / /

ASSINATURA DO BOLSISTA SUBSTITUIDO



Continuagdo do

ANEXOV

FORMULARIO PARA SUBSTITUICAO DE BOLSISTA

MOTIVO DA SUBSTITUICAO DO BOLSISTA:

Discente cancelado
Discente titulado

Nao atende as normas do
Programa
Aposentadoria
Desligado do curso por
limite de prazo
Falecimento

Baixa assiduidade

A pp— p— ]

]

Critérios do curso
Prazo de bolsa esgotado
Desisténcia do curso
Actumulo de bolsas
Insuficiéncia de
aproveitamento
Renovagao da bolsa
Geragdo de empréstimo

Desisténcia da bolsa
Mudanga de programa
CAPES

Trancamento de matricula
Mudanca de curso
Codigo provisorio
Mudanga de agéncia
Outros (cancelamento)

COORDENADOR DO SUBPROJETO

(1) O documento de substituicio sera recebido, na secretaria do PIBID, ATE DIA 10 DE

CADA MES.

(2) Anexar comprovante de situacdo cadastral do CPF que pode ser obtido no sitio:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATCTA/cpf/ConsultaPublica.asp

3) Anexar o cabegalho do comprovante dos dados bancéarios — copia de extrato de conta
corrente ou de cheque. Nao pode ser a fotocopia do cartdo do banco.

(4) Anexar o Termo de Compromisso preenchido e assinado pelo bolsista (em duas vias)



http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATCTA/cpf/ConsultaPublica.asp
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ANEXO VI
RELATORIO DE ATIVIDADES

Tipo do produto: Relatorio de atividades

. 1ATO GROSSO

NCIA -PIBID

1 - IDENTIFICACAO

NOME DO SUBPROJETO:
COORDENADOR(A):

Prof. supervisor:

Nome da Escola:

Licenciandos Bolsistas

Nome E-mail

Curso de licenciatura

DATA:
DURACADO:
PARTICIPANTES/SERIE:

1.TEMA:

2. OBJETIVO GERAL.:

Objetivos Especificos:

3.CONTEUDO:

3.1 CONTEUDO DESCRITO

4. PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS




4.1.Recursos materiais € humanos:
5. RESULTADOS ESPERADOS:
6. REFERENCIAS
7.CONTRIBUICAO DA ATIVIDADE PARA A FORMACAO DOCENTE

ANEXOS (Fotos, videos, etc).

de de 2013.

Cidade Mes

Professor Supervisor

Coordenador de area de Subprojeto
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