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APRESENTACAO

A Pro-Reitoria de Ensino apresenta a comunidade institucional a Organizagdo Didatica do IFMT,
como documento base, a ser utilizada pelos Campi do [FMT.

Trata-se de um documento que normatiza as agoes académicas que perpassam o cotidiano da nossa
nova realidade institucional desde que foi sancionada a Lei 11.892/2008 que cria os Institutos Federais.

Desta legislacéo, depreende-se o carater de verticalidade dos cursos ofertados pelo IFMT que inclui a
certificagdo de saberes, formagao inicial e continuada de trabalhadores, educagao basica, educacdo superior a
pos-graduagdo.

Com a transformagdo dos Centros Federais de Educagdo Tecnoldgica para Institutos Federais de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia ¢ a criagdo dos novos Campi e suas demandas, hd necessidade de inclusdo
de regulamentos que contemple a padronizagdo de procedimentos, considerando as especificidades de cada
Campus do IFMT.

Assim, foi criada a comissdo para elaborar o instrumento que configurasse a identificagdo do IFMT e
seus Campi, de maneira a contemplar a riqueza de diversidade e da abrangéncia regional, como forma de
facilitar o trabalho do educador e do educando.

A Organizacao Didatica ora apresentada foi construida por uma equipe de técnicos especialistas, que
buscou através de estudos, adequar da melhor forma, a realidade institucional aos parametros das diretrizes e
legislagdes em vigor.

No processo de sistematizagdo buscou-se a participagdo da comunidade académica através da analise
das sugestdes encaminhadas pelos Campi visando adequagdo dos procedimentos.

Para utilizagdo deste instrumento necessario se faz desencadear um processo de orientacdo e
acompanhamento das agdes visando sanar duvidas e esclarecimento sobre as regras contidas no referido
documento.

Esta Organizagdo Didatica destina-se a comunidade interna do IFMT com o propésito de
regulamentar e orientar as agdes educativas no contexto das relacdes institucionais.

Concluimos esta mensagem esclarecendo que as particularidades de cada Campus devem ser
regulamentadas internamente, de acordo com suas realidades, diversidades e necessidades, na forma da lei,
ressaltando a participagdo de todos para que o documento da Organizagdo Didatica do IFMT tenha éxito em
sua divulgagdo e aplicagao.

Cuiabag, 26 de junho de 2013.

Prof. Dr. Ghilson Ramalho Corréa
Pro-Reitor de Ensino
Portaria n° 714-1 de 10/06/2011

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO Pag. 9/104



ORGANIZACAO DIDATICA DO INSTITUTO FEDERAL DE
MATO GROSSO

TITULO I
DA ORGANIZACAO DIDATICA

Art. 1. Esta Organizacdo Didatica regera os procedimentos didatico-pedagdgicos,
disciplinares e administrativos dos Campi do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
de Mato Grosso-IFMT, em consonancia com a Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educagdao Nacional-
LDB — Lei n° 9.394 de 20/12/1996, suas regulamentagdes, pareceres; as Diretrizes Curriculares
Nacionais; Plano de Desenvolvimento Institucional-PDI e o Regimento Geral do IFMT.

Art. 2. No titulo I esta contemplada a Organizacdo Didatica e a citagdo das diversas
divisdes que compdem a estrutura e o funcionamento desta.

Art. 3. O segundo titulo ¢ constituido pelo IFMT: caracteristicas, finalidades, objetivos,
turnos de funcionamento, horarios e tempos das aulas, calendario académico de referencia e dos
Campi.

Art. 4. No titulo III estdo contemplados: estrutura, constitui¢do e atribuigdes do corpo
docente do IFMT.
Art. 5. O titulo IV contém: direitos e deveres do corpo docente e técnico-administrativo;

com relacdo aos discente: direitos, deveres, vetos, regime disciplinar, infracdes e sancdes
disciplinares.

Art. 6. No titulo V esta contemplado o ensino no IFMT. Os niveis e modalidades do
ensino; a educagdo especial inclusiva e os processos de criagdo e extingdo de cursos.

Art. 7. O titulo VI estabelece as regras da organizagdo curricular dos niveis de ensino do
IFMT: formacgdo inicial continuada, educacdo basica e profissional de nivel médio, educacgdo
superior, educacdo a distancia, pds- graduacao, extensao e atividades integrantes do curriculo.

Art. 8. O titulo VII ¢ constituido pelas disposic¢des finais.

Art. 9. Todos os titulos se dividem em capitulos que por sua vez se subdividem em se¢des
e subsegdes para garantir a especificidade dos conteudos referentes aos assuntos a eles relacionados.

Art.10. Ao final encontra-se o glossario com as definigdes de termos ou palavras que
possam ter sua significacdo dificultada ao leitor.
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TITULO I1

DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE

Art. 11

MATO GROSSO-IFMT

CAPITULO I
DAS CARACTERISTICAS E FINALIDADES DO IFMT

O IFMT, instituido pela Lei n® 11.892, de 29/12/2008, ¢ uma autarquia vinculada ao

Ministério da Educacao e a Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica.

§1°

O IFMT ¢ uma instituicdo de educagdo superior, basica e profissional, pluricurricular e

multicampi, especializada na oferta de educagao profissional, cientifica e tecnoldgica nas
diferentes modalidades de ensino, cujas praticas pedagogicas tém como base a conjugagdo de
conhecimentos técnicos e tecnologicos, permeados pela dimensao humanistica.

§2°

No ambito de sua atuagdo, o IFMT exerce o papel de instituigdo acreditadora e

certificadora de competéncias profissionais.

§3°
I-

II-

Art. 12

O IFMT tem por finalidade:

ofertar educagdo profissional e tecnoldgica em todos os seus niveis € modalidades
de ensino como processo investigativo de geragdo e adaptacdo de solugdes técnicas e
tecnologicas das demandas sociais, a fim de formar e qualificar cidaddos para atuar nos
diferentes setores da economia, dando énfase ao desenvolvimento socioeconOomico
local, regional e nacional; e

promover a integragdo e a verticalizacdo da educacdo basica a educacdo
profissional e educacao superior, a fim de otimizar a infraestrutura fisica, os quadros de
pessoal e os recursos de gestao.

O IFMT rege-se pelas legislagdes em vigor, por esta Organizacao Didatica e pelos

regulamentos internos especificos.

Art.

II-

III-

CAPITULO II
DAS CARACTERISTICAS E DE SEUS OBJETIVOS

Dos objetivos gerais:

orientar a oferta formativa em beneficio da consolidacdo e fortalecimento dos
arranjos produtivos, sociais e culturais locais, identificados com base no mapeamento
das potencialidades de desenvolvimento socioeconémico e cultural no ambito de
atuacdo do IFMT;

constituir-se como centro de exceléncia na oferta do ensino de ciéncias, em geral, e
de ciéncias aplicadas, qualificando-se como referéncia de apoio as institui¢des publicas;

desenvolver programas de extensao e de divulgagao cientifica e tecnoldgica;

realizar e estimular a pesquisa aplicada, a producao cultural, o empreendedorismo,
o cooperativismo e o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico;
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V- promover a producdo, o desenvolvimento e a transferéncia de tecnologias sociais,
considerando a preservagdo do meio ambiente; e

VI- ofertar educacdo profissional e tecnoldgica em todos os niveis e modalidades de
ensino de maneira que contribua para a formacdo de profissionais competentes,
autonomos, éticos, responsaveis e criativos, capaz de desempenhar suas atribuicdes de
forma a responder positivamente aos novos desafios tecnoldgicos e socioambientais.

Art. 14 Dos objetivos especificos:

I- estimular o desenvolvimento do senso critico, voltado para a investigacdo empirica;
II- visar a oferta de programas de formacao continuada aos docentes da rede publica;
III- priorizar a formacao de profissionais criticos e reflexivos diante do contexto

sociopolitico, econdomico e cultural em que estdo inseridos, conscientes de seus direitos
e deveres para que possam, por meio da producdo de conhecimentos, prioritariamente
na area tecnoldgica, participar da vida social de seu tempo bem como dispor dos meios
para realizar seus projetos de vida;

I'V- ofertar ensino visando a formacdo de profissionais capazes de refletir criticamente
sobre a ciéncia, a docéncia e as técnicas incorporadas nos processos de produgdo e de
Servigos;

V- propiciar o desenvolvimento de atividades docentes, observando a qualificagao
exigida nos diferentes niveis e modalidades de ensino;

VI- possibilitar a utilizagdo compartilhada de laboratorios e de recursos humanos pelos
diferentes niveis de modalidades de ensino; e

VII- possibilitar estrutura organizacional flexivel, racional e adequada as peculiaridades
e aos objetivos do IFMT.
CAPITULO I11

DOS TURNOS DE FUNCIONAMENTO DOS CAMPI DO IFMT

Art. 15 Visando atender as especificidades e necessidades de cada unidade de ensino, os
Campi do IFMT deverao funcionar nos periodos matutino, vespertino e noturno de segunda a sexta
feira e aos sabados nos periodos matutino e/ou vespertino.

Art. 16 Nos periodos matutino e vespertino as aulas deverao ser distribuidas em 05 (cinco)
tempos, podendo ser atribuido o sexto tempo ou aulas aos sabados em fun¢do da necessidade de
ajuste da matriz curricular do curso ou calendario académico.

Art. 17 No periodo noturno as aulas deverdo ser distribuidas em 04 (quatro) tempos, de
segunda a sexta-feira, podendo ser utilizado o sdbado com 05 (cinco) tempos nos periodos matutino
e/ou vespertino.

Art. 18 O sexto tempo e o periodo vespertino de sabado poderdo ser utilizado em fungao da
necessidade de ajuste da matriz curricular do curso ou calendario académico
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CAPITULO IV
DO HORARIO DAS AULAS

Art. 19 O horario das aulas sera estabelecido de acordo com as especificidades de cada
Campus, devendo ser publicado com antecedéncia para conhecimento de toda a comunidade.

Art. 20 As aulas terdo a duracdo de 50 (cinquenta minutos), que equivalem a 0,833 horas,
envolvendo atividades tedricas e/ou praticas, em ambiente de formagdo ou espago alternativo,
normatizada pela Resolugdo CNE/CES N° 03, de 02/07/2007.

Paragrafo unico: Para efeito de registro na matriz curricular do curso, o valor equivalente a
0,833 horas devera ser arredondado para 0,85 horas.

Art. 21 Os tempos de aula estabelecidos nesta Organizagdo Didatica deverdo garantir ao
discente o cumprimento do que estabelece a matriz curricular do curso.

CAPITULOV
DO CALENDARIO ACADEMICO DE REFERENCIA E DOS CAMPI

Art. 22 Documento que indica cronologicamente os eventos académicos administrativos
que ocorrem em cada semestre letivo. No calenddrio constam as datas e os prazos para os
procedimentos académicos e administrativos a serem cumpridos.

Art. 23 O calendario académico de referéncia ¢ o instrumento que fixa as datas que
organizam o ano letivo em todas as unidades de ensino do IFMT.

Art. 24 O calendario académico de referéncia devera conter:

I- previsao dos dias letivos;
II- previsdo de feriados e recessos;
II1- periodo de férias dos docentes; e
I'V- periodo do processo seletivo e vestibular.

Paragrafo unico: O calendério académico de referéncia seré elaborado pela Pro-Reitoria de
Ensino, submetido a apreciagao do Colégio de Dirigentes - CODIR, homologado pelo Reitor do
IFMT e encaminhado aos Campi no minimo 60 (sessenta) dias anteriores ao inicio previsto do
periodo letivo.

Art. 25 O calendario académico dos Campi do IFMT ¢ um dos instrumentos constitutivo do
curriculo escolar e sera elaborado pelos Campi, conforme o calendario de referéncia e os interesses
da comunidade escolar, respeitando-se no minimo 100 (cem) dias letivos para os cursos semestrais e
minimo de 200 (duzentos) dias letivos para cursos anuais.
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Art. 26 Entende-se por dia letivo aquele fixado no calendario académico em que se
desenvolvem efetivamente as atividades didatico-pedagogicas, envolvendo docentes e discentes.

§ 1° O calendério académico do Campus, ap6s aprovado pela Pré-Reitoria de Ensino, sera
publicado via portaria assinada pelo Diretor Geral do Campus.

Art. 27 O calendario académico de cada Campus devera conter, no minimo, as seguintes
informacdes:
a) data do planejamento pedagogico;
b) dias letivos;
c) datas para realizacdo de provas bimestrais e finais;
d) periodo de férias académicas;
e) feriados;
f)  recessos;
g) datas reservadas para comemoragdes civicas e sociais;
h) periodo de matricula, renovacao de matricula, trancamento de matricula, reingresso
no curso e aproveitamento de estudos;
1)  prazos para lancamento de notas no sistema de controle académico;
j)  datas de colagao de grau;
k) data para publicacao dos resultados das avaliagdes;
1) datas para reunides de pais;
m) datas para realizagao do Conselho de Classe;
n) inicio e término dos bimestres; e
0) outros eventos considerados relevantes para a comunidade escolar.

Paragrafo unico: Dependendo da necessidade, o calendario académico podera ser alterado
desde que essa alteracdo seja aprovada pela Pro-Reitoria de Ensino do IFMT.

Art. 28 Compete a cada Campus elaborar proposta de calendario académico anual que sera
encaminhada a Pro-Reitoria de Ensino no prazo de até 30 (trinta) dias anterior ao inicio previsto do
periodo letivo.

Paragrafo anico: Apos receber a proposta de que trata o Caput deste artigo, a Pro-Reitoria
de Ensino tera o prazo de, no maximo, 15 (quinze) dias uteis para analisa-la e emitir parecer.

Art. 29 O calendario académico devera estar disponivel no inicio de cada periodo letivo no
site e nos painéis externos dos Campi do IFMT.

Art. 30 Considera-se concluido o calendario académico dos diferentes Campi do IFMT
quando cumpridos a carga horéria, os dias letivos e as atividades pedagogicas previstas.

Paragrafo tinico: Cabe ao Coordenador de Area e/ou Coordenador de Curso, e na falta
destes cabe ao Colegiado de Curso, indicar o docente responsavel, bem como a forma e os
procedimentos de reposicdo de aulas quando necessario para o cumprimento do calendario
académico.

Art. 31 O calendario académico dos Cursos do IFMT, independentemente do ano civil,
obedecera ao disposto na LDB n° 9.394/96.
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Art. 32 O calendario académico podera ser prorrogado por ato do Diretor-Geral quando ndo
cumpridos os dias letivos previstos por motivo de for¢ca maior, desde que essa alteracdo seja
aprovada pela PROEN-IFMT.
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CAPITULO VI
DO REGIME DE TRABALHO E DISTRIBUICAO DE CARGA HORARIA

Art. 33 Conforme a Lei n° 12.772 de 28/12/2012, aos docentes ocupantes de cargos efetivos de
Magistério Federal do Ensino Basico, Técnico e Tecnologico sera aplicado um dos seguintes regimes de
trabalho:

I- 40 (quarenta) horas semanais de trabalho, em tempo integral, com Dedicacao
Exclusiva as atividades de ensino, pesquisa, extensao e gestdo institucional ou

II- tempo parcial de 20 (vinte) horas semanais de trabalho

Art. 34 Para as atividades de sala de aula observar-se-a o seguinte:

I- o docente com regime de trabalho de 20 (vinte) horas semanais deverd cumprir
carga horaria minima de 08 (oito) e maxima de 12 (doze) horas aulas semanais em sala
de aula;

II- os docentes com regime de trabalho de 40 (quarenta) horas e 40 (quarenta) horas

com Dedica¢do Exclusiva deverdo cumprir carga horaria minima de 08 (oito) e maxima
de 22 (vinte e duas) horas aulas semanais em sala de aula; e

I1- o docente contratado nos termos da Lei n® 8.745/93 com regime de trabalho de 40
(quarenta) horas semanais devera cumprir carga hordria minima de 16 (dezesseis) e
maximo de 24 (vinte e quatro) horas aulas semanais em sala de aula.

Art. 35 A carga horaria minima destinada a preparacao didatica para os docentes em regime de
trabalho de 40 (quarenta) horas e 40 (quarenta) horas com Dedicagdo Exclusiva sera de 4 horas.

Art. 36 O docente podera atuar em no maximo 15 turmas diferentes por semestre.

Paragrafo unico: A distribuicdo de carga horéria dos docentes devera ser regulamentada em
normativa especifica.

TITULO II1

DA ESTRUTURA, CONSTITUICAO E ATRIBUICAO DO CORPO DOCENTE
DO IFMT

CAPITULO I
DO COODENADOR DE CURSO E SUAS ATRIBUICOES

Art. 37 O Diretor do Campus devera designar por portaria um docente, que serda o
Coordenador do Curso devendo exercer atividades Académicas, Gerenciais e Institucionais visando
garantir o bom funcionamento dos cursos e a qualidade do ensino no IFMT.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO Pag. 16/104



Art. 38 Cada curso mantido pelo IFMT devera ter um coordenador que atuara em conjunto
com a equipe pedagogica e os docentes de forma a articular-se aos demais segmentos da institui¢ao
e a direcdo do Campus.

Art. 39 Sao atribuigcoes do Coordenador do Curso, observadas as modalidades de ensino:
I- acompanhar os processos de regulacdo, supervisdo e avaliagdo dos cursos (Doc.
5773/2006);
II- inscrever os discentes no Exame Nacional de Desempenho dos discentes, observando-

se o ciclo avaliativo ao curso;

II- manter atualizados os registros das informac¢des académicas de todos os discentes e
docentes do curso;

I'V- prestar, quando solicitadas, informacgdes referentes ao curso;
V- propor atualiza¢ao do Projeto Pedagogico do Curso;
VI- avaliar o curso, em conjunto com os docentes, Colegiado de Curso e Nucleo Docente
Estruturante;
VII- elaborar, executar, atualizar e divulgar o Projeto Pedagégico do Curso;
VIII- apresentar agoes que visem melhoria do curso;
IX- acompanhar o desenvolvimento das atividades académicas;
X- supervisionar atividades complementares desenvolvidas pelos discentes;
XI- fomentar pesquisas e incentivar a producao intelectual para publicagao;
XII- supervisionar a execucao das monitorias;
XIII- acompanhar a execu¢do de projetos de extensdo académica;
XIV- supervisionar, registar e controlar os estagios curriculares supervisionados;
XV- verificar periodicamente as instalagdes fisicas que comportam seu curso;
XVI- indicar e solicitar aquisi¢cao de materiais pedagogicos, livros, assinaturas de periodicos
€ outros;

XVII- acompanhar o desempenho académico de docentes e discentes; acompanhar as
evasdes, desisténcias, e trancamento de matriculas nos cursos em quaisquer de suas
modalidades;

XVIII- realizar o planejamento académico-pedagogico do curso;
XIX- fazer o acompanhamento dos discentes, em especial aos que apresentam dificuldade de
aprendizagem;
XX- analisar as tendéncias do mercado de trabalho em relacao ao curso;
XXI- propor parceria para indica¢ao dos futuros profissionais formados no curso;

XXII- prestar informacdes referentes aos processos regulatorios do curso;

XXIII- aferir e avaliar o conhecimento dos discentes no inicio, durante € ao final do curso,
promovendo agdes para superar as deficiéncias;
XXIV- desenvolver a¢des em prol do curso, compartilhando os resultados com os envolvidos;

(&
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XXV- atender as demandas do mercado de trabalho, através de atualizagdes curriculares,
observando as tendéncias e oportunidades.
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CAPITULO II
DAS REUNIOES PEDAGOGICAS

Art. 40 Reunido Pedagodgica ¢ um espaco de trabalho que tem por objetivo estabelecer
momentos de reflexdo, decisdo e revisdo das praticas educativas na perspectiva de obter a visao
geral do processo académico, do curso e seus atores.

Art. 41 Sdo membros participantes da Reunido Pedagogica:
I- coordenagao Pedagogica — participagdo obrigatdria em todas as reunioes;
II- todos os docentes do curso - participagdo obrigatoria em todas as reunides;
I1- coordenador do Curso - participacdo obrigatoria; e
I'V- diretor de ensino — sempre que possivel.

Art. 42 As Reunides Pedagodgicas serdo previstas no calendario académico do Campus, no
minimo, uma reunido por bimestre.

Art. 43 Havendo impedimento legal para o docente comparecer a(s) reunido(oes)
pedagdgica(s), devera justificar-se junto a coordenagdo ou departamento/dire¢do de ensino

CAPITULO III
DO CONSELHO DE CLASSE

Art. 44 O Conselho de Classe ¢ o espago de avaliagdo constante do desempenho dos
discentes no desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem com o objetivo de diagnosticar
problemas, analisar resultados e apontar encaminhamentos pedagdgicos necessarios para superar
problemas detectados, devendo prevalecer os aspectos qualitativos sobre os quantitativos.

Paragrafo unico: O Conselho de Classe tem fungdo de acompanhamento da situacao
académica do discente, ndo cabendo a ele a decisdo sobre aprovagao.

Art. 45 O Conselho de Classe devera ser composto por todos os docentes da turma,
coordenador do curso, diretor de ensino ou chefe de departamento, pedagogo e servidores que
atuam diretamente com atendimento pedagdgico.

Paragrafo unico: Os discentes representantes de turma poderdo participar dos Conselhos de
Classe sempre que houver questdes relacionadas a fatos que envolvam as turmas representadas por
eles.

Art. 46 Todos os membros do Conselho de Classe, exceto o coordenador de curso, possuem
direito a voz e voto.

Art. 47 Compete ao Coordenador do Curso:

I- presidir as atividades do Conselho;
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II- definir horario das reunides;

III- indicar membro do Conselho para secretariar as reunides;
I'V- coordenar as a¢des visando sanar os problemas pedagogicos constatados; e
V- voto de desempate, exceto quando se tratar de situagdes em que esteja envolvido na

condigdo de docente.

Paragrafo unico: Cabera ao coordenador pedagdgico presidir as reunides, quando o
coordenador de curso estiver envolvido na condi¢do de docente, cuja situacdo requeira reflexdo e
decisao.

Art. 48 O Conselho de Classe deverd se reunir no minimo uma vez a cada bimestre e
realizar o registro sistematico de todas as agdes e decisoes tomadas pelo mesmo em ata.

CAPITULO IV
DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 49 O Colegiado de Curso é o o6rgdo responsavel pela coordenacdo didatica dos
componentes curriculares constituintes do projeto pedagogico do curso, devendo ser formado por
docentes, discentes e técnicos administrativos.

Art. 50 O Colegiado de Curso ¢ 6rgdo de funcdo normativa, deliberativa e de planejamento
académico do Ensino Superior, com composi¢do, competéncias e funcionamento definidos e
disciplinados em Regimento Interno Especifico do Colegiado.

Paragrafo unico: Deverad existir um Colegiado para cada curso existente nos Campi do
IFMT.

Art. 51 O Colegiado devera se articular com os Departamentos e/ou Diretorias de Ensino.

Art. 52 O Colegiado de Curso sera constituido por:

I- presidente que serd o Coordenador de Curso;
II- representantes do corpo docente do curso, em efetivo exercicio;
- representante eleito do corpo discente do curso; e
I'V- representante do corpo técnico, especialista em assuntos pedagogicos, indicado pela

Direcao de Ensino.

Art. 53 A estrutura, o funcionamento e as atribuicdes do colegiado do curso deverdo constar
no Regimento Interno dos Campi.

Art. 54 Cabera a Dire¢do Geral do Campus expedir o ato de designagdo do Colegiado do
Curso.
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Art. 55 Os discentes representantes de turma deverdo participar das reunides do Colegiado
do Curso em que estdo matriculados sempre que houver questdes para deliberagdo relacionadas a
fatos que envolvam as turmas que eles representam.
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CAPITULO V
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 56 O Nucleo Docente Estruturante (NDE) ¢ um instrumento diferenciador para garantir
a qualidade dos cursos de graduagdo, formado por um grupo permanente de docentes, que atuam no
processo de criagdo, implantagdo, consolidagcdo e constante atualizacdo do Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC).

Art. 57 A constituicdo, as atribui¢des e outras disposicdes devem ser observadas na
Resolucao N° 047 de 06/12/2011 que aprovou a Instrugdo Normativa N°. 04 de 06/12/2011 e
normatizou a estruturagdo e regulamentacdo dos Nucleos Docentes Estruturantes dos Cursos
Superiores de Tecnologia, Licenciaturas e Bacharelados ofertados nos Campi do IFMT.

Art. 58 Cada Campus devera construir e organizar os Nucleos Docentes Estruturantes de
Seus cursos superiores.

CAPITULO VI
CORPO DOCENTE

Art. 59 O corpo docente do IFMT ¢ constituido pelos docentes do ensino basico, técnico e
tecnoldgico do quadro efetivo, substitutos e temporarios, lotados nos Campi que compdem o IFMT,
de acordo com a legislacao vigente.

Art. 60 Docentes efetivos sdo aqueles oriundos de concurso publico em cargo de carreira na
instituigao.

Art. 61 Docentes substitutos sdo os oriundos de concurso publico simplificado, admitidos
na institui¢do por determinado periodo, em substitui¢do a docentes efetivos do IFMT.

Art. 62 Docentes temporarios sdo aqueles contratados pela instituicdo, por determinado
periodo, em fungdo de impedimentos dos docentes efetivos no desempenho da fungao.

SECAO |
DO DOCENTE VISITANTE

Art. 63 Docente visitante ¢ o profissional brasileiro ou estrangeiro, com titulacdo
especificada em edital, cuja produgdo cientifica, filosofica e/ou artistica em determinada area do
conhecimento, seja de interesse do IFMT e reconhecida pela comunidade académica.

Art. 64 A contratacao de Docente visitante no IFMT ocorre nos termos da Lei n® 8.745, de
09/12/1993 e por resolucao propria do Conselho Superior.
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SECAO Il
DO DOCENTE COLABORADOR

Art. 65 Docente colaborador é o profissional com produgdo cientifica, filoséfica, artistica
ou com experiéncia profissional reconhecida pela comunidade académica em determinada area do
conhecimento, sem vinculo empregaticio, incorporado temporariamente ¢ integrado aos programas
do IFMT a partir de convénios/acordos firmados entre institui¢des afins.

Paragrafo unico: O IFMT poderd admitir docente colaborador nos termos da legislacao
vigente.

Art. 66 Conforme a LDB n° 9.394/96, artigo 13, compete aos docentes:

I- participar da elaboracdo da proposta pedagdgica do estabelecimento de ensino;
I1- elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagodgica do
estabelecimento de ensino;
II1- zelar pela aprendizagem dos discentes;
I'V- estabelecer estratégias de recuperacdo para os discentes de menor rendimento;
V- cumprir os dias letivos e horas-aula estabelecidos;
VI- participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao
desenvolvimento profissional; e
VII- participar de atividades que articulem escola, familias e comunidade.
TITULO IV

DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 67 Direitos e Deveres sdo conjuntos de regras explicitas ou consensuais que
disciplinam as diversas dimensdes das relagdes sociais.

Art. 68 Ao corpo docente, técnico administrativo e corpo discente do IFMT sdo garantidos
direitos, entretanto a eles serdo atribuidas obrigacdes de acordo com as fungdes, que deverdo ser
cumpridos na medida de suas responsabilidades.

CAPITULO I
DO CORPO DOCENTE

SECAO |
DIREITOS DO CORPO DOCENTE
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Art. 69 Constituem direitos do corpo docente, além dos assegurados pela legislacdo em
vigor:

I- receber tratamento respeitoso € compativel com a sua missdo de educar;

II- participar na elaboragdo e execugdo de projetos, planos de cursos, técnicas, métodos e
adogao de livros didaticos;

III- apresentar proposicdes que visem a aprimorar os métodos de ensino e avaliagdo da
aprendizagem;

IV- ter, a sua disposi¢ao, materiais didaticos de consumo, permanentes e equipamentos
atualizados necessarios ao desempenho das atividades docentes;

V- utilizar-se dos livros da biblioteca, das dependéncias e instalagdes da instituicao,
necessarias ao exercicio de suas fungoes;

VI- valer-se dos servigos especializados e auxiliares da instituicdo para melhor
desempenho das atividades académicas;

VII- participar de eventos, sem prejuizos de suas atividades na instituicdo, que objetivem o
seu aperfeicoamento técnico e didatico, com a devida autoriza¢do do Diretor Geral do
Campus;

VIII- representar, a quem de direito, sobre faltas disciplinares de discentes e contra quaisquer
servidores ligados a institui¢ao;

IX- ter sua avaliacdo de desempenho realizada dentro do prazo regulamentado;
X- requerer ao 0rgao competente ajuda de custo para capacitagao;

XI- afastar-se de suas funcdes assegurados todos os direitos e vantagens que fizer jus em
razao da atividade docente para:

a) aperfeicoar-se em institui¢ao nacional ou estrangeira;
b) prestar colaboracgdo a outra instituicao de ensino ou pesquisa;
c) comparecer a congresso ou reunido relacionado com atividades académicas; e

d) participar de 6rgdo de deliberacao coletiva ou outras atividades relacionadas com
as fungoes académicas.

XII- ausentar-se do servigo, sem qualquer prejuizo:

a) para concorrer a cargo eletivo (Federal, Estadual e Municipal) conforme legisla-
¢do em vigor;

b) por 01 (um) dia, para doagdo de sangue;
c) por 02 (dois) dias, para alistar-se como eleitor; e

d) por 08 (oito) dias consecutivos em razdo de casamento ou de falecimento de con-
juge, companheiro (a), pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menores sob guarda
ou tutela e irmaos.

SECAO Il
DEVERES DO CORPO DOCENTE
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Art.

VI-

VII-
VIII-
IX-

XVI-

XVII-

XVIII-

XIX-

XXI-
XXII-
XXIII-

XXIV-

70

Constituem deveres do corpo docente:
participar da elaboragdo da proposta pedagogica do IFMT;
elaborar e cumprir o plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica do IFMT;
zelar pela aprendizagem dos discentes;
estabelecer estratégias de recuperagdo paralela para os discentes de menor rendimento;

ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente
dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional;

manter, dentro e fora da institui¢ao, apresentagcdo pessoal e conduta compativeis com a
sua missao de educar;

zelar, dentro e fora da instituicao, pelo bom conceito do IFMT ;

zelar pelos bens patrimoniais do IFMT;

tratar os discentes, colegas e o publico em geral com urbanidade, sem qualquer
discriminacao;

colaborar, pela palavra e pela agdo, para a boa e integral formagao do discente;

elaborar e executar planos de cursos e programas, previstos no curriculo;

zelar pela disciplina, dentro e fora da sala de aula;

observar e cumprir horérios e o estabelecido no calendério académico;

comunicar com antecedéncia, sempre que possivel, os atrasos e faltas eventuais;

langar diariamente no diario de classe eletronico e/ou fisico as atividades
desenvolvidas com os discentes, mantendo-o atualizado;

atender as convocacdes da Direcdo, Areas Educacionais e Coordenagdes, ainda que
fora do horéario regular;

apresentar aos discentes o planejamento do componente curricular o qual ministra, no
inicio de cada periodo letivo;

promover as avaliacdes dos discentes e atribuir-lhes notas de acordo com o que
estabelece este documento, nos prazos determinados pelo calendéario académico do
Campus;

acompanhar os discentes em visitas, micro-estagios, viagens técnicas, ou outras saidas
semelhantes, quando autorizado ou designado pelo Diretor Geral do Campus;

encaminhar ao setor competente os discentes que necessitarem de atendimento
especial,;

participar dos orgaos colegiados de que for membro;
comparecer as atividades de carater civico e cultural, promovidas pelo [IFMT;

entregar ao IFMT, imediatamente ou sempre que exigidos, todos os documentos
necessarios para investidura no cargo;

participar de cursos, seminarios, encontros, promovidos pelo IFMT ou indicados por
ele;
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XXV-

XXVI-

XXVII-

Art.

III-

I'V-

XI-

XII-
XIII-
XIV-

XV-

manter atualizadas no IFMT as informagdes pessoais de cadastro e entregar todos os
documentos para atualizacdo da pasta funcional;

colaborar com as atividades de articulagdo da instituicdo com as familias e comunidade
externa; e

cumprir todas as leis vigentes, o Estatuto, o Regimento Geral e as normas contidas
neste documento.

SECAO IIl
VETADO AO CORPO DOCENTE

E vetado ao Corpo Docente:

utilizar salas de aula, laboratorios e outros ambientes de ensino bem como
equipamentos, para trabalhos alheios ao ensino, pesquisa e extensdo, sem autorizagao da
Dire¢ao Geral;

distribuir ou divulgar publicacdes e impressos no recinto da Instituigdo sem
autorizacdo da Administracdo do Campus;

organizar atividades em que esteja envolvido o nome do IFMT ou do Campus, sem
autorizacdo da Administracdo do Campus;

retirar, sem prévia autorizacdo da autoridade competente, quaisquer documento ou
objeto do IFMT;

opor resisténcia injustificada ao andamento de documento, processo ou execucgao de
Servigo;

recusar fé a documentos publicos;

trajar vestuario que cause constrangimento nas dependéncias do Campus;
promover manifestagdo de apreco ou desapreco no recinto do IFMT;
coagir ou aliciar subordinados;

acometer a outro servidor atribui¢des estranhas ao cargo que ocupa, exceto em
situacdes emergénciais e transitorias;

exercer atividades incompativeis com o exercicio do cargo e com o horario de trabalho
nas dependéncias do IFMT;

recusar-se a atualizar seus dados cadastrais quando solicitado;

fumar nas dependéncias da institui¢ao;

usar ou atender o telefone celular em sala de aula; e

portar ou ingerir bebidas alcodlicas ou apresentar-se alcoolizado nas dependéncias da

instituicao.

CAPITULO II
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO
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Art. 72 O corpo técnico-administrativo ¢ formado por todos os servidores que realizam
atividades relacionadas com manutengdo permanente, apoio técnico - administrativo e operacional
necessarios ao cumprimento dos objetivos institucionais e as inerentes ao exercicio de direcao,
chefia, coordenacao, assessoramento ¢ assisténcia na propria Instituigao.

SECAO |
DIREITOS DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 73 Constituem direitos do corpo técnico-administrativo, além dos assegurados pela
legislacdo em vigor:

I- receber tratamento respeitoso, condigno e compativel com a sua fungao;
II- participar da elaboracdo e execugdo de projetos e planos de curso;
II1- apresentar proposi¢des que visem a aprimorar os métodos de ensino e avaliacdo da
aprendizagem;
I'V- dispor de equipamentos técnicos atualizados para melhor desempenho de suas fungdes;
V- utilizar-se dos livros da biblioteca, das dependéncias e instalacdes da instituicdo,
necessarias ao exercicio de suas fungoes;
VI- participar em programa de treinamento, regularmente instituido, conforme dispuser o
regulamento, assegurados todos os direitos e vantagens a que fizer jus;
VII- participar de eventos, sem prejuizos de suas atividades na institui¢do, que objetivem o
seu aperfeigoamento técnico, com a devida autorizacdo do Diretor Geral do Campus;
VIII- estar enquadrado no Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em
Educagao - PCCTAE, de acordo com a sua fungao;
IX- ter sua avaliacdo de desempenho realizada dentro do prazo regulamentado.
X- ter acesso aos planos de saude ou similar, caso a instituicdo proporcione;
XI- requerer junto ao 6rgao competente ajuda de custo, para capacitagao;
XII- ausentar-se do servico, sem qualquer prejuizo:

a) para concorrer a cargo eletivo: Federal, Estadual e Municipal conforme legislacio em
vigor;

b) por 01 (um) dia, para doacdo de sangue;
c) por 02 (dois) dias, para alistar-se como eleitor; e

d) por 08 (oito) dias consecutivos em razdo de casamento ou de falecimento do conjuge,
companheiro (a), pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados menores sob guarda ou tu-
tela e irmao.

X1II- afastar-se de suas fungdes, assegurados todos os direitos e vantagens que fizer jus em
razdo da atividade para:

a) aperfeicoar-se em institui¢do nacional ou estrangeira;
b) prestar colaboragdo a outra institui¢do;

c) comparecer a eventos relacionados a atividades compativeis com sua funcdo; e
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d) participar de o6rgaos de deliberativos coletivos ou outros relacionados a sua fungao.

SECAO Il
DEVERES DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 74 Constituem deveres do corpo técnico-administrativo:
I- exercer com zelo e dedicagdo as atribuigdes do cargo;

II- zelar dentro e fora da instituicdo, pelo seu bom conceito;
I1- zelar dentro da instituicdo, pelos equipamentos e bens patrimoniais;

I'V- manter, dentro da institui¢do, apresentagdo pessoal e conduta compativeis com a sua

fungao;

V- cumprir ordens superiores, exceto quando ilegais;

VI- atender com presteza:

a) ao publico em geral, prestando as informacdes requeridas, ressalvadas as protegidas por
sigilo;

b) a expedi¢do de certiddes requeridas para defesa de direito ou esclarecimento de situa-
¢oes de interesse pessoal; e

c) asrequisicdes para a defesa da Fazenda Publica.

SECAO Il
VETADO AO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 75 E vetado ao servidor técnico-administrativo:

I- ausentar-se do ambiente de trabalho durante o expediente, sem prévia autorizagdo do
chefe imediato;
II- retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente, qualquer documento ou objeto
da instituicao;
II- recusar fé a documentos publicos;
IV- trajar vestuario que cause constrangimento nas dependéncias do IFMT;
V- opor resisténcia injustificada ao andamento de documentos, processos ou execugdo de
Servigos;
VI- promover manifestacdo de aprego ou desaprego no interior da institui¢ao;
VII- acometer a pessoa estranha a instituicdo, fora dos casos previstos em Lei, o

desempenho de atribui¢do que seja de sua responsabilidade ou de seu subordinado;

VIII- acometer a outro servidor atribui¢des estranhas ao cargo que ocupa, exceto em
situagdes emergénciais e transitorias;

IX- coagir ou aliciar subordinados;
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X-

XI-

XII-

XIII-

XIV-

XV-
XVI-
XVII-
XVIII-

XIX-

XXI-

Art. 76
IFMT.

Art. 77

manter sob sua chefia, em cargo de confianga conjuge, companheiro(a) ou parente até
o segundo grau civil;

valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem, em detrimento da
dignidade da funcao publica;

participar de geréncia ou administracdo de empresa privada, de sociedade civil, ou
exercer o comércio, exceto na qualidade de acionista, cotista ou comanditario;

atuar como procurador ou intermediario, junto a reparti¢des publicas, salvo quando se
tratar de beneficios previdenciarios ou assistenciais de parentes até o segundo grau e de
conjuge ou companheiro(a);

receber propina, comissdao, presente ou vantagem de qualquer espécie, em razao de
suas atribuicoes;

aceitar comissao, emprego ou pensao de estado estrangeiro;
praticar usura sob qualquer de suas formas;
proceder de forma desidiosa;

utilizar pessoal ou recursos materiais da instituicdo em servigos ou atividades
particulares;

exercer quaisquer atividades que sejam incompativeis com o horario de trabalho ou
com o exercicio do cargo/fung¢ao;

recusar-se a atualizar seus dados cadastrais quando solicitado; e

portar ou ingerir bebidas alcoolicas ou apresentar-se alcoolizado nas dependéncias da
instituigao.

CAPITULO III
DO CORPO DISCENTE

O corpo discente ¢ constituido de todos os discentes regularmente matriculados no

Os discentes podem se organizar democraticamente em diferentes formas de

representacdo, desde que devidamente regulamentada por meio de estatuto, elaborado pelos
discentes interessados e aprovado pela diregdo geral do Campus.

Art. 78
define suas

O estatuto previsto no artigo anterior ¢ a regulamenta¢do de uma entidade, que
formas de funcionamento, sua sede, a composi¢do da diretoria, a quem cabe as decisoes,

de que forma pode ser tomada e quem representa a entidade.

Art. 79
I-

SEGAO |
DO DIREITO DO CORPO DISCENTE

Constituem direitos do corpo discente:

igualdade de condi¢des para acesso e permanéncia na institui¢ao;
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II-
II-

VII-

VIII-
IX-

XI-
XII-

XIII-

XIV-

XV-

XVI-
XVII-
XVIII-

XIX-

Art.

b
1

II-

III-

ser respeitado por seus educadores, funciondrios administrativos e colegas;
contestar critérios avaliativos, podendo recorrer as instancias superiores;
organizar e participar de entidades estudantis;

ter assegurada sua dignidade e ser resguardado de qualquer tratamento desumano,
violento, aterrorizante, vexatorio ou constrangedor;

apresentar aos educadores, ou ao 6rgao da administragdo da instituicdo, sugestdes que
visem ao bom andamento do ensino;

ter asseguradas as condigdes necessarias ao desempenho de suas potencialidades na
escala social e individual;

receber orientacao individual ou em grupo sempre que se fizer necessario;
participar, plena e ativamente do processo pedagogico desenvolvido pela instituicao;
ter acesso aos planos de satde ou similar, caso a instituicdo proporcione;

ter assegurado o direito as aulas previstas, conforme calendario académico ;

receber seus trabalhos, tarefas, provas e outros devidamente corrigidos e avaliados, nos
prazos estipulados neste documento;

ter acesso a biblioteca, laboratorios, sala de estudos e equipamentos destinados a
estudos e pesquisas;

organizar reunides para execucao de campanhas de cunho educativo e/ou social, de
comum acordo com a Dire¢do Geral do Campus;

solicitar as Areas Educacionais e Coordenagdes, auxilio para a solu¢do de problemas
e/ou dificuldades no estudo e outras;

pleitear bolsas ofertadas pela instituicao;

receber assisténcia da instituicdo, quando ficar comprovada a sua caréncia;

participar de associacdes de carater civico, esportivo, cultural e cientifico da
instituigao;

votar e ser votado para os cargos eletivos das entidades que lhe representa; e

obter, juntos aos 6rgaos competentes, os documentos pertinentes a sua vida académica.

SECAO Il
DOS DEVERES DO CORPO DISCENTE

Constituem deveres do Corpo Discente:
contribuir para manter o prestigio € o bom conceito do IFMT;

acatar as normas estabelecidas no Regimento Interno do IFMT, na Organizacdo
Didatica e nas demais normas estabelecidas por instrugdes normativas e portarias
emitidas pelos 6rgdos competentes da Reitoria e dos Campi do IFMT;

tratar com urbanidade colegas, educadores e demais servidores do IFMT;
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I'V-

VI-
VII-

VIII-

XI-

XII-

XIII-

XIV-

XV-

XVI-
XVII-
XVIII-

XIX-
XX-

XXI-

XXII-

XXIII-
XXIV-
XXV-

ndo incitar os colegas a atos de rebeldia e/ou condutas inadequadas que possam causar
danos a estrutura fisica ou ao regular andamento das atividades educativas
desenvolvidas no Campus, abstendo-se de colaboragdo em faltas coletivas;

comparecer no Campus devidamente uniformizado durante o seu periodo regular de
estudo e em situagdes que assim o exigir, portando documento de identificacdo exigido
pela Instituicao;

realizar todos os deveres e atividades escolares que lhe forem atribuidas;

zelar pela manutengdo da limpeza nas dependéncias do Campus, em especial nas salas
de aula, laboratorios e oficinas, bem como de suas maquinas e equipamentos;

frequentar com assiduidade, pontualidade e interesse as aulas, solenidades e demais
atividades curriculares;

assistir diariamente a todas as aulas, participando efetivamente das atividades nelas
desenvolvidas, mantendo siléncio, respeito e atencao;

guardar siléncio nas proximidades das salas de aula, laboratorios, biblioteca,
corredores e demais dependéncias da Instituicao;

aguardar o docente em sala de aula, nao permanecendo nas areas de circulagao;

comparecer e/ou participar das solenidades e atividades civicas, sociais, esportivas e
recreativas promovidas pelo Campus/Instituicdo ou daquelas em que a
Campus/Institui¢do tome parte;

apresentar-se as atividades curriculares munido de material didatico indispensavel a
sua participagdo nos trabalhos escolares;

obedecer aos prazos estabelecidos no calendario académico do Campus;

participar das reunides dos 6rgdos para os quais tenha sido eleito como representante
discente, obedecendo a convocagao, resguardadas as normas para tal fim instituidas ou
estabelecidas;

cumprir as determinagdes e os horarios estabelecidos;
atualizar seus dados cadastrais quando solicitado;

indenizar os prejuizos quando produzir danos a Institui¢ao ou a objetos de propriedade
alheia;

cumprir ordens advindas de servidores da instituigao;

manter-se informado do que ocorre nos Campus, através da leitura de quadros de aviso
e outros meios de divulgagao;

identificar-se, no acesso e em todo o interior do Campus, apresentando documento de
identificacdo sempre que for solicitado por servidor;

ser leal a instituicdo, ndo cometendo atos ou fazendo declaragdes que possam
prejudicar sua imagem,;

receber cordialmente, sem qualquer tipo de constrangimento, os novos discentes;
comunicar atos de ilegalidade, omissao e abuso de poder;

levar ao conhecimento de autoridade superior qualquer irregularidade que possa
prejudicar a si proprio, demais pessoas ou a institui¢ao; e
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XXVI-

Art. 81
I-

II-

III-

I'V-

VI-
VII-
VIII-

IX-

XI-
XII-

XIII-
XIV-

XVI-

XVII-
XVIII-
XIX-

cumprir os demais preceitos da Organizacdo Didatica no que lhe couber.

SECAO Il
VETADO AO CORPO DISCENTE

E vetado ao Corpo Discente:

causar danos ao prédio, mobiliario, equipamentos ou materiais, ficando obrigado a
indenizar a institui¢do pelos eventuais prejuizos causados;

empenhar-se em luta corporal, praticar atos turbulentos ou perigosos, participar de
algazarras nas dependéncias da instituicdo ou em suas proximidades;

causar tumultos, algazarras ou outras atividades que atrapalhem o desenvolvimento das
atividades escolares;

trajar vestuarios que causem constrangimentos no ambiente escolar, ou que ndo sejam
adequados as atividades curriculares;

usar codigos e linguagem improprios e praticar atos indecorosos inadequados ao
convivio social ou que causem constrangimentos;

utilizar-se de processo fraudulento na realizagao de trabalho escolar;
comparecer as aulas com atraso, tolerado somente em casos excepcionais;

ausentar-se da sala de aula ou do local de trabalho escolar sem autorizagdo do
respectivo docente;

ausentar-se em grupos da instituicdo, em horario de aulas, mesmo que para visitas
técnicas ou acdes semelhantes, sem o devido acompanhamento de um docente ou de
servidor designado pela instituigao;

permanecer na sala de aula ou no local de trabalho escolar apds o término das
atividades escolares normais, sem autorizac¢ao da instituigao;

praticar jogos de azar nas dependéncias da institui¢do ou trajando uniforme escolar;

portar ou ingerir bebidas alcodlicas ou apresentar-se alcoolizado nas dependéncias da
instituicao;

fumar nas dependéncias da Institui¢ao;

usar, portar ou repassar drogas licitas ou ilicitas;

ocupar-se com atividades alheias as da instituicdo dentro dos espacos académicos do
IFMT;

portar ou introduzir na Institui¢do armas, de qualquer natureza, e materiais inflamaveis
ou explosivos;

utilizar indevidamente equipamentos de preven¢ao de acidentes e combate a incéndios;
ignorar as convocagoes que receber;

tentar ridicularizar pessoas novatas (aplicar “trote”) dentro ou fora das dependéncias da
instituicao;
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XX-

XXI-
XXII-

Art. 82

usar telefones celulares, aparelhos sonoros ou quaisquer outros aparelhos eletronicos,
ainda que com fone de ouvido, que atrapalhem o desenvolvimento das atividades
durante as aulas;

sair da instituicdo antes do término das aulas do dia sem prévia autorizagao; e

utilizar formas de representacdo que atestem, divulguem, envolvam ou defendam
principios que afetem a moral; a ética; o direito de cidadania; o desrespeito as diferencas
de pensamento, cor, etnia, classe social, género, religido e outras caracteristicas de
pessoas e/ou grupos no que se refere as suas origens e vivéncias sociais.

SECAO IV
DO REGIME DISCIPLINAR

No regime disciplinar do IFMT, a aplicagdo das san¢des disciplinares dar-se-4 de

acordo com a gravidade, nas seguintes condigdes:

I-
II-
III-
IV-
V-

Art. 83

primariedade do auto da infragao;

dolo ou culpa;

gravidade da infracao;

valor moral, cultural ou material atingido; e

direito humano fundamental violado.

Serdo aplicadas, através de termo especifico, ao discente que cometer infragdes

disciplinares ou transgredir os preceitos desta Organizagdo Didatica, as seguintes penalidades:

I-
1I-
1I-
IV-
§1°

a)

b)

©)

d)

§2°

adverténcia oral;
adverténcia por escrito;
suspensdo por tempo determinado; e
cancelamento de matricula.
Sdo competentes para a aplicagao das penalidades:
o Coordenador do Curso, para a infrag¢do disciplinar prevista no inciso I e II;
o Chefe de Departamento, para as infracdes disciplinares previstas nos incisos I e II;
o Diretor de Ensino, para as infra¢des disciplinares previstas nos incisos I, Il e III; e

o Diretor Geral do Campus, para as infragdes disciplinares previstas nos incisos I, II, 111
e IV.

A suspensdo sera aplicada por reincidéncia das infracdes disciplinares cometidas em que

ja tenha sido aplicada a sansdo disciplinar de adverténcia.

§3°

A ordem de aplicagdo das sansdes disciplinares previstas neste artigo ndo estd associada

a sequencia estabelecida no caput.

§ 4°

A aplicagdo das sansdes disciplinares de adverténcia e suspensdo dar-se-a

imediatamente a ocorréncia da indisciplina.
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§ 5° A aplicagdo da sansdo disciplinar de suspensdo nao sera inferior a 03 (trés) nem
excederd a 15 (quinze) dias letivos.

§ 6° O cancelamento da matricula serd de competéncia do Diretor Geral, mediante parecer
da Comissao de Sindicancia, o qual publicara portaria, expedindo ex- officio guia de
transferéncia do discente.

§ 7° A aplicagdao da sansdo disciplinar de cancelamento de matricula sera antecedida por
instauragdo de processo disciplinar, realizado por comissao designada pelo Diretor Geral.

§ 8° A aplicagao de 03 (trés) sansdes disciplinares de suspensao implicara em cancelamento
automatico da matricula do discente.

§ 9° Ao infrator disciplinar, sera assegurado amplo direito de defesa.

§ 10° Da aplicagdo das infragdes disciplinares de suspensdo e de cancelamento de matricula,
cabe recurso ao Conselho Técnico Pedagogico do Campus, no prazo de 10 (dez) dias corridos,
a contar da data de notificagao.

SECAO V
DAS INFRACOES E SANSOES DISCIPLINARES

Art. 84 As sansoes serdo aplicadas de acordo com as infragdes disciplinares, observados os
seguintes comportamentos:

I- Adverténcia oral:

a) entrar e permanecer nas dependéncias da instituicdo sem estar trajando o uniforme
completo;

b) ausentar-se da sala de aula sem autoriza¢ao do docente;

C) alimentar-se em sala de aula, sala de multimeios, sala de proje¢des, biblioteca, uni-

utiv Orios;
dades produtivas e laboratorios
d) permanecer, sem autorizac¢do, nas salas de aula, sala de multimeios, unidades pro-
u V L r J4 . .V. ;
dutivas e laboratorios apds o término das atividades escolares

e) permanecer nas quadras esportivas fora das atividades de Educacdo Fisica quando
ndo autorizado;

f) provocar e/ou participar de atividades que comprometam a disciplina nas depen-
déncias da institui¢do, especialmente nos locais destinados as aulas e a outras atividades
curriculares;

g) manter-se fora da sala no periodo em que estiver sendo ministrada aula; e

h) namorar, nas dependéncias da escola, expressando comportamento inadequado.

II- Adverténcia por escrito:
a) frequentar bares e casas de diversdes, uniformizado;
b) praticar agiotagem, jogos de azar, fazer apostas, propor ou aceitar transagao pecuni-

aria de qualquer natureza;

C) desrespeitar, ofender, provocar com palavras, atos ou gestos, colegas, educadores,
servidores ou demais pessoas nas dependéncias da institui¢do;
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d) proferir palavras de baixo caldo, gesticular, escrever ou fazer desenhos pornografi-
cos nas dependéncias do Instituto ou quando em missao de representagao;

e) participar de atos de indisciplina ou perigosos nas dependéncias da instituicao ou
em sua proximidade;

f) tentar ridicularizar pessoas novatas (aplicar “trote’), sob qualquer pretexto;

g) apresentar-se na instituicdo ou representd-la alcoolizado ou sob efeito de qualquer

substancia toxica;

h) introduzir, trazer, guardar, oferecer, fornecer, usar, na instituicdo, bebidas alcodli-
cas, substancias toxicas e/ou psicotropica, armas e materiais inflaméveis, explosivos ou
elementos que representem perigo para si e para a comunidade escolar;

1) danificar objetos pertencentes a institui¢do e/ou a outrem ou lancar mao deles, sem
autorizacao;
1) organizar qualquer forma de arrecadagdo pecunidria, distribuir impressos, divulgar

folhetos, fazer publicacdes em imprensa falada, escrita ou televisada em nome da Insti-
tuicdo, sem autorizagdo expressa do Diretor Geral do Campus;

k) distribuir impressos, divulgar folhetos, fazer publicagdes em imprensa falada, escri-
ta ou televisada em nome da instituicdo, sem autorizag¢do expressa do Diretor Geral do
Campus.

1) utilizar-se de meios fraudulentos para obter resultados favoraveis nas avaliagdes;

m) impedir a entrada de colegas as aulas ou incita-los a faltas coletivas;

n) participar de eventos que ensejam subversdo da ordem na Institui¢do ou incitar ou-

trem a fazé-lo;
0) fumar nas dependéncias da Instituicdo (Lei N° 9.294, de 15/07/1996).

p) utilizar telefone celular, Ipod, Iphone, tablete, pagers ou outros aparelhos eletroni-
cos similares durante atividades curriculares, quando ndo for necessario ao desenvolvi-
mento da atividade ou quando ndo autorizado pelo docente regente da aula;

q) reincidéncia em qualquer uma das faltas do inciso I;
r) desobediéncia a esta Organizacao Didatica, ao Regimento Geral, ao Estatuto ou a
atos normativos baixados pelos 6rgaos superiores; e
S) alteracdo, inutilizagdo ou destruicao de avisos ou documentos afixados pela admi-
nistracdo do IFMT ou entidades a ele ligadas.
III- Suspensao por até 15 dias:
a) praticar qualquer a¢do que implique em constrangimento recorrente a outros dis-
centes que se configure em discriminagdo, preconceito ou Bullying;
b) desrespeitar, ofender, provocar com palavras, atos ou gestos, colegas, educadores,
servidores ou demais pessoas, nas dependéncias da instituicao; e
C) reincidéncia, em qualquer uma das infragdes sujeita a adverténcia escrita.
IV- Cancelamento da matricula:
a) reincidéncia no caso de agressao fisica;
b) por delito sujeito a acao penal;
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c) apos 03 (trés) suspensdes;
d) agressao fisica ou revide a qualquer pessoa dentro do IFMT; e

e) participagdo em atos que possam caracterizar-se como callinia, injuria ou difamagao
ao Instituto ou a qualquer membro de sua comunidade.

Paragrafo unico: A reincidéncia do ato sera caracterizada através do registro da ocorréncia.

Art. 85 A sansao de cancelamento de matricula sera aplicada ap6s a conclusdao de processo
de sindicancia ou processo administrativo disciplinar, garantindo o amplo direito de defesa ao
discente.

Art. 86 O discente que danificar o patrimdnio da institui¢do estard sujeito ao ressarcimento
ou reparagao do dano causado, além de adverténcia escrita, conforme alinea “i” do inciso II deste
artigo.

Art. 87 Nas infragdes que caracterizam adverténcia oral, adverténcia escrita, suspensao e
cancelamento da matricula, o discente menor de idade, quando convocado para tomar
conhecimento, deve estar acompanhado pelos pais e/ou responsaveis, que também assinardo os
termos.

Art. 88 A sansao de suspensdo aplicada ao discente poderda ser transformada em
desenvolvimento de atividade didatico-pedagogica que devera ser acompanhada por um docente,
pedagogo, psicologo, técnico em assuntos educacionais ou assistente social.

Art. 89 O discente que sofrer sansao disciplinar de suspensao ndo tera direito a reposicao de
aulas, entretanto, fica garantido o direito as avalia¢des perdidas no periodo em que esteve suspenso,
apos retorno as atividades.

Art. 90 O registro das infragdes disciplinares e sansdes disciplinares aplicadas a membro do
corpo discente sera feito em documento proprio, arquivado na pasta deste, ndo podendo constar no
histérico escolar.

Art. 91 O discente suspenso fica impedido de permanecer nas dependéncias da instituicao,
exceto quando estiver em atividade didatico-pedagodgica em substituicdo a sansdao disciplinar
recebida.

SECAO VI
DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 92 E o ato formal pelo qual o discente se desliga do IFMT.

Art. 93 O cancelamento de matricula consiste na extingdo do vinculo do discente com o
IFMT e poderé ocorrer de duas formas:

I- por ato voluntario do discente requerido via protocolo no Campus de origem,;
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II- por ato Administrativo;

a) por motivos disciplinares;
b) decorrente de ingresso irregular no curso; e
c) se verificada a matricula simultdnea em cursos do mesmo nivel no IFMT ou em

outra institui¢do publica.

Art. 94 O cancelamento de matricula do discente com idade inferior a 18 anos devera ser
requerido pelo seu responsavel legal.

Paragrafo unico: O cancelamento da matricula por ato administrativo do discente com
idade inferior a 18 (dezoito) anos, far-se-a pela Diretoria de Ensino, mediante convocagdo dos pais
ou responsaveis legais para acompanhamento e ciéncia do processo.

TITULO V
DO ENSINO NO IFMT

Art. 95 O Ensino no IFMT ¢ desenvolvido em conformidade com o que estabelece a Lei de
Diretrizes e Bases da Educacdo Brasileira, as resolugdes do CNE/CE e do IFMT.

Art. 96 Sua esséncia ¢ fundamentada na Educacao Profissional Tecnoldgica.

Art. 97 Sua operacionalizacdo contempla os planos, projetos e programas nos diversos
niveis e modalidades de ensino.

CAPITULO I
DOS NIVEIS E MODALIDADES DE ENSINO

Art. 98 O IFMT, atendendo ao disposto na Lei n°. 9.394 de 20/12/1996 e a Lei n® 11.892, de
29/12/2008, podera oferecer cursos nos diferentes niveis e modalidades de ensino:

I- Formacao Inicial ¢ Continuada ou Qualificagdo Profissional,;
1I- Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio:
a) integrada ao ensino médio;
b) subsequente; e
c) concomitante.

III- Educagao Superior:

a) sequenciais por campo de saber
b) de tecnologia;

c) de licenciatura; e

d) de bacharelado.
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I'V- Pos-graduacao:
a) lato sensu; e

b) stricto sensu.

Art. 99 O Programa Nacional de Integragao da Educacao Profissional a Educagao Basica na
Modalidade de Educagdo de Jovens e Adultos - PROEJA, instituido pelo Decreto n° 5.840, de
13/06/2006, esta vinculado aos incisos I e II do artigo anterior.

§ 1°: A sistematizag¢do e o funcionamento do Programa Nacional de Integragdo da Educacao
Profissional a Educa¢ao Basica na Modalidade de Educacao de Jovens e Adultos - PROEJA,
seguirdo a mesma regulamentacdo dos cursos médio integrado, constante desta Organizagdo
Didatica.

§ 2° A sistematizagdo e o funcionamento do Programa de Formagdo Inicial e Continuada-
FIC, terdo sua sistematizacdo e funcionamento estabelecidos nos Projetos Pedagogicos dos
Cursos.

Art. 100  Os cursos poderdo ser organizados nas formas presencial, semipresencial, a
distancia e deverdo ser implementados:

I- nos Campi do IFMT; e

II- em parceria com instituigdes conveniadas.

CAPITULO II
DA EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSIVA

SECAO |
DA NATUREZA E DA FINALIDADE

Art. 101 A educagdo especial e inclusiva deverd se estender a todos os niveis, etapas e
modalidades de ensino, a fim de proporcionar atendimento educacional especializado, com base na
legislagdo federal especifica e regulamentagdes aprovadas pelo CONSUP/IFMT.

§ 1° O atendimento educacional especializado tem como funcao identificar, elaborar e
organizar recursos pedagogicos e de acessibilidade que eliminem as barreiras para a plena
participagdo dos discentes, considerando suas necessidades especificas.

§2° Tem direito ao atendimento a educacdo especial e inclusiva pessoas excluidas e
marginalizadas pela sociedade devido a cor, etnia, orientagdo sexual, género, credo religioso,
pessoas com necessidades especificas, discentes superdotados/altas habilidades, etc.

Art. 102 A educacao especial e inclusiva no IFMT devera se efetivar por meio de a¢des que
promovam o acesso, a permanéncia e a participacdo dos discentes no processo de ensino-
aprendizagem.

§ 1° As agdes previstas no caput deste artigo envolvem planejamento e organizagdo de
recursos € servicos para garantir aos discentes acessibilidade arquitetonica, acesso a
comunicagdes, a sistemas de informacdo, materiais didaticos e pedagdgicos que deverdo ser
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disponibilizados nos processos seletivos e no desenvolvimento de todas as atividades que
envolvam o ensino, a pesquisa € a extensao.

§2° O atendimento a educacdo especial e inclusiva devera estar contemplado na proposta
pedagodgica do IFMT.

SECAO II
DO OBJETIVO DA EDUCACAO INCLUSIVA

Art. 103 A Educacao Inclusiva tem por objetivo oferecer educacdo de qualidade baseada no
direito que todos tém de satisfazer suas necessidades basicas de aprendizagem e exercicio da
cidadania, assegurando acesso ao ensino regular, com participagdo, aprendizagem e continuidade
nos niveis mais elevados do ensino; transversalidade da modalidade de educagdo especial desde a
educacao infantil até a educagdo superior.

SECAO Il
DAS PESSOAS COM NECESSIDADES ESPECIFICAS

Art. 104  S3o consideradas pessoas com necessidades especificas todas aquelas que se
encontram em desvantagem social ou pessoal que reduz as suas condigdes de concorréncia
competitiva nos processos seletivos, de desenvolvimento e de permanéncia nos cursos em que
ingressarem.

Paragrafo unico: Os discentes superdotados ou com altas habilidades também possuem
necessidades educacionais especiais e, além de poderem avangar por meio de testes de proficiéncia,
conforme regulamento especifico, devem receber tratamento diferenciado no processo de ensino e
aprendizagem, de modo que possam aproveitar melhor suas potencialidades.

Art. 105 O IFMT deve assegurar a oferta da Educacdo Inclusiva a toda clientela alvo de
exclusdo nos cursos dos Campi do IFMT, garantindo-lhes acesso ao ensino, com participacao,
aprendizagem e continuidade nos niveis mais elevados do ensino e preparacao para o mundo do
trabalho.

Paragrafo unico: Considera-se alvo de exclusdo todos aqueles que sdo afastados pela
sociedade em razdo da cor, etnia, orientacdo sexual, género, credo religioso, portadores de
necessidades especiais, discentes superdotados/altas habilidades, etc.

Art. 106 Os Campi devem contemplar em seus Projetos Pedagdgicos, propostas com
referéncias de combate ao racismo e a discriminagdo dos diferentes grupos de excluidos por meio
de projetos, estratégias de ensino, praticas pedagogicas de diferentes naturezas, com contetidos,
atitudes e valores a serem desenvolvidos na educacdo das relacdes sociais democraticas da
Educagao Inclusiva.

SECAO IV

DO NUCLEO DE ATENDIMENTO AS PESSOAS COM NECESSIDADES
EDUCACIONAIS ESPECIFICAS
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Art. 107  Cada unidade de ensino deve criar mecanismos de favorecimento ao ingresso e
permanéncia de pessoas com necessidades especificas em seus cursos, sem perder de vista os
principios democraticos e a busca da equidade.

Art. 108  Cada Unidade de Ensino devera criar unidade do Nucleo de Atendimento as Pessoas
com Necessidades Educacionais Especificas - NAPNE, visando a articulagdo de pessoas,
instituigdes, € ao desenvolvimento de agdes no ambito interno, envolvendo socidlogos, psicologos,
pedagogos, assistentes sociais, supervisores e orientadores educacionais, técnicos administrativos,
docentes, discentes e pais.

Art. 109 O NAPNE responde pelas acdes relacionadas ao atendimento dos diferentes grupos
de excluidos e marginalizados.

Art. 110 O NAPNE tem como objetivo principal criar na institui¢do a cultura da "educacao
para a convivéncia", aceitagdo da diversidade e, principalmente, buscar a quebra das barreiras
arquitetonicas, educacionais e atitudinais, com o proposito de iniciar o processo de transformagao
da realidade atual, além de garantir a efetivagao dos direitos humanos das pessoas com necessidades
especificas a educagdo profissional e ao trabalho.

Art. 111 O Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas -
NAPNE devera cumprir as seguintes metas:

I- sensibilizar a comunidade escolar para a convivéncia com a diversidade;
II- identificar o publico-alvo potencial na regido de entorno do Campus;
III- promover a inclusdo de pessoas com necessidades especificas na instituicdo e
encaminhamento para o mercado de trabalho; e
IV- estabelecer parcerias com instituicdes, Orgaos representativos e de atendimento as

pessoas com necessidades educacionais especiais.

Art. 112 A implantagdo e/ou implementagdo dos NAPNESs sera regulamentada por Instrucao
Normativa a ser aprovada pelo CONSUP/IFMT.
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SECAO V

DA FORMACAO CONTINUADA DOS DOCENTES PARA A EDUCACAO
INCLUSIVA

Art. 113 O IFMT devera possibilitar a formacdo continuada para docentes e demais
profissionais envolvidos (orientador educacional, psicologo, assistente social, etc.), com vistas a
efetivacao de praticas pedagogicas, cujo foco seja a Educagdo Inclusiva.

Paragrafo unico: Caberd a cada Campus planejar suas agdes prevendo as necessidades
materiais e financeiras, assim como de acervo documental referente a legislacdo educacional
especifica, material bibliografico e didatico necessarios para oferecer formagdo continuada aos
docentes envolvidos na Educac¢ao Inclusiva.

CAPITULO III
DA CRIACAO E EXTINCAO DOS CURSOS

Art. 114 Os cursos no ambito do IFMT deverdo ser criados através de Projetos Pedagogicos
de Cursos, que atendam as demandas do contexto onde esta inserido e as diretrizes da legislagdo
brasileira, seus principios e finalidades, preceitos, e orientagdes.

Art. 115 Os Projetos Pedagogicos de Cursos deverao ser elaborados pelos Campi, através de
equipe constituida por docentes, equipe técnico-pedagogica, colegiados de cursos € NDEs, com o
devido aval da dire¢ao de Ensino e Diretor Geral do Campus.

Art. 116  Todos os Projetos deverdo ser submetidos a Pro-Reitoria de Ensino para andlise e
parecer e posteriormente encaminhado ao Conselho Superior do IFMT para aprovagdo e autorizagao
de funcionamento.

Art. 117 Em conformidade com a Lei n° 11.892/08, em seu Art. 2°, §3°, o IFMT podera
extinguir cursos, nos limites de sua area de atuacdo territorial:

§ 1° Na educagdo superior, a extingdo de curso sera analisada pelo Colegiado de Curso e
pelo Nucleo Docente Estruturante, submetida a apreciagdo da Pré-Reitoria de Ensino e
homologada pelo Conselho Superior.

§ 2° Na educagdo basica, a extingdo de cursos sera analisada por uma comissdo designada
pela Direcao Geral do Campus, submetida a apreciacdo da Pro-Reitoria de Ensino e
homologada pelo Conselho Superior.

§3° Em ambos os casos, cabera ao Diretor Geral do Campus, enviar o Processo de
solicitacdo de extingdo do curso a Pro-Reitoria de Ensino que apds andlise e parecer, o
encaminhara ao Conselho Superior do IFMT para homologacao.
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Art. 118 A extingdo de curso serda efetivada sempre de forma gradativa, devendo a
comunidade discente ser comunicada da decisdo de extinguir o curso no inicio do periodo letivo que
antecede aquele em que a decisdo entrard em vigor.

Art. 119 Fica assegurada aos discentes regularmente matriculados e aprovados no periodo ou
modulo a conclusdo do curso em extingao.

Art. 120  Aos discentes reprovados nos cursos em processo de extingdo sera,
excepcionalmente, oportunizado matricular-se em cursos do mesmo nivel e areas afins, respeitadas
as adaptagdes curriculares previstas nesta Organizagao Didatica de acordo com a modalidade do
curso.

Art. 121  Os procedimentos para mudanga de curso em extingdo seguirdo os seguintes
tramites:

a) o discente solicitard a rematricula no curso de origem, que estiver em processo de
extingao;
b) a instituicdo de ensino informara ao discente que o curso estd em extingdo e

apresentara as possibilidades de retorno com a respectiva proposta de adaptacao,
formuladas pelo colegiado do curso ou por comissdao designada para este fim,
respeitando-se as condi¢des previstas nesta Organizacdo Didatica;

c) o discente devera aceitar as condigdes estabelecidas no parecer do colegiado ou
comissao;
d) em se tratando de menor de idade, o termo estabelecido para mudanga devera

constar o aceite do responsavel;

e) havendo aceite das condigdes estabelecidas, a mudanga podera ser efetivada,
respeitando-se as adaptagdes necessarias para continuidade dos estudos; e

f) ap6és ajustada as condi¢des, o processo sera enviado ao setor de registro e
documentagao escolar para registro e arquivamento.

TITULO VI
DA ORGANIZACAO CURRICULAR

Art. 122 Expressdo utilizada pela Lei de Diretrizes e Bases da Educa¢do — LDB para
determinar a construcao do curriculo nas instituicoes de ensino.

CAPITULO I
FORMACAO INICIAL E CONTINUADA - FIC

Art. 123  Os cursos e programas de Formacdo Inicial e Continuada-FIC, incluidos a
capacitagdo, o aperfeicoamento, a especializagao e a atualizacao, poderdo ser ofertados em todos os
niveis de escolaridade, segundo itinerarios formativos, objetivando o desenvolvimento de aptidoes
para a vida produtiva e social.
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§ 1° Para fins do disposto no caput deste artigo, considera-se itinerario formativo o conjunto
de etapas que compdem a organizacao da educagdo profissional em uma determinada area,
possibilitando o aproveitamento continuo e articulado de estudos.

§ 2°  Os cursos mencionados no caput deste artigo articular-se-ao, preferencialmente, com os
cursos de educacdo de jovens e adultos, objetivando a qualificagdo para o trabalho e a elevagdo
de nivel de escolaridade do trabalhador o qual, apds a conclusdao com aproveitamento dos
referidos cursos, fard jus a certificados de formagao inicial ou continuada para o trabalho.

Art. 124  Os cursos de Formagao Inicial e Continuada - FIC sdo cursos de curta duracao que
objetivam aprimorar, aprofundar, atualizar e ampliar os saberes relativos a uma area do
conhecimento destinados a formagao de trabalhadores para sua inser¢ao ou reinser¢ao no mundo do
trabalho.

Art. 125  Para os Cursos de Formacao Inicial e Continuada, deverao ser efetuados todos os
processos de gestdo académica, da matricula a certificacdo.

Art. 126  Os cursos e programas de Formacgao Inicial e Continuada do IFMT dividem-se em:
I- Cursos de Formacao Inicial;
1I- Cursos de Formacgao Continuada; ¢

II1- Aperfeigoamento Técnico de Nivel Médio.

Art. 127  Os cursos de Formagdo inicial estardo, preferencialmente, articulados com a
elevacdo da escolaridade e com o itinerario formativo do discente.

Paragrafo tnico: Os cursos de Formacao Inicial terdo carga hordria minima de 200
(duzentas) horas

Art. 128 Os cursos de Formagdao Continuada destinam-se a discentes que ja possuem
formacao e/ou experiéncia profissional vivenciada na area de conhecimento do curso.

Paragrafo tnico: Os cursos de Formacao Continuada terdo carga maxima de 400
(quatrocentas) horas.

Art. 129  Os cursos de Aperfeicoamento Técnico sdo cursos de aprofundamento de estudos e
de dominio de competéncias especializadas em uma area de atuagdo, vinculado a um curso Técnico
de Nivel Médio.

Paragrafo unico: Os cursos de Aperfeigoamento Técnico de Nivel Médio terdo carga
horéaria igual ou superior a 25% (vinte e cinco por cento) e no maximo de 50% (cinquenta por
cento) da carga horéaria minima do curso técnico ao qual se vincula.

Art. 130  Para implantacdo de cursos de Formacao Inicial e Continuada ou Qualificacao
Profissional, far-se-a necessaria a elaboragdo prévia do Projeto Pedagdgico do Curso, que devera
ser submetido a andlise da PROEN e aprovagdo pelo Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensao e
Cultura — CEPEC do IFMT.
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Art. 131 A sistematizag¢do e funcionamento dos cursos de Formagdo Inicial e Continuada de
trabalhadores serdo objetos de regulamentacdo constante e obrigatoria no Projeto Pedagdgico do
Curso.

Art. 132 Os Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio — PROEJA serao desenvolvidos
em regime semestral, com no minimo 100 (cem) dias letivos em cada semestre e carga horaria
minima prevista para a formagao geral e profissional, conforme legislacao vigente (LDB n°® 9394-
96; Resolugdo CNE/CEB 4/99, 01/2005 e 02/2012; Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos e
Matriz curricular constante no Projeto Pedagogico de cada curso).
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CAPITULO II
DA EDUCACAO BASICA E PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO

Art. 133 Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio ¢ o Nivel de educagdo integrado a
modalidade profissionalizante destinado a discentes que ja concluiram o ensino fundamental.

Art. 134 A Educagao Profissional Técnica De Nivel Médio, nos termos dispostos nos Artigos
36, 36-A, 36-B, 36-C ¢ 36-D e. 40, da Lei n° 9.394/1996, sera desenvolvida de forma articulada
com o ensino médio, observados:

I- os objetivos propostos nas Diretrizes Curriculares Nacionais, pelo Conselho Nacional
de Educac¢ao para o Ensino Médio e os referenciais estabelecidos no Catalogo Nacional
dos Cursos Técnicos, para a Educacdo Profissional;

II- as normas complementares dos sistemas de ensino; e

- as exigéncias nos termos do projeto pedagdgico do curso.

Art. 135 A articulagdo da educagdo profissional técnica de nivel médio com o ensino médio
dar-se-a de forma:

I- integrada - oferecida somente a quem ja tenha concluido o ensino fundamental, sendo
o curso planejado de modo a conduzir o discente a habilitacdo profissional técnica de
nivel médio na mesma institui¢do de ensino, efetuando-se matricula inica para cada

discente;
I1- subsequente - oferecida somente a quem ja tenha concluido o ensino médio; e
- concomitante - oferecida somente a quem ja tenha concluido o ensino fundamental e

esteja cursando o ensino médio, na qual a complementaridade entre a educacdo
profissional técnica de nivel médio e o ensino médio pressupde a existéncia de
matriculas distintas para cada curso, podendo ocorrer:

§ 1° na mesma institui¢do de ensino ou em instituicdes de ensino distintas, aproveitando-se
as oportunidades educacionais disponiveis e

§ 2° em instituicdes de ensino distintas, mediante convénios de intercomplementaridade,
visando ao planejamento e ao desenvolvimento de projetos pedagdgicos unificados.

Art. 136  Os cursos de Educacdo Basica e Profissional Técnica de Nivel Médio poderdo ser
ofertados em regime semestral ou anual, de acordo com a modalidade de cada curso, com a previsao
nos projetos pedagdgicos e na seguinte forma de organizagao:

I- regime anual: Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio; e
II- regime semestral: Cursos Técnicos Subsequentes e Concomitantes ao Ensino Médio e
PROEJA.

Art. 137  Os Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio serdo desenvolvidos em regime
anual, com no minimo 200 dias letivos, em que se assegure a carga horaria minima prevista para a
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formagdo geral e profissional, conforme a LDB N° 9.394/96, as resolugdes CNE/CEB 4/99, 1/2005
e 2/2012, o Catélogo Nacional dos Cursos Técnicos e a matriz curricular de cada curso.

Art. 138  Os Cursos Técnicos Subsequentes Concomitantes ao Ensino Médio ¢ PROEJA
serdo desenvolvidos em regime semestral, garantindo a carga horaria minima de 100 (cem) dias
letivos em cada semestre, conforme a legislagdo vigente.

Art. 139  Os cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio PROEJA serao desenvolvidos em
regime semestral, com o minimo de 100 (cem) dias letivos a cada semestre e carga horaria minima
prevista para a formacgdo geral e profissional, conforme legislagdo vigente (LDB n° 9394/96;
Resolucdes CNE/CEB 4/99, 1/2005 e 2/2012; Catalogo nacional de Cursos Técnicos) e Matriz
Curricular constante do Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 140 A hora aula decorre da necessidade da organizacdo académica do IFMT, cuja
defini¢dao quantitativa em minutos do que consiste a hora aula ¢ atribui¢cdo da instituicdo, desde que
feita sem prejuizo ao cumprimento das respectivas cargas hordrias totais dos cursos.

Art. 141  As aulas terdo a duracao de 50 (cinquenta) minutos, que equivalem a 0,833 horas,
envolvendo atividades tedricas e/ou praticas, em ambiente de formagdo ou espago alternativo,
normatizada pela Resolugao CNE/CES n° 03, de 02/07/2007.

Paragrafo unico: Para efeito de registro, o valor equivalente a 0,833 horas, deverd ser
arredondado para 0,85 horas.

Art. 142 Os Campi poderdo oferecer cursos nos periodos matutino, vespertino e noturno, de
segunda-feira a sabado, de acordo com sua estrutura e necessidade.

Paragrafo unico: As aulas aos sabados poderdo ser reservadas a situagdes excepcionais,
como:

a) cumprimento de carga horéria ndo realizada durante o periodo de segunda a sexta-feira;

b) distribuicdo de carga horaria em periodos letivos que sofreram atraso em seu inicio ou
que requerem conclusdo antecipada; e

c) realizagdo de eventos culturais, atividades complementares e outras definidas em
comum acordo entre Direcdo de Ensino, docentes e discentes.

SECAO |
DO PLANO DE ENSINO

Art. 143 O Plano de Ensino refere-se ao planejamento do componente curricular, por
unidades e devera traduzir a proposta pedagogica da instituicdo, além de definir e operacionalizar
toda a agdo escolar existente no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 144  Cada componente curricular devera ter um plano de ensino por periodo letivo
desenvolvido pela equipe de docentes e apresentado a coordenagdo do curso antes do inicio do ano
ou semestre de aplicagdo, no qual devem constar:
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I- capa contendo nome da instituicdo, do Campus, do curso, do componente curricular,
do regime, periodo letivo, turma, nome do docente titular e data;

II- carga horaria tedrica e pratica;
I11- ementa;
I'V- objetivos geral e especificos;
V- conteudo programatico;

VI- metodologia;

VII- recursos didaticos;
VIII- forma de avaliagao;
IX- referéncias bibliograficas; e
X- assinatura do docente titular, da equipe pedagogica e coordenador do curso.

§ I° O plano de ensino devera ser desenvolvido em consonancia com o perfil profissional
constante no projeto pedagdgico do curso e ser submetido a avaliagdo e aprovagdo da
coordenagao de curso.

§2° Apo6s aprovado, o plano de ensino devera ser apresentado aos discentes no inicio do
periodo letivo.

Art. 145 No calendario académico devera estar expressa a data de entrega do plano de
ensino a coordenagao de curso.

Art. 146  Os planos de ensino deverdo ser atualizados a cada periodo letivo, tendo em vista o
avango tecnoldgico, o aperfeicoamento profissional e as necessidades dos envolvidos no processo
ensino/aprendizagem.

SECAO Il
DO INGRESSO

Art. 147 O ingresso de discentes em qualquer modalidade do Ensino Técnico de Nivel
Médio do IFMT dar-se-a mediante processo seletivo publico ou transferéncia externa, convénios e
intercadmbios, conforme critérios e formas estabelecidas em edital especifico.

§ 1° No edital do processo seletivo, publicar-se-4 o nimero de vagas, por curso e turno, € 0s
requisitos de acesso, obedecendo, rigorosamente, ao estabelecido no ato autorizativo do curso
para o qual o candidato se inscrevera.

§ 2° No processo seletivo para ingresso no IFMT devera ser adotado um ou mais dos
seguintes critérios para classificagdo dos discentes: pesquisa de realidade socioecondmica,
entrevista, analise de historico escolar ou resultado de provas de conhecimentos especificos,
considerando a realidade de cada Campus.

§ 3° Em todas as formas utilizadas para o ingresso nos cursos do IFMT serd obrigatdria a
aplicagdo da pesquisa de realidade socioeconomica.
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Art. 148  Para ingressar nos Cursos Técnicos de Nivel Médio Integrados ao Ensino Médio e
na modalidade PROEJA, o discente devera ter concluido o Ensino Fundamental.

Art. 149  Para ingressar nos Cursos Técnicos de Nivel Médio Subsequentes, o discente
devera ter concluido o curso de nivel médio.

Art. 150  Para ingressar nos Cursos Técnicos Concomitantes, o discente deverd estar
cursando o ensino médio, respeitadas as condigdes estabelecidas no PPC.

Art. 151  Nao sera realizado ingresso de discente em datas diferentes daquelas definidas no
calendario académico, exceto quando por forca da Lei N° 9.536/1997 e Art. 99, da Lei n°
8.112/1990.

Art. 152 O quantitativo de vagas a serem ofertadas para cada periodo letivo serd indicado
pela Direcdo-Geral do Campus onde as vagas estardo dispostas, observando-se o Plano de
Desenvolvimento Institucional, e dependera de aprovagao do Reitor.

Paragrafo unico: Quando existirem vagas remanescentes, podera ser realizado um processo
seletivo especial, instituido pelo Campus, sob indicacao e autorizacao da Reitoria.

Art. 153 S3o formas de ingresso no IFMT.

I- processo seletivo;

1I- transferéncia externa;
I1I- intercambios; e
IV- conveénios.

Art. 154  No que se refere o inciso III do artigo anterior, permite o ingresso de discentes
provenientes de celebracdo de convénio cultural, educacional e/ou cientifico e tecnoldgico entre o
Brasil e outros paises e entre o IFMT e outras Instituigdes ou 6rgaos publicos.

Paragrafo tinico: O nimero de vagas a ser destinada para transferéncia de turno e ingresso
por intercambios e convénios sera definido pela Direcao de Ensino, ap6ds consulta a Coordenagao de
Curso.

Art. 155  Para candidatos selecionados por meio de convénios sera exigida, para matricula, a
documentacao especificada no edital do convénio.

Art. 156  As vagas destinadas para os diferentes processos de transferéncia e reingresso serao
computadas a partir das criadas pelos processos seletivos dos respectivos cursos € que, apds o
ultimo codmputo, forem liberadas por:

I- evasao;
II- transferéncia para outra institui¢ao;
II- transferéncia entre Campi;
IV- transferéncia de turno;
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V- cancelamento de matricula; e

VI- transferéncia interna de curso.

Art. 157  Para inscrever-se no processo seletivo, o candidato devera formalizar sua inscri¢ao
e disponibilizar os documentos exigidos para cada modalidade de ingresso em local e datas
definidos no edital.

§ 1° No ato de inscrigdo, quando previsto em edital, deverdo ser disponibilizados
documentos originais, com assinatura e carimbo do estabelecimento de ensino de origem,
acompanhados de copia.

§ 2° Apos autenticacdo da copia pelo servidor designado, os originais serdo devolvidos ao
candidato.

§ 3° Em caso de o candidato apresentar coOpias autenticadas em cartério dos documentos
exigidos, ndo sera necessaria apresentagao dos documentos originais.

§ 4° A falta de qualquer um dos documentos especificados no edital ou a existéncia de
informacodes conflitantes implicard no indeferimento da inscrigdo do candidato.

§ 5° Se o candidato ndo for selecionado, os documentos apresentados para inscri¢ao ficarao a
disposic¢do para devolucao durante 30 (trinta) dias.

Art. 158  Elaborada a relacao dos classificados, a Geréncia de Politica de Ingresso procedera
a chamada dos candidatos até o nimero de vagas definidas no edital.

§ 1° O candidato classificado que ndo efetivar a matricula junto ao setor de registros
académicos, no periodo designado no edital do processo seletivo, sera considerado desistente,
perdendo a vaga.

§2° As vagas nao preenchidas serdo disponibilizadas aos candidatos classificados,
respeitando a ordem de classificagdo, em chamada publica em data e local especificada em
edital.

Art. 159 A prova de selecdo de novos discentes sera destinada a participagdo de candidatos
que atendam ao requisito de escolarizagdo exigido para o curso ou programa.

Paragrafo unico: A classificagdo dos candidatos serd realizada por meio do resultado
obtido pelo candidato em uma prova elaborada pelo IFMT, a qual compreendera o recorte de
conhecimentos definido para ingresso no curso ou programa, conforme critérios publicados no
edital.

Subsecao |
Da Transferéncia Interna

Art. 160 A transferéncia interna permite ao discente regularmente matriculado no IFMT,
mudanga de turno ou mudanga do curso de origem para outro curso de mesmo nivel, desde que seja
no mesmo Campus, na mesma modalidade e area afim.

Art. 161 A transferéncia interna serd permitida a discentes que atendam aos seguintes
critérios:
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I- ter cumprido o prazo estabelecido pelo calendério escolar;
II- ter concluido o primeiro periodo do curso com aprovacao em todas as disciplinas; e
II1- apresente no processo de solicitagdo o motivo da transferéncia.

Paragrafo unico: Nao serd permitida a transferéncia interna mais de uma vez durante o
curso.

Art. 162  Sera admitida a permuta entre dois discentes requerentes, matriculados ou com
matricula trancada no mesmo curso e série em turnos diferentes.

Paragrafo nico: O pedido de permuta serd avaliado pelo coordenador de curso ou
Diretoria de Ensino.
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Subsecao Il
Da Transferéncia Externa

Art. 163  Transferéncia externa ¢ o ato formal de migracao de discentes regulares para cursos
afins, do mesmo nivel de ensino.

Art. 164 A transferéncia externa no IFMT podera ocorrer das seguintes formas:
I- de um Campus para outro do IFMT (intercampi); e

I1- de outra institui¢do para o IFMT.

Art. 165 E vedada a transferéncia externa para o primeiro periodo letivo, exceto nos casos
compulsoérios, previstos em lei;

Paragrafo tnico: E vedada a transferéncia de discentes do ensino médio regular para os
cursos técnicos na forma integrada;

Art. 166 A transferéncia externa somente serd permitida em caso de existéncia de vagas.

Art. 167  Para solicitar a transferéncia externa, o candidato devera:
I- estar regularmente matriculado na instituicao de origem; e

I1- ter sido aprovado no primeiro periodo letivo.

Art. 168  Na transferéncia intercampi, a solicitacdo de vaga devera ser feita pelo discente ao
dirigente do Campus de origem, que formalizara o pedido ao dirigente do Campus de destino.

Art. 169  Para efetivar o processo de ingresso por meio de transferéncia, serd obrigatdria a
apresentagdo dos seguintes documentos:

I- atestado de matricula atualizado;
II- historico escolar;
- ementa das disciplinas cursadas; e
I'V- matriz curricular.

Art. 170 A solicitacdo de ingresso por meio de transferéncia externa deverd seguir os
seguintes tramites:

I- o discente solicita ao dirigente de seu Campus que formalize seu pedido de vaga ao
Campus de destino;

II- o dirigente do Campus de origem formalizarad o processo e o encaminhara ao dirigente
do Campus de destino;

II- o dirigente do Campus de destino encaminhard o processo a Coordenagdo do Curso,
para andlise e parecer; e
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I'V- a Coordenagdo do Curso emitird o parecer em duas vias e devolverda o processo ao
dirigente;

a) em caso de deferimento, solicitard junto & Coordenagdo de Registro Escolar a matricula
do requerente; e

b) no caso de indeferimento, entregara ao discente uma copia do parecer e lhe devolvera os
documentos apresentados, exceto o requerimento, que sera anexado ao parecer € arquivado
na Coordenacao do Curso.

Art.171 Nao sera aceita a transferéncia de discentes com pendéncia ou sujeitos a
recuperagdo quando ndo for possivel efetuar a adaptagdo curricular necessaria, exceto nos casos
compulsorios, previstos em lei.

Subsecao lll
Da Transferéncia ex-officio

Art. 172 E a mudanga de um servidor publico federal civil ou militar de um municipio ou
estado para outro, por determinag¢do da instituicdo para atender aos interesses da administragdao
publica.

Art. 173 A transferéncia ex officio a que se refere o pardgrafo inico do artigo 49 da LDB n°
9.394 de 20/12/1996, sera efetivada, entre institui¢cdes vinculadas a qualquer sistema de ensino, em
qualquer época do ano e independente da existéncia de vaga, quando se tratar de servidor publico
federal civil ou militar discente, ou seu dependente discente, se requerida em razao de comprovada
remocdo ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanca de domicilio para o municipio onde se
situe a institui¢cdo recebedora, ou para localidade mais préxima desta.

Art. 174 A transferéncias ex-officio dar-se-a na forma da lei n® 9.536 de 11/12/ 1997.
§ 1° O curso de origem devera estar devidamente autorizado ou reconhecido pelo MEC.

§ 2° O interessado a transferéncia ex-officio devera vir de instituicdo publica e de curso
idéntico ou equivalente ao curso do IFMT para o qual pleiteia transferéncia.

Art. 175 Ao requerer matricula por transferéncia ex-officio, o candidato devera apresentar na
Secretaria Geral de documentagdo Escolar os seguintes documentos:

I- formulario préprio expedido pela Secretaria Geral de Documentagdo Escolar,
devidamente preenchido;

II- fotocdpia da cédula de identidade, titulo de eleitor e CPF;
I1- fotocdpia de comprovante de residéncia anterior e atual;

I'V- fotocopia do ato que comprove a sua transferéncia ou a do familiar de que depende,
caso em que anexard, também, documento demonstrativo dessa relagdo de dependéncia;

V- fotocopia do ato publicado no Diario Oficial da Unido ou Boletim de Servigo que
instruiu o pedido;
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VI- historico escolar ou documento equivalente que ateste as disciplinas cursadas e a
respectiva carga horaria, bem como o desempenho do discente; e

VII- conteido programdtico das disciplinas em que obteve aprovagdo, nos quais se
discrimine a carga horaria e a bibliografia utilizada.

Paragrafo unico: Todas as copias documentais deverao ser autenticadas.

Art.176 O candidato a transferéncia ex-officio, ao requerer sua transferéncia, devera
apresentar a copia do ato que comprove a sua transferéncia ou a do familiar de quem depende, caso
em que anexard, também, documento demonstrativo dessa relacdo de dependéncia.

Art. 177 O interessado a transferéncia ex-officio devera provir de instituicdo publica e de
curso idéntico ou equivalente ao curso do IFMT para o qual pleiteia transferéncia.

Art. 178 Quando o interessado provier de instituigdo de ensino técnico de nivel médio
privada, s6 serdo aceitas as transferéncias ex-officio quando nao houver curso idéntico em
instituicao privada na localidade.

Art. 179 O Campus podera receber transferéncia dos discentes oriundos dos demais Campi e
de outras Instituicdes de Ensino, sendo discentes do Ensino Médio Integrado, PROEJA e
Subsequente e nos casos compulsorios previstos em lei.

Subsecao IV
Das adaptacoes

Art. 180  Adaptagdo € o ajuste da situagdo académica do discente oriundo de transferéncia ao
contexto regular do curso, para o prosseguimento dos estudos.

Art. 181  Deverao realizar a adaptacdo os discentes oriundos de transferéncia externa quando
da andlise de seus documentos for identificada incompatibilidade de carga horéria, ementa ou
disciplinas.

§ 1° No que se refere a carga horaria das disciplinas, quando forem inferiores a 75% do
previsto no Projeto Pedagogico do Curso;

§ 2° No que se refere a ementa, quando a mesma nao contemplar os conteudos elencados no
Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 182 A adaptacdo curricular far-se-4 por meio de aulas ou de complementagdo de estudos
a serem desenvolvidos paralelamente ao curso, conforme programacao definida pela Coordenagao
de Curso e cientificada pelo discente.

§ 1° Havendo vaga, o discente podera ser matriculado em turmas regulares para fazer a
adaptacao.

§ 2° A verificagdo das competéncias do discente e a aprovacdo do mesmo obedecerdo as
normas do sistema de avaliagdo vigente.
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§ 3° Serd permitido ao discente realizar, no maximo, duas adapta¢des concomitantes ao
periodo ou médulo em curso.

Art. 183  Quando o numero de adaptagdes for maior que 02 (dois), o discente devera realizar
primeiro as adaptagdes para, depois de obter €xito nas mesmas, prosseguir para outro periodo ou
modulo, respeitando os pré-requisitos, quando previstos no PPC.
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Subsecao V
Do Aproveitamento de Estudos

Art. 184  Aproveitamento de estudos é o instrumento pelo qual o discente que ja cursou
anteriormente em outra ou na mesma institui¢do de ensino determinado componente curricular
solicita que o mesmo seja considerado na instituigdo em que estd cursando.

Art. 185 Nao haverd aproveitamento de estudos realizados no Ensino Médio em Cursos
Técnicos de Nivel Médio Integrado, por se tratar de relacdo entre modalidades diferentes de oferta
de cursos, conforme Parecer 39/2004 do Conselho Nacional de Educacao;

Paragrafo tinico: No ambito dos cursos técnicos de nivel médio, o aproveitamento de
estudos ocorrerd somente nas modalidades subsequentes e concomitantes.

Art. 186  Os processos relativos a aproveitamento de estudos serdo instruidos por disciplina e
envolvem os seguintes tramites:

I- o interessado deve protocolar requerimento no departamento ou coordenagdo do
Campus de interesse e a ele anexar copia do documento comprobatorio de conclusdo
dos estudos, valido legalmente, da ementa e do plano de ensino da disciplina
relacionada ao processo, assinado pelo dirigente da institui¢do que a expediu;

II- o departamento ou a coordenagdo formalizara o processo e o encaminharé a Dire¢ao de
Ensino para indicacdo e constituicdo de comissdo para andlise e parecer;

I1- a comissdo designada analisard o requerimento e emitira parecer deferindo ou
indeferindo o aproveitamento, indicando nominalmente os componentes curriculares
que serdo aproveitados e devolvera o processo ao departamento ou a coordenagao; e

IV

o departamento ou a coordenacao tomara as providéncias:

a) no caso de deferimento do processo, o requerente dard ciéncia a0 mesmo e
receberda uma copia do parecer. O processo serd encaminhado ao setor de Registro
Escolar para o devido registro e arquivamento na pasta do discente; e

b) no caso de indeferimento do processo, o requerente dard ciéncia a0 mesmo e
receberd uma cdpia do parecer. O processo sera arquivado no departamento de
arca/coordenacao.

Paragrafo tinico: Os documentos apresentados pelo requerente devem ser acompanhados
dos respectivos originais, de modo que o departamento ou a coordenacdo possa fazer a conferéncia,
carimbando e assinando nas copias “Confere com o original”.

Art. 187 O aproveitamento de disciplinas concluidas com éxito, para fins de
complementacao de estudos, s6 podera ser requerido dentro do prazo de integralizagdo do curso ao
qual se refere.

Art. 188  Em qualquer caso de aproveitamento, devera constar na ficha individual do discente
beneficiado, o local em que houve a conclusdo das disciplinas e a nota obtida, bem como a mengao
de que se trata de disciplinas com aproveitamento de estudos realizados em outra instituicao.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO Pag. 55/104



Art. 189 A disciplina com aproveitamento ndo apresentara nota, carga hordria e total de falta
ou presenca registrados no histérico escolar.

Art. 190  Estudos realizados em disciplinas com nomenclatura diferente daquelas para as
quais se requer o aproveitamento podem ser aceitos, desde que se respeitem os principios relativos a
conteudos e carga horaria de equivaléncia definidos nesta Organizacdo Didatica. Podem ser
aproveitados conteudos de 02 (duas) ou mais disciplinas para contemplar 01 (uma) disciplina ou de
01 (uma) para contemplar 02 (duas) ou mais, desde que haja a devida equivaléncia prevista nos
termos do artigo anterior.

SECAO IIl
DA MATRICULA E REMATRICULA

Art. 191  Matricula ¢ o ato formal pelo qual se da a vinculagdo académica do discente ao
IFMT.

Art. 192 A matricula seré efetivada pelo candidato ou por seu representante legal, no local,
dia e horario a serem divulgados no edital do processo seletivo.

§ 1° A matricula somente sera realizada no curso e turno escolhidos no ato da inscri¢dao do
processo seletivo.

§ 2° O candidato que ndo comparecer para a realizacdo da matricula no periodo fixado para
tal ou ndo apresentar a documentacdo exigida, perdera a vaga e serd eliminado do processo
seletivo.

Art. 193 Na condi¢do de discente uma pessoa nao podera ocupar simultaneamente 02 (duas)
vagas da Educacdo Basica em cursos ofertados por instituigdes publicas federais, nos termos da
Portaria Ministerial n® 1.862 de 22/12/1992.

Art. 194  Seré obrigatorio no ato da matricula a apresentacao de:

I- duas fotos 3 x 4 recente;
1I- certiddo de nascimento ou casamento;
- formulario de matricula devidamente preenchido na Coordenagdo de Registros

Escolares do Campus, assinado pelo discente ou seu responsavel legal;
I'V- carteira de registro geral (RG);
V- cadastro de pessoa fisica (CPF);
VI- certificado de reservista (se maior de idade);

VII- titulo de eleitor (se maior de idade);

VIII- comprovante de residéncia;
IX- histoérico escolar; e
X- certificado de conclusdo correspondente ou equivalente.
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§ 1°  Os documentos podem ser apresentados na forma de copias autenticadas por cartorio de
registro civil ou copias simples, sendo essas acompanhadas dos originais.

§2° E de responsabilidade do discente ou seu representante legal a veracidade dos
documentos apresentados, sob pena de invalidacdo de sua matricula a qualquer tempo, se
comprovada falsidade de informacgdes.

§ 3° Devera constar nos editais de processo seletivo a relagdo de documentos necessarios
para ingresso nos cursos.

Art. 195 Os candidatos estrangeiros deverao apresentar no ato da matricula, além dos
documentos obrigatdrios, declaracdo oficialmente traduzida, de equivaléncia de estudos feitos no
exterior.

Art. 196  Todos os documentos exigidos no edital deverdo estar legiveis e sem rasuras.

Art.197 No primeiro periodo letivo dos cursos em que a matricula for efetivada por
disciplina, o discente devera ser matricular-se em todas as disciplinas.

Art. 198  As chamadas para matricula poderao ocorrer at¢ o preenchimento total das vagas
ofertadas, desde que o periodo letivo do curso ndo ultrapasse 25% do total da carga horéria.

Paragrafo unico: Os candidatos que ndo se matricularem dentro do prazo estabelecido no
edital perderdo o direito a vaga.

Art. 199  Rematricula ¢ a forma de confirmagao, pelo discente, de continuidade nos estudos
Nno mesmo curso ¢ instituicao.

Art.200  As rematriculas deverdo ser feitas a cada periodo letivo, apds concluidas todas as
etapas incluindo recuperacdo e exame final, em datas e prazos estabelecidos no calendario
académico.

§ 1° O discente que nao realizar a renovacdo de sua matricula dentro dos prazos
estabelecidos sera considerado desistente, salvo em caso de justificativa legal apresentada em
até 15 dias ap6s o vencimento dos prazos.

§2° E permitido ao discente matricular-se em mais de uma turma apenas nos casos de
adaptacao de estudos.

Art.201 O discente que ndo concluir o estagio ou TCC no periodo de integralizacdo do curso
devera efetuar rematricula, conforme calendario académico do Campus.

Subsecao |
Do trancamento de matricula

Art. 202  Trancamento € o ato pelo qual o discente ou seu responsavel legal requer suspensao
dos estudos no restante do periodo letivo em curso, mantendo com a instituigdo o vinculo
estabelecido através da matricula.
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Art.203 O trancamento de matricula podera ocorrer quando por forca de obrigatoriedade
prevista em lei e excepcionalmente em qualquer época do periodo letivo do discente que necessite
ausentar-se em periodos que ultrapassem 25% (vinte e cinco por cento) dos dias letivos previstos no
calendario académico, e que se encontre em uma das situacdes relacionadas a seguir, comprovada
por documento:

I- funcionario publico, civil ou militar, por razao de servico;
II- incapacitado por doenga, mediante atestado firmado por médico;
III- acompanhante de conjuge, ascendentes ou descendentes, para tratamento de satude;
I'V- empregado de empresa privada, motivo de servico; e
V- convocagao para prestar servigo militar.

Art. 204 O trancamento de matricula pode ser feito a qualquer tempo, mediante assinatura de
requerimento formal pelo discente (quando maior de idade), por seu responsavel legal (quando
menor de idade), ou por procurador do discente interessado.

§ I° O trancamento da matricula podera ser realizado a qualquer tempo, mediante a
comprovagdo da necessidade, observado o periodo de integralizagdo do curso.

§ 2° O trancamento dependera de requerimento devidamente instruido, cujo parecer ficara a
cargo da coordenagdo de area/curso.

§ 3° O retorno do discente com matricula trancada podera ocorrer no mesmo periodo, desde
de que ndo exceda a 25% da carga horaria do periodo letivo onde houve o trancamento.

§ 4° O discente devera se rematricular em cada inicio do periodo letivo, em data prevista no
calendario académico, e, se necessario, solicitar novo trancamento.

Art.205 O discente que trancar a matricula, ao ativa-la, estara sujeito as alteragdes
curriculares e, ainda, a repetir aqueles componentes curriculares ou modulos, cujos contetidos
tenham sido essencialmente alterados, mesmo que conservem a mesma denominacao.

Art.206 Ao retornar do trancamento, caso tenha ocorrida a extingdo do curso, o discente
podera pleitear outro curso na mesma area de conhecimento, desde que atendidas as condigdes
previstas nos procedimentos de mudanga de cursos.

Subsecao Il
Do desligamento

Art. 207 O desligamento consiste na perda completa de vinculo formal do discente com o
Campus e com o curso em que estava matriculado e pode ocorrer nas seguintes situacdes:

I- em fung¢do de transferéncia para outro Campus ou institui¢ao;
II- em caso de processos disciplinares, com cancelamento da matricula; e
- auséncia de rematricula por 02 (dois) periodos letivos consecutivos.
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Art.208 O desligamento do discente por transferéncia de um Campus para outro ou outra
institui¢do, acarreta a perda do vinculo com a institui¢do de origem, porém mantém o status de
transferido.

SECAO IV
DAS AVALIACOES DO PROCESSO DE ENSINO APRENDIZAGEM

Subsecao |
Das Disposicoes Gerais

Art.209 A avaliagdo serd norteada pela concepgdo dialdgica, formativa, processual e
continua, pressupondo a contextualizacdo dos conhecimentos e das atividades desenvolvidas.

Art.210 O processo de ensino-aprendizagem visa propiciar diagnostico, que possibilite ao
docente refletir sobre sua pratica e, ao discente, comprometer-se com seu desenvolvimento
intelectual e sua autonomia.

Paragrafo unico: A avaliagdo do processo de ensino-aprendizagem tera que se fundamentar
nos principios do Art. 24, inciso V, a alinea “a”, da LDB n°® 9.394/96, que prescreve: “a verificacao
do rendimento escolar observard os seguintes critérios: a) avaliacdo continua e cumulativa do
desempenho do discente, com prevaléncia dos aspectos qualitativos e dos resultados ao longo do
periodo sobre os de eventuais provas finais”.

Art.211 A avaliacdo do processo de ensino - aprendizagem deve ter como parametros os
principios contidos no Projeto Pedagodgico Institucional, a fun¢do social, os objetivos gerais e
especificos do IFMT e a constru¢@o do perfil profissional previsto para o curso.

Art. 212 Sao considerados instrumentos de avaliacdo do conhecimento:

I- exercicios;
1I- trabalhos individuais e/ou coletivos;
II- fichas de acompanhamento;
IV- relatorios;
V- atividades complementares;
VI- provas escritas;

VII- atividades praticas;

VIII- provas orais;
IX- seminarios; e
X- projetos interdisciplinares e outros.

Art.213  S3o considerados instrumentos de avaliagdo atitudinal os seguintes aspectos
qualitativos:
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I- Auto-avaliacao;

II- assiduidade e pontualidade;

I1I- realizagdo de atividades escolares;

IV- disciplina, interesse, participacao nas aulas; e
V- outros critérios definidos pelo docente.

Art. 214  Para efeito de avaliagao do processo de ensino-aprendizagem, observar-se-a:

I- os cursos organizados em regime anual serdo divididos em (04) quatro bimestres;
II- os cursos organizados em regime semestral serao divididos em (02) dois bimestre; e
I11- os cursos organizados em outro regime, diferente dos citados nos incisos I e II, deverao

seguir a avaliagdao de acordo com as especificacdes do Projeto Pedagogico do Curso.

Paragrafo unico: Nos cursos organizados em regime anual, semestral e outros, devera ser
observado o disposto no artigo 24, inciso 1°, da Lei N° 9.394/96.

Art. 215 Os critérios e valores de avaliagdo adotados pelo docente devem ser explicitados
aos discente no inicio do periodo letivo, observando as normas estabelecidas neste documento.

Subsecao Il
Da Avaliacao do Processo Ensino-Aprendizagem

Art.216  Avaliagdo ¢ o instrumento utilizado para medir o indice de aproveitamento do
discente nos diferentes componentes curriculares do processo de ensino-aprendizagem.

Art. 217  No contexto da avaliagado fica estabelecido que:

§ 1° O resultado do desempenho académico devera ser concretizado por dimensdo somativa
através de uma nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), admitindo-se fragdes de 0,5 (cinco décimos), por
bimestre.

§2° O resultado das avaliagdes de conhecimento a que se refere o artigo 209 desta
Organizacdo Didatica correspondera a nota 8,0 (oito).

§ 3° A avaliagdao atitudinal correspondera ao valor maximo de 2,0 (dois) pontos que,
somados ao que dispde ao paragrafo 2° deste Artigo, compord a nota do discente.

Art. 218  Para expressar o resultado do desempenho académico dos cursos de ensino médio
integrado, subsequente e PROEJA, a média bimestral, média final ¢ média de prova final devem
obedecer aos seguintes critérios de aproximagao:

I- para fragdo menor que 0,25, aproxima-se para o valor inteiro imediatamente inferior;
II- para fragdo igual ou maior que 0,25 e menor que 0,75 aproxima-se para 0,5; e
- para fragdo igual ou maior que 0,75, aproxima-se para valor inteiro imediatamente
superior.
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Art. 219 Para efeito de aprovacdo nos componentes curriculares os discentes deverdo obter a
média final igual ou maior que 6,0 (seis).

Art.220 A cada bimestre o docente devera realizar no minimo duas avaliagdes de
aprendizagem por componente curricular.

Art.221 A nota de cada bimestre serd a média aritmética simples de todas as avaliagdes do
bimestre acrescidos de até dois pontos do conceito referente a avaliagao atitudinal.

M,, =2% 4
N

Bim

Onde:

M, = Média Bimestral;

> A, = Somatdrio das avaliagdes;
N = Numero de avaliagdes e
C = Conceito.

Art. 222 Realizadas todas as avaliagdes dos regimes semestral e anual, o resultado serad
apurado através de média ponderada, considerando as médias bimestrais:

a)  para os cursos semestrais:

Y (2B,+3B,)

Sem
5

M

b)  para os cursos anuais:
Y (2B,+2B,+ 3B,+3B,)
- 10

Onde:

Msen = Média Semestral;
M, = Meédia Anual;

B: = Média Bimestral do 1° Bimestre;
B, = Média Bimestral do 2° Bimestre;
B; = Média Bimestral do 3° Bimestre e
B4 = Média Bimestral do 4° Bimestre

Art. 223  Decorridas todas as avaliagdes bimestrais e recuperagdes paralelas, havera Prova
Final (PF) destinada aos discentes que obtiverem média final inferior a 6,0 (seis), independente do
numero de componentes curriculares.
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Art.224  No periodo de avaliacdes determinado no calendario académico, o discente ndo
podera ser submetido a mais de duas avaliagdes no mesmo dia.

Art. 225  As datas das avaliacdes ficardo a critério do docente, observado o periodo
determinado no calendério académico.

§4° O resultado das avaliagdes aplicadas no decorrer do bimestre deve ser apresentado aos
discentes em até 07 (sete) dias uteis apos sua realizagao.

Art.226 O discente poderd solicitar revisdo de prova mediante processo devidamente
fundamentado, no prazo de até 02 (dois) dias uteis apos a divulgacao do resultado da avaliagdo.

Art. 227  Seré concedida a segunda chamada para realizagcdo de provas bimestrais ao discente
que justificar sua auséncia nessa etapa de avaliagdo, mediante requerimento devidamente
fundamentado, respaldado por motivo previsto em lei, no prazo de até 03 (trés) dias tteis, apos a
realizagao da primeira chamada.

Art. 228  Decorrido o prazo de segunda chamada, sera atribuida nota 0,0 (zero) ao discente
que ndo comparecer para realizar a avaliagao.

Subsecao lll
Da Recuperacéao

Art. 229  Os estudos de recuperagdo sdo espacos formativos que possibilitam ao docente
rever sua pratica de ensino a fim de ressignifica-la, oportunizando ao discente superar lacunas da
aprendizagem e dos resultados obtidos ao longo do periodo letivo, num processo em que se valorize
a constru¢do do conhecimento.

Art.230  Os estudos de recuperagdo serdo realizados de forma paralela, em momentos
diversos por meio de estratégias definidas pelos docentes.

Art. 231  Esgotadas todas as estratégias da recuperagdo paralela, o discente terd direito a
recupera¢do no final do periodo letivo.

Art. 232 Entende-se como recuperacdo final os estudos desenvolvidos, com aplicacdo de
avaliacdo, ap6s o 2° bimestre para os cursos semestrais € apds o 4° bimestre para os cursos anuais.

Art.233 O tempo destinado aos estudos de recuperacdo nao poderd ser computado no
minimo das horas anuais determinadas por lei, por ndo se tratar de atividade a que todos os
discentes estao obrigados, conforme Parecer CNE/CEB n°12, de 08/10/1997.

Art. 234 Os estudos especificos de recuperacdo final devem contemplar, no minimo, 10% da
carga horaria do periodo a que eles se aplicam.
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Art. 235  ApOs as recuperagdes paralelas e final, o docente devera considerar a maior nota
obtida pelo discente.

Subsecao IV
Da Prova Final

Art.236 A prova final consiste em uma unica avaliacdo escrita, aplicada aos discentes que
obtiverem média inferior a 6,0 (seis), nos termos do Paragrafo 8° do artigo 179, devendo contemplar
os conteudos trabalhados no periodo letivo.

Art. 237  Compete ao Coordenador de Curso convocar por escrito os discentes que terdo
direito a prova final, no prazo minimo de 02 (dois) dias tteis de antecedéncia da realizagdo da
prova, conforme cronograma estabelecido previamente.

Art.238 O discente tera direito a segunda chamada da Prova Final, quando justificar a
auséncia por motivo assegurado por lei.

Art. 239  Seré atribuida nota 0,0 (zero) ao discente que obtiver média inferior a 6,0 (seis) e
nao fizer a Prova Final.

Art.240  Depois da Prova Final sera considerado aprovado o discente que obtiver média final
igual ou superior a 5,0 (cinco), que devera ser calculada da seguinte forma:

M. +P
M, =4 =X M,="05 "I
i 2 r 2
(Para Curso anual); (Para Curso Semestral).

Onde:

Mr = Média Final;

M, = Média Anual;

M;s = Média Semestral;

Pr = Nota da Prova Final.

Art.241 A atribuicao de notas e faltas ao discente é de competéncia exclusiva do docente
responsavel pelo componente curricular.

Subsecao V
Da Dependéncia

Art. 242 Dependéncia ¢ a situagdo do discente retido em determinado componente curricular
por frequéncia e/ou aproveitamento, devendo cursa-la novamente.
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Art.243 O regime de dependéncia permite ao discente de Ensino Médio Integrado,
Subsequente ¢ PROEJA a realizacdo de atividades especificas para recuperacao de aproveitamento
em disciplinas que ndo tenha obtido éxito.

Paragrafo tinico: O regime de dependéncia permite a progressao do discente para o periodo
letivo posterior.

Art.244  Os cursos citados no caput deste artigo deverdo permitir o regime de dependéncia
em até 2 (dois) componentes curriculares:

Paragrafo tnico: As atividades da dependéncia ndo podem interferir nas atividades
académicas do periodo letivo no qual o discente estd matriculado.

Art. 245 O plano de ensino do componente curricular da dependéncia devera contemplar:

I- descri¢ao da metodologia e as estratégias de ensino;
II- processo de avaliagdo;
II- o numero de aulas de frequéncia obrigatoria ao discente, atendendo a especificidade da

disciplina; e

I'V- IV — a sistemadtica utilizada no processo de dependéncia devera garantir ao discente as
mesmas condic¢des das disciplinas ministradas no periodo regular do curso.

Art. 246 O discente somente prosseguird ao periodo letivo posterior se houver logrado éxito
em todos os componentes curriculares em dependéncia do periodo letivo anterior.

Art. 247 O discente que reprovar na dependéncia s6 podera prosseguir com os estudos apos
obter €xito nos(s) respectivo(s) componente(s) curricular(es).

Art. 248 A dependéncia podera ser realizada pelo discente em cursos afins, desde que a carga
horaria e os conteudos sejam equivalentes, respeitados os niveis e modalidades.
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SECAO V
DA FREQUENCIA E DO REGISTRO

Subsecao |
Da Frequéncia

Art.249  No que se refere a frequéncia fica estabelecido que o discente serd aprovado se
obtiver média e no minimo 75% de frequéncia, calculados com base na carga hordria total do
periodo letivo, conforme artigo 24, inciso VI, da Lei n°® 9.394/96.

Art.250  Compete ao Campus monitorar a frequéncia dos discentes e adotar medidas de
prevencdo ou superagao de faltas, bem como prestar informacdes aos discentes e seus responsaveis
a respeito dos riscos pelo excesso de faltas cometido.

Paragrafo nico: Dentre as medidas de intervengdo, consta o que determina o artigo 12,
inciso VIII, da LDB n° 9.394/96: “notificar ao Conselho Tutelar do Municipio, ao juiz competente
da Comarca e ao respectivo representante do Ministério Publico a relagdo dos discentes que
apresentem quantidade de faltas acima de cinquenta por cento do percentual permitido em lei”.

Subsecao Il
Do Registro Escolar

Art.251 Ao final de cada bimestre, os docentes deverdao entregar na Diretoria ou
Departamento de Ensino/Area o didrio de classe e o relatério de notas e faltas preenchidos e
assinados, sem rasuras, no prazo estabelecido no calendario académico.

Paragrafo unico: Encerradas todas as etapas de lancamento de notas e frequéncia, as
alteragdes deverdo ser efetuadas pelo docente, mediante solicitagdo via protocolo e encaminhada a
Diretoria ou Departamento de Ensino/Area.

Art.252 O prazo para registro das notas bimestrais no sistema académico sera previsto no
calendario académico e caberd aos departamentos ou registro escolar a divulgagdo do resultado do
rendimento escolar.

SECAO VI
DA AVALIACAO DE CONHECIMENTO E EXPERIENCIA

Art. 253  De acordo com a Lei n° 11.892, de 29/12/2008, em seu artigo 2°, paragrafo 2°, o
IFMT exercera o papel de institui¢do acreditadora e certificadora de competéncias profissionais
para cidaddos nao matriculados na instituicdo que comprovarem experiéncia profissional.

Paragrafo unico: A valida¢do de experiéncias adquiridas no trabalho ou em outros meios
informais sera realizada mediante analise de curriculo, comprovado com a descri¢cdo detalhada das
atividades desenvolvidas, seguida de avaliacao individual.
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Art. 254 A validagdo de atividade profissional como estagio obrigatorio podera ser requerida
no Setor de Estagio do Campus, quando o discente possuir experiéncia comprovada na sua area de
formacao.

Art. 255  Para avaliar os processos de validagdo, cada departamento ou coordenagdo devera
constituir uma comissao de validagdo para cada curso, composta de, no minimo 03 (tr€s) docentes,
sob a presidéncia do Coordenador de Curso.

§ 1° No caso de trabalho formal, carteira profissional e/ou contrato de trabalho ou, no caso
de trabalho informal, declaracao de prestacao de servigos (projetos, execugdo e consultoria).

§ 2° O aceite do pedido de validacao dar-se-a sobre o conjunto de competéncias associadas a
uma determinada unidade curricular ou a um modulo, conforme o Projeto Pedagdgico do
Curso.

§ 3° O discente matriculado nos cursos do IFMT podera solicitar validagdo em até 10 (dez)
dias letivos apds o inicio das aulas. No entanto, 0 mesmo ndo devera ausentar-se das atividades
académicas até que seja publicado o resultado do seu requerimento.

§ 4°  Os discentes de chamadas posteriores a primeira poderao requerer validagdo no prazo de
10 (dez) dias letivos apos a efetivagao de sua matricula.

Art. 256  Compete a comissdo analisar e emitir parecer final do processo de validacdo, em até
30 (trinta) dias letivos apos a data final para solicitacdo do pedido.

Paragrafo unico: A comissdo poderd instituir banca para auxiliar na andlise dos
requerimentos.

Art. 257 Compete a comissdo estabelecer a metodologia e os critérios para a validacdo, os
quais deverao ser devidamente normatizados pelo Campus.

Art. 258 O discente que obtiver validacao de todas as competéncias do periodo ou mddulo
podera avangar para o periodo ou modulo seguinte.

Art. 259  Respeitada a organizagdo curricular prevista no PPC, ndo serd concedida validagdo
de componentes curriculares e/ou competéncias ao discente que ndo atingir a média para aprovagao,
conforme estabelece esta Organizagao Didatica.

Art.260 A validagdo de conhecimentos e experiéncias adquiridas no trabalho ou por outros
meios informais, sera realizada por andlise de memorial descritivo, com descri¢do detalhada das
atividades desenvolvidas, e mediante avaliagao condizente com o programa de ensino da disciplina
ou area, respeitando o que estabelece a Resolugdo CNE/CEB n° 6/2012.

§ 1° Para solicitar validagdo de conhecimentos e experiéncias profissionais anteriores, o
discente deverd encaminhar requerimento ao Campus, por intermédio da Secretaria Geral de
Documentagao Escolar.

Art. 261  Somente serd aceito um unico pedido de valida¢ao de conhecimentos e experiéncias
adquiridas no trabalho ou por outros meios informais, para cada disciplina ou area de conhecimento.
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SECAO VII
DA EMISSAO DO CERTIFICADO

Art. 262  Apds o cumprimento integral de todos os componentes curriculares e das atividades
definidas no Projeto Pedagogico de Curso, sera conferido ao egresso o certificado e/ou diploma de
técnico na area de sua formagao, conforme estabelece o artigo 7.°, do Decreto n°® 5.154/2004.

Art.263  Aos concluintes de Formagao Inicial e Continuada de Trabalhadores, serao
conferidos certificados de qualificagdo profissional.

Art. 264  Para os discentes que concluirem a Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio
Integrado ao Ensino Médio serd conferido diploma de Técnico Integrado ao Ensino Médio na
habilita¢do correspondente.

Art. 265  Para os discentes que concluirem a Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio
na modalidade subsequente ou concomitante, serd conferido diploma de Técnico de Nivel Médio na
habilita¢do correspondente.

Art.266  Nos cursos oferecidos em parceria com outras Instituicdes a certificacdo serd
conforme previsto no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art.267 O conhecimento adquirido a partir de experiéncia profissional extracurricular
podera ser objeto de avaliagdo, reconhecimento e certificagdo.

Art. 268  Os certificados serdo emitidos e registrados pela Secretaria Geral de Documentagao
Escolar de cada Campus.

Art.269  Os diplomas dos cursos de Ensino Médio Integrado, Subsequente e PROEJA serao
emitidos, registrados e validados pela Secretaria Geral de Documentacdo Escolar de cada Campus.

Art.270  Os egressos dos cursos poderdo retirar seus certificados/diplomas na Secretaria
Geral de Documentacao Escolar do Campus, mediante assinatura em livro de registro proprio.

Art.271 O discente em falta com a documentagdo s6 podera receber seu certificado/diploma
apos regularizada sua situago

SECAO VIII
DA COLACAO DE GRAU

Art. 272 A colagdo de grau ou conclusdo de curso € ato oficial realizado em sessdo solene e
publica, em dia e horéario previamente fixados no calendério académico, presidido pelo Reitor do
IFMT ou por outro a quem ele delegar competéncia.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO Pag. 67/104



Art.273  Os Campi do IFMT, ao ofertar os cursos de ensino médio técnico integrado,
subsequente, PROEJA e outros, terdo autonomia para realizar solenidades de formatura de acordo
com sua realidade, respeitando os preceitos desta Organizagao Didatica.

Art.274  Para os cursos Técnicos de Nivel Médio serd obrigatdria apenas quando exigida no
Projeto Pedagogico do Curso.

CAPITULO III
DA EDUCACAO SUPERIOR

Art. 275 A educagdo superior, destinada a egressos do ensino médio, deve possibilitar ao
individuo uma formacgao integral, enfatizando as multiplas habilidades cognitivas, sociais e critico-
reflexivas estruturadas para atender aos diversos setores da economia, abrangendo areas
especializadas, submetendo-se a legislagcdo propria do ensino superior.

Paragrafo unico: O IFMT poderé oferecer educagao superior na forma de cursos superiores
de tecnologia, licenciatura, bacharelados e sequenciais.

SEGAO |
DA NATUREZA DOS CURSOS

Art.276  Os Cursos Superiores serdo desenvolvidos em regime semestral.

Art.277  Os cursos de Educagdo Superior fazem parte de educacdo formal, destinada a
proporcionar habilitagdo profissional pautada nos seguintes principios:

I- formacao focada no mundo do trabalho e no desenvolvimento da cidadania;
II- respeito aos valores estéticos, politicos, culturais, religiosos e éticos;
III- desenvolvimento de competéncias para uma atuacdo relativamente auténoma no
mundo do trabalho;
IV- flexibilidade, interdisciplinaridade e contextualizacao;
V- identidade dos perfis profissionais em sua habilitacdo;
VI- atualizacdo permanente dos cursos e curriculos;
VII- inter-relacionamento entre educacao, ciéncia e tecnologia;
VIII- atendimento as diretrizes da graduagdo, bem como as outras legislagcdes especificas;
IX- diversidade de estratégias de ensino e aprendizagem, envolvendo pesquisas, visitas

técnicas, excursoes técnicas, estagios e outras praticas; e

X- avaliacao formativa.

Art. 278  Este regulamento incide sobre os Cursos de Educacdo Superior, previstos nos
seguintes cursos e programas:

I- cursos Sequenciais por campo de saber;
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II- cursos de Graduagao;
I1I- cursos de Pos-Graduagao; e

IV- cursos de Extensdo.

Art.279  Os cursos sequenciais por campo de saber se constituem em um conjunto de
atividades sistematicas de formagdo, alternativas ou complementares aos cursos de graduacao,
conforme dispde o Artigo 44, da Lei n® 9394/96 e se subdividem em:

I- curso de formacao especifica, com destinagdo coletiva, conduzindo a diploma, e

1I- curso de complementagdo de estudos com destinacdo coletiva ou individual,
conduzindo a certificagao.

Art.280 Os cursos de graduacdo constituem-se no primeiro estagio de aprendizagem
sistematizada superior ao da educagdo basica. Dividem-se em trés categorias:

I- Bacharelado - cujo foco ¢ a formagdo profissional voltada para ciéncia aplicada
avangada em geral;
II- Licenciatura — cujo foco ¢ a formacgao profissional voltada para o magistério; e
II- Superiores de Tecnologia — cujo foco ¢ a formagdo profissional tecnologica mais

répida para responder as demandas especificas do mundo do trabalho.

Art. 281  Os cursos de poés-graduacdo objetivam promover a capacitacdo de profissionais e
formar pesquisadores, para atuarem em diferentes setores da sociedade.

Paragrafo unico: Os cursos de pds-graduacgdo se dividem em dois niveis:
I- Lato sensu, e

1I- Strictu sensu.

Art. 282  Os cursos de extensdo sao espacos formativos que possibilitam a troca de saberes e
a intervenc¢do, com vistas a significativas mudangas sociais.

Paragrafo unico: Objetivo, carga horaria, publico alvo, certificagao, modalidades e a forma
de ingresso dos cursos de extensdo deverdo ser definidos no Projeto Pedagoégico do Curso,
conforme critérios estabelecidos pelo Campus.

SECAO I
DA CRIACAO DOS CURSOS SUPERIORES

Art. 283  Os cursos de Educagdo Superior serdo criados e oferecidos a partir de uma pesquisa
de interesses da comunidade, necessidades e demandas no Campus de sua oferta, que deve incluir
tendéncias de mercado, estrutura da unidade de ensino proponente para o curso, finalidade do IFMT
e adequagdo a receita orcamentaria do Campus.

Paragrafo unico: Todos os cursos a serem ofertados pelos Campi do IFMT deverdo ser
planejados e elaborados por Projeto Pedagdgico de Curso, submetidos a avaliagdo da Pro-Reitoria
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de Ensino e a aprovag¢do do Conselho Superior do IFMT, em prazo minimo de 12 (doze) meses
antes do inicio previsto.

Art. 284  Cada curso superior de graduagdo terd um Coordenador, um Colegiado de Curso e
um Nucleo Docente Estruturante-NDE, com estrutura e atribuicdes definidas em regulamentos
proprios.

Art.285 A carga horaria minima dos cursos superiores ¢ estabelecida pelas diretrizes e
resolugdes do Conselho Nacional de Educacdo e a maxima definida no Projeto Pedagogico do
Curso, aprovado por Resolu¢do do Conselho Superior.

Art. 286 A construc¢ao do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) deve respeitar a carga horaria,
as abordagens e a estrutura minima previstas nas legislagdes e outros dispositivos orientadores e
reguladores, bem como as metas do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) do IFMT, os
fundamentos do Projeto Pedagogico Institucional (PPI) e principios como a identidade do Campus,
a logica de implantacdo e a defini¢do do perfil profissional do egresso.

Art.287 Os Cursos da Educacao Superior implantados serdo submetidos a processo de
reconhecimento pelo Ministério da Educacdo e Cultura (MEC), depois de cumpridos entre 50%
(cinquenta) a 75% (setenta e cinco) por cento de integralizagcdo da carga hordria da primeira turma.

Art.288 Os cursos s3o organizados em semestres de 20 (vinte) semanas letivas, com
conclusao parcial por componente curricular, e devera estar expresso nos Projetos Pedagdgicos dos
Cursos, atendendo ao que prevé a LDB n°® 9.394/96, artigo 47.

Art.289 A hora-aula decorre da necessidade da organizacao académica do IFMT, cuja
definicdo quantitativa em minutos do que consiste a hora-aula ¢ uma atribuicdo das institui¢des,
desde que feita sem prejuizo ao cumprimento das respectivas cargas horarias totais dos cursos.

Art.290 No IFMT, as aulas terdo a duragdo de 50 (cinquenta) minutos, que equivalem a
0,833 horas, envolvendo atividades tedricas e/ou praticas, em ambiente de formacdao ou espaco
alternativo, normatizada pela Resolu¢do CNE/CES n° 03, de 02/07/ 2007.

Paragrafo tnico: Para efeito de registro, o valor equivalente a 0,833 horas devera ser
arredondado para 0,85 no registro da matriz curricular do curso.

Art.291  Os Campi poderdo oferecer cursos superiores nos periodos matutino, vespertino,
noturno e integral, de segunda-feira a sdbado, de acordo com sua estrutura e necessidade.

Paragrafo tnico: As aulas aos sdbados devem, preferencialmente, ser reservadas a
situacdes excepcionais, cComo:

I- cumprimento de carga horaria impossivel de ser realizada durante o periodo de
segunda a sexta-feira;

II- distribuicao de carga horaria em periodos letivos que sofreram atraso em seu inicio
ou que requerem conclusdo antecipada; e

III- realizagdo de eventos culturais e de outras atividades complementares e outras
definidas em comum acordo entre docentes, discentes e Dire¢do de Ensino.
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SECAO Il
DOS PLANOS DE ENSINO

Art.292 O Plano de Ensino refere-se ao planejamento da disciplina, de unidades e devera
traduzir a proposta pedagdgica da instituicao, além de definir e operacionalizar toda a acdo escolar
existente no Projeto Pedagogico do Curso.

Art.293  Cada componente curricular deverda ter um plano de ensino por periodo letivo
desenvolvido pela equipe de docentes e apresentado a coordenagdo do curso antes do inicio do ano
ou semestre de aplicagdo, no qual devem constar:

I- capa contendo nome da instituigdo, do Campus, do curso, do componente
curricular, do regime, periodo letivo, turma, docente titular e data;
II- carga horaria tedrica e pratica;
III- ementa;
I'V- objetivos geral e especificos;
V- contetdo programatico;
VI- metodologia;
VII- recursos didaticos;
VIII- forma de avaliagao;
IX- referéncias bibliograficas; e
X- assinatura do docente titular, da equipe pedagogica e coordenador do curso.

§ 1° O plano de ensino devera ser desenvolvido em consonancia com o perfil profissional
constante no Projeto Pedagdgico do Curso e ser submetido a avaliagdo e aprovacdo da
Coordenagao de Curso.

§2° Apo6s aprovado, o plano de ensino devera ser apresentado aos discentes no inicio do
periodo letivo.

Art. 294 No calendario académico devera estar expressa a data de entrega do plano de
ensino a coordenac¢ao de curso.

Art.295  Os planos de ensino deverdo ser atualizados a cada periodo letivo, tendo em vista o
avancgo tecnoldgico, o aperfeicoamento profissional e as necessidades dos envolvidos no processo
ensino/aprendizagem.

SEGAO IV
DAS FORMAS DE INGRESSO NOS CURSOS SUPERIORES

Art.296 O ingresso nos cursos de Educagdo Superior do IFMT dar-se-4 mediante processo
seletivo, com formas e critérios estabelecidos em edital especifico.
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Paragrafo unico: No edital do processo seletivo, publicar-se-4 o nimero de vagas, por
curso e turno, ¢ os requisitos de acesso, obedecendo, rigorosamente, ao estabelecido no projeto
pedagdgico do curso para o qual o candidato se inscrevera.

Art.297 Sdo formas de processo seletivo para o ingresso nos Cursos Superiores de
Graduagao do IFMT:

I- exame de Vestibular;
II- sistema de Sele¢cao Unificada-SiSU, de responsabilidade do MEC;
III- processos simplificados para vagas remanescentes do primeiro periodo letivo do
curso;
IV- reopg¢ao de curso (transferéncia interna);
V- transferéncia externa;
VI- portador de diploma de graduagdo; e
VII- convénio/Intercambio.

Art.298 As vagas a serem destinadas para ingresso por reop¢do de curso, transferéncia
externa e portador de diploma de graduagdo, para ingresso a partir do segundo periodo letivo dos
cursos, serdo geradas por:

I- evasao;
II- transferéncia para outra institui¢ao;
I11- transferéncia de turno;
IV- reopg¢ao de curso ou transferéncia interna; e
V- cancelamento de matricula.

Subsecao |
Do Exame Vestibular

Art. 299 O exame vestibular ¢ destinado a selecdo de novos discentes para o Ensino superior
de graduacdo e sera aberto para a participacdo de candidatos que concluiram o ensino médio ou
estudos equivalentes.

Paragrafo unico: A classificagdo dos candidatos se dara conforme critérios estabelecidos no
Edital de Selecao

Subsecao Il
Do Ingresso pelo Sistema de Selegao Unificada

Art.300 O Sistema de Selecdo Unificada-SiSU, de responsabilidade do Ministério da
Educagao/MEC, utiliza a nota do Exame Nacional do Ensino Médio-ENEM como base para a
classificagcdo dos candidatos inscritos que indicaram os cursos do IFMT.
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Art.301 As vagas dos cursos superiores do IFMT serdo disponibilizadas pelo SiSU,
conforme edital especifico.

Paragrafo unico: Nos cursos superiores do IFMT serdo reservadas vagas para as agoes
afirmativas conforme Resolugao n° 006, de 15/10/2009 do Conselho Superior do IFMT e Lei n°
12.711/2012.

Subsecao Il

Dos Processos Simplificados para Vagas Remanescentes do Primeiro
Periodo do Curso

Art.302 O processo seletivo simplificado destina-se ao preenchimento das vagas
remanescentes do processo seletivo do primeiro periodo do curso.

Art.303 A realizacdo do processo seletivo simplificado ¢ de competéncia da Geréncia de
Politicas de Ingresso e a operacionalizagdo na aplicacdo das provas ¢ de responsabilidade do
Campus.

§ 1°: Todo o processo seletivo simplificado sera definido em edital proprio.

§ 2°:  As vagas ociosas referentes ao primeiro ano de qualquer curso poderdo ser ofertadas por
meio de edital especifico.

Subsecao lll
Do Ingresso por Reopgao de Curso (Transferéncia Interna)

Art.304 A reop¢dao de curso permite, ao discente regularmente matriculado no IFMT, a
mudanga de seu curso de origem para outro curso de mesmo nivel, obedecendo a seguinte ordem:

I- mesma modalidade e area afim;
II- mesma modalidade e outra area; e
I1I- outra modalidade.

Art. 305  Para participar do processo seletivo, o candidato devera:
I- estar regularmente matriculado em curso de graduacao do IFMT; e
II- ter cursado pelo menos um periodo letivo no curso de origem.

Paragrafo unico: O processo de sele¢ao serd definido em edital préoprio.

Art. 306 A reopgdo entre os cursos da educagdo superior serd permitida desde que o discente
tenha concluido com éxito todas as disciplinas do primeiro periodo do curso.

Paragrafo unico: As datas para as solicitagdes de reopcao de curso deverdo ser efetuadas
em periodo fixado no calendario académico.

Art. 307 O ingresso por reop¢ao de curso deve atender as seguintes condigdes:
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I- disponibilidade de vagas no curso pretendido; e

II- o candidato seja oriundo de curso de areas afins ao curso pretendido, de acordo
com os termos do edital.

Art.308 O numero de vagas disponiveis para reopcao sera computado por curso e por turno,
de acordo com o quadro de vagas elaborado pela respectiva Coordenadoria de Curso/Area e
publicado em edital pelos Campi.

Art.309 E de competéncia do Colegiado de Curso analisar e emitir parecer sobre o
aproveitamento de estudos e equivaléncia curricular, desenvolvidos no curso de origem.

Art. 310  Cada discente podera solicitar apenas um pedido de reop¢ao de curso durante todo o
processo de integralizagcdo do curso.

Subsecao IV
Do Ingresso por Transferéncia Externa

Art.311 A transferéncia externa deverd ocorrer por processo seletivo e serd aberta a
candidatos procedentes de cursos dos Campi do IFMT, e das instituigdes publicas ou privadas
nacionais, credenciadas pelo MEC.

§ 1°  Para participar do processo seletivo, o candidato devera:

I- ser oriundo de curso afim, autorizado e/ou reconhecido pelo MEC;
II- estar regularmente matriculado na Instituicao de Ensino Superior de origem; e
I1- ter sido aprovado em disciplinas que correspondam a, no minimo, 60% (sessenta)

por cento da carga horaria do primeiro periodo do curso.
§ 2° E vedada a transferéncia externa para o primeiro periodo letivo.

§ 3° Para inscrever-se no processo de sele¢do, o candidato deverd anexar ao pedido os
seguintes documentos:

a) atestado de matricula atualizado;

b) historico escolar ou documento equivalente que ateste as disciplinas cursadas e a
respectiva carga horaria, bem como o desempenho do discente; e

c) conteado programatico das disciplinas em que obteve aprovagdo, com a devida
descri¢do da carga horaria e bibliografia utilizada.

Art.312  Os critérios e a forma de selecdo serdo estabelecidos em edital proprio.

Subsecao V
Da Transferéncia Ex-officio
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Art.313 E a mudanga de um servidor publico federal civil ou militar de um municipio ou
estado para outro, por determinagdo da instituicdo para atender aos interesses da administracao
publica.

Art.314 A transferéncia ex officio a que se refere o paragrafo unico do artigo 49 da LDB n°
9.394, de 20/12/1996, sera efetivada, entre institui¢des vinculadas a qualquer sistema de ensino, em
qualquer época do ano e independente da existéncia de vaga, quando se tratar de servidor publico
federal civil ou militar discente, ou seu dependente discente, se requerida em razdo de comprovada
remogao ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanca de domicilio para o municipio onde se
situe a instituicdo recebedora, ou para localidade mais préxima desta.

Art. 315 A transferéncia ex-officio dar-se-a na forma da lei n°® 9.536, de 11/12/1997.
§ 1° O curso de origem devera estar devidamente autorizado ou reconhecido pelo MEC.

§2° O interessado a transferéncia ex-officio deverd vir de instituicdo publica e de curso
idéntico ou equivalente ao curso do IFMT para o qual pleiteia transferéncia.

§ 3° Ao requerer matricula por transferéncia ex-officio, o candidato devera apresentar na
Secretaria Geral de documentacgdo Escolar os seguintes documentos:

I- formulario proprio expedido pela Secretaria Geral de Documentagao Escolar,
devidamente preenchido;
II- fotocopia da cédula de identidade, titulo de eleitor e CPF;
II- fotocdpia de comprovante de residéncia anterior e atual;
IV- fotocopia do ato que comprove a sua transferéncia ou a do familiar de que depende,

caso em que anexard, também, documento demonstrativo dessa relagdo de dependéncia;

V- fotocopia do ato publicado no Diario Oficial da Unido ou Boletim de Servigo que
instruiu o pedido;

VI- histérico escolar ou documento equivalente que ateste as disciplinas cursadas e a
respectiva carga horaria, bem como o desempenho do discente; e

VII- conteudo programatico das disciplinas em que obteve aprovacdo, nos quais se
discrimine a carga horaria e a bibliografia utilizada.

Paragrafo unico: Todas as copias documentais deverao ser autenticadas.

Subsecao VI
Do Ingresso para Discentes Portadores de Diploma de Graduacéao

Art.316 O IFMT podera selecionar, para ingressar em seus cursos, discentes portadores de
diploma de graduacao.

Art. 317  As normas relativas ao processo seletivo deverdo constar em edital especifico.

Art. 318  Para participar do processo seletivo, o candidato deverd provir de curso de area
afim, com reconhecimento homologado por ato do MEC, publicado no Diario Oficial da Unido.
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Paragrafo unico: Para se inscrever no processo de sele¢do, o candidato deverd anexar, ao
pedido, os seguintes documentos:

I- copia autenticada do diploma de graduacao;
II- histérico escolar ou documento equivalente que ateste as disciplinas cursadas e
respectiva carga horaria, bem como o desempenho do candidato; e
III- ementarios e¢ planos de ensino das disciplinas passiveis de aproveitamento, nos
quais se discrimine a carga hordria, a bibliografia utilizada e a assinatura da institui¢do
de origem.

Art. 319 O Departamento/Diretoria de Ensino encaminhara, as respectivas Coordenagdes de
Curso/Colegiado de Curso, a documentacdo dos inscritos nos processos seletivos para analise e
parecer.

Art.320 Cabe ao Colegiado de Curso analisar e emitir parecer sobre o aproveitamento de
estudos e equivaléncia curricular, desenvolvidos no curso de origem.

Art.321  Aos candidatos selecionados, sera emitido, pelo Coordenador do respectivo curso,
com anuéncia do Colegiado, um Plano Individual de Equivaléncia, contendo obrigatoriamente:

I- a classificacao do candidato;
II- os componentes curriculares nos quais foi obtido aproveitamento de estudos;
III- o periodo letivo em que o candidato sera matriculado, de acordo com o critério
adotado pelo curso;
IV- 0 prazo maximo para integralizac¢ao curricular; e
V- os componentes curriculares a serem considerados como atividades académicas

complementares, quando for o caso.

Art. 322 Elaborada a relagdo dos classificados, a geréncia de Politicas de Ingresso procedera
a chamada dos candidatos até o numero de vagas definidas no edital, podendo haver, em caso de
desisténcia, outras chamadas.

Paragrafo unico: O candidato classificado que nao efetivar a matricula junto a Secretaria
Geral de Documenta¢do Escolar, no periodo designado no Edital do Processo Seletivo, sera
considerado desistente e a vaga destinada ao proximo candidato, respeitando rigorosamente a ordem
de classificacao.

Subsecao VI
Dos Convénios e Intercambios

Art. 323  Os Convénios/Intercdmbios nos Cursos de Graduagdo permitem o ingresso de
discentes provenientes de celebracao de convénio cultural, educacional e/ou cientifico e tecnologico
entre o IFMT e outras Institui¢des ou 6rgaos publicos e entre o Brasil e outros paises.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO Pag. 76/104



Art.324 O ingresso de discentes provenientes da celebragdo de convénio cultural,
educacional e/ou cientifico e tecnoldgico entre o IFMT e outras Instituigdes ou 6rgdos publicos
estara sujeito a existéncia de vagas, esgotadas todas as formas de ingresso ofertadas por intermédio
de editais.

Art. 325 O ingresso de discentes estrangeiros, decorrente de celebragcdo de convénio cultural,
educacional e/ou cientifico e tecnoldgico entre o Brasil e outros paises estara sujeito a criagao de
vagas em edital especifico, de acordo com a legislagdo vigente e sob orientagdo da Pro-Reitoria de
Inovacao.

Art.326 A documentacdo necessaria a efetivacdo do ingresso por Convénio e Intercambio
devera constar no Edital de Processo Seletivo.

SECAO V
DA MATRICULA E REMATRICULA

Art. 327  Entende-se por matricula o ato formal pelo qual se d4 a vinculagdo académica do
discente a0 IFMT apds a classificagio em Processo Seletivo, mediante a apresentacdo dos
documentos exigidos no edital.

Art.328 Na condicdo de discente, uma mesma pessoa ndo podera ocupar simultaneamente
02 (duas) vagas da Educacdo Superior em cursos ofertados por institui¢des publicas, conforme Lei
n°® 12.089, de 11/11/2009.

Art. 329 A matricula seré realizada pelo candidato ou por seu representante legal, no local,
dia e horario a serem divulgados no edital do processo seletivo e também na lista dos candidatos
aprovados.

Art.330  Nos cursos de graduacdo adota-se a matricula em disciplina que ¢ o instrumento que
habilita o discente a cursar o componente curricular no curso a que esteja vinculado.

Paragrafo unico: Nos cursos superiores, a matricula no primeiro semestre se fard,
obrigatoriamente, em todos os componentes curriculares.

Art.331 A matricula por disciplina seré realizada, para cada periodo letivo, apds o primeiro
semestre do curso, pessoalmente, por meio eletronico ou através de procurador legalmente
constituido e orientado pelo Coordenador de Curso/Area.

Art.332 A matricula em disciplinas far-se-4 dentre um conjunto de disciplinas estabelecido
no Projeto Pedagogico do Curso para cada periodo letivo, obedecendo aos pré-requisitos definidos
no PPC e o tempo minimo de integraliza¢do do curso.

Subsecao |
Dos Candidatos Selecionados pelo SiSU
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Art.333 A matricula somente serd efetivada mediante a apresentacdo dos documentos
exigidos no termo de adesdao do IFMT ao SiSU.

§ 1° O candidato serd matriculado no primeiro periodo letivo no curso e turno para os quais
foi selecionado.

§2° O candidato serd matriculado em todos os componentes curriculares do primeiro
periodo letivo.

§ 3° O candidato que ndo efetivar a matricula no periodo definido no edital perdera direito a
vaga.

Subsecao Il
Dos Candidatos Selecionados por Transferéncia Externa

Art.334  Para os candidatos transferidos de outras unidades do IFMT ou instituigdes de
ensino sera estabelecido prazo para apresentagdo do documento de transferéncia.

§ 1° O discente terd um prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data de sua matricula,
para apresentar, ao [IFMT, comprovante de que requereu sua transferéncia junto a institui¢ao de
origem.

§2° O IFMT concederd, ao discente transferido, prazo de 60 (sessenta) dias, a partir da data
da apresentacao do comprovante a que se refere o paragrafo 1°deste artigo, para o recebimento
do Historico Escolar, emitido pela institui¢do de origem.

§ 3° Caso o discente transferido ndo cumpra os prazos estabelecidos neste artigo, sua
matricula sera liminarmente cancelada pela Diretoria Geral do Campus.

§4° O discente assinara documento em que tomard ciéncia das condigdes nas quais se
vincula academicamente ao curso para o qual foi selecionado.

§ 5°  Os cancelamentos de matricula de que trata o paragrafo 3° deste artigo ndo geram vagas
para o mesmo processo de transferéncia externa.

Subsecao lll
Dos Candidatos Selecionados Portador de Diploma de Graduacéao

Art.335 Para efetivar a matricula o candidato deverd apresentar a Secretaria Geral de
Documentagdo Escolar, os documentos exigidos no edital do processo seletivo.

Paragrafo unico: O candidato assinard documento em que tomara ciéncia das condi¢des
nas quais se vinculara ao curso para o qual foi selecionado.

Subsecao IV
Dos Candidato Selecionados Por Reopcéo De Curso

Art.336 A efetivacdo da matricula de discente selecionado em processo de reopgdo de curso
(transferéncia interna) serd realizada automaticamente pela Secretaria Geral de Documentagdo
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Escolar do Campus, mediante processo instruido pelo colegiado e autorizado pelo coordenador de
curso.

Subsecao V
Dos Candidatos Selecionados Por Convénios e Intercambios

Art. 337  Para efetivar a matricula, o candidato selecionado por Convénio/Intercimbio devera
apresentar:

I- comprovante de selecdo efetuada pelo Ministério das Relagdes Exteriores que
valha por atestado de idoneidade moral, no caso do discente ser de nacionalidade
estrangeira;

II- certiddo de nascimento ou documento equivalente;

I1I- passaporte; €
I'V- certificado de conclusdo do ensino médio ou equivalente.

Paragrafo unico: Os documentos citados no caput do artigo deverdao estar devidamente
autenticados pelas autoridades consulares competentes do pais de origem, acompanhados de
tradugdo publica oficialmente juramentada.

Art.338  Para o candidato selecionado por convénio, a efetivacdo da matricula, serd mediante
a apresentacdo dos documentos exigidos no edital e nos termos do convénio.

Subsecgao Vi
Das Disciplinas Eletivas

Art.339  Disciplinas eletivas sdo aquelas ndo constantes da matriz curricular, mas que
poderdo ser cumpridas pelo discente, sob a orientagao pedagogica de um docente do IFMT.

Art. 340  As disciplinas eletivas sdo de livre escolha do discente, para fins de enriquecimento
cultural, de aprofundamento e/ou atualizacdo de conhecimentos especificos que complementem a
formacao académica.

Art. 341 O niimero maximo ¢ minimo de disciplinas eletivas devera ser estabelecido no PPC.

Art. 342 As disciplinas eletivas ndo sdo parte integrante da matriz curricular e serdo
registradas no historico escolar como atividades extracurriculares.

Art. 343 S3o Requisitos basicos para matricula nas disciplinas eletivas:

I- estar o discente regularmente matriculado;
II- satisfazer as exigéncias de pré-requisitos;
III- ter compatibilidade de horario;
I'V- ter o encaminhamento de um docente do curso de origem; e
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V- existéncia de vaga na disciplina.

Subsecao ViI
Das Disciplinas Optativas

Art.344  As disciplinas optativas sdo aquelas oferecidas além das disciplinas obrigatdrias e
buscam complementar e enriquecer a formacao do discente que tem a oportunidade para diversificar
o seu aprendizado pessoal e profissional.

Art. 345  As disciplinas optativas dependem do Projeto Pedagogico do Curso para:

I- determinagdo da obrigatoriedade;
I1- determinagdo da carga horaria minima;
- determinagdo da quantidade de vagas disponiveis; e
I'V- disponibilidade de docente para ministra-las.

Art. 346 O discente ao matricular-se na disciplina optativa submete-se as mesmas regras e
orientacdes das obrigatdrias/oficiais.

Art. 347 A disciplina Libras deve ser prevista na graduacdo, como obrigatéria nos cursos de
licenciatura e optativa nos demais, conforme fundamentos do Decreto 5.626/2005.

Subsecgao VIl
Da Matricula Especial

Art. 348 A matricula especial, quando da ocorréncia de vagas, obedecera aos preceitos da
LDB, Lei N°. 9394/96, Artigo 50.

§ 1° Embora o discente com matricula especial ndo possua vinculo com o curso ou com o
IFMT, devera, durante seus estudos, atender as mesmas normativas constante neste
regulamento, quanto ao que lhe for aplicavel.

§ 2° A oferta de vagas para matricula especial devera ser disciplinada por meio de edital de
chamada e sele¢do, elaborado pelo Campus e aprovado pela Direcao Geral do Campus.

§ 3° Para se candidatar as vagas mencionadas no paragrafo anterior, o candidato devera ter
concluido o ensino médio ou equivalente, de acordo com a legislagao.

§ 4° A quantidade de vagas a serem abertas e de disciplinas que possam ser cursadas por
candidato sera definida em edital de selecao.

§ 5° A matricula especial implica na necessidade de apresentacdo dos mesmos documentos
previstos para matricula regular.

§ 6° Para cada discente que for promovido em disciplina com matricula especial sera
oferecido um atestado de conclusdo da disciplina, assinado pela Dire¢ao Geral.

Subsecao IX
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Da Rematricula

Art. 349  Rematricula ¢ a forma de confirmagdo, pelo discente, da continuidade nos estudos
Nno mesmo curso ¢ instituicao.

Art. 350  Antes do inicio de cada periodo letivo, o discente ou seu representante legal devera
renovar a matricula, no local, data e horarios estabelecidos no calendario académico.

Art. 351  Para efetuar a renovacao da matricula o discente devera apresentar comprovante do
preenchimento do questionario socioecondmico educacional.

Art. 352 A rematricula podera ser por disciplina, obedecendo aos pré-requisitos constantes
do Projeto Pedagogico do Curso.

§ 1° O numero de vagas para a disciplina sera no maximo de 40 (quarenta) discentes.

§ 2°  Tera prioridade na rematricula, sucessivamente, o discente:

I- formando;
I1- aprovado em todas as disciplinas dos periodos letivos anteriores;
I1- que cancelou disciplinas;
I'V- reingressante apos trancamento de matricula;
V- reoptante;
VI- transferido; e
VII- portador de diploma de graduagao.
§ 3° Nao serdo permitidas rematriculas em disciplinas que:
I- apresentem horario total ou parcialmente coincidente;
I1- avancem mais de trés periodos letivos em relagao a mais atrasada; e
I1- ndo atendam as exigéncias dos pré-requisitos.

Art. 353 Ouvido o Colegiado do curso, o Diretor do Campus podera cancelar o oferecimento
de disciplinas nas quais o numero de discentes matriculados for inferior a 05 (cinco).

Paragrafo tnico: O cancelamento que prevé o caput do artigo ndo poderd ocorrer em
prejuizo do tempo minimo previsto para a integralizacdo do curso.

Art.354 Quando houver solicitacdo fundamentada, apds ouvir o colegiado e obtiver o
consentimento da Diretoria do Campus, a Coordenagao do Curso podera oferecer turmas extras.

Art.355 O discente que ndo renovar a matricula no prazo previsto no calendario académico
sera considerado evadido do curso, perdendo os direitos adquiridos no processo seletivo.

Paragrafo unico: O disposto no caput deste artigo ndo se aplica no caso em que ndo haja
oferta de disciplinas.
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Art.356  Caso o discente opte por cancelar todas as disciplinas no periodo, este devera
solicitar o trancamento da matricula.

Subsecao X
Do Trancamento de Matricula e do Cancelamento de Disciplina

Art.357 O trancamento de matricula é o ato pelo qual o discente interrompe
temporariamente o curso.

Art. 358 O cancelamento € o ato de interromper disciplinas.

Art. 359 O discente poderd, no periodo estabelecido no calendario académico, cancelar a
matricula de uma ou mais disciplinas.

§ 1° O trancamento de matricula do curso e cancelamento de disciplinas deverd ser solicitado
pelo proprio discente ou, quando menor de 18 (dezoito) anos de idade, por seu responsavel ou
representante legal, mediante requerimento a Secretaria Geral de Documentacdo Escolar,
obedecendo ao prazo estipulado no calendario académico.

§ 2° O discente somente tera direito a um cancelamento por disciplina.

§ 3° Para que se efetive o trancamento de matricula, o discente devera comprovar que esta
em dia com suas obrigacdes académicas.

§ 4° A interrupg¢do do curso ndo poderad exceder a dois periodos letivos, contados a partir do
periodo em que ocorreu o trancamento.

§ 5° O trancamento de matricula podera ser efetuado até duas vezes durante o periodo de
integralizacao do curso.

Art.360 O trancamento de matricula ou cancelamento de disciplinas podera ser realizado em
qualquer periodo letivo, desde que comprovado um dos motivos relacionados a seguir:

I- ser convocado para o servigo militar;

II- pertencer ao quadro de funcionario publico civil ou militar, assim como exercer a
funcdo de empregado de empresa privada que, por razdes de trabalho precise ausentar-
se de sua sede compulsoriamente;

I1- estar incapacitado, mediante comprovagao por atestado médico;

I'V- acompanhar conjuge, ascendente ou descendente, para tratamento de saude,
mediante atestado médico;

V- mudar de domicilio para local que o impossibilite de cumprir o horario
estabelecido; e

VI- outros casos previstos em lei.

Art.361 O discente que realizar o trancamento de matricula deverd comparecer a Secretaria
Geral de Documentagdo Escolar do respectivo Campus e rematricular-se a cada periodo letivo,
conforme calendario académico e, se necessario, solicitar novo trancamento.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO Pag. 82/104



Paragrafo unico: O discente, com matricula trancada, ao rematricular-se, estara sujeito as
mudancas curriculares ocorridas durante seu afastamento.

SECAO VI
DO DESLIGAMENTO DO DISCENTE

Art.362 O desligamento consiste na perda completa de vinculo formal do discente com o
Campus e com o curso em que estava matriculado e pode ocorrer quando o discente se encontrar
nas seguintes condi¢des:

I- em fung¢do de transferéncia para outro Campus ou institui¢ao;
II- em caso de processos disciplinares, com cancelamento da matricula; e
- auséncia de rematricula por 02 (dois) periodos letivos consecutivos.

Art.363 O desligamento do discente por transferéncia de um Campus para outro ou outra
instituicdo, acarreta a perda do vinculo com a institui¢do de origem, porém mantém o status de
transferido.

SECAO VII
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 364  Aproveitamento de estudos deve ser requerido pelo discente ao Coordenador de
Curso/Area, em razio de ter concluido determinado componente curricular, com aprovagdo, em
outro curso no IFMT ou em outra instituicdo, de acordo com o que prevé o Projeto Pedagogico do
Curso e esta Organizacao Didética.

Art.365 O discente tera direito a requerer aproveitamento de estudos de componentes
curriculares de cursos superiores cursados em outras instituigdes de ensino superior ou no proprio
[FMT.

§ 1° O pedido deve ser elaborado por ocasido da matricula no curso, para discentes
ingressantes no IFMT ou no prazo estabelecido no calendédrio académico, para os demais
periodos letivos.

§2° O discente deverd encaminhar o pedido de aproveitamento de estudos, mediante
formulério proprio, anexando os seguintes documentos:

a) historico escolar atualizado, contendo o nome do curso e das disciplinas, com
especificagdo do periodo em que foram cursadas, porcentagens de frequéncia, carga horaria
e a média ou conceito final;

b) conteido programatico ou plano de ensino das disciplinas cursadas com
aproveitamento, que sejam equivalentes a disciplina pleiteada, com a carga horéria e a
bibliografia utilizada; e

¢) documento expedido pela Instituigdo de origem em que conste o numero e data de
autorizagao ou reconhecimento do curso.
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§ 3° Os documentos disponibilizados deverdo ter o timbre da Institui¢do de origem, com
carimbo e assinatura do responsavel.

§ 4° A falta de qualquer um dos documentos especificados, ou a existéncia de informagdes
conflitantes implicara indeferimento da solicitacao do candidato.

§ 5°  E vedada a solicitagdo de aproveitamento de estudos para as dependéncias.

Art.366 O aproveitamento de estudos compreendera apenas disciplinas que tenham sido
cursadas em época anterior a matricula como discente regular do curso em andamento no IFMT.

Paragrafo unico: A disposicdo do caput deste artigo ndo se aplica as disciplinas cursadas
em func¢do de convénios assinados pelo IFMT com outras institui¢des de ensino superior.

Art.367 O aproveitamento de estudo sera concedido quando o contetido e carga horaria da(s)
disciplina(s) analisada(s) equivaler(em) a, no minimo, 80% (oitenta por cento) da disciplina para a
qual foi solicitado o aproveitamento.

§ 1° Somente serdo analisadas as disciplinas equivalentes as que integram o curriculo
vigente do curso de opcao do discente.

§2° O pedido de aproveitamento para cada disciplina podera ser submetido uma tunica vez,
resguardados os casos em que houver mudanga curricular.

§ 3° O aproveitamento de estudos de disciplinas cursadas em outras institui¢des ndo podera
ser superior a 50% (cinquenta por cento) da carga horaria do curso do IFMT.

Art.368 Cabe a Secretaria Geral de Documentacdo Escolar organizar e encaminhar, a
Coordenagdo de Curso/Area correspondente, o processo de aproveitamento de estudos.

§ 1° O Coordenador de Curso/Area ¢ o Colegiado de Curso deverdo analisar o processo e
emitir parecer quanto ao aproveitamento da disciplina.

§ 2° A Coordenagdo do Curso/Area e o Colegiado de Curso, a vista do processo, relacionara
a(s) equivaléncia(s) e a(s) dispensa(s) de disciplina(s) e indicard os componentes curriculares
que o discente devera cursar.

§ 3° Terminado o processo de aproveitamento de estudos e preenchidos os formularios

proprios, a Coordenagdo de Curso dard o visto final, remetendo-o a Secretaria Geral de
Documentagao Escolar.

Art. 369 A Coordenacdo de Curso devera dar ciéncia do resultado do processo ao requerente.

§1° Até a data de publicagdo dos resultados, o discente devera frequentar as aulas
regularmente.

§ 2° Para efeito de registro académico, constara no histérico escolar a relagdo de disciplinas
aproveitadas com a respectiva carga horaria da matriz curricular do curso.

Art.370 Em se tratando de aproveitamento de disciplinas cursadas ha mais de 05 (cinco)
anos, ficard o Colegiado de Curso responsavel por avaliar se o discente possui os pré-requisitos
necessarios para dar continuidade aos estudos.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO Pag. 84/104



SECAO VI
DAS ADAPTACOES

Art.371  Os discentes submeter-se-30 a estudos de adaptagdo seguindo as orientagdes do
Colegiado do Curso, nas seguintes situagdes:

I- para sanar diferencas curriculares porventura existentes entre 0s cursos
frequentados em outra instituigdo ou Campus, em caso de transferéncia; e

II- para sanar as modifica¢des ocorridas na matriz curricular.

Paragrafo unico: O discente transferido durante o ano letivo podera cursar quaisquer
adaptacgdes no periodo.

SECAO IX
DAAVALIACAO DO PROCESSO ENSINO-APRENDIZAGEM

Subsecao |
Das Disposicoes Gerais

Art.372  Avaliagdo ¢ o instrumento utilizado para medir o indice de aproveitamento do
discente nos diferentes componentes curriculares do processo de ensino-aprendizagem.

Art. 373 Os cursos em regime semestral serdo divididos em 02 (dois) bimestres.

Art.374  Os cursos organizados em outro regime, diferente do citado no artigo anterior,
deverao seguir avaliagdao de acordo com o PPC.

Art.375  Os critérios e valores da avaliagdo adotados pelo docente devem ser explicitados
aos discentes no inicio do periodo letivo, observadas as normas estabelecidas nesta Organizagdo
Didaticas.

Art.376  Sdo considerados instrumentos de avaliacdo do conhecimento:

I- exercicios;
II- trabalhos individuais e/ou coletivos;
III- fichas de acompanhamento;
IV- relatorios;
V- atividades complementares;
VI- provas escritas;
VII- atividades praticas;
VIII- provas orais;
IX- seminarios; e
X- projetos interdisciplinares e outros.
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Art.377 A avaliagdo do processo de ensino-aprendizagem deve ter como parametros os
principios contidos no Projeto Pedagdgico Institucional, a fungdo social, os objetivos gerais e
especificos do IFMT e a construgdo do perfil profissional previsto para o curso.

Art.378 A avaliagdo serd norteada pela concepgdo dialodgica, formativa, processual e
continua, pressupondo a contextualiza¢do dos conhecimentos e das atividades desenvolvidas.

Subsecao Il
Da Avaliacao

Art. 379  Todos os componentes curriculares devem ser avaliados numa dimensdo somativa
através de uma nota de 0 (zero) a 10 (dez), a excecao dos estagios, trabalhos de conclusdo de curso,
atividades complementares e disciplinas com caracteristicas especiais, nos termos do Projeto
Pedagogico do Curso.

Art. 380 O resultado das atividades complementares, do estidgio e do trabalho de conclusado
de curso sera registrado no fim de cada periodo letivo em que for ofertado.

Art. 381  No contexto da avaliacdo fica estabelecido que:

§ 1° Para efeito de aprovagdo nos componentes curriculares os discentes deverdo obter a
média final igual ou maior que 6,0 (seis).

§ 2° A cada bimestre o docente devera realizar no minimo duas avaliagdes de aprendizagem
por componente curricular.

§ 3° Para expressar o resultado do desempenho académico dos cursos de ensino superior, a
média bimestral, média final e média de prova final devem obedecer aos seguintes critérios de

aproximagao:
I- para fracdo menor que 0,25, aproxima-se para o valor inteiro imediatamente
inferior;
II- para frag¢do igual ou maior que 0,25 e menor que 0,75 aproxima-se para 0,5; e
II1- para frag@o igual ou maior que 0,75, aproxima-se para valor inteiro imediatamente
superior
§4° A nota de cada bimestre serd a média aritmética simples de todas as avaliacdes do
bimestre.
Al‘l
M Bim = N
Onde:
Mgim = Média Bimestral;
> A, = Somatorio das avaliagdes;
N = Numero de avaliacdes;
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§ 5°  Realizadas todas as avaliagdes, o resultado sera apurado através de média ponderada,
considerando as médias bimestrais:

v :y (2B, +3B,)
Sem 5
Onde:
Msen = Média Semestral
B, = Média Bimestral do 1° Bimestre
B, = Média Bimestral do 2° Bimestre

Art.382 O periodo de avaliagdes sera previsto no calendario académico do Campus, no qual
o docente devera programar as avalia¢des, desde que os discentes ndo sejam submetidos a mais de
duas avaliacdes diarias.

Art. 383 O resultado das avaliagdes aplicadas no decorrer do bimestre deve ser apresentado
aos discentes em até 07 (sete) dias uteis apoOs sua realizagao.

Art.384 O discente poderd solicitar revisdo de prova mediante processo devidamente
fundamentado, no prazo de até 02 (dois) dias uteis apos a divulgacao do resultado da avaliagdo.

Art. 385  Serd concedida a segunda chamada para realizagcdo de provas bimestrais ao discente
que justificar sua auséncia nessa etapa de avaliagdo, mediante processo devidamente fundamentado,
respaldado por motivo previsto em lei, no prazo de até no prazo de até¢ 03 (trés) dias uteis apos a
realizag¢ao da primeira chamada.

Art.386  Decorrido o prazo da segunda chamada, sera atribuida nota 0,0 (zero) ao discente
que ndo comparecer para realizar avaliagdo de que trata o artigo anterior.

Art.387 Aos discentes, cujo resultado da avaliagdo seja inferior a 6,0 (seis) serd
oportunizada avaliagdo de carater substitutivo.

Art. 388 Decorridas todas as avaliagdes bimestrais havera Prova Final (PF) destinada aos
discentes que obtiverem média final inferior a 6,0 (seis), independente do numero de componentes
curriculares.

Paragrafo unico: Apds a avaliagdo substitutiva sera considerada a maior nota.

Art. 389  Para os cursos da Educacdo Superior no IFMT:

I- ¢ considerado aprovado por média o discente que obtenha frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades e, no componente
curricular, nota igual ou superior a 6,0 (seis); e
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II- fica sujeito a prova final de avalia¢do o discente que obtenha frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades e, no componente
curricular, nota inferior a 6,0 (seis), calculado da seguinte maneira:

M — MS +PF
g 2
(Para Curso Semestral)
Onde:
Mk = Média Final,
Ms = Média Semestral;
Pr = Nota da Prova Final.

Art.390  Para os cursos da Educacao Superior considera-se reprovado:

I- o discente que obtiver frequéncia menor que 75% (setenta e cinco por cento) da
carga horaria do componente curricular, independentemente da nota que tiver
alcangado; e

II- o discente que obtiver frequéncia maior ou igual a 75% (setenta e cinco por cento)
e que tenha obtido apds Reavaliagdo/Prova Final, média final menor que 5,0 (cinco).

Subsecao lll
Da Revisao de Avaliacao

Art.391 E direito do discente solicitar ao docente a revisdo da avaliagdo aplicada, da
seguinte forma:

I- por meio de pedido verbal, em primeira instancia; e

II- por meio de requerimento escrito, em segunda instancia, dirigido ao Coordenador
do Curso, que ird intermediar o caso.

§ 1° O pedido ou requerimento de revisdo da avaliacdo deve ser fundamentado e justificado,
de modo que as solicitagdes intempestivas serdo desconsideradas.

§ 2° Ao receber o requerimento de revisdo de avaliacdo escrito, conforme inciso II do caput
deste artigo, o Coordenador do Curso tera o prazo de até 02 (dois) dias TUteis para solicitar ao
docente a revisdo pleiteada ou indeferir o requerimento e informar a decisdo ao discente.

Subsecao IV
Da Avaliagdo em Segunda Chamada

Art.392 O discente que faltar a qualquer avaliagdo, em 1* chamada, poderd requerer 2°
chamada, na coordenagdo de curso, até trés dias uteis apos o término da data de validade de um dos
documentos justificativos abaixo especificados:
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I- atestado médico, comprovando doenga que o impossibilite de participar das
atividades escolares do dia;

II- declaragdo de corporacdo militar comprovando que, no horario da realizacao da 1?
chamada, estava em servico;

II- declaragdo de servidor do IFMT, com anuéncia expressa do Diretor do Campus,
comprovando que o discente estava representando o IFMT; e

I'V- atestado de Obito de conjuge/companheiro ou parentes por consanguinidade/
afinidade até segundo grau.

Paragrafo unico: Atendidas as condi¢cdes do caput, o Coordenador do Curso deferird o
requerimento € o encaminhara no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, ao docente responsavel.

Art.393 A 2% chamada sera aplicada pelo docente responsavel pelo componente curricular,
ou pelo Coordenador do Curso/Area, no dia e horario definidos pelo docente.

Subsecao V
Da Prova Final
Art.394  Decorridas todas as avaliagdes bimestrais havera Prova Final (PF) destinada aos

discentes que obtiverem média final inferior a 6,0 (seis), independente do nimero de componentes
curriculares.

Art.395 Realizada a Prova Final (PF), o resultado serd apurado por média aritmética,
conforme segue:

v o MstP
d 2
Onde:
Mk = M¢édia Final P6s Prova Final;
Ms = Média Semestral;
Pr = Nota da Prova Final.

Art.396  Apos a Prova Final (PF), serd aprovado o discente que obtiver média igual ou
superior a 5,0 (cinco).

Art.397 O discente que ndo for promovido em disciplina definida como pré-requisito nao
poderd avancar no eixo das interdependéncias para se matricular em outra disciplina que exija
aquele pré-requisito.

Paragrafo unico: O discente podera continuar seus estudos em periodo posterior, em face
do exposto no caput deste artigo, matriculando-se em disciplinas fora do eixo da interdependéncia,
até que as daquele eixo sejam novamente ofertadas, atentando-se para o prazo de integralizacao do
curso.
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SECAO X
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO-TCC

Art. 398  Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC refere-se a atividade académica obrigatoria
ou ndo, que sistematiza o conhecimento sobre um objeto de estudo relacionado ao curso.

Art.399 O TCC deve ser desenvolvido sob orientacdo e avaliagdo docente, em forma de
monografia, estudo cientifico, estudo de caso, conforme os critérios estabelecidos no Projeto
Pedagogico do Curso e em resolugdo especifica.

Art. 400 O TCC constitui-se de atividade curricular que contempla a diversidade de aspectos
de formacdo do discente, consolidado pela realizagdo de um trabalho académico em campo de
conhecimento que mantenha correlacdo direta com o curso.

§ 1° Cada curso possui orientagcdo especifica no PPC, de acordo com as caracteristicas da
area de conhecimento.

§2° O TCC ¢ obrigatdrio quando previsto no PPC.

§ 3° A avaliagdo do TCC serd realizada de acordo com o estabelecido em normas que
deverdo ser anexadas ao PPC.

§ 4° O TCC devera ser desenvolvido, preferencialmente, nos cursos superiores.

Art. 401  S3o objetivos do Trabalho de Conclusdo de Curso:

I- consolidar os conhecimentos construidos ao longo do curso em um trabalho de
natureza projetual, através de pesquisa basica e/ou aplicada;

II- possibilitar o aprofundamento dos conhecimentos adquiridos na teoria por meio de
atividades praticas; e

- desenvolver a capacidade de sintese das vivéncias do aprendizado adquiridas no
processo formativo.

Art. 402  Compete ao colegiado de curso definir as normas e os instrumentos de
acompanhamento e de cumprimento do Trabalho de Conclusao de Curso.

Paragrafo unico: As normas de que trata o caput deste artigo deverdo contemplar:

I- modalidade e objetivos especificos;
II- normas para elaboragdo e apresentacdo do trabalho de conclusdo de curso;
I1I- forma de orientagao;
I'V- distribuicdo de orientandos por orientador;
V- atribui¢oes de orientadores e orientandos; e
VI- procedimentos e critérios de avaliagao.

Art. 403  Os trabalhos de conclusdo de curso deverdo ser disponibilizados em meio
eletronico, acessivel via web.
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SECAO XI
DO REGISTRO ESCOLAR

Art. 404 Ao final do periodo letivo, os docentes deverdo entregar na Diretoria ou
Departamento de Ensino/Area o didrio de classe e o relatdrio de notas e faltas preenchidos e
assinados, sem rasuras, no prazo estabelecido no calendario académico.

Paragrafo unico: O Coordenador do Curso deverad vistar os diarios e encaminhé-los a
Diretoria/Departamento de Ensino para arquivamento na Secretaria Geral de Registro Escolar.

Art. 405  Encerradas todas as atividades de notas e frequéncias, as alteracdes deverdo ser
efetuadas pelo docente, mediante solicitagdo a Diretoria/Departamento de Ensino, via protocolo.

Art. 406 O prazo para registro das notas bimestrais no sistema académico sera previsto no
calendario académico e cabera aos departamentos ou registro escolar a divulgacao do resultado do
rendimento escolar.

SECAO XII
DA EMISSAO E REGISTRO DE DIPLOMAS

Art. 407  Apos o cumprimento integral da matriz curricular e de todas as atividades definidas
no Projeto Pedagogico de Curso, serd conferido ao egresso o diploma de graduagdo na area de sua
formacao.

Art. 408 Os diplomas serdo emitidos, pela Secretaria Geral de Documentagdo Escolar de
cada Campus e registrados pela Coordenacao de Registros e Emissao de Diplomas do IFMT.

Art. 409  Os diplomas de cursos superiores reconhecidos, quando registrados, terdo validade
nacional como prova da formacao recebida por seu titular (Lei N° 9.394/96, Art.48).

Art. 410 O discente em falta com documentac¢do s6 recebera diploma apds regularizada a
situacao.
SECAO Xl
DA COLACAO DE GRAU

Art. 411 A colagdo de grau ou conclusdo de curso ¢ ato oficial realizado em sessdo solene e
publica, em dia e horario previamente fixados no calendario académico, presidida pelo Reitor do
IFMT ou por outro a quem ele delegar competéncia.

Art.412  Os Campi do IFMT, ao ofertar os cursos, superior, terdo autonomia para realizar
solenidades de formatura de acordo com sua realidade, respeitando os preceitos desta Organizacao
Didatica.
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Art. 413  No Ensino Superior, a colagdo de grau ¢ condicdo obrigatéria, quer seja coletiva,
quer seja extemporanea, para expedicdo do diploma e pode ser realizada de duas formas:

I- solene — colacdo de grau publica com cerimonial; ou

II- especifica ou extemporanea — colagdo de grau realizada sem solenidade, antes ou
apos a formatura coletiva, no gabinete da reitoria por impossibilidade de
comparecimento do concluinte a sessao solene.

Art. 414 A colagdo de grau extemporanea ¢ aquela em que o Reitor, na presenca de, no
minimo, duas testemunhas, procede a imposicao de grau ao discente que por motivo justificado nao
possa participar da solenidade coletiva.

§ 1° Do ato lavra-se ata subscrita pelo Reitor, pelas testemunhas e pelo graduado.
§ 2° A colagdo de grau extemporanea ¢ publica e tem cerimonial proprio.

§3° A colagdo de grau extemporanea ¢ realizada, preferencialmente, no Gabinete da
Reitoria.

Art.415  Fica estabelecido que a Colagdo de Grau Solene ou Especifica/Extemporanea
ocorrerd dentro dos estritos padrdoes do decoro académico, e deverd seguir o roteiro constante no
manual de colacao de grau do IFMT.

Art. 416 As cerimdnias de formatura e outorga de grau sdo de responsabilidade das
Coordenagdes de Cerimonial dos Campi, em conjunto com a Reitoria, que estabelecerdo data para
sua realizagdo, segundo o calendario académico do Campus.

Art.417 A participacdo na ceriménia de Colagdo de Grau ¢ direito constituido e
intransferivel do discente que:

I- tenha concluido com éxito todas as atividades didatico pedagogicas obrigatorias,
previstas no Projeto Pedagdgico do Curso;

II- esteja com sua situagdo académica devidamente regularizada até 30 (trinta) dias
antes da cerimonia; e

III- esteja em condicdo regular em relagdo ao ENADE (Exame nacional de Curso)
conforme Lei Federal n° 10.861/2004, Artigo 5° no §5° que dispde sobre a
obrigatoriedade que o discente faca o ENADE.

Art. 418 Nao ¢ permitida a participacdo de discentes que ndo estiverem aptos a colagdo de
grau.

Art. 419  Para os demais cursos e capacitacdes, a cerimoénia de conclusdo de curso ndo ¢
obrigatoria.

Art. 420  As solenidades de Colagdo de Grau serdo realizadas por curso ou por agrupamento
de cursos, sob a responsabilidade dos Campi.
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Art. 421  Nas sessdes solenes de colagdo de grau ¢é obrigatdrio, para os formandos dos cursos
superiores, o uso de beca académica, capelo e faixa, na cor que caracteriza o curso.

Paragrafo tinico: Nas sessoes solenes de colagdo de grau, € obrigatdrio o uso da veste talar
para autoridades da mesa, conforme indicagdao no manual de colacdo de grau do IFMT que sera
elaborado pela Pro-Reitoria de ensino com base na resolugdo do CONSUP.

CAPITULO IV
DA EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 422 A Educagdo a Distancia-EAD tem como fundamento o artigo 80 da Lei n°. 9.394, de
20/12/1996, o Decreto n°. 5.622, de 19/12/2005, ¢ o Decreto n°. 5.773, de 09/05/2006 ¢ demais
disposi¢des legais em vigor.

Art.423 A EAD ¢ uma modalidade educativa que enfatiza a autoaprendizagem, com
mediagdo docente, tutorial e de recursos didaticos sistematicamente organizados, apresentados em
diferentes meios tecnologicos de informacdo e de comunicagdo, utilizados isoladamente ou
combinados, veiculados pelos diversos meios de comunicagao.

Art. 424  Os cursos da modalidade de EAD estdo sob a responsabilidade da Pro-Reitoria de
Ensino e sua oferta sera sistematizada e recebera regulamentacao propria.

CAPITULOV
DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

Art. 425  Os cursos de Pos-Graduagdo sdo programas de estudos que qualificam o graduado
em determinada area do saber, dividindo-se em Lato Sensu e Stricto Sensu.

Art.426  Os cursos de pos-graduagdo, oferecidos a detentores de diploma de graduagdo ou
aqueles que atendem aos requisitos previstos no projeto do curso, destinam-se a cidaddaos que
pretendem ampliar seus conhecimentos em uma area especifica ou em outras que tenham afinidades
com a sua formagao profissional.

Paragrafo anico. Os cursos de pos-graduagao estdo sob a responsabilidade da Pro-Reitoria
de Pesquisa e Inovagdo — PROPES e sua oferta sera sistematizada e receberd regulamentagado
propria, que sera parte integrante desta Organizacdao Didatica.

Art. 427 O IFMT atendendo ao disposto na Lei N° 9.394, de 20/12/1996, e na Lei N°.
11.892, de 29/12/2008, por meio de seus Campi, mantera cursos de pos-graduacao lato sensu em
nivel de especializagdo, visando a formacao de especialistas nas diferentes areas do conhecimento.

SEQAO |
DOS OBJETIVOS GERAIS E ESPECIFICOS

Art. 428  Os cursos de Pos-Graduagdo Lato sensu tém por objetivo geral:
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I- aprimorar a formag¢ao de graduados de modo a torna-los aptos a desempenhar com
independéncia e criatividade suas atividades profissionais, aperfeicoando e
aprofundando o conhecimento tedrico e a praxis da pesquisa cientifica.

Art. 429  Os cursos de Pos-Graduagao Lato sensu t€m por objetivos especificos:

I- promover e orientar projetos de pesquisa;
II- preparar pessoal, em nivel de especializacdo, para atuar em institui¢des de
educacao formal, ndo-formal e empresas;
III- assegurar a continuidade da pesquisa com base no pensamento autdbnomo e critico;
I'V- sistematizar os estudos cientificos segundo as perspectivas e necessidades da

comunidade; e

V- estimular a iniciativa de publicagdo de trabalho monografico e memoria cientifica
como contribui¢do cultural da instituicao a sociedade.

Art. 430  Os cursos de pds-graduagdo, oferecidos a detentores de diploma de graduacdo ou
aqueles que atendem aos requisitos previstos no projeto do curso, destinam-se aos cidadaos que
pretendem ampliar seus conhecimentos em uma area especifica ou em outras que tenham afinidades
com a sua formagao profissional.

Paragrafo uinico: O IFMT expedirad regulamentagdo especifica sobre a oferta de cursos de
pos-graduagao.
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CAPITULO VI
DOS CURSOS DE EXTENSAO

Art. 431  Os cursos de extensdo sdo espagos formativos que possibilitam a troca de saberes e
a intervenc¢do, com vistas a significativas mudangas sociais.

Paragrafo anico: Objetivo, carga horaria, publico alvo, certificagdo, modalidades e formas
de ingresso deverao ser definidos no Projeto Pedagdgico do Curso, conforme critérios estabelecidos
pelo Campus.

CAPITULO VII
DO REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES

Art. 432 O exercicio domiciliar tem por objetivo oferecer condigdes especiais de
acompanhamento e participagdo nas atividades pedagodgicas ao discente em situagdes que lhe
impossibilitem a frequéncia e a participagao nas atividades escolares normais.

Art. 433 E permitido ao discente amparado pelo Decreto-Lei n°. 1.044 de 21/10/1969 e a
discente gestante, nos termos da Lei n°. 6.202 de 17/04/1975, substituir as aulas por exercicios
domiciliares desde que compativeis com o estado de satde do(a) discente atestado por médico.

Art. 434 O discente impossibilitado de frequentar as aulas por um periodo superior a 10
(dez) dias podera requerer Regime de Exercicios Domiciliares, na forma da lei:

I- discente em estado de gravidez, a partir do oitavo més de gestacdo e durante 3
(trés) meses comprovado por atestado médico; e

II- discente acometido de doencas infectocontagiosas ou outros estados que
impossibilitem sua frequéncia as atividades de ensino, por um periodo superior a 10
(dez) dias, desde que se verifique as condigdes intelectuais e emocionais necessarias
para o prosseguimento da atividade académica.

Paragrafo tnico: O regime de exercicio domiciliar somente se aplica ao discente
regularmente matriculado no periodo letivo em curso.

Art. 435  No inciso I do artigo 433, podera ser aumentado o periodo de repouso, antes e
depois do parto, em casos excepcionais devidamente comprovados mediante atestado médico.

Paragrafo tinico: Em qualquer caso, fica assegurado as discentes em estado de gravidez
direito a prestagdao dos exames finais.

Art. 436 O regime de exercicio domiciliar deve ser solicitado quando constatado o
impedimento do discente de manter frequéncia normal em aula, e ndo serd concedido para data
retroativa.

Art.437 Sdo condigdes necessarias para que o discente seja submetido ao regime de
exercicios domiciliares:
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I- requerimento de exercicio domiciliar protocolado dirigido ao Diretor Geral do
Campus, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas a partir do inicio da data do
afastamento; e

II- laudo do médico responsavel no qual conste a assinatura € o nimero de seu CRM,
o periodo do afastamento, a especificacdo acerca da natureza do impedimento com
indicagao do Coédigo Internacional de Doenca-CID, além da informacao especifica
quanto as condicdes intelectuais e emocionais necessarias ao prosseguimento das
atividades de estudo fora do recinto do IFMT.

Art. 438  Atendidos os requisitos legais, o Diretor Geral enviard para providéncias a
diretoria/departamento de ensino que encaminhara, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
requerimento a coordenacdo do curso/area para que providencie, junto aos docentes das disciplinas
envolvidas, o cumprimento do exercicio domiciliar.

Art. 439  Para atender as especificidades do regime de exercicio domiciliar, os docentes das
disciplinas envolvidas elaborardo, no prazo maximo de 48 horas, programa de estudos a ser
cumprido pelo discente.

§ 1° O programa de estudos de que trata o caput deste artigo devera abranger a programacao
da disciplina durante o periodo do regime de exercicio domiciliar.

§ 2° O programa de estudos devera especificar:

I- os contetidos a serem estudados;
II- a metodologia a ser aplicada;
II- as tarefas a serem cumpridas;
IV- os critérios de exigéncia do cumprimento dessas tarefas, inclusive o prazo para sua
execucao; e
V- formas de avaliagao.

Art. 440  Cabe ao discente ou seu representante:

I- contatar o coordenador do curso/area para tomar ciéncia do plano de estudos, apos
72 (setenta e duas) horas de ingresso do requerimento e

II- entregar ao docente as atividades previstas, no prazo fixado.

Art. 441 Se for necessdria a continuidade do regime de exercicio domiciliar, apds o
encerramento do periodo letivo, o discente ou seu representante legal devera apresentar novo
requerimento conforme artigo 433.

Art. 442  Aos exercicios domiciliares ndo se aplicam as seguintes atividades de ensino:

I- estagio supervisionado;
II- praticas educativo-pedagogicas; e
II- aulas praticas de laboratorio.
CAPITULO VIII
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DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 443  Atividades complementares constituem no conjunto de atividades didatico-
pedagdgicas com objetivo de enriquecer o processo de ensino aprendizagem privilegiando a
complementacao da formacgao social e profissional do discente.

Art.444 S3o atividades extracurriculares obrigatorias, complementares ao conteudo
programatico de cada curso e que sdo somadas a carga horaria total do curso, desde que
comprovadas por documentos oficiais ou por meio de processos definidos pelo curso.

§ 1° A carga horéria de atividades complementares serd determinada no Projeto Pedagogico
do Curso.

I- Para os cursos de graduacdo bacharelado e de tecnologia na modalidade presencial
e a distancia, as atividades complementares e o estagio ndo poderd exceder o limite de
20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso; e

I1- Para os cursos de licenciatura seguirdo o estabelecido na Resolugdo CNE/CP N° 02
de 19/02/2002.

§2° A carga horaria das atividades complementares devera ser desenvolvida
preferencialmente ao longo do percurso formativo.

§ 3° As atividades complementares podem ser desenvolvidas no préprio IFMT, em outras
Institui¢des de Ensino Superior e em programagdes oficiais promovidas por outras entidades,
desde que reconhecidas pelo colegiado de curso.

Art. 445  Sio consideradas atividades complementares para fins de curriculo:

I- projetos e programas de pesquisa;
II- atividades em programas e projetos de extensao;
I1- participagcdo em eventos técnicos cientificos (semindrios, simposios, conferéncias,
congressos, jornadas, visitas técnicas e outros da mesma natureza);
I'V- atividades de monitorias em disciplinas de curso;
V- aproveitamento de estudos em disciplinas que ndo integram o curriculo do curso
e/ou disciplinas de outros cursos;
VI- participacao em cursos de curta duracao;
VII- trabalhos publicados em revistas indexadas ou ndo, jornais, anais e apresentagao de

trabalhos em eventos cientificos € aprovagao ou premiagao em concursos; €

VIII- atividades de gestdo, tais como participacdo em 6rgaos colegiados, em comités ou
comissoes de trabalhos e em entidades estudantis como membro de diretoria.

Art. 446 A atividade em pesquisa compreende:
I- a realizacao de trabalho de pesquisa sob orientagao;

II- participag@o como expositor ou debatedor, em evento técnico cientifico; e
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II- participagcdo em grupos de estudo/pesquisa, sob supervisdo do IFMT ou instituicao
parceira.

Art. 447  As publicacdes aceitas como textos académicos sdo aquelas que, tendo passado por
avaliador ad-hoc, sejam veiculadas em periddicos ou em livros relacionados a area de abrangéncia
do Curso.

Art. 448  Sido consideradas atividades de extensdao aquelas desenvolvidas com a participagao
da comunidade externa e resultantes de trabalho de ensino ou de pesquisa.

Art.449  Os eventos técnicos cientificos a que se refere o inciso III do Art. 444 desta
Organizagao Didatica sdo considerados validos quando:

I- promovidos pelo proprio curso ou por ele apoiados; e

II- aprovados pelo Coordenador de Curso, no caso de serem promovidos por outras
instituigdes, ou por outro curso do proprio IFMT.

Art. 450 A monitoria compreende o exercicio de atividades de apoio ao corpo discente,
supervisionadas pelo docente responsavel pela disciplina.

Art. 451 O Colegiado de Curso estipulard a carga horaria em cursos de curta duracdo que
poderao ser integralizados como atividades complementares.

Art. 452 O projeto pedagogico de cada curso definird o limite maximo para a distribuicdo da
carga horaria total das atividades complementares constantes no artigo 444 desta Organizagao
Didatica.

Art.453  Cabe ao discente apresentar, junto a coordenacdo do seu curso/area, para fins de
avaliag¢do, a comprovacao de todas as atividades complementares realizadas, mediante a entrega da
documentacgao exigida para cada caso e o preenchimento de formulario préprio.

Art. 454 A coordenacdo do curso/area encaminhard a Secretaria Geral de Documentacio
Escolar, a comprovacdo das atividades complementares realizadas pelo discente, para efeito de
registro no histdrico escolar.

Art. 455  As atividades complementares cursadas anteriormente ao ingresso no curso serao
avaliadas, para efeito de aproveitamento, pelo coordenador do curso.

CAPITULO IX
DA MONITORIA

Art. 456 A monitoria ¢ uma atividade académica que visa oportunizar ao discente
experiéncia da vida académica, por meio da participacdo em atividades de organizagdo e
desenvolvimento das disciplinas do curso.
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Paragrafo unico: Toda atividade de monitoria terd regulamentagdo propria, elaborada pela
Diretoria/Departamento de Ensino do Campus.

Art. 457  Sio objetivos da monitoria:

I- criar condigdes para que os discentes participem da pratica docente e da vida
académica, por meio de atividades de ensino, pesquisa e extensao;

II- propor formas de acompanhamento de discentes com dificuldades de aprendizagem
e possibilitar o oferecimento de atividades de complementacao a formagdo académica,
com a finalidade de minimizar a defasagem de estudos e diminuir a evasdao e a
repeténcia; e

III- colaborar com o desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem por meio
da participagdo de discentes, sob orientacdo do docente, no atendimento a seus pares,
priorizando os que apresentarem maior grau de dificuldades de aprendizagem e/ou
defasagem de estudos/contetidos.

Art. 458 A selegdao de monitores sera realizada por meio de edital interno.

§ 1° No edital, deverdo constar as disciplinas a serem contempladas, a data de inscri¢ao e os
critérios de selecao.

§2° A selecdo de monitor sera realizada por uma comissdo composta por docentes da
disciplina e do coordenador de curso.

§ 3° Para ser monitor, o discente deverd ter concluido, com aprovagdo, a disciplina
especificada no Edital.

§ 4° Podera ser fornecida bolsa ao monitor, de acordo com as possibilidades or¢amentérias
do Campus.

Art. 459  Sio atribui¢cdes do monitor:

I- cumprir 12 (doze) horas semanais de atividades de monitoria;
II- planejar, auxiliado pelo docente orientador, suas atividades de monitoria;
I1I- auxiliar os discentes a realizarem exercicios e outras tarefas curriculares; e
I'V- executar as atividades planejadas pelo docente orientador.

Art. 460 E vedado ao monitor:

I- corrigir e comentar atividades de avaliacao;
II- substituir o docente em sala de aula;
II- participar no processo de avaliacdo; e
IV- fazer trabalho de responsabilidade dos discentes.

Art. 461  Compete ao docente-orientador:
I- elaborar o plano das atividades em conjunto com o monitor;

II- supervisionar e avaliar as atividades exercidas pelo monitor; e
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II1- participar do processo de selecdo do monitor.

Art.462 Ao final do periodo letivo, o monitor fard jus a um certificado de monitoria, desde
que tenha:

I- permanecido na fung¢ao até o final do periodo letivo;
II- cumprido o plano de trabalho proposto pelo docente; e
III- exercido as atividades de monitoria com pontualidade e assiduidade.

Paragrafo unico: O discente do regime anual que desenvolver trabalho de monitoria fara
jus a certificado, desde que cumpra o minimo de um semestre letivo de efetivo exercicio na fungao,
além dos requisitos descritos no caput deste artigo.
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CAPITULO X
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 463  De acordo com a Lei n°. 11.788, de 25/09/2008, considera-se o estagio como ato
educativo escolar supervisionado que visa a preparagdo produtiva de discentes que estejam
frequentando o ensino regular em instituicdes de educagdo superior, de educacio profissional, de
ensino médio, da educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade
profissional da educacao de jovens e adultos para o mundo do trabalho.

§ 1° O estagio como procedimento didatico pedagodgico e ato educativo, deve integrar a
proposta do Projeto Pedagogico do Curso - PPC, devendo ser planejado, executado e avaliado
em conformidade com os objetivos propostos ¢ a legislagdo vigente.

§ 2° As coordenacdes responsaveis pelo estagio dos Campi executardo as atividades de
oferta, cadastramento, articulagdo, encaminhamento e acompanhamento dos discentes.

§ 3° As normas para realizacdo do estdgio curricular supervisionado serdo regulamentadas
conforme Instru¢do Normativa especifica a ser aprovada pelo CONSUP-IFMT e fara parte
desta Organizagao Didatica.

Art. 464  Cabera a Pro-Reitoria de Extensdo e aos Campi, através das DRECs, CIEE e
Coordenagdo de Estagio: realizar convénios e parcerias de estdgios com Instituicdes Publicas ou
Privadas, encaminhar os discentes para o estagio, acompanhar o desenvolvimento destes e informar
a conclusdo e o aproveitamento do estagio a Coordenagdo de Curso e a Coordenagao de Controle
Académico correspondente ao curso em que o discente estiver matriculado.

TITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 465 Este regulamento fica sujeito as alteracdes orientadas pelas novas legislacdes
federais que vierem a ser baixadas ou que ndo foram inseridas no documento, relativas a oferta e ao
desenvolvimento do ensino e da aprendizagem nos Cursos do [IFMT.

Art. 466 A deliberacdo sobre questdes didatico-pedagdgicas, bem como a defini¢do de
medidas alternativas visando a melhoria do processo educativo serdo de competéncia da Pro-
Reitoria de Ensino.

Art. 467 A solicitagdo de reformulagdo desta Organizagdo Didatica podera ser encaminhada
a Pro-Reitoria de Ensino, por meio de justificativa fundamentada, que avaliard a sua pertinéncia e
adequacdo ao Projeto de Desenvolvimento Institucional-PDI.

Paragrafo unico: Sendo avaliada como pertinente, a Pro-Reitoria de Ensino estruturard uma
Proposta de Reformulagdo, caso contrario encaminhar justificativa ao requerente.
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Art. 468 Propostas de alteragdo, somente, entrardo em vigor apds sua deliberacdo pelo
Conselho Superior.

Art. 469  Os casos omissos, quando devidamente apresentados e justificados, serdo decididos
conjuntamente pelas Pro-Reitorias envolvidas, consultada previamente a Dire¢ao-Geral do Campus,
em primeira instancia, no ambito de cada Campus e, em segunda instdncia, no ambito da Pro-
Reitoria de Ensino.

Art. 470  Assuntos especificos de natureza académica, serdo tratados nos regimentos internos
de cada Campus e em outras normativas do IFMT, sem perder de vista os principios estabelecidos
nesta Organizagdo Didatica.

Art.471 A partir da data de aprovacao desta Organizacao Didatica, os cursos que nao
atenderem ao disposto neste documento, terdo o prazo estabelecido na resolugdo que a aprovou para
se adaptarem as regras aqui estabelecidas.

Art. 472  Revogam-se todos os dispositivos constantes em Organizacdes Didaticas
construidas anteriormente.

Art. 473  Esta Organizag¢do Didatica entra em vigor cumprida as formalidades legais na data
de sua publicacao.

JOSE BISPO BARBOSA
Reitor do IFMT
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GLOSSARIO

Este glossario tem como objetivo apresentar os termos ¢ as de-
finigdes utilizados neste documento, com a finalidade de ori-
enta-lo e esclarecer suas duvidas durante a sua trajetoria aca-
démica no IFMT. Nele, vocé encontrara informagoes com as
expressoes usuais da docéncia e da administragdo académica
que facilitara o entendimento do texto.

ABONO DE FALTAS - Retirada de falta (s) de discente. No IFMT ndo ha abono de falta(s), exceto nos seguintes casos:

* Discente Reservista: o Decreto-lei n°. 715/69 assegura o abono de faltas para todo convocado matriculado em
Orgio de Formagdo de Reserva ou reservista que seja obrigado a faltar a suas atividades civis por for¢a de
exercicio ou manobra, exercicio de apresentagdo das reservas ou cerimdnias civicas, € o Decreto N° 85.587/80
estende essa justificativa para o Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado para o servigo ativo,
desde que apresente o devido comprovante (a lei ndo ampara o militar de carreira; portanto suas faltas, mesmo
que independentes de sua vontade, ndo terdo direito a abono);

* Discente com representagdo na CONAES: De acordo com a lei 10.861/04 que instituiu o Sistema Nacional de
Avaliag¢ao da Educacdo Superior — SINAES, as institui¢des de educag@o superior devem abonar as faltas do
discente que tenha participado de reunides da CONAES em horario coincidente com as atividades académicas.
(FONTE: Perguntas frequentes da educagao superior).

AD REFERENDUM - Termo juridico em latim que significa "para aprecia¢do", "para aprovacdo", "para ser
referendado". E utilizado para atos que dependem de aprovagio ou ratificagio de uma autoridade ou de um poder
competente para serem validos. Uma decisdo “ad referendum” ¢ tomada por alguém e depois submetida a aprovacdo de
outras pessoas a quem esse alguém deve satisfagGes.

APERFEICOAMENTO - ¢ uma modalidade de ensino para que profissionais que tenham habilidades especificas
possam adquirir outras habilidades somadas como formagdo de atualizag@o tecnoldgica. A carga horaria minima para
cursos de aperfeicoamento ¢ de 180 horas.

ASSISTENCIA ESTUDANTIL-Agdes que proporcionam os recursos minimos para que o discente possa comparecer as
aulas, tais como moradia, alimentagdo e transporte, bem como acesso aos instrumentais pedagdgicos necessarios a sua
formagdo e o acompanhamento as necessidades educativas especificas tendo em vista a permanéncia e o sucesso deste
discente na escola. No IFMT ¢ de responsabilidade do setor Socio-Pedagogico e Assisténcia Social.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES - Sao atividades extracurriculares obrigatorias, complementares ao conteudo
programatico de cada curso e que sdo somadas a carga horaria total do curso, desde que comprovadas por documentos
oficiais ou por meio de processos definidos por curso.

ATUALIZACAO — E o processo permanente ¢ deliberado de aprendizagem em cursos de curta duragio (20, 30, 40
horas, etc) que orientam dando suporte para a atuacdo em determinada area do conhecimento. Os cursos de atualizagdo
buscam principalmente ampliar seus conhecimentos em um determinado campo de atuagdo, possibilitando uma maior
compreensdo de um determinado tema que subsidiard sua acdo como profissional da area.

BACHARELADO - Curso superior que o discente realiza para obter sua formagao profissional com sélida base tedrica.
Sao cursos regulamentados pelo Ministério da Educagdo e ligados a uma area especifica do conhecimento.

Ao final do curso, o discente recebe o grau de bacharel.

CAMPUS - (Campi, no plural) Local onde uma institui¢do ou conjunto de institui¢des, de ensino tem uma parte ou a
totalidade dos seus servicos.

CAPACITACAO - Capacitagio consiste na atualizagdo, complementagio e/ou ampliagdo das competéncias necessarias
a atuacdo no contexto dos processos ao qual a pessoa se vincula.
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CAPES — Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) ¢ uma fundag@o do Ministério da
Educagdo que desempenha papel fundamental na expansdo e consolidagdo da pds-graduacdo Stricto Sensu (mestrado e
doutorado) em todos os estados da Federag@o.

CENTRO ACADEMICO - Orgio representativo dos discentes de determinado curso, que além de promover atividade e
integrar os discentes, representam os cursos nas entidades educacionais.

CERIMONIA DE FORMATURA - E o ato oficial de Formatura do IFMT, realizado em sessdo solene e publica. Apenas
discentes aprovados podem participar da colag@o de grau.

CONAES-Comissdo Nacional de Avaliagio da Educagio Superior ¢ 0 6rgdo colegiado de coordenagdo e
supervisao do Sistema Nacional de Avaliagcdo da Educacao Superior SINAES, instituido pela Lei n°
10.861, de 14 de Abril de 2004.

CONCLUINTES - Discentes que concluem determinado nivel de ensino, estando habilitados a receber
diploma/certificado de conclus@o do curso, possibilitando o prosseguimento dos estudos em nivel de ensino posterior ao
concluido.

CODIGO DE DISCIPLINA - E a forma pela qual cada disciplina ¢ identificada no sistema de informatizagdo do IFMT.

COLACAO DE GRAU — Ato do Reitor conferindo o grau de bacharel, licenciado ou tecndlogo ao concluinte dos
cursos de educagdo superior.

COLEGIADO DE CURSO - Orgio responsével pela coordenagio didatica dos componentes curriculares constituintes
do projeto pedagogico do curso. Deve ser formado por docentes, discentes e técnicos administrativos.

COLEGIO DE DIRIGENTES- CODIR -Orgio de carater consultivo, de apoio ao processo decisorio da Reitoria. A sua
composicao esta prevista no artigo 11 do Estatuto do IFMT, publicado no Diario Oficial da Unido — Secdo 1 - N° 170,
sexta-feira, 04/09/2009.

COMISSAO VERIFICADORA DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS — Sera constituida pela Coordenagdo do
Curso/Area e nomeada pelo Diretor Geral do Campus que fara analise de aproveitamento de estudos e equivaléncia
curricular, desenvolvidas no curso de origem.

COMPONENTE CURRICULAR/DISCIPLINA — nomenclatura utilizada para definir o conjunto de contetidos que sera
ministrado de forma logica ao longo de um periodo letivo, podendo ser de carater geral ou especifico.

CONSELHO SUPERIOR — De carater consultivo e deliberativo ¢ o 6rgdo maximo do IFMT. A sua composicao esta
prevista no artigo 9° do Estatuto do IFMT, publicado no Didrio Oficial da Unido — Secdo 1 - N° 170, sexta-feira,
04/09/2009.

CONTEUDO PROGRAMATICO - E o detalhamento de todos os assuntos dos componentes curriculares que serdo
desenvolvidos ao longo de todo o curso.

CURRICULO - Abrange politica cultural que envolve o conjunto de contetidos comuns, especificos e eletivos; projetos;
experiéncias; estagios e situacdes de ensino e aprendizagem relacionadas a formacao profissional e integral do discente
e que garanta o perfil desejado para o egresso.

CURSO TECNOLOGICO-Educagio profissional de nivel tecnolégico (curso de graduagio de curta duragio), aberto a
candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente, estruturado para atender aos diversos setores da

economia, abrangendo areas especializadas e conferindo diploma de Tecnoélogo.

DIARIO DE CLASSE - Documento onde ¢ registrada a frequéncia, as notas obtidas pelos discentes, os instrumentos de
avaliagdo utilizados, e sdo discriminados os conteidos programaticos ministrados.

DIPLOMA - Documento legal que confere grau académico ao discente que completou, com sucesso, um determinado
programa de estudos: curso de graduacdo ou programa de pos-graduacdo (mestrado e doutorado). DISCIPLINA PRE-
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