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Observagoes:

1) Néo foram encaminhados para analise os Relatérios de Inventario de Almoxarifado e
Patrimonio, controle de entrada e saida de veiculos oficiais referentes aos meses de outubro e
novembro/2013 e janeiro/2014 e controle de abastecimento dos veiculos oficiais referentes aos
meses de outubro e novembro/2013 e janeiro/2014. Também ndo foram encaminhados os processos
posteriores ao més de setembro de 2012 referentes a Obra de Ampliacdo do Bloco de Salas de Aulas
— Campus Bela Vista — Contrato n°08/2011;

2) Trata-se de reincidéncia, conforme relatado no Relatorio 01/2011 e Relatério 26/2013. Com
relacdo aos processos de contratagdo de servigos continuados, a auséncia de encaminhamento do
historico completo da contratacdo, com licitacdo, contrato, aditivos, pagamentos, apostilamentos e
repactuacdes, impossibilita a adequada analise:

a) Contratagdo de empresa de servicos de limpeza — Contrato n°® 03/2010 (processo
23188.000130/2010-87): foram encaminhados apenas 0s volumes 1 e 2; ndo foram
encaminhados os volumes posteriores nem os documentos referentes aos pagamentos.

b) Contratacdo de empresa de servigos de vigilancia — Contrato n° 38/2009 (processo
23049.049766/2009-98): ndo foram enviados os aditivos referentes a solicitacdo de
reequilibrio econdmico, repactuacéo e prorrogacdo de prazo 2014; documentos referentes ao
pagamento da Nota Fiscal 2257, referente ao més de fevereiro/2014, paga por meio da OB n°
800340.

c) Contratagdo de empresa de servigcos de limpeza, asseio e conservagao — Contrato n° 03/2013
(processo 23190.001138/2012-83): ndo foram enviados os documentos referentes aos
pagamentos.

d) Pagamento de ressarcimento com eventuais despesas com veiculo oficial 6nibus por ocasido
do IV Congresso Brasileiro de Gestdo Ambiental em Salvador - BA (Combustivel, pedagio e
estacionamento): processo ndo encaminhado.

e) Projeto muro e gradil (Processo 23190.002578/2013-39): processo ndo encaminhado.

Justificativas acatadas quanto as seguintes constatacdes da Nota de Auditoria n.° 21/2014:
1.3,3.14,3.17,3.2,3.32,35,4.1,4.4,4.6,4.11,4.13,4.14,5.1,5.3,5.4,55,5.8,7.2.,, 7.3, 13.1
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RELATORIO DE AUDITORIA N° 14 - 2014

Senhor Gestor,

Em cumprimento ao Plano Anual de Auditoria Interna (PAINT) referente
aos exercicios de 2013(julho a dezembro) e 2014 (janeiro a junho), apresentamos o
Relatério de Auditoria referente ao acompanhamento das acdes previstas no PAINT2014
do IFMT, realizadas pelo Campus Bela Vista, conforme descritas abaixo:

1.18. Acompanhamento das a¢des de sustentabilidade aplicadas no IFMT;

3.1. Diérias, passagens e ajuda de custo;

3.2. Cartdo corporativo de pagamento do Governo Federal;

3.3. Recursos exigiveis — restos a pagar;

3.4. Retencdo e recolhimento de tributos;

3.5. Acompanhamento da receita;

3.6. Concesséo de bolsas financeiras aos servidores;

3.7. Assisténcia ao Educando;

4.1. Analise dos processos licitatorios em todas as modalidades;

6.1. Constatacdo fisica/financeira dos materiais de almoxarifado apresentados no
inventario anual;

6.2. Constatacéo fisica/financeira dos bens patrimoniais apresentados no inventario
anual;

6.3. Avaliacdo dos procedimentos de incorporacdo e de alienacdo ou desfazimento
de bens moveis do patrimonio;

6.4. Andlise nos sistemas e procedimentos de conservagdo e utilizacdo da frota de
veiculos e a utilizagdo e controle do consumo de combustiveis;

| - ESCOPO DO TRABALHO

a) Este trabalho foi realizado de acordo com as Normas de Auditoria

aplicaveis ao Servigo Publico Federal.

b) Foram analisados os processos relacionados no Anexo I, de acordo

com os percentuais de amostras contidas na Matriz de Risco desta Auditoria Interna.

c) Salienta-se que a analise relatada, restringe-se aos aspectos

exclusivamente na formalizacdo legal dos procedimentos, excluidos, portanto aqueles de
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natureza técnica, inclusive quanto ao detalhamento do objeto do certame, suas
caracteristicas, requisitos e especificacdes. Sobre tais dados, partiremos da premissa de
que a autoridade competente se municiou dos conhecimentos especificos imprescindiveis

para a sua adequacao as necessidades da Administracao.

d) Foi verificado o uso do SUAP — mddulos almoxarifado, patrimdnio e

veiculos; além da consulta ao SPIUNET.

e) No campus Bela Vista ndo houve nenhum procedimento de

incorporacdo, alienacdo ou desfazimento de bens mdveis no ano de 2013.

Il — RESULTADO DOS EXAMES

Apo6s andlise dos processos, consultas ao SIAFI, SICAF, SIMEC,
SPIUNET, COMPRASNET, SCDP, reunido com a equipe do Departamento de
Administracdo e Planejamento do campus, com o0s responsaveis pelo almoxarifado,
patrimdnio, PRONATEC e transporte, foi elaborada a Nota de Auditoria n® 21/2014,
encaminhada a unidade auditada, que apresentou manifestacdo via e-mail. Apoés analise
das manifestacdes pelos Auditores Internos, foi elaborado este Relatério de Auditoria com

as constatacdes que foram mantidas, conforme segue.

A— CONSTATACOES E RECOMENDACOES

1- PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Constatacdo 1.1. Auséncia de especificacdo dos materiais a serem adquiridos, em

desacordo com o artigo n.14 da Lei 8.666/93.

Processo n. © Descricao

e 23190.002849/2013-56 Adeséo a ata SRP 30/2013 UASG 160158 -
aquisicdo de ar condicionado, bebedouro e furadeira:
a solicitacdo de materiais ndo traz a especificacdo
dos materiais a serem adquiridos, apenas a
quantidade.

Manifestacdo da Unidade: “O campus reconhece a constatagdo. Foi um

lapso/esquecimento operacional de procedimentos devido a necessidade de aquisicédo
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rapida e de entrega imediata para bem-estar dos discentes e servidores. O termo de
referéncia seré formalizado no processo.

Para solucionar tal situacéo, em processos futuros de aquisi¢do, a gestéo
implantara rotina de procedimentos (Check List dos processos de aquisi¢cdo de materiais e
servigos) e fluxo de processos. Para isso constituira comissdo para formalizacdo dos
documentos, e designard servidores para a funcdo de coordenacdo de almoxarifado,

coordenagdo de patrimonio e conformidade de gestdao (Portaria n° 54/2014/DG) .

Analise da AUDIN: A caracterizacdo precisa, completa e adequada do
objeto é condicdo essencial para validade do processo licitatdrio, segundo o disposto nos
artigos 14 e 40, inciso I, da Lei 8.666/1993.  Nesse contexto, a jurisprudéncia do Tribunal
de Contas da Unido, expressa na Sumula/TCU 177, é de que a definicdo precisa e
suficiente do objeto licitado constitui regra indispensavel da competicéo, até mesmo como
pressuposto do postulado de igualdade entre os licitantes, do qual é subsidiario o principio
da publicidade, que envolve o conhecimento das condi¢cdes basicas da licitacdo pelos
concorrentes potenciais. S80 nesse mesmo sentido os Acorddos: 1.041/2010-TCU-Plenério,
168/2009-TCU-Plenério, 926/2009-TCU-Plenério, 1.746/2009-TCU-Plenario, 2.927/2009-
TCU-Plenario, 6.349/2009-TCU-2% Camara e 157/2008-TCU-Plenério. Dessa forma, a
auséncia de descricdo do objeto caracteriza grave irregularidade, por ser contraria aos
principios constitucionais da isonomia e publicidade e as disposicGes legais vigentes. A

recomendacdo serd mantida para verificacdo da adocao das providéncias.

Recomendacéo: Adotar maior controle no planejamento da licitacdo e na

elaboracdo do edital.

Constatacdo 1.2. Auséncia de comprovacdo da vantagem na adeséo a ata de registro de

precos, em desacordo com o artigo 22 do Decreto 7.892/2013.

Processo n. © Descricéo
e 23190.002849/2013-56 Adesdo a ata SRP 30/2013 UASG 160158 -
aquisicdo de ar condicionado, bebedouro e furadeira.

Manifestacdo da Unidade: “O campus reconhece a constatagdo. Foi um

lapso/esquecimento operacional de procedimentos, a analise foi feita em atas anteriores a
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adesdo, porém nao foi formalizado no processo os documentos de consulta no comprasnet.
Serdo anexados documentos que comprovem a vantagem na adesao.

Para solucionar tal situagéo, em processos futuros de aquisi¢do, a gestéo
implantara rotina de procedimentos (Check List dos processos de aquisi¢cdo de materiais e
servigos) e fluxo de processos. Para isso constituira comissdo para formalizacdo dos
documentos, e designara servidores para a fungdo de coordenacdo de almoxarifado,

coordenagdo de patrimonio e conformidade de gestdao (Portaria n° 54/2014/DG) .

Analise da AUDIN: O artigo 22 do Decreto 7.892/2013 estabelece a
possibilidade de realizacdo de adesdo a ata de registro de precos ja existente, desde que
demonstrada a vantagem. A pesquisa de mercado deve ser realizada e comprovada nos
autos, sob pena de ndo ser demonstrada a vantagem na adesdo, que inviabilizaria a
aquisicao. A constatacdo serd mantida para verificacdo da adocao das providéncias.

Recomendacdo: Abster-se de realizar adesdo a atas de registro de precos

sem a demonstracdo da vantagem na adesao.

Constatacdo 1.3. Auséncia da autorizacdo do Reitor para realizacdo de despesa acima de
R$ 30.000,00, em desacordo com o artigo 1°, § 2°, da Portaria IFMT n° 183/2011:

Processo n. ° Descricdo
Adesdo a Ata de Registro de Precos referente ao
» 23190.002968/2013-17 Pregdo — SRP n.° 151/2013 — Aquisicdo de veiculo
PICK-UP.
Adesao ao Pregdo — SRP 43/2013 — UASG 154070
» 23190.002733/2013-17 — HUJM - Servigcos de manutencdo predial em
geral.

Manifestagdo da Unidade: “O campus reconhece a constatagio da
auséncia formal de prévia autorizagdo do Reitor para aquisicio de bens e servigcos como
orienta a Portaria IFMT n° 183/2011. Lamenta o ocorrido, pois compreendia que a
referida autorizacdo tratava de abertura de processos licitatérios proprios e autonomia
orcamentaria do Campus; porém tomara as devidas providéncias para que ndo ocorra

mais tais situacdes em processos futuros.
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Para solucionar tal situacdo, em processos futuros de aquisicdo, a gestdo implantara
rotina de procedimentos (Check List dos processos de aquisicdo de materiais e servicos) e
fluxo de processos. Para isso constituira comissao para formalizacdo dos documentos, e
designara servidores para a funcdo de coordenacdo de almoxarifado, coordenacdo de
patrimonio e conformidade de gestdo (Portaria n® 54/2014/DG) .

Anédlise da AUDIN: O art. 1°, § 2°, combinado com art. 1°, I, a, ambos
da Portaria 183/2011 IFMT, determina que caberd ao Reitor, em conjunto com o Diretor
Geral do campus, autorizar a contratacdo de obras, servicos, compras e alienacdes acima de
R$30.000,00. Na manifestacdo do Campus néo foi apresentado o documento emitido pelo
Reitor autorizando a realizagdo da despesa. A reincidéncia na auséncia de autorizagao
prévia do Reitor nas contratacbes acima do valor estipulado em portaria acarretard

apuracdo de responsabilidade.

Recomendacdo: Nas aquisi¢es acima de R$ 30.000,00 (trinta mil reais),

observar o cumprimento da Portaria/I[FMT n.° 183, de 23 de fevereiro de 2011.

2 - ANALISE DO EDITAL
N&o houve constatacao.
3- CONTRATO, EXECUCAO E FISCALIZACAO

Constatacdo 3.1. Auséncia de emissao prévia da autorizacdo para fornecimento do servico

de manutencédo predial, em desacordo com o Edital de licitacdo do Pregdo Eletrénico n.°
043/2013 — SRP, UASG 154070- HUJM, item 6.

Processo n. ° Descricao

Adeséao ao Pregdo — SRP 43/2013 — UASG 154070
— HUJM - Servicos de manutencdo predial em
geral.
Pagamentos:
¢ Nota fiscal n.° 15
Nota fiscal n.° 18
Nota fiscal n.° 19
Nota fiscal n.° 20
Nota fiscal n.° 60
Nota fiscal n.° 94

» 23190.002733/2013-17
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Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatacdo e tomara as
devidas providéncias para reviséo dos contratos de servicos em execucao, conferéncia de
condi¢bes de habilitagdo, vigéncia de prazos e contratos, comprovacdes obrigatorias
sobre situacOes trabalhistas e demais providéncias. Para solucionar tal situacdo, e em
processos futuros de aquisicéo de bens e servigos, implantara rotina de procedimentos da
gestéo de contratos e cartilha orientadora do fiscal de contrato (Check List dos contratos
de aquisicdo de materiais e fiscalizagdo de contratos) e fluxo de processos. Para isso
constituird comisséo para formalizacdo dos documentos e fiscais de contrato, e designou
servidor para a funcdo de Coordenador de Convénios e Contratos (Portaria IFMT n°
763/2014)".

Anédlise da AUDIN: A manutencéo predial por ARP é um instrumento novo
para uso dos gestores na conservacdo de seus patriménios imobiliarios, e necessita de
normatizacdo sobre a forma de seu uso. Apesar de ser registro de preco é coerente que 0
Gestor adote critérios semelhantes ao de servicos de reforma. No campus a manutencdo

foi executada sem ordem de servico constando planilha orgamentaria e prazo de concluséo.

Mantemos a constatacdo, pois ndo foram apresentadas as autorizagdes para o fornecimento
do servico de manutencdo, conforme prevé o edital de licitacdo do Pregdo Eletrdnico n.°
043/2013 — SRP, UASG 154070- HUJM, item 6.

Recomendacédo: Antes da execucdo dos servigos, emitir a ordem de

fornecimento identificando os locais, tipo de servico e quantidade.

Constatacdo 3.2. Utilizacdo irregular de Ata de Registro de Preco para realizacdo de

construcdo, quando o objeto da Ata é a realizacdo de servicos de manutencdo predial —

pequenas reformas e adequacdes.

Processo n. °© Descricéo

Adesdo ao Pregdo — SRP 43/2013 — UASG 154070
— HUJM - Servicos de manutencdo predial em
» 23190.002733/2013-17 |
geral.

Em visita in loco realizada no dia 08/09/2014 no
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Campus Bela Vista, constatamos a construcdo de

01 (um) Barracdo para depdsito e passeio em

concreto desempenado, caracterizando construgao

e ndo manutencdo conforme prevé o edital de

licitagdo em questéo.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata em parte a constatagdo,

informa que a referida construcdo ocorreu de forma rastica, com o reaproveitamento de
materiais e sua finalidade é a guarda dos materiais empregados no servico principal e
outros utensilios do Campus, contudo tomara as devidas providéncias de modo a planejar
e estabelecer todas as necessidades (inclusive dos equipamentos e prédios acessorios)
antes da contratacao.
Para solucionar tal situacdo, e em processos futuros de aquisicdo de bens e servicos, e
contratacéo de obras implantara rotina de procedimentos e mapas de processos junto ao
Departamento de Administracéo, reformulando a Comisséo de Licitagdo e capacitando 0s
servidores lotados na Coordenacdo de Compras e Licitacdo além de nomear servidor para
realizacdo de Conformidade de Gestdo (Portaria n° 54/2014/DG) em todas as aquisi¢des
de bens e servigos e contratagdo de obras da Unidade.”

Andlise da AUDIN: A manutencdo predial pode ser executada por
pregdo através de ata de registro de preco, no entanto necessita que sejam adotados
controles para a escolha e autorizacdo dos servigos a serem executados atraves da ARP. A
manifestacdo do Campus nédo elide a constatacdo, conforme visita in loco, verificamos a
construcdo do barracdo, caracterizando construcdo, quando o objeto da Ata é a realizacdo
de servicos de manutencgéo predial, sendo assim, mantemos a constatacao, e a reincidéncia
acarretard apuracdo de responsabilidade.

Recomendacéo 1: Abster-se de realizar construcdo e reforma por meio de
pregdo cujo objeto seja manutencao predial.

Recomendacéo 2: Normatizar, pelo setor de engenharia do IFMT, o uso dos

servicos de manutencgdes prediais no &mbito do IFMT.
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Constatacdo 3.3. Realizacdo de servicos distintos dos previstos na Adesdo ao Pregdo —
SRP 43/2013 — UASG 154070 — HUJM, em desacordo com o artigo 14 do Decreto
7.892/2013.

Processo n. °© Descricao

Adesao ao Pregdo — SRP 43/2013 — UASG 154070
— HUJM - Servigcos de manutencdo predial em
geral.

Em visita in loco realizada no Campus Bela Vista
no dia 08/09/2014, foi verificado a substituicdo de
servico, ao invés de executar barracdo para
depdsito em tabuas de madeira, cobertura em
fibrocimento 4 mm, incluso piso argamassa tracgo
1:6 (cimento e areia), conforme pagamento da
Nota Fiscal n.° 18, foi mostrado a construgdo de
barracdo para depdsito com fechamentos e
cobertura em zinco.

» 23190.002733/2013-17

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata em parte a constatagdo,
informa que a referida construgcdo ocorreu de forma rastica, com o reaproveitamento de
materiais (inclusive o zinco do teto) e sua finalidade é a guarda dos materiais empregados
no servigo principal e outros utensilios do Campus, contudo tomard as devidas
providéncias de modo a planejar e estabelecer todas as necessidades (inclusive dos
equipamentos e prédios acessorios) antes da contratacao.

Para solucionar tal situacdo, e em processos futuros de aquisicdo de bens e servicos, e
contratacdo de obras implantara rotina de procedimentos e mapas de processos junto ao
Departamento de Administracéo, reformulando a Comisséo de Licitagdo e capacitando os
servidores lotados na Coordenacéo de Compras e Licitacdo além de nomear servidor para
realizacdo de Conformidade de Gestdo (Portaria n° 54/2014/DG) em todas as aquisi¢oes
da Unidade.”

Analise da AUDIN: Combinado com a constatacéo 3.28, o Pregdo —SRP
43/2013 — UASG 154070, tinha como objetivo a manutencdo predial, no entanto foi
utilizado pelo Campus para constru¢do, mesmo sendo construido de forma rastica, como
afirma o campus, 0s materiais utilizados na construcdo do barracdo deveriam ter seguido
conforme descricdo da nota n.° 18, diante dos fatos, mantemos a constatagdo, e a

reincidéncia acarretara apuracdo de responsabilidade.
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Recomendacédo 1: Abster-se de realizar reforma ou construcao por meio
do Pregdo — SRP 43/2013 — UASG 154070 — HUJM.

Recomendacéo 2: Abster-se de efetuar substituicdo de objeto nas

manutencdes prediais do campus.

Constatacdo 3.4. Realizagdo de ateste pelo Diretor de Administracdo e Planejamento, em

desacordo com o principio da segregacao de funcoes.

Processo n. °© Descricéo

e 23190.001510/2013-32 Pagamento de diarias — Contratacdo emergencial de
servigo de motorista — Contrato n° 05/2013.

e 23190.001510/2013-32 Nota fiscal 0000017 — ref. més 07/2013 Contratagdo
emergencial de servico de motorista — Contrato n°
05/2013.

e 23190.002463/2013-44 Contratacdo de servicos graficos — Il Jornada de
Pesquisa e Extensao.

e 23190.002107/2013-21 Servico de reprografia.

e 23190.002212/2013-60 Aquisicdo de Hipoclorito e Reagentes.

e 23190.000547/2013-43 Servigos graficos para confeccdo de apostilas dos
cursos do PRONATEC (fl. 26)

e 23190.017462/2014-85 Aquisi¢do de Dosador de Cloro.

e 23190.002083/2013-18 Confec¢do de Camisetas - PRONATEC

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatacéo, informa que as
referidas impropriedades se devem a auséncia de servidores hébeis a exercerem a
atividade de fiscal e ao numero insuficiente de servidores lotados no Departamento de
Administracdo e Planejamento, contudo informamos que nos ultimos meses foram
nomeados novos servidores e que com isso a Direcdo Geral pbde designar fiscais,
inclusive para os contratos acima listados, conforme Portarias..., os referidos fiscais seréo
capacitados e acompanhados pelo Coordenador de Contratos, nomeado pela Portaria
763/2014, que exercerd atividades de Gestdo trancando procedimentos de rotina para
acompanhamento dos referidos contratos sanando irregularidades como as acima

denunciadas. Ndo obstantes este Orgdo tomara as devidas providéncias para que as
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inconsisténcias nao se repitam em processos futuros, e os atestes sejam dados nas NF

pagas na amostra utilizada.

Anélise da AUDIN: O principio da segregacdo de fungdes esta implicito no
sistema de controle do processamento da despesa, conforme Lei 4.320/64 e Lei
Complementar 101/2000 e define que nenhum servidor deve controlar todas as fases
inerentes a uma operacdo, de modo que cada fase deve ser executada por pessoas distintas,
a fim de se possibilitar um controle cruzado. Conforme o Manual de Auditoria do Tribunal
de Contas da Unido, aprovado por meio da Portaria 63/1996, a segregacao de funcbes é
“principio basico do sistema de controle interno que consiste na separacdo de fungoes,
nomeadamente de autorizacdo, aprovacdo, execucdo, controle e contabilizacdo das
operagdes”. O ateste das notas fiscais deve ser feito pelo fiscal, devidamente nomeado e
cientificado por meio de Portaria. O Diretor de DAP deve abster-se de atestar Notas
Fiscais a fim de garantir o principio da segregacdo de funcdes.

Recomendacé@o 1: Providenciar a nomeacdo de fiscal por meio de
Portaria e cientificar o servidor nomeado, que devera realizar a conferéncia e ateste de

notas emitidas.

Recomendacédo 2: Capacitar os fiscais de contratos para que 0S mesmos

possam executar as atividades pertinentes.

Recomendagdo 3: Abster-se o Diretor de Administragdo de
Planejamento de realizar o ateste da prestacdo de servigos, em obediéncia ao principio da

segregacdo de funcoes.

Constatacdo 3.5. Auséncia de recebimento provisorio de obra, em desconformidade com o
art. 73, inciso I, alinea a, da lei 8.666/93.

Processo n. °© Descricao

e 23190.005801/2012-89 Contratacdo de empresa especializada para
construcdo da ampliacdo de bloco de salas de aula -
IFMT CAMPUS Cuiabéd/Bela Vista. Contrato n°
08/2011.
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Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatagdo e tomara as
devidas providéncias para reviséo dos contratos de servicos em execucao, conferéncia de
condi¢bes de habilitagdo, vigéncia de prazos e contratos, comprovacdes obrigatorias

sobre situacdes trabalhistas e demais providéncias.

Para solucionar tal situacdo, e em processos futuros de aquisicdo de bens e servigos,
implantar rotina de procedimentos da gestdo de contratos e cartilha orientadora do fiscal
de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e fiscalizagcdo de
contratos) e fluxo de processos. Para isso constituird comissdo para formalizacdo dos
documentos e fiscais de contrato, e designou servidor para a funcdo de Coordenador de
Convénios e Contratos (Portaria IFMT n° 763/2014) .

Anélise da AUDIN: A formalizacdo do recebimento provisorio de uma
obra é importante para garantir o direito de conferéncia do que foi executado com o que foi
licitado, para testar a qualidade da obra e verificar existéncia de vicios, sendo
posteriormente emitido recebimento definitivo. A manifestacdo ndo elide a constatagéo,
tendo em vista que ndo foi realizado o recebimento provisério de obra, em

desconformidade com o art. 73, inciso I, alinea a, da lei 8.666/93.

Recomendacédo 1: Efetuar recebimento provisorio em todas as obras ou
servigos de engenharia.

Recomendagéo 2: Cumprir fielmente as determinacdes legais referentes

a execucdo e recebimento de obras publicas.

Constatacdo 3.6. Auséncia de comprovacao da manutencdo das condi¢des de habilitacdo

quando da realizacdo de prorrogacéo da vigéncia do contrato, em desacordo com o artigo
34,85° b, da IN 02/2008 MPOG.

Processo n. © Descricéo

e 23190.008354/2014-11 Aditivo 01 ao Contrato n® 03/2013 — servigos de

12

Relatério de Auditoria n° 14/2014



SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO - IFMT
AUDITORIA INTERNA
Avenida Senador Filinto Mller, n° 953, Bairro Duque de Caxias, Cuiab&/MT - CEP 78043-400
Tel.: (65) 3616-4109 E-mail: audin@ifmt.edu.br site: audin.ifmt.edu.br

limpeza e conservacao.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatacao e providenciara
a notificacdo da empresa contratada para demonstrar o cumprimento das obrigacdes
trabalhistas e sociais no decorrer da vigéncia do contrato de servi¢os continuados além de
tomar as devidas providéncias para revisdo dos contratos de servigcos em execucao,
conferéncia de condi¢cOes de habilitacéo, vigéncia de prazos e contratos, comprovacoes
obrigatorias sobre situacdes trabalhistas e demais providéncias.

Para solucionar tal situacéo, e em processos futuros de aquisicao de bens e
servigos, implantara rotina de procedimentos da gestdo de contratos e cartilha
orientadora do fiscal de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e
fiscalizacdo de contratos) e fluxo de processos. Para isso constituira comissdo para
formalizacdo dos documentos, e designou servidor para a funcdo de Coordenador de
Convénios e Contratos (Portaria IFMT n°763/2014) .

Anélise da AUDIN: O artigo 55, XIII, da Lei 8.666/93, estabelece que sdo
clausulas necessarias em todo contrato as que estabelecam a obrigagdo do contratado de
manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigaces por
ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo. O
artigo 34-A da IN 02/2008 SLTI/MPOG dispde que a ndo manutencdo das condicOes de
habilitacdo é causa para a rescisdo do contrato, demonstrando, assim, a necessidade de
demonstrar a manutencdo de tais condi¢des. A constatacdo sera mantida para verificacdo

da adocdo das providéncias.

Recomendacéo: Adotar rotinas e checklists para fiscalizagcdo dos contratos,
incluindo a verificagdo da manutencédo das condic¢des de habilitacdo.

Constatacdo 3.7. Auséncia de parecer juridico prévio a realizacdo de aditivo ao contrato,
em desacordo com o artigo 30, 83°, da IN 02/2008 MPOG.

Processo n. °© Descricéo

e 23190.008354/2014-11 Aditivo 01 ao Contrato n°® 03/2013 — servigos de

limpeza e conservagéo.
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Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatacéo, informa que tal

impropriedade ocorreu devido a urgéncia que a contratacdo exigia e do risco de
desatendimento desta unidade, ressaltando que tomara as devidas providéncias para
executar um melhor planejamento de sua acGes de modo a antever todas as possiveis
renovacgdes de modo a instrui-las de acordo com a exigéncia legal. Serdo tomadas outras
providéncias para revisdo dos contratos de servicos em execugdo, conferéncia de
condi¢bes de habilitacdo, vigéncia de prazos e contratos, comprovacGes obrigatorias
sobre situacdes trabalhistas e demais providéncias.
Para solucionar tal situacdo, e em processos futuros de aquisicdo de bens e servicos,
implantar rotina de procedimentos da gestdo de contratos e cartilha orientadora do fiscal
de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e fiscalizacdo de
contratos) e fluxo de processos. Para isso constituird comissdo para formalizacdo dos
documentos, e designou servidor para a funcéo de Coordenador de Convénios e Contratos
(Portaria IFMT n° 763/2014) .

Andlise da AUDIN: O art. 30, 83° da IN 02/2008-SLTI/MPOG estabelece a
obrigatoriedade de parecer juridico para as prorrogacoes de contratos de servicos previstos
no art. 57 da Lei 8.666/1993. Ressaltamos que os Gestores podem responder por

prorrogacdes contratuais sem o devido parecer juridico.

Recomendacdo: Efetuar prorrogacdes contratuais somente apds parecer

juridico.

Constatacdo 3.8. Realizacdo de despesa sem prévio empenho, em desacordo com o art. 60
da Lei n° 4.320/64.

Processo n. °© Descricao
e 23190.008354/2014-11 Auséncia de empenho prévio a realizagdo de aditivo ao
Contrato n°® 03/2013 — servicos de limpeza e
conservacao.

e 23190.000957/2014-75 N&o foi localizado empenho referente ao pedido de
repactuacéo 2014 ao Contrato n° 03/2013 — servigos de
limpeza e conservagéo.
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Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatacdo e tomara as
devidas providéncias para que as inconsisténcias nao se repitam.
Para solucionar tal situacdo em processos futuros de aquisicdo de bens e servigos
implantara rotina de procedimentos e procedimentos da gestdo de contratos, cartilha
orientadora do fiscal de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e
fiscalizacdo de contratos), Conformidade de gestdo e fluxo de processos. Para isso
constituira comissdo para formalizagdo dos documentos, e designou servidor para a
funcdo de Coordenador de Convénios e Contratos (Portaria IFMT n° 763/2014) e funcéo
de Conformidade de Gestdo (Portaria n® 54/2014/DG)”.

Anélise da AUDIN: A realizacdo de despesa s6 pode ser feita apds a
emissdo do empenho, nos termos do artigo 60 da Lei n® 4.320/64. Nos casos de servicos
continuados, o Gestor deve se preocupar em empenhar o0s servicos antes de executa-los, ou
seja, mesmo que sO tenham recursos para empenhos mensais, tal empenho deve ser para
pagamento de fatura dos servigos a serem executados no més subsequente. Para ilustrar,
uma fatura sobre os servigos executados entre 01 a 31/03/2014 deve ser paga com
empenho efetuado até 28/02/2014. A reincidéncia dessa constatacdo acarretara apuragdo

de responsabilidade.

Recomendacdo: Abster-se de realizar despesa sem prévio empenho, sob

pena de apuragao de responsabilidade.

Constatacdo 3.9. Auséncia de apresentacdo da garantia contratual, em desacordo com o
artigo 19, XI, da IN 02/2008.

Processo n. °© Descricao

e 23190.008354/2014-11 Auséncia de apresentacdo de renovacdo da garantia
contratual apos assinatura do Aditivo 01 ao Contrato n°
03/2013 — servicos de limpeza e conservacao.

e 23190.002970/2013-88 Prestacdo de servicos de motorista — Contrato n°
09/2013.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatacdo e tomara as
devidas providéncias no sentido de notificar as empresas para que apresentem

imediatamente as respectivas garantias contratuais inclusive atualizando a repactuacéo no
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caso do contrato 03/2013. Asseguramos que serdo ainda implementadas outras medidas
no sentido de revisar os contratos de servigos em execucdo, conferéncia de condicbes de
habilitacdo, vigéncia de prazos e contratos, comprovacGes obrigatdrias sobre situagdes
trabalhistas e demais providéncias.

Para solucionar tal situacé@o, e em processos futuros de aquisicao de bens e
servigos, implantara rotina de procedimentos da gestdo de contratos e cartilha
orientadora do fiscal de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e
fiscalizacdo de contratos) e fluxo de processos. Para isso constituira comissdo para
formalizacdo dos documentos e fiscais de contrato, e designou servidor para a funcédo de
Coordenador de Convénios e Contratos (Portaria IFMT n° 763/2014)”.

Anélise da AUDIN: A garantia contratual tem por objetivo assegurar o
ressarcimento de prejuizos decorrentes de falhas na execucdo do contrato. Por isso, nas
contratacdes que envolvem potencial risco de inadimplemento e lesdo ao interesse publico,
a Lei n® 8.666/93 prevé, em seu art. 56, que, “a critério da autoridade competente, em cada
caso, e desde que prevista no instrumento convocatdrio, podera ser exigida prestacdo de
garantia nas contrataces de obras, servi¢os e compras”. Contudo, na forma do § 1° do art.
56, a Lei também assegura a contratada o direito de optar por uma das modalidades de
garantia entre aquelas previstas nos seus incisos, a saber: caugdo em dinheiro ou titulos da
divida publica; seguro-garantia e fianca bancaria. Entretanto, em situacdo similar, por meio
do Acordao n° 1883/2011 — 12 Camara, o Tribunal de Contas da Unido determinou que
“nos procedimentos licitatorios, observe rigorosamente o art. 56 da Lei n°® 8.666/1993,
exigindo a comprovacéo da prestacdo da garantia no momento da celebracéo do respectivo
termo contratual, em obediéncia ao item 9.4.3 do Acdrddo n° 401/2008-P e item 8.2, alinea
“e”, da Decisao n° 518/2000-P”. (TCU, Acérdao n° 1.883/2011, 1* Camara, Rel. Min.
Marcos Bemquerer, Relagdo n° 6, DOU de 05.04.2011). No caso de contrato cujo objeto
seja a prestacdo de servicos de natureza continua, o artigo 19, XIX, “a”, da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG, alterada pela IN n° 06/2013, estabelece que o edital deve prever
que a contratada devera apresentar comprovante de prestacdo da garantia no prazo maximo
de 10 dias Uteis a partir da assinatura do contrato, prorrogavel por igual periodo. O edital

devera estabelecer, ainda, que a inobservancia do prazo de apresentacdo do comprovante
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de garantia acarreta a imposicdo de multa de 0,07% do valor do contrato por dia de atraso,
observado 0 maximo de 2%, e o atraso superior a 25 dias autoriza a Administracdo a
promover a rescisao do contrato com fundamento no artigo 78, 1 e Il, da Lei n° 8.666/93,
tudo conforme artigo 19, XIX, “¢” e “f”. A manifestacio da Unidade ndo elide a
constatacdo, uma vez que o Gestor ndo demonstrou as notificacdes a empresa de cobranca
de garantia dos contratos. Mantemos a constatacdo até que o Campus encaminhe cépia das
notificagdes e dos seguros para compor os papeéis de trabalho desta AUDIN.

Recomendacdo 1: Notificar formalmente as empresas contratadas para

apresentarem seguro garantia, determinando o prazo.

Recomendacéao 2: Anexar ao processo, comprovante da garantia, com envio

de copia para compor os papéis de trabalho da AUDIN.

Recomendacéo 3: Inclua nos editais de contratacdo de servigos de natureza
continua clausula contendo exigéncia de apresentacdo de instrumento de garantia, que
devera ser apresentado no prazo de 10 dias, prorrogéavel por igual periodo, contado da data
da assinatura do contrato, sob pena de aplicacdo de multa ou até rescisdo contratual, tudo
nos termos do artigo 19, XIX, da IN MPOG 02/2008.

Constatacdo 3.10. Auséncia de comprovacdo de disponibilidade orcamentaria, em
desacordo com o artigo 40, §2°, VI, da IN 02/2008 MPOG.

Processo n. °© Descricéo

e 23190.000957/2014-75 Auséncia de comprovagcdo de disponibilidade
orcamentaria na analise do pedido de repactuacdo 2014
ao Contrato n° 03/2013 - servigos de limpeza e
conservacao (fls. 311 e seguintes).

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatacdo e tomara as
devidas providéncias para que as inconsisténcias nao se repitam em processos futuros, e a
informacéo seja formalizada na amostra utilizada.
Para solucionar tal situagcdo, e em processos futuros de aquisicdo de bens e servicos,
implantara rotina de procedimentos e procedimentos da gestdo de contratos, cartilha

orientadora do fiscal de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e
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fiscalizacdo de contratos), Conformidade de gestdo e fluxo de processos. Para isso
constituira comissdo para formalizagdo dos documentos, e designou servidor para a
funcdo de Coordenador de Convénios e Contratos (Portaria IFMT n° 763/2014) e funcao
de Conformidade de Gestdo (Portaria n® 54/2014/DG) .

Andlise da AUDIN: Conforme art. 73, decreto-lei 200/67, nenhuma
despesa poderd ser realizada sem a existéncia de crédito que a comporte ou quando
imputada a dotacdo impropria, vedada expressamente qualquer atribuicdo de fornecimento
ou prestacdo de servigos cujo custo exceda aos limites previamente fixados em lei. Sdo
clausulas necessarias em todo contrato as que estabelecam o crédito pelo qual correra a
despesa, com a indicacdo da classificacdo funcional programética e da categoria
econémica, conforme disposto no art. 55, da lei 8.666/93, V. A previsdo de recursos
orcamentarios para o pagamento da despesa decorrente do reajuste, conforme art. 7°, § 2°,
I1l, da Lei n® 8.666/1993 se faz necessaria em razdo do principio da anualidade

orcamentaria.

Recomendacédo: Fazer constar nos termos aditivos de contratos o crédito
pelo qual correrd a despesa, com a indicacdo da classificacdo funcional programatica e da

categoria econdmica;

Constatacdo 3.11. Incluséo indevida, na repactuacdo, de item n&do previsto na proposta
inicial, em desacordo com o artigo 40, §1°, da IN 02/2008 MPOG.

Processo n. °© Descricéo

o 23190.000957/2014-75 Inclusdo, na planilha de custos da repactuacdo 2014, de
item “adicional de insalubridade” nao previsto na
proposta inicial — Contrato n°® 03/2013 — servigos de
limpeza e conservacado (fls. 317-319).

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata em parte a constatacéo,
informa que tal impropriedade ocorreu devido a impossibilidade de se fixar o ambiente de
trabalho dos colaboradores de modo a determinar exatamente o grau de periculosidade e
insalubridade ao qual estardo expostos, e tomara as devidas providéncias no sentido de
planejar antecipadamente suas agdes de modo a garantir o cumprimento da legislagio

trabalhista revisando os contratos de servigos em execucdo, conferéncia de condicdes de
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habilitacdo, vigéncia de prazos e contratos, comprovacdes obrigatorias sobre situacoes
trabalhistas e demais providéncias.

Para solucionar tal situacé@o, e em processos futuros de aquisicao de bens e
servigos, implantard rotina de procedimentos da gestdo de contratos e cartilha
orientadora do fiscal de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e
fiscalizacdo de contratos) e fluxo de processos. Para isso constituird comissdo para
formalizacdo dos documentos, e designou servidor para a fungdo de Coordenador de
Convénios e Contratos (Portaria IFMT n°763/2014) .

Analise da AUDIN: A repactuacdo de precos consiste em espécie de
reajuste contratual e tem por fim a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do
contrato. Nao se permite, nesse momento, nenhuma alteragdo do contrato, mas mero
reajuste. A propria Constituicdo Federal, no artigo 37, XXI, estabelece que 0s servicos
serdo contratados mediante processo de licitacdo publica, com clausulas que estabelecam
obrigacOes de pagamento, mantidas as condicdes efetivas da proposta (grifo nosso). A esse
respeito, dispdem o art. 37, § 1°, e o art. 40, § 3°, da IN MPOG 02/2008 que a repactuagao

para fazer face a elevacdo dos custos da contratacdo ndo podera alterar o equilibrio
econémico e financeiro dos contratos. Nao se admite, portanto, nesse momento, a alteracao
dos itens e percentuais, uma vez que tal possibilidade alteraria o equilibrio econémico-
financeiro do contrato. Nesse sentido, o art. 40, 8 1° da mesma Instrucdo Normativa,
dispde que é vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convencdo coletiva. Ndo se pode aumentar
percentuais e valores dos itens, nem incluir itens, ainda que o valor final do posto esteja
abaixo do limite definido por meio de Portaria do MPOG, uma vez que nesse momento s
podem ser feitas as inclusdes ou aumentos determinados por lei ou instrumento de
negociacao coletiva de trabalho. A constatagdo serd mantida até a comprovacao da adocao

das providéncias pelo Gestor.

Recomendacé@o 1: Proceder a alteracdo das planilhas de custos, com a

finalidade de manter os valores dos insumos e percentuais inicialmente contratados, em
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obediéncia ao artigo 40, § 1°, da IN MPOG 02/2008.
Recomendacé@o 2: Proceder ao levantamento dos valores indevidamente

pagos em razdo dos aumentos indevidos de custos e providenciar a devolucao ao erario dos

valores levantados, por meio de glosa nos proximos pagamentos.

Recomendacdo 3: Encaminhar as planilhas de custos apresentadas nos

pedidos de repactuacdo contratual para analise por setor técnico competente.

Recomendacéo 4: Providenciar a capacitacdo dos responsaveis pela analise

das planilhas de custos.

Constatacdo 3.12. Auséncia de instrumento de apostilamento ao contrato, em desacordo
com o artigo 40, 8§ 4° da IN 02/2008 MPOG.

Processo n. ° Descricéo

e 23190.000957/2014-75 Auséncia do termo de apostilamento referente a
repactuacdo 2014 — Contrato n°® 03/2013 — servigos de
limpeza e conservacao (fls. 317-319).

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatacdo e tomara as

devidas providéncias para revisdo dos contratos de servicos em execucao, conferéncia de
condi¢bes de habilitacdo, vigéncia de prazos e contratos, comprovacdes obrigatorias
sobre situacdes trabalhistas e demais providéncias.
Para solucionar tal situacdo, e em processos futuros de aquisicdo de bens e servigos,
implantara rotina de procedimentos da gestdo de contratos e cartilha orientadora do fiscal
de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e fiscalizacdo de
contratos) e fluxo de processos. Para isso constituird comissdo para formalizacdo dos
documentos, e designou servidor para a fungdo de Coordenador de Convénios e Contratos
(Portaria IFMT n°763/2014)".

Anélise da AUDIN: O art. 40, 8§ 4°, da IN 02/2008-SLTI-MPOG dispde que
as repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento. N&o possui validade

juridica o pagamento realizado sem que tenha sido a formalizagdo do apostilamento.

Recomendacdo 1: Anexar aos autos e encaminhar & Auditoria Interna o
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termo de apostilamento referente a repactuacdo 2014 do Contrato n° 03/2013.

Recomendacéao 2: Abster-se de realizar pagamento de valor repactuado sem
que tenha sido assinado o respectivo termo de apostilamento.

Constatacdo 3.13. Auséncia de comprovacdo da realizacdo de efetivo controle e

monitoramento da glosa ou devolugéo, pela contratada, dos valores pagos pelas passagens
emitidas mas que ndo foram utilizadas, em desacordo com o art. 5° da IN 07/2012 —
MPOG.

Processo n. ° Descricéo

e 23190.008217/2014-87 | Clausula quarta, “1”, do Contrato 03/2014, prevé prazo
de 30 dias para que a contratada reembolse o valor
pago por passagens nao utilizadas. Consta da clausula
quarta, “m”, que a contratada devera emitir relatorios
para os bilhetes utilizados e para os ndo utilizados.

Manifestagdo da Unidade: “O campus acata constatagdo e verificara a
melhor forma de devolugdo dos valores referentes as passagens néo utilizados na forma de
créditos para novas aquisi¢cdes. Tomamos providéncia no sentido de nomear um fiscal para
o referido contrato e nos comprometemos a regulamentar por meio de portaria 0s
procedimentos de aquisi¢do, bem como devolucdo das passagens obrigando a contratada
a emitir o relatorio nos termos da clausula quarta, “m” do contrato vigente.

Para solucionar tal situacé@o, e em processos futuros de aquisicao de bens e
servigos, implantard rotina de procedimentos da gestdo de contratos e cartilha
orientadora do fiscal de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e
fiscalizacdo de contratos) e fluxo de processos. Para isso constituird comissdo para
formalizacdo dos documentos, e designou servidor para a funcdo de Coordenador de
Convénios e Contratos (Portaria IFMT n°763/2014) .

Analise da AUDIN. A emissdo de relatorios que identificam quais bilhetes
emitidos foram utilizados e quais ndo foram utilizados propicia o controle do pagamento
das passagens rodoviarias e aéreas, diminuindo o risco de pagamento daquelas que nao
tenham sido utilizadas, e propiciando a glosa daquelas que eventualmente tenham sido

pagas, nos termos do artigo 5° da IN MPOG n° 07/2012. Nessa questdo o TCU em seu
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acorddo 1314/2014 — Plenério, emitiu recentemente uma determinacdo: a) a adocédo de
providéncias com vistas a aditivar o contrato firmado com a empresa, a fim de incluir como
obrigacdo da contratada “‘a apresentacdo més a més das faturas emitidas pelas companhias
aéreas referentes as passagens aéreas compradas pelo 6rgdo, apresentacdo esta que deverd

condicionar o pagamento da proxima fatura da agéncia ",

Recomendacdo 1: Solicitar a partir do més de dezembro/2014,
formalmente, da empresa contratada, relatério mensal constando dados dos bilhetes
emitidos/utilizados/cancelados e data de realizacdo do reembolso (abatimento/glosa) das
passagens nao utilizadas, em atendimento ao item “I” da cldusula quarta do contrato n.
03/2014, apresentacdo esta que devera condicionar 0 pagamento da proxima fatura da

agéncia.

Recomendacdo 2: Providenciar aditivo de contrato, prevendo a
apresentacdo pela contratacdo das faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as
passagens aéreas compradas pelo Orgdo, apresentacdo esta que deverd condicionar o

pagamento das proximas faturas da agéncia.

Recomendacéo 3: Elaboracdo de controles internos, no campus, quanto a
aquisicdo e utilizacdo de passagens aéreas e terrestres pelo campus, bem como o controle
dos devidos reembolsos quando couber.

Constatacdo 3.14. Pagamento mensal indevido de valor superior ao contratado, em
desacordo com o artigo 63, § 1°, 11, da Lei n°® 4.320/64.

Processo n. °© Descricéo

e 23190.001510/2013-32 Contratacdo emergencial de servico de motorista.
Foi pago mensalmente o valor bruto de R$6.710,48,
conforme as OBs de 2013 n° 801239, 801509,
802459, 801649 e 802349. A OB n° 800306 (também
2013) registra o valor bruto de R$6.486,72. Todavia,
o valor mensal pago é superior ao valor definido na
clausula quarta do Contrato n°® 05/2013, que € de R$
6.286,30.
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Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatag¢do e providenciard
a glosa do valor de R$ 200,42 (duzentos e quarenta reais e quarenta e dois centavos) da
proxima nota fiscal a ser paga pela empresa, tomando as devidas providéncias para
revisdo dos contratos de servicos em execucdo, conferéncia de condi¢des de habilitacao,
vigéncia de prazos e contratos, comprovagoes obrigatdrias sobre situacdes trabalhistas e
demais providéncias.
Para solucionar tal situagdo, e em processos futuros de aquisicdo de bens e servicos,
implantara rotina de procedimentos da gestdo de contratos e cartilha orientadora do fiscal
de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e fiscalizacdo de
contratos) e fluxo de processos. Para isso constituird comissdo para formalizacdo dos
documentos e fiscais de contrato, e designou servidor para a fungdo de Coordenador de
Convénios e Contratos (Portaria IFMT n°763/2014) .

Analise da AUDIN: O art. 66 da Lei 8.666/93 determina que o contrato
devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas, e o art.
67 estabelece que a execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administracdo especialmente designado. O art. 63 da Lei n° 4.320/64
determina que a liquidacdo da despesa consiste na verificacdo do direito adquirido pelo
credor, com base no contrato que comprova o crédito, e tem por fim apurar a importancia
exata a pagar. A constatacdo denota falha no processo de fiscalizacdo e gestdo do contrato,
ateste, liquidacdo e pagamento, com auséncia de conferéncia do valor constante da nota
fiscal apresentada pela contratada em relacdo ao valor definido em contrato. Acrescente-se,
ainda, que deve ser providenciado o ressarcimento aos cofres publicos da importancia paga
indevidamente a contratada, sob pena de apuracdo de responsabilidade.

Recomendacéo 1: Providenciar a restituicdo ao erario da importancia de
R$2.321,32, referente ao valor a maior pago por meio das OBs de 2013 n° 801239,
801509, 802459, 801649, 802349 e 800306, devidamente acrescida da correcdo monetaria
do periodo, por meio de glosa na proxima fatura.
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Recomendacéo 2: Efetuar o levantamento de todos os valores pagos desde
o inicio da vigéncia do contrato, para verificacdo se houve mais algum pagamento indevido

além dos que foram levantados pela Auditoria Interna.

Recomendacédo 3: Abster-se de efetuar pagamento de valor superior ao

contratado por meio do Contrato n° 05/2013.

Recomendacéo 4: Aprimorar os controles referentes aos processos de
fiscalizacdo e gestdo dos contratos, ateste, liquidacdo e pagamento, especialmente quanto a
conferéncia da existéncia do crédito e seu valor, a fim de evitar a ocorréncia de pagamento

de valores indevidos.

Constatacdo 3.15. Auséncia de clausula contratual indicando o valor das diarias a serem

pagas pela contratada aos motoristas terceirizados, em desacordo com o artigo 55, Ill, da
Lei n° 8.666/93.

Processo n. °© Descricao
e 23190.001510/2013-32 Contrato n® 05/2013 — contratagdo emergencial de
prestacdo de servico de motorista.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata em parte a constata¢do e
informa que o valor constou do termo de referéncia para a referida contratacédo, conforme
pode se observar as fls. 08 dos autos (item “a” - Meia diaria no valor de R$ 47,00 ao
motorista quando faca deslocamento fora do municipio onde se acha sediado o 6rgéo
atendido da contratante e, em face desse deslocamento, implique apenas despesa coma
alimentagdo. Item “b” - Diaria completa no valor de R$ 94,00 pelo deslocamento fora do
municipio onde se acha sediado o 6rgdo atendido da contratante e, em face desse
deslocamento, implique despesa com alimentacdo e pousada/pernoite), ocorre que 0
referido valor ndo constou expresso no termo do contrato por conta da possibilidade de
sua variacdo e por ser uma obrigacdo da contratada para com o seu colaborador.
Contudo fara constar nos préximos termos (haja vista que o presente contrato ja foi
cumprido) o referido valor com todas as possibilidades de variacdo e tomara as devidas

providéncias para revisdo dos contratos de servicos em execucdo, conferéncia de
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condicdes de habilitacdo, vigéncia de prazos e contratos, comprovacfes obrigatdrias
sobre situagoes trabalhistas e demais providéncias.”
Para solucionar tal situacdo, e em processos futuros de aquisicdo de bens e servicos,
implantara rotina de procedimentos da gestdo de contratos e cartilha orientadora do fiscal
de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e fiscalizacdo de
contratos) e fluxo de processos. Para isso constituird comissdo para formalizagdo dos
documentos, e designou servidor para a funcéo de Coordenador de Convénios e Contratos
(Portaria IFMT n°763/2014)".

Analise da AUDIN: O art. 55, Ill, da Lei 8.666/93 dispde que 0 preco €
clausula essencial do contrato, nele se inserindo, no caso em analise, o valor de cada diéria

a ser paga aos motoristas pela contratada, e que serd reembolsado pelo 6rgéo.

Recomendacéo: Incluir cldusula no Contrato n® 05/2013 constando o valor

da diaria a ser paga ao motorista, conforme definido no processo licitatorio.

Constatacdo 3.16. Auséncia de controles efetivos nos processos de pagamento, em

desacordo com o artigo 62 e seguintes da Lei n° 4.320/64.

Processo n. °© Descricéo

23190.001510/2013-32 Nota Fiscal 0000016 — contratacdo emergencial de
servico de motorista: auséncia de solicitacdo de
diarias do campus, referentes aos comprovantes de
depositos no valor de R$ 329,00, R$ 141,00,
R$329,00 e R$94,00.

23190.001510/2013-32 Nota Fiscal 0000016 — contratagdo emergencial de
servico de motorista: documentos de solicitacdo de
didrias sem assinatura e sem comprovante de
recebimento pela contratada em prazo habil para
pagamento da diaria ao funcionario.

23190.001510/2013-32 Reembolso de pagamento de diarias: Fatura n°® 006 —
contratacdo emergencial de servico de motorista:
documentos de solicitagdo de diarias sem
comprovante de recebimento pela contratada em
prazo habil para pagamento da diaria ao funcionario.

23190.001510/2013-32 Reembolso de pagamento de diarias: Fatura n°® 006 —
contratacdo emergencial de servico de motorista: a
fatura refere-se ao pagamento de 27 diarias aos
motoristas C.T.L. e M.APF. Todavia, as
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solicitagBes apresentadas totalizam 22 diérias.

e 23190.001810/2014-01 Nota fiscal 137 — solicitacdo de pagamento de diarias
enviado fora de prazo para a contratada, ocasionando
atraso no pagamento das didrias aos motoristas —
Contratacdo de servicos de motorista — Contrato n°
09/2013.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatagdo e providenciou a

nomeacao de fiscal para contrato ainda vigente (09/2013), conforme portaria..., que junto
com o coordenador de contratos desenvolvera uma rotina de acompanhamento acerca das
solicitacdes e pagamentos de diarias dando os devidos atestes nas notas fiscais para
pagamento conferindo o devido preenchimento de solicitacdo padréo. No que se refere as
diferencas de diarias constatadas no contrato ja extinto, essa Unidade se compromete a
realizar um levantamento das diarias solicitadas e pagas durante a vigéncia do contrato
emergencial 05/2013 tomando as providéncias cabiveis em caso de constatacdo de
prejuizo ao erario. N&o obstante este Orgdo tomaréa as devidas providéncias para revisao
dos contratos de servigos em execucdo, conferéncia de condigcdes de habilitacdo, vigéncia
de prazos e contratos, comprovacdes obrigatdrias sobre situagdes trabalhistas e demais
providéncias.
Para solucionar tal situacdo, e em processos futuros de aquisicdo de bens e servicos,
implantard rotina de procedimentos da gestao de contratos e cartilha orientadora do fiscal
de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e fiscalizacdo de
contratos) e fluxo de processos. Para isso constituird comissdo para formalizacdo dos
documentos e fiscais de contrato, e designou servidor para a fungdo de Coordenador de
Convénios e Contratos (Portaria IFMT n°763/2014) .

Analise da AUDIN: O art. 66 da Lei 8.666/93 determina que o contrato
devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas, € o art.
67 estabelece que a execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administracdo especialmente designado. O art. 63 da Lei n° 4.320/64, por
sua vez, determina que a liquidacéo da despesa consiste na verificacdo do direito adquirido
pelo credor, com base no contrato que comprova o crédito, e tem por fim apurar a
importancia exata a pagar. A constatacdo denota falha no processo de fiscalizacdo e gestéo

do contrato, ateste, liquidacdo e pagamento, com auséncia de encaminhamento de
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solicitacéo de diarias em tempo habil para pagamento antes da viagem, bem como auséncia
de conferéncia do valor constante da nota fiscal apresentada pela contratada em relacéo ao
valor definido em contrato. O pagamento de diarias aos motoristas fora do prazo, inclusive,
gera riscos de problemas trabalhistas. Acrescente-se, ainda, que deve ser providenciado o
ressarcimento aos cofres publicos da importancia paga indevidamente a contratada, sob

pena de apuracgéo de responsabilidade.

Recomendacdo 1: Providenciar a restituicdo ao erario da importancia

referente as 5 diarias pagas a maior a contratada (Nota Fiscal 137, Contrato n° 09/2013).

Recomendacéo 2: Efetuar o planejamento das viagens com antecedéncia,
de modo a possibilitar o encaminhamento das solicitagdes de diarias em tempo habil para

pagamento antes da realizacdo da viagem.

Recomendacdo 3: Aprimorar os controles referentes aos processos de
fiscalizacdo e gestdo dos contratos, ateste, liquidacdo e pagamento, especialmente quanto a
conferéncia da existéncia do crédito e seu valor, a fim de evitar a ocorréncia de pagamento

de valores indevidos.

Constatacdo 3.17. Quantidade de diarias discriminadas na fatura superior a quantidade

comprovadamente paga pela contratada aos funcionarios, em desacordo com o art. 63, § 2°,
11, da Lei n° 4.320/64.

Processo n. °© Descricéo

e 23190.001510/2013-32 Reembolso de diarias — Contratagdo emergencial de
servico de motorista. Ndo ha comprovacdo do
pagamento, pela contratada, de 3 diarias ao motorista
J. Os documentos estdo soltos no interior do
processo.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatagdo e ja
providenciou a nomeacdo de fiscal para contrato ainda vigente (09/2013), conforme
portaria..., que junto com o coordenador de contratos desenvolvera uma rotina de
acompanhamento acerca das solicitacbes e pagamentos de diarias dando os devidos

atestes nas notas fiscais para pagamento conferindo o devido preenchimento de
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solicitacdo padrdo. No que se refere as diferencas de diarias constatadas no contrato ja
extinto, essa Unidade se compromete a realizar um levantamento das diérias solicitadas e
pagas durante a vigéncia do contrato emergencial 05/2013 tomando as providéncias
cabiveis em caso de constatacao de prejuizo ao erario. Ndo obstante este Orgéo tomaréa as
devidas providéncias para revisdo dos contratos de servicos em execucdo, conferéncia de
condi¢bes de habilitagdo, vigéncia de prazos e contratos, comprovaces obrigatorias
sobre situacdes trabalhistas e demais providéncias.

Para solucionar tal situacdo, e em processos futuros de aquisicdo de bens e servigos,
implantara rotina de procedimentos da gestdo de contratos e cartilha orientadora do fiscal
de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e fiscalizagcédo de
contratos) e fluxo de processos. Para isso constituird comissdo para formalizacdo dos
documentos e fiscais de contrato, e designou servidor para a funcdo de Coordenador de
Convénios e Contratos (Portaria IFMT n°763/2014) .

Anélise da AUDIN: O art. 66 da Lei 8.666/93 determina que o0 contrato
devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas, e o art.
67 estabelece que a execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante da Administracdo especialmente designado. O art. 63 da Lei n° 4.320/64, por
sua vez, determina que a liquidacéo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido
pelo credor, com base no contrato que comprova o crédito, e tem por fim apurar a
importancia exata a pagar. A constatacdo denota falha no processo de fiscalizacdo e gestao
do contrato, ateste, liquidacdo e pagamento, com auséncia de conferéncia do valor
constante da nota fiscal apresentada pela contratada em relacdo ao valor definido em
contrato. Acrescente-se, ainda, que deve ser providenciado o ressarcimento aos cofres
publicos da importancia paga indevidamente a contratada, sob pena de apuracdo de

responsabilidade.

Recomendacédo 1: Providenciar a restituicdo ao erario da importancia paga
a contratada em razdo das diarias, ou providenciar o comprovante de pagamento das diarias

ao motorista pela contratada.
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Recomendacéo 2: Abster-se de efetuar pagamento de diaria a contratada

sem a comprovacédo do repasse a0 motorista.

Recomendagédo 3: Aprimorar os controles referentes aos processos de

fiscalizacdo e gestdo de contratos, ateste, liquidacdo e pagamento, especialmente quanto a

conferéncia da realizacdo do servigo, existéncia do crédito e seu valor, a fim de evitar a

ocorréncia de pagamento de valores indevidos.

Constatacdo 3.18. Auséncia de comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, em
desacordo com o artigo 34 da IN 02/2008 MPOG e artigos 27 e 29 da Lei 8.666/93.

Processo n. °

Descricao

o 23194.014869/2014-51

o 23190.019312/2014-14

o 23190.017627/2014-19

Contratacdo de aquisicdo de passagens aéreas e
terrestres — Contrato n° 03/2014: Faturas n°® 96739,
98005, 97995, 97994, 100341, 100355, 98581.

o 23190.002970/2013-88

Nota fiscal 131 — ref. més 12/2013 Contratacdo de
servigos de motorista — Contrato n® 09/2013.

o 23190.001810/2014-01

Nota fiscal 136 — ref. més 01/2014 Contratagdo de
servigos de motorista — Contrato n°® 09/2013.

e 23190.002463/2013-44

Contratacdo de servigos gréaficos — Il Jornada de
Pesquisa e Extensdo. A certiddo de Regularidade do
FGTS-CRF(fl. 19) da empresa contratada estava
com validade vencida.

e 23190.001510/2013-32

Nota fiscal 0000029 — ref. més 08/2013 Contratacao
emergencial de servico de motorista — Contrato n°
05/2013. Auséncia de comprovante de recolhimento
das contribuicdes previdenciarias e FGTS.

e 23190.001510/2013-32

Nota fiscal 0000016 — Contratagdo emergencial de
servico de motorista — Contrato n° 05/2013.
Auséncia de comprovante de recolhimento das
contribui¢des previdenciarias e FGTS.

e Processo sem numeragio

Nota fiscal 2193, ref. repactuacdo: servico de
vigilancia.

Manifestacdo da Unidade:

Em relacdo a regularidade fiscal e trabalhista nos processos n.°

23194.014869/2014-51,
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23190.002970/2013-88, 23190.001810/2014-01 manifestaram que “O campus acata
constatacdo e ja providenciou a nomeacdo de fiscal para os contratos ainda vigente de
contratacdo de motoristas (09/2013) e Contratacdo e Aquisicdo de Passagens Aéreas e
Terrestres (03/2014), conforme portarias..., que junto com o coordenador de contratos
desenvolverdo uma rotina de acompanhamento acerca da efetiva prestacdo dos servicos
bem como da comprovacdo acerca do cumprimento das normas trabalhistas e
previdenciarias para so ai ser autorizado o devido ateste nas notas fiscais para pagamento
estabelecendo check-list em mapa de processo padrdo. Além do mais, tomara as devidas
providéncias para revisdo dos contratos de servicos em execucdo, conferéncia de
condi¢bes de habilitacdo, vigéncia de prazos e contratos, comprovacdes obrigatorias
sobre situacdes trabalhistas e demais providéncias.

Em relacdo ao Processo n.° 23190.002463/2013-44 houve a seguinte
manifestagdo “O campus acata constatagdo anexa aos autos a referida certiddo dentro do
prazo de validade sanando o referido vicio, assegura ainda que ira tomar as devidas
providéncias para revisdo dos contratos de servicos em execugdo, conferéncia de
condicdes de habilitacdo, vigéncia de prazos e contratos, comprovacfes obrigatdrias
sobre situacdes trabalhistas e demais providéncias.

Em relagdo a regularidade trabalhista nos processos n.° 23190.001510/2013-
32 e Processo sem numeracdo (NF 2193) manifestaram que “O campus acata
constatacdo, informa que vem notificando insistentemente as empresas que descumprem
normas trabalhistas (conforme notificacfes em anexo) e ja providenciou a nomeacao de
fiscal para os contratos ainda vigente de contratacdo de motoristas (09/2013) e servicos
de Vigilancia (38/2009), conforme portarias..., que junto com o Coordenador de
Convénios e Contratos (Portaria IFMT n® 763/2014) desenvolverdo uma rotina de
acompanhamento acerca da efetiva prestacdo dos servicos bem como da comprovagio
acerca do cumprimento das normas trabalhistas e previdencidrias para s6 ai ser
autorizado o devido ateste nas notas fiscais para pagamento estabelecendo check-list em
mapa de processo padrdo. Alem do mais, tomara as devidas providéncias para revisao

dos contratos de servicos em execucgdo, conferéncia de condigdes de habilitacdo, vigéncia
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de prazos e contratos, comprovacdes obrigatdrias sobre situacfes trabalhistas e demais
providéncias.

O campus também manifestou que “Para solucionar tal situacdo, e em
processos futuros de aquisicéo de bens e servigos, implantara rotina de procedimentos da
gestdo de contratos e cartilha orientadora do fiscal de contrato (Check List dos contratos
de aquisicdo de materiais e fiscalizagdo de contratos) e fluxo de processos. Para isso
constituir4 comissdo para formalizacdo dos documentos e fiscais de contrato, e designou
servidor para a funcdo de Coordenador de Convénios e Contratos (Portaria IFMT n°
763/2014)”.

Analise da AUDIN: E dever da Administracdo acompanhar e fiscalizar o
contrato para verificar o cumprimento das disposicGes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos o0s seus aspectos, consoante o disposto no art. 67 da Lei no
8.666/1993. Por sua vez, a Instrucdo Normativa n® 02/2008 do Ministério do Planejamento,
que dispde sobre regras e diretrizes para a contratacdo de servigos, continuados ou néo,
orienta no § 5° do art. 34 que na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e
sociais nas contratacBes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da

contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagoes:

“T - no caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis Trabalhistas:

¢) entrega, quando solicitado pela Administracdo, de quaisquer dos seguintes
documentos: (Redacdo dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante; (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador o 6rgdo ou entidade contratante;
(Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depositos bancarios; (Incluido pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
convencdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da
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prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e (Incluido pela Instrugéo
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato; (Incluido pela
Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)”

Em situac@es similares, o Tribunal de Contas da Unido tem recomendado as
Unidades que “fiscalizem os contratos de prestacdo de servicos, em especial no que diz
respeito a regularidade fiscal e a obrigatoriedade de a contratada arcar com todas as
despesas decorrentes das obrigacgdes trabalhistas relativas a seus empregados, devendo
constar, ainda, dos respectivos processos de pagamento, os comprovantes de recolhimento
dos correspondentes encargos sociais (INSS e FGTS), de modo a evitar a

responsabilizacdo subsidiaria dos entes publicos (Acorddo 2254/2008 Plendrio)”.

Recomendacédo 1: Incluir nos editais e contratos as seguintes clausulas, a
fim de assegurar o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, conforme dispde a IN MPOG
02/2008: obrigatoriedade de garantia (art. 19, XIX, “b”, 4) e disposi¢do que caracterize o
descumprimento de obrigacdes trabalhistas como falta grave, sujeita a rescisdo contratual
(art. 19, XXVI).

Recomendacdo 2: Adotar rotinas e checklists para fiscalizagdo dos

contratos, incluindo a verificacdo do cumprimento das obrigac6es trabalhistas.

Recomendacéo 3: Notificar a contratada para que proceda a regularizacédo
do cumprimento das obrigacbes fiscais e trabalhistas em prazo determinado,
imediatamente ap0s a identificacdo das irregularidades no cumprimento de tais obrigaces,

guando ndo identificar ma-fé ou incapacidade da empresa.

Recomendacdo 4: Aplicar sancdo a empresa, quando ndo houver a
regularizacdo do cumprimento das obrigacbes fiscais e trabalhistas, garantido o
contraditério e ampla defesa.

Constatacdo 3.19. Auséncia de relatérios de acompanhamento do fiscal e do gestor do

contrato, constando as ocorréncias verificadas, em desacordo com o artigo 34, § 3°, da IN
02/2008 MPOG:
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Processo n.°

Descricéo

e 23190.001510/2013-32

Nota fiscal 0000010 - ref. més 06/2013
Contratacdo emergencial de servigo de motorista —
Contrato n°® 05/2013.

e 23190.001510/2013-32

Nota fiscal 0000017 — ref. més 07/2013
Contratacdo emergencial de servico de motorista —
Contrato n°® 05/2013.

e 23190.001510/2013-32

Nota fiscal 0000046 - ref. més 11/2013
Contratacdo emergencial de servico de motorista —
Contrato n°® 05/2013.

e 23190.001510/2013-32

Nota fiscal 0000029 - ref. més 08/2013
Contratacdo emergencial de servico de motorista —
Contrato n° 05/2013.

e 23190.001510/2013-32

Nota fiscal 0000016 — Contratacdo emergencial de
servico de motorista — Contrato n® 05/2013.

e 23190.002970/2013-88

Nota fiscal 131 — ref. més 12/2013 Contratacéo de
servigos de motorista — Contrato n°® 09/2013.

e 23190.001810/2014-01

Nota fiscal 136 — ref. més 01/2014 Contratacédo de
servigos de motorista — Contrato n°® 09/2013.

e Processo sem numeragao

Nota fiscal 2192, més 12/2012: servico de
vigilancia.

e Processo sem numeragio

Nota fiscal 2193, ref. repactuacdo: servico de
vigilancia.

e 23190.015625/2014-65

Nota fiscal 2419, més 04/2014: servico de
vigilancia.

e 23190.015625/2014-65

Nota fiscal 2475, més 05/2014: servico de
vigilancia.

Manifestagdo da Unidade: “O campus acata constata¢io e

providenciou a nomeacdo de fiscal para os contratos ainda vigentes de contratacdo de

motoristas (09/2013) e de Servicos de Vigilancia (38/2009), conforme portarias..., que

serdo capacitados e juntamente com o Coordenador de Convénios e Contratos (Portaria

IFMT n° 763/2014) desenvolvera uma rotina de acompanhamento com a confeccéo de

relatérios semanais a serem redigidos e livros proprios constante de todos os processos de

aquisicdo de materiais e contratacdo de servigos por este Campus e tomara as devidas

providéncias para revisdo dos contratos de servicos em execucdo, conferéncia de

condi¢cdes de habilitacdo, vigéncia de prazos e contratos, comprovacfes obrigatdrias

sobre situacdes trabalhistas e demais providéncias.
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Anélise da AUDIN: O art. 34, § 3°, da IN MPOG 02/2008 determina que o
fiscal devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao cumprimento das clausulas contratuais. Assim, sempre que houver qualquer
ocorréncia no curso da execuc¢do do contrato, devera o fiscal elaborar relatorio, registrando
e comprovando, inclusive, as providéncias adotadas e demonstrando, assim, a efetividade
da fiscalizag&o.

Recomendacéo: Adotar rotinas e checklists para fiscalizacdo e gestdo dos

contratos, incluindo a elaboracéo e verificacdo dos registros de ocorréncias

Constatacdo 3.20. Auséncia dos certificados de conclusdo do curso de formacdo e de

reciclagem dos vigilantes, em desacordo com o artigo 156, 88 6° e 7°, da Portaria DG/DPF
n° 3.233, de 10/12/2012.

Processo n.° Descricéo

o 23049.049766/2009-98 Contrato n° 38/2009 — servicos de vigilancia

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatacdo e  ja
providenciou a nomeacao de fiscal para o contrato ainda vigente de Servicos de Vigilancia
(38/2009), conforme portaria..., que sera capacitado e juntamente com o Coordenador de
Convénios e Contratos (Portaria IFMT n° 763/2014) desenvolvera uma rotina de
acompanhamento e tomara as devidas providéncias para revisdo dos contratos de servigos
em execucao, conferéncia de condicdes de habilitacdo, vigéncia de prazos e contratos,
comprovacdes obrigatorias sobre situacdes trabalhistas e demais providéncias.

Para solucionar tal situacdo, e em processos futuros de aquisicao de bens e
servicos, implantara rotina de procedimentos da gestdo de contratos e cartilha
orientadora do fiscal de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e

fiscalizacdo de contratos) e fluxo de processos.”

Analise da AUDIN: O artigo 34, 11, da IN MPOG 02/2008, estabelece que a
fiscalizacdo da execucdo dos contratos deve compreender a verificagdo dos recursos
humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacdo profissional exigidas. O
artigo 156, 8§ 6° e 7°, da Portaria DG/DPF n° 3.233, de 10/12/2012, por sua vez, dispde

que os vigilantes devem realizar curso de formacdo e de reciclagem a cada 2 anos para que
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possam exercer suas fungdes. O art. 34, 8 5°, |, alinea c, item 5, da IN MPOG 02/2008,
esclarece que a contratada deve encaminhar, sempre que solicitado pela contratante, os
comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato. Assim, a fiscalizacdo deve proceder a averiguacdo da
observancia de tal condicdo, garantindo assim que 0s servicos estdo sendo prestados em
conformidade a legislacdo vigente, bem como a alocagdo de recursos humanos

devidamente qualificados para a realizacdo dos servicos contratados.

Recomendacdo 1: Anexar ao processo analisado copias dos certificados de
conclusdo do curso de formacéo e de reciclagem dos vigilantes, bem como enviar copias

desses documentos para compor aos papéis de trabalho desta AUDIN.

Recomendacéo 2: Adotar rotinas e checklists para fiscalizagdo dos
contratos, incluindo a verificacdo da comprovacdo da realizacdo de cursos de formacéo e

reciclagem periodica (a cada 2 anos) dos vigilantes.

Constatacdo 3.21. Auséncia de holerite ou de comprovante de pagamento de salarios no

prazo legal dos funcionarios das empresas terceirizadas, em desacordo com o artigo 34 da
IN n° 02/2008 MPOG.

Processo n.° Descricéo

e 23190.001510/2013-32 Nota fiscal 0000010 - ref. més 06/2013
Contratacdo emergencial de servico de motorista —
Contrato n° 05/2013.

e 23190.001510/2013-32 Nota fiscal 0000016 — Contratagdo emergencial de
servigo de motorista — Contrato n° 05/2013.

e 23190.002970/2013-88 Nota fiscal 131 — ref. més 12/2013 Contratacdo de
servigos de motorista — Contrato n°® 09/2013.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatacdo, informa que
vem notificando insistentemente as empresas que descumprem normas trabalhistas
(conforme notificagdes em anexo) e ja providenciou a nomeacao de fiscal para o contrato
ainda vigente de contratacéo de motoristas (09/2013) , conforme portaria..., que junto com
0 Coordenador de Convénios e Contratos (Portaria IFMT n° 763/2014) desenvolvera uma

rotina de acompanhamento acerca da efetiva prestacdo dos servicos bem como da
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comprovacao acerca do cumprimento das normas trabalhistas e previdenciarias para sé ai
ser autorizado o devido ateste nas notas fiscais para pagamento estabelecendo check-list
em mapa de processo padrdo. Alem do mais, tomar as devidas providéncias para revisao
dos contratos de servicos em execucdo, conferéncia de condi¢des de habilitacéo, vigéncia
de prazos e contratos, comprovacdes obrigatdrias sobre situacdes trabalhistas e demais
providéncias.

Para solucionar tal situacé@o, e em processos futuros de aquisicao de bens e
servigos, implantard rotina de procedimentos da gestdo de contratos e cartilha
orientadora do fiscal de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e

’

fiscalizagdo de contratos) e fluxo de processos.’

Analise da AUDIN: E dever da Administracdo acompanhar e fiscalizar o
contrato para verificar o cumprimento das disposicGes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos o0s seus aspectos, consoante o disposto no art. 67 da Lei no
8.666/1993. Por sua vez, a Instrucdo Normativa n® 02/2008 do Ministério do Planejamento,
que dispde sobre regras e diretrizes para a contratacdo de servigos, continuados ou néo,
orienta no § 5° do art. 34 que na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e
sociais nas contratacBes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da

contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagoes:

“T - no caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis Trabalhistas:

) entrega, quando solicitado pela Administracdo, de quaisquer dos seguintes
documentos: (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro
de 2013)

3. coOpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de
depositos bancérios; (Incluido pela Instrucdo Normativa n°® 6, de 23 de
dezembro de 2013)

Em situagdes similares, o Tribunal de Contas da Uni&o tem recomendado
as Unidades que “fiscalizem os contratos de prestacdo de servigos, em
especial no que diz respeito a regularidade fiscal e a obrigatoriedade de
a contratada arcar com todas as despesas decorrentes das obrigac6es
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trabalhistas relativas a seus empregados, devendo constar, ainda, dos
respectivos processos de pagamento, os comprovantes de recolhimento
dos correspondentes encargos sociais (INSS e FGTS), de modo a evitar a
responsabilizacdo subsidiaria dos entes publicos (Acérdao 2254/2008

Plenario)”.

Com relacdo a comprovacao de pagamento de salérios por meio de depdsito
bancario, comprovado o atraso no pagamento, deverad adotar providéncias nos termos do
art. 34-A da IN MPOG 02/2008, que determina que o descumprimento das obrigacGes
trabalhistas podera ensejar a rescisdo contratual, podendo a Administracdo conceder prazo
para a regularizacdo dos pagamentos quando ndo identificar ma-fé ou incapacidade da

empresa.

Recomendacédo 1: Incluir nos editais e contratos as seguintes clausulas, a
fim de assegurar o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, conforme dispde a IN MPOG
02/2008: obrigatoriedade de garantia (art. 19, XIX, “b”, 4) e disposi¢do que caracterize o
descumprimento de obrigacdes trabalhistas como falta grave, sujeita a rescisdo contratual
(art. 19, XXVI).

Recomendacdo 2: Adotar rotinas e checklists para fiscalizacdo dos

contratos, incluindo a verificagdo do cumprimento das obrigagGes trabalhistas.

Recomendacédo 3: Notificar a contratada para que proceda a regularizagdo
do cumprimento das obrigacGes trabalhistas em prazo determinado, imediatamente ap6s a
identificacdo das irregularidades no cumprimento de tais obrigacdes, quando néo

identificar ma-fé ou incapacidade da empresa.

Recomendacdo 4: Aplicar sancdo a empresa, quando ndo houver a
regularizacdo do cumprimento das obrigacOes trabalhistas, garantido o contraditorio e

ampla defesa.

Constatacéo 3.22. Pagamento dos funcionarios terceirizados realizado apos o quinto dia
atil, em desacordo com o artigo 459 do Decreto Lei n® 5.452/43(CLT).
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Processo n.° Descricéo

e 23190.001810/2014-01 Nota fiscal 136 — ref. més 01/2014 Contratacdo de
servigos de motorista — Contrato n° 09/2013.
Pagamento do 13° salario feito no més de janeiro, e
pagamento do saldrio no dia 15/01/2014 (11° dia
atil).

e 23190.011884/2014-47 Nota fiscal 217 — ref. més 03/2014 Contratacdo de
servicos de motorista — Contrato n° 09/2013.
Pagamento de saléario feito no dia 25/03/2014 (17°

dia util).
e Processo sem numeragao Nota fiscal 2192, més 12/2012: servico de
vigilancia. Pagamento X.X.X. efetuado dia

09/01/2014. Pagamento X.X.X. e X.X. efetuado
dia 08/01/2014. Néo consta data de pagamento no
holerite de X.X.X.

e Processo sem numeracao Nota fiscal 2317, més 02/2014: servico de
vigilancia. Auséncia do holerite de X.X. e X.X.X.
Ndo consta data de pagamento no holerite de
XXX,

e 23190.015625/2014-65 Nota fiscal 2419, més 04/2014: servigo de
vigilancia. Pagamento X.X.X., X.X.X.X., X.X.X. e
X.X.X. efetuado dia 09/05/2014. Ndo consta data
de pagamento no holerite de X.X.X.

e 23190.015625/2014-65 Nota fiscal 2475, més 05/2014: servigo de
vigilancia. Pagamento X.X.X. efetuado dia
09/06/2014. Nao consta data de pagamento no
holerite de X.X.X.

Manifestacdo da Unidade: ““O campus acata constatagdo, informa que
vem notificando insistentemente as empresas que descumprem normas trabalhistas
(conforme notificaces em anexo) e ja providenciou a nomeacdo de fiscal para os
contratos ainda vigente de contratacdo de motoristas (09/2013), conforme portaria..., que
junto com o Coordenador de Convénios e Contratos (Portaria IFMT n° 763/2014)
desenvolvera uma rotina de acompanhamento acerca da efetiva prestacdo dos servigos
bem como da comprovacdo acerca do cumprimento das normas trabalhistas e
previdenciarias para so ai ser autorizado o devido ateste nas notas fiscais para pagamento
estabelecendo check-list em mapa de processo padrdo. Além do mais, tomara as devidas

providéncias para revisdo dos contratos de servicos em execucdo, conferéncia de
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condi¢cdes de habilitacdo, vigéncia de prazos e contratos, comprovacfes obrigatorias
sobre situacdes trabalhistas e demais providéncias.

Para solucionar tal situacdo, e em processos futuros de aquisicdo de bens e servicos,
implantara rotina de procedimentos da gestdo de contratos e cartilha orientadora do fiscal
de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e fiscalizacdo de

contratos) e fluxo de processos.”

Anélise da Auditoria Interna: O artigo 459 do Decreto Lei n°
5.452/43(CLT) determina que o pagamento aos funcionarios ocorra até o quinto dia atil do
més subsequente.  Os comprovantes demonstram o pagamento em atraso dos salarios. A
Administracdo deve tomar providéncias quanto ao atraso nos pagamentos de salarios, nos
termos do art. 34-A, que determina que o descumprimento das obrigacOes trabalhistas
podera ensejar a rescisdo contratual, podendo a Administracdo conceder prazo para a

regularizacdo dos pagamentos quando ndo identificar ma-fé ou incapacidade da empresa.

Recomendacdo 1: Incluir nos proximos editais e contratos as seguintes
clausulas, a fim de assegurar o cumprimento das obrigacGes trabalhistas, conforme dispde
a IN MPOG 02/2008: obrigatoriedade de garantia (art. 19, XIX, “b”, 4) e disposi¢do que
caracterize o descumprimento de obrigacOes trabalhistas como falta grave, sujeita a

rescisdo contratual (art. 19, XXVI).

Recomendacdo 2: Adotar rotinas e checklists para fiscalizagdo dos

contratos, incluindo a verificacdo do cumprimento das obriga¢6es trabalhistas.

Recomendacéo 3: Notificar a contratada para que proceda a regularizacédo
do cumprimento das obrigacdes trabalhistas em prazo determinado, sempre que ocorrer
irregularidades no cumprimento de tais obrigacdes, quando n&o identificar ma-fé ou

incapacidade da empresa.

Recomendacdo 4: Aplicar sancdo & empresa quando, mesmo apds a
notificacdo, ndo houver a regularizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,

garantido o contraditorio e ampla defesa.
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Constatacdo 3.23. Auséncia de folhas de frequéncia, comprovando que estd sendo

empregada a quantidade de recursos humanos contratada, em desacordo com o artigo 34,
11, da IN 02/2008 MPOG.

Processo n.° Descricéo

e 23190.001510/2013-32 Nota fiscal 0000010 — ref. més 06/2013
Contratacdo emergencial de servico de motorista —
Contrato n° 05/2013.

e 23190.001510/2013-32 Nota fiscal 0000046 - ref. més 11/2013
Contratacdo emergencial de servico de motorista —
Contrato n° 05/2013.

e 23190.001510/2013-32 Nota fiscal 0000016 — Contratagdo emergencial de
servigo de motorista — Contrato n° 05/2013.

e 23190.002970/2013-88 Nota fiscal 131 — ref. més 12/2013 Contratacdo de
servigos de motorista — Contrato n°® 09/2013.

e Processo sem numeragao Nota fiscal 2192, més 12/2012: servico de

vigilancia. Comprovados 04 vigilantes (foram
contratados 03 postos, com 06 funcionarios no
total).

e Processo sem numeragao Nota fiscal 2317, més 02/2014: servico de
vigilancia. Comprovados 05 vigilantes (foram
contratados 03 postos, com 06 funcionarios no

total).

e 23190.015625/2014-65 Nota fiscal 2419, més 04/2014: servico de
vigilancia. Auséncia das folhas de frequéncia.

e 23190.015625/2014-65 Nota fiscal 2475, més 05/2014: servigco de

vigilancia. Comprovados 05 vigilantes (foram
contratados 03 postos, com 06 funcionarios no
total).

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatagdo, informa que tal
impropriedade se deve alta rotatividade dos vigilantes do turno noturno, e que até o
presente momento apenas fazia a verificacao de ocupacao de postos e ndo vinha exigindo
a frequéncia dos vigilantes noturnos, a respeito da contrato de motoristas a empresa
contratada ja foi notificada acerca do descumprimento e este Orgdo ja iniciou
procedimento para aplicacdo de penalidade. A Direcdo Geral desta Campus ja
providenciou a designacéo de fiscal para os contratos ainda vigente de contratacdo de
motoristas (09/2013) e servicos de Seguranca (38/2009), conforme portarias..., que junto
com o Coordenador de Convénios e Contratos (Portaria IFMT n° 763/2014)

desenvolverdo uma rotina de acompanhamento acerca da efetiva prestagdo dos servicos
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bem como da comprovacdo acerca do cumprimento das normas trabalhistas e
previdenciarias para so ai ser autorizado o devido ateste nas notas fiscais para pagamento
estabelecendo check-list em mapa de processo padrdo. Além do mais, e tomara as devidas
providéncias para revisdo dos contratos de servicos em execucdo, conferéncia de
condicdes de habilitacdo, vigéncia de prazos e contratos, comprovacfes obrigatdrias
sobre situacdes trabalhistas e demais providéncias.

Para solucionar tal situacdo, e em processos futuros de aquisicdo de bens e servicos,
implantara rotina de procedimentos da gestdo de contratos e cartilha orientadora do fiscal
de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e fiscalizacdo de
contratos) e fluxo de processos. ”

Andlise da Auditoria Interna: O art. 34, I, da IN 02/2008-SLTI/MPOG
determina que o fiscal deve mensurar os recursos humanos empregados, em funcdo da
quantidade e da formacdo profissional exigidas. A comprovacdo da adequacdo da
quantidade de recursos humanos se faz por meio das folhas de frequéncia. O art. 36, 8 6°,
I, da mesma IN, determina que devera haver glosa ou retencdo no pagamento quando o
contratado deixar de utilizar os recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou
utilizd-los com quantidade inferior a que foi contratada, sem prejuizo das sancdes
aplicaveis. Além disso, os artigos 77 e 78 da Lei 8.666/93 dispdem que a inexecucao total
ou parcial do contrato enseja a sua rescisao.

Recomendacéo 1: Exigir que a contratada apresente as folhas de frequéncia

dos funciondrios e anexar aos autos.

Recomendacdo 2: Realizar a glosa do pagamento feito indevidamente a
contratada em caso de disponibilizacdo de recursos humanos em numero inferior ao que

consta dos contratos.

Recomendacdo 3: Abster-se de prorrogar a vigéncia do contrato

injustificadamente quando houver irregularidade na prestacéo do servigo.

Recomendagéo 4: Adotar providéncias imediatamente apds a informagéo
do fiscal de execucéo de contrato sobre irregularidade na prestacao do servico.
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Constatacdo 3.24. Auséncia de comprovante de pagamento do auxilio-alimentacdo dos
funcionarios, em desacordo com o artigo 34, § 5°, da IN 02/2008 MPOG.

Processo n.° Descricéo

e 23190.001510/2013-32 Nota fiscal 0000010 - ref. més 06/2013
Contratacdo emergencial de servico de motorista —
Contrato n° 05/2013.

e 23190.001510/2013-32 Nota fiscal 0000016 — Contratagdo emergencial de
servigo de motorista — Contrato n° 05/2013.

e 23190.002970/2013-88 Nota fiscal 131 — ref. més 12/2013 Contratacdo de
servigos de motorista — Contrato n°® 09/2013.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constata¢do, informa que a
respeito do contrato de motoristas a empresa contratada ja foi notificada acerca do
descumprimento e este Orgdo ja iniciou procedimento para aplicacdo de penalidade. A
Direcao Geral desta Campus ja providenciou a designacéo de fiscal para o contrato ainda
vigente de contratacdo de motoristas (09/2013), conforme portaria..., que junto com 0
Coordenador de Convénios e Contratos (Portaria IFMT n° 763/2014) desenvolverdo uma
rotina de acompanhamento acerca da efetiva prestacdo dos servicos bem como da
comprovagao acerca do cumprimento das normas trabalhistas e previdenciarias para s ai
ser autorizado o devido ateste nas notas fiscais para pagamento estabelecendo check-list
em mapa de processo padrdo. Além do mais, tomara as devidas providéncias para revisao
dos contratos de servicos em execucdo, conferéncia de condi¢des de habilitacéo, vigéncia
de prazos e contratos, comprovacgdes obrigatorias sobre situacdes trabalhistas e demais
providéncias.

Para solucionar tal situacdo, e em processos futuros de aquisicdo de bens e servigos,
implantara rotina de procedimentos da gestdo de contratos e cartilha orientadora do fiscal
de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e fiscalizagcdo de

contratos) e fluxo de processos). ”

Anélise da AUDIN: E dever da Administracdo acompanhar e fiscalizar o
contrato para verificar o cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas e
administrativas, em todos 0s seus aspectos, consoante o disposto no art. 67 da Lei no
8.666/1993. Por sua vez, a Instrucdo Normativa n® 02/2008 do Ministério do Planejamento,

que dispde sobre regras e diretrizes para a contratagcdo de servigos, continuados ou néo,
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orienta no § 5° do art. 34 que na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacées trabalhistas e
sociais nas contratacbes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da

contratada, exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovagdes:

“I - no caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis Trabalhistas:

C) entrega, quando solicitado pela Administracdo, de quaisquer dos seguintes
documentos: (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n° 6, de 23 de
dezembro de 2013)

4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
convencdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e (Incluido pela Instrugdo
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Em situacdes similares, o Tribunal de Contas da Unido tem recomendado as
Unidades que “fiscalizem os contratos de prestagdo de servi¢os, em especial no que diz
respeito a regularidade fiscal e a obrigatoriedade de a contratada arcar com todas as
despesas decorrentes das obrigacgdes trabalhistas relativas a seus empregados, devendo
constar, ainda, dos respectivos processos de pagamento, os comprovantes de recolhimento
dos correspondentes encargos sociais (INSS e FGTS), de modo a evitar a

responsabilizacao subsidiaria dos entes publicos (Acérdao 2254/2008 Plenario)”.

Recomendacé&o 1: Incluir nos editais e contratos as seguintes clausulas, a
fim de assegurar o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, conforme dispde a IN MPOG
02/2008: obrigatoriedade de garantia (art. 19, XIX, “b”, 4) e disposi¢do que caracterize o
descumprimento de obrigacdes trabalhistas como falta grave, sujeita a rescisdo contratual
(art. 19, XXVI).

Recomendacéo 2: Adotar rotinas e checklists para fiscalizagdo dos

contratos, incluindo a verificagdo do cumprimento das obrigages trabalhistas.

Recomendacéo 3: Notificar a contratada para que proceda a regularizacédo
do cumprimento das obrigacdes trabalhistas em prazo determinado, imediatamente apos a
identificacdo das irregularidades no cumprimento de tais obriga¢des, quando néo

identificar ma-fé ou incapacidade da empresa.
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Recomendacdo 4: Aplicar sancdo a empresa, gquando ndo houver a
regularizacdo do cumprimento das obrigacBes trabalhistas, , garantido o contraditorio e

ampla defesa.

Constatacdo 3.25. Auséncia de comprovante de pagamento do auxilio-transporte dos
funcionarios, em desacordo com o artigo 34, § 5°, da IN 02/2008 MPOG.

Processo n.° Descricéo

e 23190.001510/2013-32 Nota fiscal 0000010 - ref. més 06/2013
Contratacdo emergencial de servico de motorista —
Contrato n° 05/2013.

e 23190.001510/2013-32 Nota fiscal 0000016 — Contratagdo emergencial de
servigo de motorista — Contrato n° 05/2013.

e 23190.002970/2013-88 Nota fiscal 131 — ref. més 12/2013 Contratacdo de
servigos de motorista — Contrato n°® 09/2013.

e 23190.001810/2014-01 Nota fiscal 136 — ref. més 01/2014 Contratacdo de
servigos de motorista — Contrato n°® 09/2013.

e Processo sem numeracao Nota fiscal 2192, més 12/2012: servico de
vigilancia.

e Processo sem numeragao Nota fiscal 2317, més 02/2014: servigo de
vigilancia.

e 23190.015625/2014-65 Nota fiscal 2419, més 04/2014: servigo de
vigilancia.

e 23190.015625/2014-65 Nota fiscal 2475, més 05/2014: servigo de
vigilancia.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatagdo, informa que tal
impropriedade se deve alta rotatividade dos vigilantes do turno noturno, e que até o
presente momento ndo vinha exigindo a os comprovantes de pagamento de auxilio
transporte, a respeito da contrato de motoristas a empresa contratada ja foi notificada
acerca do descumprimento e este Orgdo ja iniciou procedimento para aplicacdo de
penalidade. A Direcdo Geral desta Campus ja providenciou a designacao de fiscal para
0s contratos ainda vigente de contratacdo de motoristas (09/2013) e servigos de
Seguranca (38/2009), conforme portarias..., que junto com o Coordenador de Convénios e
Contratos (Portaria IFMT n° 763/2014) desenvolverdo uma rotina de acompanhamento
acerca da efetiva prestacdo dos servicos bem como da comprovagdo acerca do

cumprimento das normas trabalhistas e previdenciarias para so ai ser autorizado o devido
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ateste nas notas fiscais para pagamento estabelecendo check-list em mapa de processo
padrdo. Além do mais, tomard as devidas providéncias para revisdo dos contratos de
servigos em execucdo, conferéncia de condigdes de habilitacdo, vigéncia de prazos e
contratos, comprovac6es obrigatorias sobre situacdes trabalhistas e demais providéncias.

Para solucionar tal situacdo, e em processos futuros de aquisicdo de bens e servigos,
implantard rotina de procedimentos da gestao de contratos e cartilha orientadora do fiscal
de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de materiais e fiscalizagcdo de

contratos) e fluxo de processos).”

Analise da AUDIN: E dever da Administracdo acompanhar e fiscalizar o
contrato para verificar o cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas e
administrativas, em todos 0s seus aspectos, consoante o disposto no art. 67 da Lei no
8.666/1993. Por sua vez, a Instrucdo Normativa n® 02/2008 do Ministério do Planejamento,
que dispde sobre regras e diretrizes para a contratacdo de servigos, continuados ou néo,
orienta no § 5° do art. 34 que na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e
sociais nas contratacbes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da

contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacoes:

“I - no caso de empresas regidas pela Consolidacéo das Leis Trabalhistas:

c) entrega, quando solicitado pela Administragdo, de quaisquer dos seguintes
documentos: (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa n® 6, de 23 de
dezembro de 2013)

4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
convengdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e (Incluidopela Instrugdo
Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

Em situacOes similares, o Tribunal de Contas da Unido tem recomendado as
Unidades que “fiscalizem os contratos de prestacdo de servicos, em especial no que diz
respeito a regularidade fiscal e a obrigatoriedade de a contratada arcar com todas as
despesas decorrentes das obrigacgdes trabalhistas relativas a seus empregados, devendo

constar, ainda, dos respectivos processos de pagamento, os comprovantes de recolhimento
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dos correspondentes encargos sociais (INSS e FGTS), de modo a evitar a

responsabilizac¢do subsidiaria dos entes publicos (Acorddo 2254/2008 Plendario)”.

Recomendacéo 1: Incluir nos editais e contratos as seguintes clausulas, a
fim de assegurar o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, conforme dispde a IN MPOG
02/2008: obrigatoriedade de garantia (art. 19, XIX, “b”, 4) e disposi¢do que caracterize o
descumprimento de obrigacGes trabalhistas como falta grave, sujeita a rescisdo contratual
(art. 19, XXVI).

Recomendacdo 2: Adotar rotinas e checklists para fiscalizacdo dos

contratos, incluindo a verificacdo do cumprimento das obrigaces trabalhistas.

Recomendacédo 3: Notificar a contratada para que proceda a regularizagdo
do cumprimento das obrigacfes trabalhistas em prazo determinado, imediatamente apos a
identificacdo das irregularidades no cumprimento de tais obrigacdes, quando néo

identificar ma-fé ou incapacidade da empresa.

Recomendacdo 4: Aplicar sancdo a empresa, quando ndo houver a
regularizacdo do cumprimento das obrigacBes trabalhistas, , garantido o contraditorio e

ampla defesa.

Constatacdo 3.26. Realizacdo de despesas indevidas (multas, atualizacdo de valores e
juros) contrariando o art. 4° da Lei 4.320/64, art. 15 da Lei Complementar n°® 101/2000 —
LRF e Acérddo TCU 7506/2010 - Segunda Camara.

Processo n. °© Descricao

> 23190.000029/2012-49 Pregdo eletrébnico n.° 20/2011 — SRP, Ata de
registro de pregos n.° 48/2011, para prestacéo de
servigo de telefonia. Multa por atraso no valor de
R$ 242,08.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatagdo e tomara as

devidas providéncias para que as inconsisténcias ndo se repitam em processos futuros e a

justificativa da constatacéo seja colocada.
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Para solucionar tal situacdo em processos futuros de aquisicao de bens e
servigos implantara rotina de procedimentos e procedimentos da gestdo de contratos,
cartilha orientadora do fiscal de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de
materiais e fiscalizacdo de contratos), Conformidade de gestéo e fluxo de processos. Para
isso constituird comisséo para formalizacdo dos documentos, e designou servidor para a
funcdo de Coordenador de Convénios e Contratos (Portaria IFMT n° 763/2014) e funcao
de Conformidade de Gest&o (Portaria n® 54/2014/DG).”

Andlise da AUDIN: Segundo o art. 4° da Lei 4.320/64 “a Lei de
Orcamento compreendera todas as despesas préprias dos orgdos do governo e da
administracdo centralizada, ou que, por intermédio deles se devam realizar”. As despesas
relativas a encargos (multas, juros, atualizacdo de valores, outros) pelo ndo cumprimento
de obrigacbes gera para a administracdo despesas consideradas ilegitimas, portanto,
passiveis de ressarcimento. Apesar da manifestacdo da unidade examinada, que tomou
providéncias com intuito de evitar tais ocorréncias, faz-se necesséaria a inclusdo da
constatacdo no plano de providéncias permanentes para monitoramento da AUDIN nos
processos futuros, sendo necessaria ainda, nos casos de multas ou juros por atrasos, a
apuracdo de responsabilidade e providenciado o ressarcimento ao erario, conforme dispde
Acérdao TCU 7506/2010 - Segunda Camara.

Recomendacgé&o: Providenciar maior controle e tempestividade dos
pagamentos das despesas, evitando a incidéncia de encargos financeiros (multas, juros ou

outros);

Recomendacédo: Apurar as responsabilidades, nos proximos processos,
com o intuito do ressarcimento aos cofres publicos dos valores pagos a maior; ou, nos
casos decorrentes de fatores alheios a vontade dos gestores, fazer constar as justificativas

nos correspondentes processos de despesa;
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4 - DISPENSAE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Constatacdo 4.1. Auséncia de pesquisa de mercado por meio da apresentacdo de trés

orcamentos obtidos com fornecedores, em desacordo ao Acordao n°® 1547/2007 do TCU.

Processo n. °

Descricao

e 23190.002839/2013-11

Servico de manutencdo em pogo artesiano com
reposicdo de materiais e equipamentos necessarios

e 23190.002402/2013-87

Prestagdo de servico para evento, contendo som
para 300 pessoas (caixa de som, mesa de canais,
CDJ Player, Cabos, etc), locacéo de 20 mesas e 300
cadeiras plasticas, estrutura de palco medindo 8m x
5m x 0,50 carpetado com saia de palco.

e 23190.002212/2013-60

Aquisicdo de Hipoclorito e Reagentes.

e 23190.002512/2013-49

Contratacdo de Servicos de tradutor para traducao
do PPC de engenharia de alimentos e histdricos
escolares de alunos participantes em programas de
estudos no exterior. Constatou-se que ndo foi
apresentado orcamento detalhado que expressasse a
composi¢do dos custos previstos da contratacdo,
impossibilitando, assim, que a Administracdo
verificasse a razoabilidade dos valores contidos na
proposta apresentada pela contratada.

e 23190.001948/2013-11

Pagamento de instrutor Mulheres-Mil. Constatou-
se que ndo foi apresentado orcamento detalhado
que expressasse a composicdo dos custos previstos
da contratacdo, impossibilitando, assim, que a
Administragdo verificasse a razoabilidade dos
valores contidos na proposta apresentada pelo
contratado.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constata¢do e tomara as

devidas providéncias para que as inconsisténcias ndo se repitam em processos futuros e as

pesquisas de mercado sejam formalizadas nos processos.

Para solucionar tal situacdo, em processos futuros de aquisicdo, a gestdo implantara

rotina de procedimentos (Check List dos processos de aquisicdo de materiais e servicos) e

fluxo de processos. Para isso constituira comissao para formalizacdo dos documentos, e

designara servidores para a funcdo de coordenacdo de almoxarifado, coordenacdo de

patrimonio e conformidade de gestao (Portaria n° 54/2014/DG) .
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Analise da AUDIN: A unidade deve efetuar cotacdo de precos, nos casos
de dispensa de licitacdo com base em planilha de preco que detalhe os custos or¢ados por
item, de modo a permitir uma efetiva analise dos precos a serem contratados, evitando a
apresentacdo de orcamentos genéricos, bem como anexar aos processos de dispensa de
licitagdo, conforme exige a jurisprudéncia do TCU, no minimo trés or¢camentos para efeito
de pesquisa de precos, com a assinatura do responsavel pela informacdo. Observar também
a necessidade de que todos os orcamentos sejam elaborados com o uso de idéntica unidade
de medida

Recomendacdo: Adotar rotinas e mecanismos de controle interno para que

sejam atendidas as determinacgdes legais.

Constatacéo 4.2. Auséncia de apresentacao de nota fiscal do servigo prestado.

Processo n. °© Descricéo

e 23190.001948 /2013-11 Pagamento de instrutor Mulheres-Mil. Constatou-
se que ndo foi juntado ao processo nota fiscal
relativa a prestacao de servicos contratada.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatagdo e tomard as
devidas providéncias para que as inconsisténcias ndo se repitam em processos futuros e a

nota fiscal de servigo da prestadora seja anexada no processo.

Para solucionar tal situacdo, em processos futuros de aquisicdo, a gestdo implantara
rotina de procedimentos (Check List dos processos de aquisicdo de materiais e servicos) e
fluxo de processos. Para isso constituira comissao para formalizacdo dos documentos, e
designara servidores para a fungdo de coordenacdo de almoxarifado, coordenacédo de
patrimonio e conformidade de gestdo (Portaria n® 54/2014/DG) .

Analise da AUDIN: A contratacdo de instrutor por inexigibilidade é prevista na
legislagéo, porém o processo deve estar devidamente formalizado e com o recibo ou fatura

para pagamentos. A constatacdo serd mantida até juntar aos autos a nota fiscal do servico
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prestado, visando a comprovacao da execucdo do servico, bem como atender a legislacao

tributéria.

Recomendacédo 1: Adotar rotinas e mecanismos de controle interno para que

sejam atendidas as determinaces legais.

Recomendacdo 2: Anexar nota fiscal do servi¢os executados ao processo
analisado, bem com encaminhar a esta AUDIN, nota fiscal do servico prestado para
compor papéis de trabalho.

Constatacdo 4.3. Pagamento indevido, sem comprovacdo de realizacdo de despesa, em

desacordo com o artigo 63 da Lei n° 4.320/64.

Processo n.° Descricéo

e 23190.002659/2013-39 Trata-se de ressarcimento de despesas com veiculo
(combustivel, pedagio, estacionamento) durante
53° CBQ no Rio de Janeiro/RJ de 11 a 20/10/2013.
Todavia, os dois comprovantes de doc. eletrénico
n® 102.301 e n° 102.302, no valor de R$ 750,00
cada, ndo comprovam a realizacdo das alegadas
despesas. Os bilhetes de estacionamento no valor
de R$ 2,00 cada um também ndo indicam a placa
do veiculo estacionado nem o horério.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatacdo e tomara

as devidas providéncias para que as inconsisténcias ndo se repitam em processos futuros e

0s comprovantes sejam colocados no processo para demonstrar a despesa e prestar conta
dos valores. Foi um lapso/esquecimento operacional de procedimentos.

Para solucionar tal situacdo, em processos futuros de aquisicdo, a gestdo

implantara rotina de procedimentos (Check List dos processos de aquisi¢cdo de materiais e

servicos) e fluxo de processos. Para isso constituird comissdo para formalizacdo dos

documentos, e designara servidores para a funcdo de coordenacdo de almoxarifado,

coordenacgdo de patrimonio e conformidade de gestdo (Portaria n® 54/2014/DG)”.

Anélise da AUDIN: O artigo 63, 8§ 2°, 11, da Lei 4.320/64, esclarece que a
liquidacdo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor tendo por

base os comprovantes da entrega de material ou da efetiva prestacdo do servigo.
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Recomendacéo 1: Providenciar a devolucdo ao erario dos valores pagos

sem a devida comprovacéo de realizagdo das despesas alegadas.

Recomendagéo 2: Aprimorar os controles referentes aos processos de
liquidacdo e pagamento, especialmente quanto a conferéncia da realizacdo do servico,

existéncia do crédito e seu valor.

Constatacdo 4.4. Dispensa de Licitacdo para contratacdo de servigos ja registrados em

procedimento licitatorio com prazo de validade vigente.

Processo n. °© Descricao

> 23190.013326/2014-16 Trata-se da DL n° 18/2014, UASG 158494, para
contratacdo de servicos de manutencdo de
equipamentos de informéatica. Ocorre que 0s
servicos de manutencdo de impressoras presentes
na dispensa, encontram-se registrados no Pregao-
SRP n° 08/2013 da UASG 158333, o qual tem o
Campus Bela Vista como participante do certame,
homologado em 16/07/2013.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatagdo e tomard as

devidas providéncias para que as inconsisténcias ndo se repitam em processos futuros.

Para solucionar tal situacdo, em processos futuros de aquisicdo, a gestdo implantara
rotina de procedimentos (Check List dos processos de aquisicdo de materiais e servicos) e

fluxo de processos. Para isso constituird comissdo para formalizagdo dos documentos.”

Analise da AUDIN: O Pregao-SRP n° 08/2013 da UASG 158333, o qual
tem o Campus Bela Vista como participante do certame, refere-se a contratagdo empresa
especializada para manutencdo preventiva e/ou corretiva de impressoras, com
fornecimento de pegas e méo-de-obra, sendo homologado em 16/07/2013. Acontece que 0
campus Bela Vista realizou a Dispensa de Licitacdo n.° 18/2014 para contratacdo de
servicos de manutencdo de equipamentos de informética, declarado em 08/05/2014,
conforme consulta ao portal de compras do Governo Federal. Foi verificado que dentre os
equipamentos contratados por dispensa, encontram-se também os servi¢cos de manutencgéo

de equipamentos de informatica registrados no Pregdo-SRP n.° 08/2013.
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E importante ressaltar que o fato de realizar, participar ou aderir a
licitagdo no Sistema de Registro de Precos ndo obriga a Administragdo em contratar com o
vencedor da licitagdo, podendo inclusive realizar uma licitagdo especifica para a aquisi¢do
pretendida. No entanto, é assegurada a preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade
de condicgbes, conforme se depreende do art. 16 do Decreto n.° 7.892/2013. Antes de se
decidirem pela elaboracdo de certame especifico, orienta-se aos gestores para que, se
constatar que 0s precos registrados sdo superiores ao praticado no mercado, negocie a
reducdo dos precos com o vencedor da licitacdo-SRP, tendo em vista os custos envolvidos
para a realizacdo de um novo certame licitatorio. Em caso de frustracdo dessa negociacao,
a unidade devera liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo de
penalidade, podendo entdo decidir pela elaboracdo de certame especifico ou mesmo pela

adesdo a outra ARP.

\erifica-se, outrossim, que as constantes falhas nos controles internos da
unidade, referente ao acompanhamento das formalidades processuais e a implantacdo de
rotinas e procedimentos, justifica-se pela auséncia de quantitativo suficiente de servidores

técnico-administrativos lotados no campus.

Em sua manifestacdo, a Unidade reconheceu a existéncia da
impropriedade ora relatada, comprometendo-se a implementar acdes suficientes para sua
correcdo. Fica mantida a constatacdo para fins de acompanhamento e analise em processos

futuros.

Recomendacéo 01: Abster-se de realizar licitacdo, ou dispensa-la, para
aquisicdo de produtos e/ou contratacdo de servicos ja registrados em licitagdo no Sistema
de Registro de Precos, sem a devida comprovacdo da vantagem e sem consulta prévia com

0 vencedor da licitacdo para possivel negociagéo.

Recomendacéo 02: Adotar rotinas e procedimentos a fim de acompanhar

e controlar as licitacOes, dispensas e inexigibilidades de licitacdo do campus ja realizadas.

Recomendagdo 03: Lotar mais servidores técnico-administrativos no

departamento de administracdo do campus.
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Constatacéo 4.5. Auséncia de Termo de Referéncia no processo:

Processo n. °© Descricao

> 23190.013326/2014-16 Trata-se da DL n° 18/2014, UASG 158494, para
contratacdo de servicos de manutencdo de
equipamentos de informatica.

> 23190.002405/2013-11 Trata-se da Inexigibilidade de Licitagdo n° 27/2013,
UASG 158494, para aquisicdo de servico de
renovacdo de licenca de software de gerenciamento
de impressao.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constata¢do e tomard as
devidas providéncias para que as inconsisténcias ndo se repitam em processos futuros e os
referidos termos de referéncia sejam formalizados nos processos. Foi um

lapso/esquecimento operacional de procedimentos.

Para solucionar tal situacdo, em processos futuros de aquisicdo, a gestdo implantara
rotina de procedimentos (Check List dos processos de aquisicdo de materiais e servicos) e
fluxo de processos. Para isso constituira comissao para formalizacdo dos documentos, e
designara servidores para a funcdo de coordenacdo de almoxarifado, coordenacéo de
patrimonio e conformidade de gestdo (Portaria n® 54/2014/DG)”.

Anélise da AUDIN: O Termo de Referéncia — TR — é o instrumento
usualmente utilizado para se demonstrar detalhadamente a necessidade da demanda do
campus no que se refere as compras governamentais, cumprindo o que dispde o art. 14 da
Lei n.° 8.666/93. Ademais, € no TR que se define o objeto que se pretende contratar, o
fundamento da contratacdo, a descricdo e os requisitos do objeto, os elementos para gestéo
do contrato, a estimativa dos precos, entre outros elementos imprescindiveis que justifique
a contratacdo. E importante ressaltar sobre a importancia da elaboracdo do Termo de
Referéncia, pois é com base nele que os gestores decidem se realizam licitacdo, ou se
procedem a contratacdo direta sem licitacdo, ou, ainda, se aderem a outra licitacdo ja

existente.

Verifica-se, outrossim, que as constantes falhas nos controles internos da

unidade, referente ao acompanhamento das formalidades processuais e a implantacdo de
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rotinas e procedimentos, justifica-se pela auséncia de quantitativo suficiente de servidores

técnico-administrativos lotados no campus.

Em sua manifestacdo, a Unidade reconheceu a existéncia da
impropriedade ora relatada, comprometendo-se a implementar acdes suficientes para sua
correcdo. Fica mantida a constatacdo para fins de acompanhamento e analise em processos

futuros.

Recomendacédo 01: Elaborar Termo de Referéncia nas aquisicbes de

bens e servicos de TI, inclusive em casos de dispensa ou de inexigibilidade de licitacéo.

Recomendacéo 02: Adotar rotinas de trabalho com controle de prazos,
bem como verificagdo dos documentos que devem compor O processo por meio de

checklists.

Recomendacdo 03: Lotar mais servidores técnico-administrativos no

departamento de administracdo do campus.

Constatacdo 4.6. Auséncia de orcamento detalhado no processo, inviabilizando a

verificacdo de vantajosidade da dispensa de licitacdo.

Processo n. °© Descricao

> 23190.013326/2014-16 Trata-se da DL n° 18/2014, UASG 158494, para
contratacdo de servicos de manutengdo de
equipamentos de informatica. Os trés orcamentos
anexados ao processo sdo genéricos constando o
valor total dos servicos a serem contratados, apesar
de serem especificados varios tipos de servicos de
manutencdo em equipamentos. Ademais, €
impossivel verificar se 0s servigos contratados de
manutengdo de impressoras foram superiores aos
registrados no Pregdo-SRP n° 08/2013 da UASG
158333, o qual tem o Campus Bela Vista como
participante do certame.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatagdo e tomara as
devidas providéncias para que as inconsisténcias ndo se repitam em processos futuros, foi

um lapso/esquecimento operacional de procedimentos.
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Para solucionar tal situacdo, em processos futuros de aquisicdo, a gestdo implantara
rotina de procedimentos (Check List dos processos de aquisicdo de materiais e servicos) e
fluxo de processos. Para isso constituira comissao para formalizacdo dos documentos, e
designara servidores para a funcdo de coordenacdo de almoxarifado, coordenacdo de

patrimonio e conformidade de gestdao (Portaria n° 54/2014/DG)”.

Anélise da AUDIN: Em anélise ao processo supracitado, verificou-se
que os trés orcamentos anexados ao processo sao genéricos, constando o valor total dos
servigos a serem contratados. No entanto, foram especificados varios tipos de servigos de
manutencdo em equipamentos a serem contratados. Diante disso, foi impossivel verificar
se 0s servicos contratados de manutencdo de impressoras, pela Dispensa de Licitagdo n.°
18/2014, foram superiores aos registrados no Pregdo-SRP n° 08/2013 da UASG 158333, o

qual tem o Campus Bela Vista como participante do certame, vigente a época da dispensa.

A auséncia de orcamento detalhado que expresse a composicdo dos
custos previsto da contratacdo, a par de violar disposi¢cdes legais, impede a formacdo de
juizo acerca da adequacdo do preco contratado com aquele que é praticado no mercado.
Cabe ressaltar que a auséncia dessas planilhas tem sido considerada pelo Tribunal de
Contas da Unido como uma irregularidade, uma vez que a exigéncia de orgamento
detalhado em planilhas que expressem a composi¢cdo dos custos unitarios possui
importancia capital para a escolha da proposta mais vantajosa. Soma-se aqui a
impossibilidade de se verificar se 0 preco das propostas estava ou ndo superfaturado e se o
custo unitario era o de mercado. Em situac@es similares, o Tribunal de Contas da Unido
tem recomendado que “os processos de dispensa de licitagdo devem conter documentos
que indiquem a prévia pesquisa de precos de mercado, em relacdo ao objeto a ser
contratado/adquirido, e a habilitacio do respectivo fornecedor/prestador de servigos”

(Actrdao n° 2986/2006 - 12 Camara).

Verifica-se, outrossim, que as constantes falhas nos controles internos da
unidade, referente ao acompanhamento das formalidades processuais e a implantacdo de
rotinas e procedimentos, justifica-se pela auséncia de quantitativo suficiente de servidores

técnico-administrativos lotados no campus.
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Em sua manifestacdo, a Unidade reconheceu a existéncia da

impropriedade ora relatada, comprometendo-se a implementar acdes suficientes para sua

correcdo. Fica mantida a constatacdo para fins de acompanhamento e anélise em processos

futuros.

Recomendacdo 01: Providenciar nas aquisi¢cbes de bens e servigos,

mapa de apuracdo com no minimo trés (03) orgamentos, com o detalhamento dos pregos de

cada item a ser contratado.

Recomendacdo 02: Lotar mais servidores técnico-administrativos no

departamento de administracdo do campus.

Constatacdo 4.7. Contratacdo por dispensa de licitagdo e consequente pagamento de

servigos sem a verificacdo tempestiva da regularidade fiscal e trabalhista da contratada, em

desacordo com o art. 29 da Lei 8.666/93 e a Jurisprudéncia do TCU:

Processo n. °

Descricdo

> 23190.013326/2014-16

Trata-se da Dispensa de Licitagdo n° 18/2014,
UASG 158494 para contratacdo de servico de
manutencdo de equipamentos de informética. Em
analise ao processo, verifica-se que o servico foi
prestado sem a comprovacao da regularidade fiscal
e trabalhista da empresa, visto que o objeto foi
empenhado em 09/05/2014, conforme
2014NEB800053, o servico prestado em 11/06/2014,
conforme ateste no verso da Nota Fiscal de
Servicos n® 3865 (emitida em 16/05/2014), e pago
conforme 20140B800680, emitida em 26/06/2014.
Entretanto, a Certiddo Negativa de Deébitos
Trabalhistas foi emitida em 24/07/2014, a Certiddo
Conjunta Negativa de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido foi
emitida em 14/07/2014 e a informacdo do
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF foi
obtida em 24/07/2014, todas apds a prestacdo dos
SEervigos.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatagdo e tomara as

devidas providéncias para que as inconsisténcias nao se repitam em processos futuros.
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Para solucionar tal situacdo, em processos futuros de aquisicdo, a gestdo implantara
rotina de procedimentos (Check List dos processos de aquisicdo de materiais e servicos) e
fluxo de processos. Para isso constituira comissao para formalizacdo dos documentos, e
designara servidores para a funcdo de coordenacdo de almoxarifado, coordenacdo de

patrimonio e conformidade de gestdo (Portaria n® 54/2014/DG) .

Anélise da AUDIN: O art. 29 da Lei 8.666/1993, que estabelece a
documentacdo a ser exigida para a verificagdo da regularidade fiscal de licitante ou
contratada, indica, entre outros, a necessidade de apresentacdo de prova de regularidade
para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal e de prova de regularidade relativa a
Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico. Com relacdo a essa
matéria, o entendimento do Tribunal de Contas da Unido é no sentido da obrigatoriedade
de prova de regularidade fiscal e trabalhista para contratacdo com a Administracao Publica,
mesmo nos casos de dispensa ou inexigibilidade, devendo a Administracdo exigir e
fiscalizar a manutencdo da situacdo de regularidade durante toda a execucdo do contrato.
Nesse sentido sdo os Acdrddos 549/2011-TCU-Plenario, 3.390/2011-TCU-2% Camara,
1265/2010 — Plenario, 471/2008-TCU-Plenario, 1.699/2007-TCU-Plenario, 2.081/2007-
TCU-Plenario e 3.191/2007-TCU-1% Camara, 1.365/2010-TCU-2% Camara, 1.782/2010-
TCU-Plenério, 1.029/2009-TCU-2% Camara, 34/2008-TCU-1% Camara, 611/2008-TCU-1?
Camara, 1.012/2008-TCU-1% Camara e 1.349/2008-TCU-1% Camara. Dessa forma, a néo
exigéncia dos comprovantes de regularidade, configura descumprimento de exigéncia

legal, indo de encontro as normas vigentes e a reiterada jurisprudéncia desta Corte.

Verifica-se também que as constantes falhas nos controles internos da
unidade, referente ao acompanhamento das formalidades processuais e a implantacdo de
rotinas e procedimentos, justifica-se pela auséncia de quantitativo suficiente de servidores

técnico-administrativos lotados no campus.

Em sua manifestacdo, a Unidade reconheceu a existéncia da
impropriedade ora relatada, comprometendo-se a implementar acdes suficientes para sua
correcdo. Fica mantida a constatacdo para fins de acompanhamento e analise em processos

futuros.
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Recomendacdo 01: Verificar previamente a regularidade fiscal e
trabalhista nas aquisicdes de bens e servigcos, tanto para contratar como para fins de
pagamento, em cumprimento ao art. 29 da Lei n.° 8.666/93 e a jurisprudéncia do TCU.

Recomendacdo 02: Lotar mais servidores técnico-administrativos no

departamento de administracdo do campus.

5- REGULARIDADE CONTABIL

Arrecadacdo Propria

Né&o houve constatacéo

Conformidade de gestéo

Constatacdo 5.1. Auséncia de registro de Conformidade de gestdo/diaria, em desacordo
coma IN STN n° 6 de 3/10/2007.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatagdo e tomard as
devidas providéncias administrativas para que as inconsisténcias ndo se repitam em

processos futuros.

Para solucionar tal situagéo, em processos futuros de aquisi¢cdo de bens
e servicos, a Gestdo do Campus nomeou responsavel por Conformidade de Gestao/diaria
(Conforme Portaria n° 54/2014/DG).”

Anélise da AUDIN: Apesar da manifestacdo da unidade examinada, que
tomou providéncias com intuito de evitar tais ocorréncias, faz-se necessaria a incluséo da
constatacdo no plano de providéncias permanentes para monitoramento da AUDIN. Dispde
o art. 8° da IN STN n° 6/2007 que “o registro da Conformidade dos Registros de Gestéo €
de responsabilidade de servidor formalmente designado pelo Titular da Unidade
Executora, o qual constard no Rol de Responsaveis, juntamente com o respectivo
substituto, ndo podendo ter fungdo de emitir documentos”. Sera admitida excegdo ao
registro da conformidade quando a unidade se encontre, justificadamente, impossibilitada

de designar servidores distintos para exercer tais funcdes, sendo que, nesse caso, a

58

Relatério de Auditoria n° 14/2014



=

MINISTERIO DA EDUCACAO - MEC
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO - IFMT
AUDITORIA INTERNA
Avenida Senador Filinto Mller, n° 953, Bairro Duque de Caxias, Cuiab&/MT - CEP 78043-400
Tel.: (65) 3616-4109 E-mail: audin@ifmt.edu.br site: audin.ifmt.edu.br

conformidade serd registrada pelo préprio ordenador de despesas. A conformidade dos
registros de gestdo devera ser registrada em até trés dias Uteis a contar da data do registro
da operacdo no SIAFI, podendo ser atualizada até a data fixada para o fechamento do més.
A auséncia ou o registro com restricdo da conformidade dos registros de gestdo implicara o

registro de conformidade contabil com restricéo.

Recomendacéo 1. Efetuar o registro de conformidade de gestdo, no
prazo previsto na IN STN n.° 6/2007, e quando da auséncia do titular e/ou substituto que

esta seja realizada pelo ordenador de despesa, conforme legislacdo vigente.

Recomendacédo 2. Promover a adequada capacitacdo de servidor para o

desempenho de suas atividades.

Rol de Responsaveis/Seqgregacdo de Funcdes

Né&o houve constatagéo

Recursos Exigiveis — restos a pagar

Né&o houve constatagéo

Retencoes Indevidas nos Pagamentos de Bolsas

N&o houve constatacéo.

Extrapolacdo do limite legal de Dispensa

Constatacdo 5.2. Fracionamento de despesa com fuga da modalidade licitatoria adequada,
vedada conforme art. 23, § 5°, da Lei 8.666/93 e Acordao TCU n° 1.084/2007-Plenério.

Processo n. °© Descricao
» 23190.017865/2014-24 Foram realizadas por meio de dispensa de
» 23190.018886/2014-67 licitagdo fundamentada no art. 24, inciso I, da Lei
» 23190.019194/2014-36 8.666/1993, contratagdo de aquisicOes de

materiais e servicos para manutencdo dos
aparelhos de ar condicionado, cujos valores
globais somam R$ 15.520,90, montante que
ultrapassa o limite legal previsto para dispensa de
licitagdo conforme empenhos 2014NES800089,
2014NE800091, 2014NE800110.

» 23190.000389/2014-11 Foram realizadas por meio de dispensa de
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» 23190.016886/2014-22 licitagdo fundamentada no art. 24, inciso 11, da Lei
8.666/1993, contratacdo de aquisicdo de materiais
para manutencdo de impressoras, cujos valores
globais somam R$ 8.899,60, montante que
ultrapassa o limite legal previsto para dispensa de
licitacdo conforme empenhos 2014NE800007 e
2014NEB00078

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constata¢ao e tomara as

devidas providéncias administrativas para que as inconsisténcias ndo se repitam em

processos futuros.

Para solucionar tal situagdo em processos futuros de aquisicdo de bens e
servicos implantara rotina de procedimentos e procedimentos da gestdo de contratos,
cartilha orientadora do fiscal de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de
materiais e fiscalizacao de contratos), Conformidade de gestéo, fluxo de processos e maior
rigor e controle de informacdes orcamentarias. Para isso constituird comissdo para
formalizacdo dos documentos, e designou servidor para a fungdo de Coordenador de
Convénios e Contratos (Portaria IFMT n° 763/2014) e funcdo de Conformidade de Gestao
(Portaria n° 54/2014/DG)”

Anélise da AUDIN: Com relacdo a essa matéria, o entendimento da
Corte de Contas é de que a realizacdo de contratacGes ou aquisi¢cbes de mesma natureza,
em idéntico exercicio, cujos valores globais excedam o limite legal previsto para dispensa
de licitacdo, demonstra falta de planejamento e caracteriza fuga ao procedimento licitatério
e fracionamento ilegal da despesa. Nesse sentido sdo os Acdrddos 1.620/2010-TCU-
Plenario, 4.279/2009-TCU-1* Camara, 834/2008-TCU-1*® Céamara, 1.559/2008-TCU-2?
Camara, 1.973/2008-TCU-1% Camara e 370/2007-TCU-22 Camara. Dessa forma, a
utilizacdo de dispensa de licitagdo, com fundamento no baixo valor, para a aquisi¢do ou
contratacdo de servicos cujos montantes globais ultrapassem os limites previstos na Lei de
LicitacGes, configura fracionamento de despesa, e vai de encontro a legislagdo vigente e a
jurisprudéncia do TCU. A manifestacdo da Unidade ndo elide a constatacdo, apesar de as
providéncias tomadas pelo gestor, uma vez que € necessario manter o monitoramento com

finalidade de observar o cumprimento das providéncias tomadas.
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Recomendacdo 1: Abster-se de realizar fracionamento de despesas,
realizando licitacdo na modalidade adequada, observando os limites de valores previstos
para as modalidades de licitagdo, em cumprimento ao art. 23, incisos | e Il, da Lei
8.666/1993.

Recomendacédo 2: Adotar maior controle e critérios para o planejamento

das aquisi¢cdes do Campus.

Retencdo e Recolhimento de Tributos do Campus no exercicio de 2014

Constatacdo 5.3. Atraso no recolhimento de contribuicdo previdenciaria - GPS em

desacordo com o art. 130 da Instru¢cdo Normativa RFB 971/09.

Descricao

GPS relativas as notas de pagamento: 2014NP000039 (nfs-e n°. 114 de 05/12/13- Rec.
04/02/14), 2014NP000053 (nfs-e n°. 2192 de 27/01/14- Rec. 21/02/14), 2014NP000070
(nfs-e n°. 46 de 17/12/13- Rec. 13/03/14), 2014NP000081 (nfs-e n°. 2257 de 24/02/14-
Rec. 03/04/14), 2014NPO000093 (nfs-e n° 206 de 24/03/14- Rec. 08/05/14),
2014NP000111 (nfs-e n°. 136 de 29/01/14- Rec. 15/04/14), 2014NP000112 (nfs-e n°.
165 de 27/02/14- Rec. 15/04/14), 2014NP000125 (nfs-e n° 217 de 31/03/14- Rec.
09/05/14), 2014NP000153 (nfs-e n°. 2193 de 27/01/14- Rec. 03/06/14), 2014NP000188
(nfs-e n°. 36 de 30/05/14- Rec. 26/06/14), 2014NP000210 (nfs-e n° 56 de 30/06/14-
Rec. 26/06/14), 2014NP000213 (nfs-e n°. 2475 de 25/06/14- Rec. 25/07/14).

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatacdo e tomara as
devidas providéncias administrativas para que as inconsisténcias ndo se repitam em

processos futuros.”

Para solucionar tal situacdo em processos futuros de aquisicdo de bens e
servigos implantara rotina de procedimentos e procedimentos da gestdo de contratos,
cartilha orientadora do fiscal de contrato (Check List dos contratos de aquisicdo de
materiais e fiscalizacao de contratos), Conformidade de gestéo, fluxo de processos e maior
rigor e controle de informagfes orcamentdrias. Para isso constituird comissdo para
formalizacdo dos documentos, e designou servidor para a fungdo de Coordenador de
Convénios e Contratos (Portaria IFMT n° 763/2014) e funcéo de Conformidade de Gestao
(Portaria n° 54/2014/DG) .
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Analise da AUDIN: A falta de recolhimento, no prazo legal, das
importancias retidas para a contribuicdo previdenciaria € ilegal segundo o art. 132 da
Instrucdo Normativa RFB 971/2009. Apesar da manifestacdo da unidade examinada, que
tomou providéncias com intuito de evitar tais ocorréncias, faz-se necessaria a incluséo da
constatacdo no plano de providéncias permanentes para monitoramento da AUDIN. A
unidade devera observar os prazos relativos aos recolhimentos dos encargos fiscais
decorrentes da emissdo de nota fiscal de servicos e a tempestividade dos procedimentos
para o envio do processo a liquidacédo, dentre eles a aceitacdo do servico e a verificacdo da
regularidade da contratada por meio de consulta ao SICAF, para que os valores retidos
sejam recolhidos no prazo legal estipulado pela SRFB. Em relacdo aos recursos
financeiros, é necessario acompanhamento e controle dos recursos disponiveis a fim de

efetuar a programacédo financeira, priorizando as despesas que incorrem em encargos.

Recomendacdo 1: Acompanhar a execucdo orcamentaria e o fluxo de
caixa da unidade a fim de garantir o controle das despesas efetuadas e o cumprimento dos

prazos de pagamento.

Recomendacdo 2: Efetuar a programacdo financeira das despesas

mensais da unidade, priorizando as despesas gue incorrem em encargos.

Recomendacéo 3: Elaborar e adotar Manual de Rotinas e Procedimentos
para Execucdo Orcamentéria e Financeira, especialmente para Retencéo e Recolhimento de
Tributos.

6 - ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Constatacdo 6.1. O Inventario de Patriménio, registrado no SUAP, ndo representa a
situacdo real dos bens permanentes do Campus, em desacordo ao art. 94 da lei 4.320/64.

Manifestacdo da Unidade: “O campus jd tinha conhecimento da
situacdo e iniciou os trabalhos tomando providéncias para que os registros fossem feitos e

regularizados.

Para solucionar tal situacdo, foi nomeada Comissdo de Inventario de Patriménio
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(Portaria n®20 e 25/2014/GB de 29/04/2014 e 29/05/2014) que ja iniciou os trabalhos ™.
Anélise da AUDIN: O art. 94 da Lei 4320/64 define a obrigatoriedade do
controle de patrimonio. A manifestacéo da unidade néo elide a constatacdo, uma vez que o
controle de Patriménio - RMB poderia ser realizado ainda que de forma provisoria, através
de Planilha Eletronica. O campus ndo encaminhou o RMB para analise, restando esta
prejudicada, limitando-se a encaminhar cépia da CI N° 012/2014/DAF/IFMT Campus S&o
Vicente ao respectivo DAP informando a ndo elaboragdo do inventario de Patrimonio.

A inexisténcia de controle efetivo do patriménio da Unidade é motivo de Restricdo ao
Balanco da Unidade e do IFMT.

Recomendacéo 1: Providenciar junto a DGTI a disponibilizacdo de acesso
ao sistema SIGA ADM de maneira a imprimir o Relatorio de Inventério de Patrimdnio —
RMB em 31/12/13 e relatdrio dos saldos existentes na data de fechamento do sistema para
cadastro dos saldos iniciais/2014 no SUAP.

Recomendacdo 2: Promover ac¢Bes junto a PROAD para a definicdo da
forma de atualizagéo dos saldos e efetuar o registro no sistema SUAP dos saldos inicias do

bens patrimoniais da unidade.

Recomendacdo 3: Realizar o inventario do Patrimbnio, antes do
encerramento do exercicio 2014, e promover as regularizacdes contabeis necessarias, bem

como enviar copia do inventario para compor os papéis de trabalho desta AUDIN;

Recomendacéo 4: Lotar mais servidores no setor de forma a garantir o

pleno desenvolvimento das acdes de gestdo do patriménio da unidade.

Recomendagédo 5: Elaborar Controle Interno — Manual de Rotinas e
Procedimentos para Gestdo de Patrimonio.

Recomendacéo 4: Capacitar os servidores do setor para a execugdo de

gestdo adequada do patriménio da unidade.
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Constatacdo 6.2. O Inventario de Almoxarifado, registrado no SUAP , nao representa a

situacdo real dos bens de consumo do Campus, em desacordo ao art. 94 da lei 4.320/64 e
item 8 da N° 205/88 da Secretaria de Administracdo Publica - Presidéncia da Republica.

Manifestacdo da Unidade: “O campus ja tinha conhecimento da
situacdo e iniciou os trabalhos tomando providéncias para que os registros fossem feitos e
regularizados.
Para solucionar tal situagdo, foi nomeada Comissdo de Inventario de Almoxarifado
(Portaria n®21 e 26/2014/GB de 29/04/2014 e 29/05/2014) que ja iniciou os trabalhos”

Andlise da AUDIN: A manifestagcdo encaminhada pela unidade ndo elide a
constatacdo, tendo em vista a necessidade da implementacdo de controles internos com a
finalidade de assegurar a devida preservacao dos bens do almoxarifado, em observancia ao
art. 8° da Instrucdo Normativa n® 205/1988 — SEDAP. Na inexisténcia de sistema
informatizado de gestdo de almoxarifado, a Unidade deverd, minimamente, elaborar
planilhas eletrbnicas para controle ainda que precario, do seu estoque, conforme
determinado pela Lei 4.320/64. A existéncia de saldos elevados nas contas de
Almoxarifado sem a devida baixa mensal pelo RMA e ainda divergindo do saldo contabil é
motivo de Restricdo ao Balanco da Unidade e do IFMT.

Recomendacéo 1: Providenciar junto a DGTI a disponibilizacdo de acesso
ao sistema SIGA ADM de maneira a imprimir o Relatério de Inventario de Almoxarifado —
RMA em 31/12/13 e/ou relatério dos saldos existentes na data de fechamento do sistema
para cadastro dos saldos iniciais em 01/01/2014 no SUAP.

Recomendacéo 2: Através dos documentos de entradas (NF) e de saidas
(Requisicdo de Fornecimento), efetuar os registros de entradas e saidas do almoxarifado no
periodo de Janeiro até 0 més de regularizacdo no sistema SUAP, gerando o0s respectivos
RMA’s para langamentos contabeis de regularizagéo.

Recomendacéo 3: Ao concluir a atualizagdo dos dados, gerar novo
Relatdrio de Inventario; realizar o inventario fisico do almoxarifado, proceder aos ajustes

necessarios com os devidos registros contabeis.

Recomendacgéo 4: Emitir novo Relatorio de Inventario, apés concluido o
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ajuste, encaminhando ambos para esta AUDIN para compor os papéis de trabalho.

Recomendagédo 5: Elaborar Controle Interno — Manual de Rotinas e
Procedimentos para Gestdo de Almoxarifado.

Recomendacédo 6: Capacitar os servidores do setor para a execucdo de

gestdo adequada dos estoques da unidade.

Constatacédo 6.3. Guarda de materiais permanentes no mesmo espago que 0s materiais de
consumo.

Manifestacdo da Unidade: “O campus jd tinha conhecimento da
situacdo, porém os materiais permanentes estavam provisoriamente alocados no local
aguardando conclusdo da obra que por sua vez esta aguardando o relatorio da comissao
de engenharia para o recebimento definitivo da obra. Estamos viabilizando a contratacéo
de servicos de engenharia para a adaptacdo de ambientes destinados ao programa de pés-
graduacdo para o planilhamento de servigos. Os equipamentos guardados naquele local
estdo ali pelo fato de ter havido atraso no cronograma de entrega das obras dos
Laboratoérios de Ciéncia e Tecnologia de Alimentos e do Bloco de Praticas Desportivas.
N&o dispunhamos de outros ambientes para serem guardados. As obras estdo em fase de
recebimento provisorio e, alguns dias depois da visita da equipe de Auditoria, recebemos o
Relatério da Comissdo de Engenharia, documento com o qual oficiamos a empresa para
que faca as corregbes necessarias para o recebimento definitivo e a consequente
ocuparmos e instala¢do dos equipamentos, sanando o problema da guarda irregular dos
mesmos. Essa acao ocorrera até novembro de 2014.

Dentre os equipamentos armazenados também estdo aqueles que dependem de
adaptacdes de ambientes para serem instalados. Para isso contatamos o PRODIN para
que nos auxiliasse na elaboracéo dos projetos de engenharia. A equipe de engenharia, por
sua vez, apds algumas visitas ao Campus, nos informou que o volume de trabalho que
desenvolvem nos Campus em expansdo ndo os permite que fagam esse servico para o
Campus Cuiaba - Bela Vista. Diante dessa situacdo, estamos viabilizando a contratac¢éo
desses servicos, previstos para serem empenhados ainda no més de outubro do corrente.

T&o logo isso aconteca, executaremos as reformas e 0s equipamentos serdo devidamente
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’

instalados.’

Anélise da AUDIN: A resposta encaminhada ndo elide a constatacao,
tendo em vista a necessidade de implementacdo de espaco fisico especifico com a
finalidade de assegurar a devida preservacdo e controle do almoxarifado, conforme IN
SEDAP/PR N° 205/88. O material permanente adquirido, apos o devido recebimento pelo

almoxarifado, deve ser encaminhado ao setor solicitante.

Recomendacéo 1: Providenciar a lotacdo de material permanente, logo
apos seu recebimento e incorporacao, ao setor requisitante.

Recomendacédo 2: Abster-se de estocar material permanente no setor de
almoxarifado.

Constatacdo 6.4. O campus ndo encaminhou o RMA para andlise, restando esta

prejudicada, impossibilitando a comparacdo dos saldos contabeis e fisico/financeiro do
estoque.

Manifestacdo da Unidade: “O campus tem conhecimento da situagdo,
esta regularizando através do Inventario para atualizacédo do sistema SUAP, para entdo a

partir do dia 30 de cada més encaminhar relatorio RMA.”

Andlise da AUDIN: Manifestacdo acatada PARCIALMENTE, tendo em
vista a necessidade da implementacédo de controles internos com a finalidade de assegurar a
devida preservacdo dos bens do almoxarifado, em observancia ao art. 8° da Instrucdo
Normativa n°205/1988 — SEDAP. Na inexisténcia de sistema informatizado de gestdo de
almoxarifado, a Unidade devera, minimamente, elaborar planilhas eletrénicas para controle
ainda que precario, do seu estoque, conforme determinado pela Lei 4.320/64. A existéncia
de saldos elevados nas contas de Almoxarifado sem a devida baixa mensal pelo RMA e
ainda divergindo do saldo contabil é motivo de Restricdo ao Balango da Unidade e do
IFMT.

Recomendacé@o 1: Providenciar junto a DGTI a disponibilizacdo de
acesso ao sistema SIGA ADM de maneira a imprimir o Relatério de Inventario de
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Almoxarifado — RMA em 31/12/13 e/ou relatério dos saldos existentes na data de

fechamento do sistema para cadastro dos saldos iniciais em 01/01/2014 no SUAP.

Recomendacédo 2: Efetuar os registros de entradas e saidas do almoxarifado
no periodo de Janeiro até o més de regularizagdo no sistema SUAP, através dos
documentos de entradas (NF) e de saidas (Requisicdo de Fornecimento), gerando 0s

respectivos RMA’s para lancamentos contabeis de regularizagéo.

Recomendacdo 3: Gerar novo Relatério de Inventario, ao concluir a
atualizacdo dos dados, realizar o inventario fisico do almoxarifado, proceder aos ajustes

necessarios com o0s devidos registros contabeis.

Recomendacéo 4: Emitir novo Relatorio de Inventario, concluido o ajuste,

encaminhando ambos para esta AUDIN para compor os papéis de trabalho.

Recomendacdo 5: Elaborar Controle Interno — Manual de Rotinas e

Procedimentos para Gestdo de Almoxarifado.

Recomendacéo 6: Capacitar os servidores do setor para a execugdo de
gestdo adequada dos estoques da unidade.

Constatacdo 6.5. Existéncia de Saldo na conta de estoque 1.1.3.1.8.01.0.0 de R$

339.408,47 (trezentos e trinta e nove mil, quatrocentos e oito reais e quarenta e sete
centavos) sem constar a reclassificacdo mensal pelo RMA conforme a Lei 4.320/46 e as
NBCT s aplicada ao Setor Publico.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata, ja iniciou os trabalhos de
Inventario para retificacdo dos saldos anteriores, e 0s novos lancamentos ja estdo sendo
realizados nas contas corretas.”

Anélise da AUDIN: A manifestacdo encaminhada pela unidade ndo
elide a constatacdo, tendo em vista a necessidade da implementacdo de controles internos
com a finalidade de assegurar o devido controle e registro da movimentacdo do estoque da
unidade com o devido registro contabil pela baixa mensal através do RMA, conforme

determinado pela Lei 4.320/64. A existéncia de saldos elevados nas contas de
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Almoxarifado sem a devida baixa mensal pelo RMA e ainda divergindo do saldo contabil é
motivo de Restricdo ao Balanco da Unidade e do IFMT.

Recomendacd@o 1: Promover a regularizagdo do saldo contébil do
estoque da unidade através dos RMA’s, inclusive de exercicios anteriores;

Recomendacéo 2: Solicitar a PROAD/CCONT, orientacdes sobre os
procedimentos a serem adotados.

Recomendacdo 3: Adotar rotinas mensais de anélise das
Demonstracdes Contabeis da unidade para deteccdo de possiveis inconsisténcias,
procedendo as regularizacBes tempestivamente.

Recomendacéao 5: Elaborar Controle Interno — Manual de Rotinas e
Procedimentos para realizacdo de registros contabeis das movimentacfes  do

Almoxarifado.

Recomendacéo 6: Capacitar os servidores do setor de almoxarifado
para a correta escrituracdo contébil, andlise e interpretacdo das Demonstracdes Contabeis
da unidade.

Constatacdo 6.6. Classificacdo geral dos produtos/bens de estoque exclusivamente na

conta 1.1.3.1.8.01.0.0 ndo havendo separacao de registros das aquisi¢des de produtos/bens
especialmente para as contas 1.1.3.1.8.02.0.0 — Géneros de Alimentacéo; 1.1.3.1.8.03.0.0 —
Materiais de Construcdo; 1.1.3.1.8.04.0.0 - Materiais de Telecomunicagoes;
1.1.3.1.8.05.0.0 — Autopecas; 1.1.3.1.8.06.0.0 — Medicamentos e Materiais Hospitalares;
1.1.3.1.8.08.0.0 — Material de expediente.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata, ja iniciou os trabalhos de
Inventario para retificacdo dos saldos anteriores, e 0s novos langamentos ja estdo sendo
realizados nas contas corretas.”

Andlise da AUDIN: Manifestagdo acatada PARCIALMENTE,
tendo em vista a necessidade da implementacdo de controles internos com a finalidade de
assegurar os devidos controles e registros contabeis em conta correspondente da
movimentacao do estoque da unidade de maneira a apresentar com consisténcia a situacao

patrimonial da unidade, conforme determinado pela Lei 4.320/64.
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Recomendacéo 1: Elaborar Controle Interno — Manual de Rotinas e
Procedimentos para realizacdo de registros contabeis das movimentacfes do Almoxarifado
definindo a forma correta de liquidacdo das NF's na conta de estoque correspondente a
cada tipo de material adquirido.

Recomendacéo 6: Promover a capacitacdo os servidores do setor de
contabilidade e almoxarifado para a correta escrituracdo contdbil da movimentacdo do
almoxarifado da unidade.

Constatacdo 6.7. Ndo foram realizados registros de Depreciacdo dos bens moveis da

unidade nos exercicios de 2010 a 2014. Salienta-se que esta constatacéo € reincidente para
a unidade.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata, ja iniciou os trabalhos de
Inventario para posterior reavaliagdo e depreciagcdo dos bens moveis.”

Anélise da AUDIN: A manifestacdo da unidade ndo elide a constatac&o.
Em que pese a justificativa apresentada, o Art. 94 da Lei 4320/64 define a obrigatoriedade
do controle de patriménio, sendo o registro da Depreciacdo uma obrigatoriedade desde o
exercicio de 2010, cujo prazo final para total implementacao dos registros de depreciacao
dos bens moveis e imoéveis da Administracdo Publica encerra-se em 31/12/14. A
inexisténcia de controle efetivo do patriménio da Unidade é motivo de Restricdo ao
Balanco da Unidade e do IFMT.

Recomendacéo 1: Realizar a regularizacdo do cadastro dos bens mdveis e
imdveis da unidade no sistema SUAP e promover o célculo da Depreciacdo dos mesmos,
especialmente os adquiridos no presente exercicio.

Recomendagédo 2: Elaborar Controle Interno — Manual de Rotinas e
Procedimentos para célculo da Depreciacdo dos bens da unidade, de acordo com a Lei
4.320/64, as Normas Brasileiras Aplicadas ao Setor Publico e legislacbes complementares
vigentes.

Recomendacéo 3: Promover a capacitacdo dos servidores do setor para a
execucao de gestdo adequada do patriménio da unidade.

Recomendacéo 4: Lotar mais servidores no setor de forma a garantir o
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pleno desenvolvimento das acdes de gestdo do patriménio da unidade.

Constatacdo 6.8. Auséncia de atualizacdo dos imoveis no sistema SPIUNET. O campus
possui um registro de RIP de Identificacdo do Imovel no SPIUNET: 9067.00217.500-2 do

imovel com benfeitorias, localizado em Cuiaba-MT no valor de R$ 2.999.723,02 (dois

milhdes, novecentos e noventa e nove mil, setecentos e vinte e trés reais e dois centavos),
sendo o langamento contébil efetuado no exercicio de 2010 através de NL, cuja avaliacdo
encontra-se vencida desde 04/07/08. Constata-se ainda que o valor das benfeitorias diverge
do valor quando aplicado o CUB informado para sua atualizacdo e que ndo consta o
registro contabil da transferéncia do Imdvel e Benfeitorias quando da transformacdo da
unidade de UNED do CEFET-MT para Campus do IFMT.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata, e esta se organizando para
tomar providéncias conforme Orientacdo Técnica n° 03/DCF/PROAD/IFMT, DE 30 DE
SETEMBRO DE 2014, encaminhada em 01/10/2014 .”

Anélise da AUDIN: Manifestacdo acatada PARCIALMENTE. Em que pese
a justificativa apresentada, o Art. 106, § 3° c/c Art. 100 e 104, da Lei 4320/64 define a
possibilidade de reavaliacdo do bens imoveis componentes do patriménio bem como a seu
registro e demonstracdo contabil. A inexisténcia de controle efetivo do patriménio da
Unidade é motivo de Restri¢do ao Balanco da Unidade e do IFMT.

Recomendacéo 1: Efetuar Gestdo e Solicitar a PRODIN/ENGENHARIA
auxilio para corrigir, utilizando o CUB e o PGV, o valor dos imoveis da Unidade,
promovendo sua atualizacédo e atualizacédo financeira e cadastral no SPIUNET, bem como
criar o registro do RIP de utilizacdo para os imoveis que ainda ndo o possuem, gerando 0s

respectivos langcamentos contabeis.

Recomendacdo 2: Solicitar a Gestdo do campus a lotacdo de mais
servidores no setor de forma a garantir o pleno desenvolvimento das ac¢des de gestédo do

patrimdnio da unidade.

Recomendagédo 3: Elaborar Controle Interno — Manual de Rotinas e

Procedimentos para Gestdo de bens Imédveis da Unidade.
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Recomendacéo 4: Capacitar os servidores do setor para a execugdo de

gestéo efetiva, eficaz e adequada do patrimonio da unidade.

Recomendacéo 5: Informar a esta AUDIN quando da regularizagdo dos

saldos, encaminhando o relatdrio de inventario para analise.

Constatacdo 6.9. Saldo na conta 14.211.01.00 — Edificios no total de R$ 1.023.002,68 (um
milhdo, vinte e trés mil, dois reais e sessenta e oito centavos), cujos registros foram
efetuados nos exercicios de 2010, 2011 e 2012 .

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata, e esta se organizando para
tomar providéncias conforme Orientacdo Técnica n° 03/DCF/PROAD/IFMT, DE 30 DE
SETEMBRO DE 2014, encaminhada em 01/10/2014 .~

Analise da AUDIN: A manifestacdo da unidade ndo elide a constatacéo.
Em que pese a justificativa apresentada, em obediéncia ao determinado pela Lei 4320/64, a
andlise da regularidade dos lancamentos e registros contdbeis deve ser efetuada
sistematicamente pelo setor de contabilidade da unidade.

Recomendacdo 1: Efetuar andlise criteriosa dos registros efetuados na

conta promovendo a sua regularizacdo até 31/12/14.

Recomendacéo 2: Adotar rotina mensal de anélise do Balancete da unidade
a fim de verificar a consisténcia e regularidade dos registros contabeis efetuados.

Recomendacdo 3: Elaborar Controle Interno — Manual de Rotinas e

Procedimentos para analise das demonstracdes contabeis da unidade.

Recomendacéo 4: Informar a esta AUDIN quando da regularizagéo

dos saldos, encaminhando o relatério de inventario para analise.

Constatacdo 6.10. Saldo na conta 14.211.51.00 — Obras em Andamento — Reg. de Exec.

Especial no total de R$ 15.000,00 (quinze mil reais), cujos registros foram efetuados no
exercicio de 2012, no entanto referem-se a elaboracéo de projetos.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata, e esta se organizando para
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tomar providéncias conforme Orientacdo Técnica n° 03/DCF/PROAD/IFMT, DE 30 DE
SETEMBRO DE 2014, encaminhada em 01/10/2014 .”

Anélise da AUDIN: A manifestacdo da unidade ndo elide a constatac&o.
Em que pese a justificativa apresentada, em obediéncia ao determinado pela Lei 4320/64, a
analise da regularidade dos lancamentos e registros contabeis deve ser efetuada

sistematicamente pelo setor de contabilidade da unidade.

Recomendacdo 1: Efetuar andlise criteriosa dos registros efetuados na

conta promovendo a sua regularizacédo até 31/12/14.

Recomendacéo 2: Adotar rotina mensal de analise do Balancete da unidade

a fim de verificar a consisténcia e regularidade dos registros contébeis efetuados.

Recomendagédo 3: Elaborar Controle Interno — Manual de Rotinas e

Procedimentos para analise das demonstracdes contabeis da unidade.

Recomendacéo 4: Informar a esta AUDIN quando da regularizacdo dos

saldos, encaminhando o relatorio de inventario para analise.

Constatacdo 6.11. Saldo na conta 14.211.91.00 — Obras em Andamento no total de R$

1.379.283,87 (um milhdo, trezentos e setenta e nove mil, duzentos e oitenta e trés reais e

oitenta e sete centavos), cujos registros foram efetuados nos exercicios de 2011, 2013 e
2014.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata, e esta se organizando para
tomar providéncias conforme Orientacdo Técnica n° 03/DCF/PROAD/IFMT, DE 30 DE
SETEMBRO DE 2014, encaminhada em 01/10/2014 .”

Analise da AUDIN: Manifestacdo PARCIALMENTE acatada. Em que pese
a justificativa apresentada e a acdo da unidade em regularizar a conta, em obediéncia ao
determinado pela Lei 4320/64, a analise da regularidade dos lancamentos e registros
contabeis deve ser efetuada sistematicamente pelo setor de contabilidade da unidade.

Recomendacao 1: Efetuar andlise criteriosa dos registros efetuados na conta promovendo

as baixas devidas e o cadastro no sistema SPIUNET e a transferéncia do lancamento para a contabilidade até
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31/12/14.

Recomendacéao 2: Adotar rotina mensal de analise do Balancete da unidade

a fim de verificar a consisténcia e regularidade dos registros contébeis efetuados.

Recomendagédo 3: Elaborar Controle Interno — Manual de Rotinas e

Procedimentos para andlise das demonstracfes contabeis da unidade.

Recomendacéo 4: Informar a esta AUDIN quando da regularizacdo dos

saldos, encaminhando o relatério de inventario para analise.

7. ASSISTENCIAAO EDUCANDO

Constatacdo 7.1. Auséncia de prestacdo de contas, em desacordo a Portaria n°46 de
07/11/2013 — Campus Bela Vista.

Processo n. °© Descricéo
e 23190.016012/2014-75 Concessdo de ajuda de custo a discentes para
e 23190.016197/2014-18 participarem do Il Seminario de Educacdo Quimica
em Barra do Bugres-MT.
e 23190.002495/2013-40 Concessédo de ajuda de custo a discentes para

participarem do Seminario de Educacdo Quimica
em Barra do Bugres-MT,

e 23190.002879/2013-62 Concessdo de ajuda de custo a discentes para
participarem do 4° Congresso Brasileiro de Gestéo
Ambiental em Salvador-BA.

e 23190.001893/2013-49 Concessédo de ajuda de custo a discentes para
participarem do 11° Simpédsio Brasileiro de
Quimica em Teresina-Pl.

e 23190.002573/2013-14 Concessdo de ajuda de custo a discentes para
participarem do IV Congresso Brasileiro de Gestao
Ambiental em Salvador-BA.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatagdo e tomara as
devidas providéncias para que as inconsisténcias ndo se repitam em processos futuros e as

prestacOes de conta anexadas.

Para solucionar tal situacdo, em processos futuros de aquisicdo, a gestdo implantara
rotina de procedimentos (Check List dos processos de aquisicdo de materiais e servicos) e

fluxo de processos. Para isso constituira comissdo para formalizagdo dos documentos, e
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designara servidores para a funcdo de coordenacdo de almoxarifado, coordenacdo de

patrimonio e conformidade de gestdo (Portaria n® 54/2014/DG) .

Anélise da AUDIN: Conforme Portaria n°46 de 07/11/2013 — Campus Bela
Vista, cabe ao professor responsavel e ao aluno beneficiario da ajuda de custo a prestacéo
de contas da mesma. A presente portaria ainda disponibiliza formulario para prestacdo de
contas, devendo o mesmo ser seguido. A constatacdo serd mantida até a comprovacao da
prestacdo de contas da ajuda de custo concedida.

Recomendacdo 1: Providenciar a prestacdo de contas realizada pelo
docente responsavel e alunos beneficiarios dos processos analisados, bem como enviar

clpia para compor papeis de trabalho desta AUDIN.

8 - BOLSAS PESQUISA E EXTENSAO
N&o houve constatacéo.

9 - CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS
N&o houve constatagdes

10 - CONTROLE DE VEICULOS E COMBUSTIVEIS
Constatacdo 10.1. Nao utilizacdo do sistema SUAP/mé6dulo FROTA, bem como

auséncia de outro tipo de controle interno sobre a utilizacdo de veiculos e combustiveis do

Campus.

Manifestacdo da Unidade: “O campus acata constatagdo e tomard as

devidas providéncias para que as inconsisténcias nao se repitam.

Para solucionar tal problema foi nomeada comissdo para inventariar o patriménio
(Portaria n° 20/2014/DG) e atualizar o sistema SUAP/modulo FROTA, para que o controle

interno seja realizado via sistema.

Anélise da AUDIN: A utilizagdo do sistema SUAP/m6dulo FROTA tem

como finalidade a efetivagédo de controles internos que visam assegurar a correta utilizagéo
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da frota do campus e registros adequados nas fichas de entrada e saida de veiculos,
conforme Acorddo n° 3282/2013 - TCU - 22 Camara.

Recomendagéo 1: Implementar e efetivar a utilizacdo do sistema
SUAP/modulo FROTA, evidenciando os registros adequados nas fichas de entrada e saida

de veiculos, conforme Acérddo n° 3.282/2013 - TCU - 22 Camara.

Recomendacéo 2: Adotar rotinas de trabalho para controle do uso diario

dos veiculos oficiais.

11 - CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL
N&o houve constatacéo.

12 - OCUPACAO DE IMOVEL FUNCIONAL
N&o possuem imdveis funcionais.

13 - FORMALIZACAO DE PROCESSOS
N&o houve constatacéo.

14 - SUSTENTABILIDADE
Constatacdo 14.1. Auséncia de Plano de Gestdo e Logistica Sustentavel, em desacordo a
IN n°10/2012 — SLTI.

Manifestacdo da Unidade: “O campus reconhece em partes a
constatacdo. A inconsisténcia sera corrigida. A Comissdo Permanente de Sustentabilidade
(Portaria n° 014/2013/DG) para propor alteracBes, porém alguns trabalhos ja foram
realizados como: - implantagdo de projeto Carcard, que visa a responsabilidade
socioambiental; - adocdo de praticas de economia dos materiais como: papel, copos
descartaveis e cartuchos de impressdo; - Diagnoéstico das instalacGes elétricas e
solicitacdo da Pro-reitoria de Desenvolvimento Institucional de projeto béasico para
alteracdes na rede elétrica atual; - implantacéo de lixeiras para coleta seletiva de lixo; -

desenvolvimento de projetos que utilizem a reciclagem de lixo: Programa Mulheres Mil,
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Curso de Biojdias; e - aquisicdo de moveis, utensilios e equipamentos que adotem matéria-

prima de origem sustentdvel.”

Analise da AUDIN: O Plano de Gestdo e Logistica Sustentavel é
ferramenta de planejamento com objetivos e responsabilidades definidas, agcdes, metas,
prazos de execugao e mecanismos de monitoramento e avaliacdo, que permite ao 6rgdo ou
entidade estabelecer préaticas de sustentabilidade e racionalizacdo de gastos e processos na
Administracdo Publica. A constatacdo ficara mantida até que a unidade encaminha a esta

AUDIN o seu Plano de Gestdo e Logistica Sustentavel.

Recomendacdo 1: Elaborar o Plano de Gestdo e Logistica Sustentavel
do campus, bem como enviar copia para compor os papéis de trabalho desta AUDIN.

Recomendacdo 2: Efetivar a atuacdo da comissdo permanente de

sustentabilidade do campus.

Constatacdo 14.2. Auséncia de coleta seletiva e separacdo de residuos reciclaveis do

campus — Decreto n. 5940/2006 e Programa Esplanada Sustentavel.

Manifestagdo da Unidade: “O campus reconhece em partes a
constatacdo. A inconsisténcia sera corrigida. A Comissdo Permanente de Sustentabilidade
(Portaria n° 014/2013/DG) para por alteracBes, porém a separacdo de residuos do
campus ja comecou a ser desenvolvida com a implantacéo de lixeiras para coleta seletiva
de lixo. A Comissdo Permanente de Sustentabilidade tem como proxima meta estabelecer
parcerias com ONG's para que o lixo reciclado seja direcionado para esse fim, ja que a
coleta publica de residuos ainda ndo conseguiu estabelecer uma coleta seletiva.”

Analise da AUDIN: O Plano de Gestdo e Logistica Sustentavel €
ferramenta de planejamento com objetivos e responsabilidades definidas, agdes, metas,
prazos de execugdo e mecanismos de monitoramento e avaliacdo, que permite ao 6rgdo ou
entidade estabelecer praticas de sustentabilidade e racionalizacdo de gastos e processos na

Administracdo Publica. A constatacdo ficara mantida até que a unidade encaminhe a esta
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AUDIN o seu Plano de Gestéo e Logistica Sustentavel, bem como demonstre a efetividade

de coleta seletiva e separacao de residuos reciclaveis do campus.

Recomendacdo: Implementar a coleta seletiva dos materiais descartaveis

reciclaveis do campus.

B -CAUSAS DE IMPROPRIEDADES/IRREGULARIDADES

Causa 1: Auséncia de registro e controle contabil.

Causa 2: Auséncia de rotinas de procedimentos de controle interno.

Causa 3: Fragilidade na conformidade de gestao/diéaria.

Causa 4: Fragilidade no controle da execucao or¢camentaria e financeira.

Causa 5: Fragilidade na elaboracao, gestdo e fiscalizacdo dos contratos.

Causa 6: Falha na realizacdo de licitaces e contratacdes.

Causa 7: Fragilidade no acompanhamento de emisséo e utilizagdo de
passagens.

Causa 8: Fragilidade no planejamento da aquisicdo de bens e servigos.

Causa 9: auséncia de padronizacdo, manuais e checklists.

Causa 10: Fragilidade na gestdo de Patriménio, Almoxarifado e Imoveis
da unidade com auséncia de registro e controle contébil dos saldos de Almoxarifado, Bens
Moveis e Imdveis.

Causa 11: Fragilidade na gestdo e fiscalizacdo dos recursos de
assisténcia estudantil.

111 - CONCLUSAO

Recomendamos adotar providéncias necessarias, para saneamento de
todas as inconsisténcias relatadas nos processos em andamento e nos processos futuros, e
ndo apenas nos processos analisados, assumindo os riscos pela ndo implementacdo das

recomendacgdes emitidas neste relatorio.
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Informamos que as providéncias tomadas pelo Gestor, em relacdo as

recomendagOes descritas neste relatério de auditoria, serdo acompanhadas ao longo do

exercicio por esta Auditoria Interna do IFMT, através do plano permanente de

providéncias.

Equipe AUDIN:

Cuiaba, 10 de novembro de 2014.

Nome

Cargo

Assinatura

Edson Jerdnimo Nobre

Auditor Chefe

Renata Bueno Contrera

Coordenadora de
Auditoria na Area de
Obras e Suprimento de

Bens e Servicos.

Marcio Menezes Roza Auditor
Marcus Vinicius Taques Arruda | Auditor
Jandilson Vitor da Silva Auditor
Jane Maria Delgado Auditora
Marcelo Gongalves Ortega Auditor

Deuzimar Lira de Matos

Assis. Administracdo
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ANEXO |

AMOSTRAGEM DO CAMPUS BELA VISTA

2013

Numero dos Processos

Modalidade Numero do Processo i iqui
ltem || icitacao (SIAFI GERENCIAL) (constam da capado | CNPJ Favorecido | Valor Liquidado
processo fisico)
R$
1 12 23086001867201316 23190.002958/2013-73 | XXXXXXXXXXXXX 40.140,00
R$
5 12 23108.501842/13-5 23190.002733/2013-17 | XXXXXXXXXXXXX 22.744.33
,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,4 R$
3 8 23190.001893/2013-49 1.237,00
,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,4 R$
A 8 23190.002495/2013-40 210,00
,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,4 R$
. 8 23190.002573/2013-14 685,00
,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,4 R$
6 8 23190.002879/2013-62 780,00
,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,4 R$
; 8 23190.002947/2013-93 2.630,00
R$
8 12 23188.000130/2010 23188.000130/2010-87 | XXXXXXXXXXXXX 24.301.78
R$
9 8 23190.002659/2013-39 XXXAKXXXXXXXXX 4.000,00
XXXAKXXXXXXXXX R$
1.046,64
XXXAKAXXXXXXXXX R$
250,00
XXXAKXXXXXXXXX R$
377,43
10 12 23190001465201316 23190.001465/2013-16 SOOOOOKK R$
395,00
,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,4 R$
2.139,00
,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,4 R$
1.291,40
,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,¢ R$
1 7 23190001948201311 23190.001948/2013-11 2.200,00
6 23190002107201321 | 23190.002107/2013-21 | FFHHHHXXXXXXX RS
12 5.667,25
,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,¢ R$
13 6 23190002212201360 23190.002221/2013-60 1.046,60
XXXAKXXXXXXXXX R$
14 6 23190002402201387 23190.002402/2013-87 4.400,00
R$
15 7 23190.002405/2013-11 XXXAKXKXXXXXXXX 1.740,00
6 23190002463201344 23190.002463/2013-44 KXHORRXXXHXK RS
16 4.799,00
XXXAKXXXXXXXXX R$
17 7 23190002512201349 23190.002512/2013-49 7.000,00
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XXXXXXXXXXXXX R$
5 6 23190002551201346 23190.002551/2013-46 5.850,00
XXXXXXXXXKKXXX R$
L 6 23190002839 23190.002839/2013-11 7.972.75
XXXXXXXXXKKXXX R$
20 6 23190002969/2013- 23190.002969/2013-53 1.250,00
XXXXXXXXXKXXX R$
90,00
XXXXXXXXXKXXX R$
21 12 23197001499201260 23190.002190/2013-38 13:309.20
: XXXXKXXX XXX R$
1.499,70
XXXXHKHXXKKKXXX R$
614,70
XXXXKHXXKKKXXX R$
- 12 23208004682013DV 23190.002968/2013-17 99.300,00
XXXXHKHXXKKKXXX R$
23 12 64310008577201371 23190.002849/2013-56 31.320,00
XXXXKXXKKKXXX R$
" 12 23188003417201221 23190.000547/2013-43 7.180,00
XXXXXXXXXKXXX R$
2.100,00
XXXXXXXXXKKXXX R$
38.880,00
XXXXXXXXXKKXXX R$
500,00
XXXXXXXXXKKXXX R$
1.500,00
XXXXXXXXXKKXXX R$
1.500,00
25 8 23190.002556/2013-79 OO RS
4.250,00
XXXXKHXXXKAKXXX R$
1.000,00
XXXXKHXXXKKXXX R$
12.000,00
XXXXKHXXXKKXXX R$
12.000,00
R$
XXXXXXXXXXXXX 2.000.00
R$
26 6 231900020832013 23190.002083/2013-18 | XXXXXXXXXXXXX 420000
R$
. 23190.003359/2011-13 XXXXXXXXXXXXX | 474 200 10
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2014
Modalidade Processo n.° Processo n.° : iqui
Item Licitagio (Solic. Auditoria) (Analisados) CNPJ Favorecido Valor Liquidado
KKK XKHXXKAX RS
1 6 23190.015982/2014-53 1.250.00
XXXXXXKHKKXKKK RS
) 6 23190.016005/2014-73 7.830.00
" XXXXX KKK KIXKAK RS
430,00
3 8 sin 23190.000853/2013-80 | XXX FHRXXKXXAKXX 435%0
" XXXXXXHKKXXKAK RS
430,00
XXX KHXKKKK RS
150,00
XXX IKHIXKKK RS
150,00
XXX IKHKKKKK RS
150,00
A 8 23190.016012/2014-72 HHXKHXKHXXHXX 155%0
XXX IKHIXKKK RS
150,00
XXX XIKHXXXKK RS
150,00
XXXXXXKHKXKKK RS
150,00
XXXXX XXX KXKAK RS
c 8 23190.016197/2014-18 o020
: XKXX XK KXKKK RS
150,00
) 6 23190.01332620141 23190.013326/2014-16 | XXX FHRXXKXXAKXX . gif 00
7 12 23190001138201283 | 23190.001138/2012-83 | CXXHKHXXXXXXXX 11 ?fo 1
8 6 23190001510201332 | 23190.001510/2013-32 | KHXRXXKXXXKXXXXX 505%7
9 6 23190.017462/2014-85 XXXXXXXXXXXXX 455%0
10 12 23195000134201319 | 23190.002970/2013-88 | KXRXXKXXXXXXXX . 0§9$ 03
11 12 23049.049766/2009 23049.049766/2009-98 | "7 XHIIXXX] ﬁﬁ 28
XXX IKHIKKKKK RS
23188.001414/2013 4.245.16
12 12 23188.001414/2013 23190.008217/2014-87 | KXXRXXXKXXKXX 3 gﬁ -
XXIXXKHXXKAK RS
23188.001414/2013 6.402.38
13 12 23190.000029/2012-49 XXXXXXXXXXXKXX RS
8.326.21
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8 XXX XXX XXXXXXX R$
15.513,52
14 . 23190.001943/2014-79 SOOOOOOOK RS
6.853,12
XXX XXX XXXXXXX R$
2.986,65
15 8 23190.002836.2014-68 SOOOOOOOK RS
5.426,30
16 8 23190.006958/2014-23 KRIRRRHRHHXXXX RS
819,00
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